INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Francisca Rosales Monrroy / | cun 2230 65439 0107
Numero de Contrato: 01-2021-029-DGCT /" NIT del contratista: 7674242-3
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
Monto total dei Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrate: 04-01 al 30-04-2021
Honoratios Mensuales: Q.5,000.00 // Periodo del Informe: 01-06 ¢l 30-06-2021
;J:ri\('iiﬁiclidminisirmivc donde presta los Subsecclion de Mantenimienio del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

Apovyar en las acfividades de limpieza e higiene de bafios de!l primer y segundo nivei de "LA DIRECCION".

2
Apovar en las actividades de limpieza & higiene, riego y mantenimiente de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apovar en las actividades de limpiezc e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
‘ Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de "LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas poer las autoridades superiores.
o Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA™ deberd desarrollar todas
10 |aguellas otras actividades que se deriven de la presente confratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Apové en la realizacidn de limpieza de oficinas, pasilios y bafios del primer nivel del ala sur de la Direccidn.
2 |Apoyé en talogistica de cafeteria vy mobiliario para la reglizacién de reuniones y capacitaciones de La Direccion.
3 |Apoyé en la limpieza del jardin y iego de macetas del primer nivel del ala sur de la Direccion.
4 |Apoyé en laiimpieza de las oficinas de Administrativo, RRHH v de Tecnologia de Informacion de la Direccion.
5 |Apoyé en el ordeny limpieza de la Agencia Postal ubicada en zona 5 de ia ciudad capital.




6 |Apoyé en la entrega de documentos internos de las distintas secciones de la Direccidn.

7 |Apoyé en ellustrado de las puertas de oficinas y de bafios de la Direccidn.

8 |Apoyé en la logistica de cafeteria para el personal de la Direccion General de Correos vy Telegrafos.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ARNULFO RAQUEL GARCIA LOPEZ

Cul:

1608 65085 1202

Numero de Contrato:

02-2021-029-DGCT

- NIT del contratista:

1698059-K

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q.29.516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q.5,000.00

Perfodo del Informe:

01/06 al 30/06/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyaren las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",

Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION".

P Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

Elaberar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

7
8 Parficipar en las actividades asignadas por las autoridades supericres.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aguellas otras
10 |actividades que se deriven de la presente contratacién

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en limpieza y mantenimiento de las bodegas ubicada en zona 6 de la Ciudad Capital.

2 |Apoye en limpieza y mantenimiento del predio de la Direccién ubicado en zona 6

3 |Apoyé en limpieza de bafios de las bodegas de la Direccién ubicados en la zona 6.

4 |Apoyé en la Guardiania de las bodegas ubicadas en zona é de la Ciudad Capital Direccién.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos terminos de

pagoe respectivo.

. ADA JULIETA GUINEA CH.:VARRM
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Rudy Noé Rodriguez cur 2244 23869 0101
Numero de Contrato: 03-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6575309-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 - Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Umd.afj Adminisiraliva donde presk los Subsecciéon de Mantenimiento del Departamento Administrative
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y comedores de "LA DIRECCION",
2 Apoyar en las actividodes de limpieza e higiene de barios del primer v segundo nivel de “LA DIRECCION",
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
4 Apocyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
a Participar en las actividades asignadas por los auteridades superiores.
9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
10 Las actividedes descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ''EL CONTRATISTA" deberd desarrollar fodas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoy¢ en limpieza de las oficinas de internacional, clinica, carteros, aperturas y fardos postales de la Direceidn.
2 Apoyé en la impieza de la agencia central de la Direccion General de Correos v Telegrafos.
3 Apoyé en la impieza del comedor del ala nerte de la Direccién.
4 Apoyé en |a limpieza y mantenimiento de puertas de madera y portones de rejas de la Direccién.
5 Apoyé en limpieza de sanitarios de damas del segundo nivel del ala nerte de la Direccién.
6 Apoyé en la logistica de cafeteria del cla norte de la Direccidn.
7 Apoyé en el fraslado de mobiliario para capacitaciones en el Museo de la Direccion.
8 Apcyé en limpieza y lustrado de pasillos del segundo nivel ala norte de la Direccién.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el pres’rcdor de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se c:ufon
precedan al frémite de pago respective. )

ADA JULIETA GUINER CHAVARRLA

SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Monto total del Contrato: Luis Alberto Torres Cul: 2508 32038 0101
Numero de Contrato: 04-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695640-0
Servicios (Técnicos o - "

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 4 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION",

2 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel
3 de “LA DIRECCION".

4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeteria para las personas que visitan LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

& Apoyar en la impieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

) Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA' deberd desarroliar

10 todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

| APoyé en la limpieza del salon de reuniones del primer nivel ala sur de la Direccion.

Apoyé en la limpieza de la sala de ventas de sellos Postales filatelicos.

2
3 Apoyé en la limpieza del departamento Filatélico y vestibule de la Direccién.
4 Apoyé a lustrar el piso de los departamentos de Filatelia,Recepcion v pasillos de la Direccidn.
5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales de la Direccién.
' 6 Apoyé en la impieza del departamento de planificacion de la Direccion.
7 Apoyé en el mantenimiento, lavado y Impieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.
8 Apoyé‘en la limpieza de los barios de caballeros del primer nivel de la Direccién.
9 Apoyé en la impieza del barandal de gradas de la Direccidn.

‘ /7
P4 ,
2 ok S
% A e /jw’, 7
(R m[:_, el 7y ./,{,//44
c/‘,/,_ -
LUIS ALBERTO TORRES ™ 2
El presente informe responde a lo estipuledo en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi rle g e.s&antpﬁ_zgg‘_cq quien
corresponda, para  que precedan al trémite de pago respectivo. = ; .




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Antonio Esteban Pineda Ccul: 2413 617450101
Numero de Confrato: 05-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3850429-4
Serviclos (Técnlcos o Profeslonales): Servicios Técnicos
Monto fotal del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarlos Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
% Unidad Administratlya.donds preclalos Subseccién de Mantenimiento del Departamenio Administrativo
serviclos:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION".

9 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de "LA DIRECCION".

3 Apoyar en las actividades de impieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

" Apoyar en el servicio y atencién de cafeleria para las personas que visitan “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",

F Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION",

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

g Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas ne limitativas, por lo que, "'EL CONTRATISTA'" deberd desarrollar todas aquellas otfras

actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el ordenamiento de los vehiculos de la Direccién.,

2 Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccidn.

3 Apoyé en la vigilancia del Edificio de la Direccidn.

4 Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel del ala Sur de la Direccidn.

5 Apoyé en el orden y limpieza del Museo de la Direccion.

F S Apoyé en la limpieza de los bahos de caballeros del segundo nivel del ala Sur de la Direccién.

7 Apoyé en las actividades realizadas por la Direccién,

LUIS ANTONIO ESTEBAN PIN!;Ii)A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suserito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para que p(ect-e—do-pngo_@scﬂvo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Coniratista: Paula Pineda Say Cul: 1998 60084 0502
Numero de Contrato: 06-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1695628-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monio fotal del Contrato: Q.29.516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Henorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Umc{a? Administrotiva denderpresio s Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de los oficinas y corredores de "LA DIRECCION",
2 Apoyar en las aclividades de limpieza e higiene de baros del primer y segunde nivel de "LA DIRECCION".
3 Apoyar en los actividades de limpieza e higiene, riege y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION",
" Apoyar en el servicio y alencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION",
5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION",
s Apoyar en la limpieza e higiene de berandas y gradas de “LA DIRECCION”,
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las aclividades asignadas por las autoridades superiores.
" Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
10 Las actividedes deseritas son enunciafivas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas ofras
actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la limpieza del bafio de subdireccion de la Direccidn.
2 Apoyé con el riego de macetas que se encuentran en el segundo nivel de la Direccidn
3 Apoyé en la limpieza de los sanitarios de caballeros del segundo nivel ala sur de la Direccion.
4 Apoyé en la limpieza de barandas del segundo nivel de la Direccion.
5 Apoyé con el servicio de cafeteria del segundo nivel de la Direccion.,
6 Apoyé en la limpieza de oficina de comunicacién Social de la Direccién.
7 Apoyé en la limpieza y pulido de las areas de bronce de la Direccion.
a Apoyé en lc limpieza de puertas y ventanas del segundo nivel de la Direccién.
9 Apoyé con la limpieza e higiene en la oficina del segundo nivel de sub-direccion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el presfodgr,. ic]s Y SUs respectiv
referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien Corespontdd, B9 Slecedg
pago respectivo. f
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BERNABE TRINIDAD PEREZ Cuk 2188 12817 2011
Numero de Conlrate: 07-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1637935-7 /
Servicios (Técnicos o Profesionales): ’ Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 / Plazo del Contrato: 04-01 al 30-04-2021
Honorarios Mensuales: Q.5000,00 Periodo del Informe: 01/04 al 30/06/2021
lj:ﬁz?ozdmlmstruhva donde presta los Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONIRATC

Apoyar en las aclividades de impieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION',

Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafos del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION".

2
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene. rego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de LA
3 |DIRECCION".
4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCION™.
5 Apoyar en las actividedes de limpieza e higiene de puertas v ventanas de “LA DIRECCION".
& Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION”.
7 Elaborar y presentar informes solicitades por autoridades supericres.
8 Participar en las aclividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en oiras actividades que sean asignadas por auvtoridades superiores,
10 Las actividades d§§crltos son enuncigtivos mas no limitativas, por. lo que, “"EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFCRME
1 |Apoyé en la limpieza de pasillos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn,
2 |Apoyé en la limpiezo y mantenimiento de bafos del segundo nivel ala Sur de la Direccidn,
3 |Apoyé enla limpieza y mantenimiente de pasilios y barandas del arco de la Direccién,
4 |Apoye enlimpieza mantenimiento v pulide de balcenes en areas de bronce de la Direccidn,
5 |Apoyé en la seguridad vy vigilancia de la Direccion.
& |Apoyé en limpieza y lavado de vehiculos de la Direccion.




7 |Apoyée en el control y logistica de personas que ingresaron al arco de la Direccion.

8 |Apoyé en la logistica de mobiliario para capacitaciones de la Direccién.

9 |Apoyé en ordenary limpiar las instalaciones del Museo de la Direccidn.

10 |Apoye en las actividades realizadas en la Direccidn.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido detopfarmidad-poerie-que se autoriza a guien corresponda, para que
precedan al frémite de pago respectivo.

) ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: LEANDRO DE JESUS ESTEBAN CAGUEC Cul: 1993 20888 2106

Numero de Contrato: 08-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5905201-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Servicios Técnicos

Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las aclividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION",

2 Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de las camaras de seguridad de “LA DIRECCION™,
3 Brindar apoyo en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de “LA DIRECCION",
4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION",

Apoyar en las actividades que se realizan para el resguardo v vigilancia de las instalaciones de LA DIRECCION".

Brindar apoyo en las actividades que se reclizan sobre ingreso v egreso de equipos y matericles de las instalaciones de "LA
6 DIRECCION"

7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, *'EL CONTRATISTA'"" deberé desarroliar todas aquellas
10 otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién.

2 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al solano del ala nore de la Direccion.

3 Apoyé en la revisibn de mochilas y bolsos al momento de refirarse el personal de |a Direccién.

* Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al Edificic Central del personal de la Direccién.
5 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién identificando a los proveedores y visitantes.

3 Apoyé en la vigilancia del érea de parqueo del Edificio de la Direccién.

7 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccion.

8 Apoyé con seguridad en el ingreso de paqueteria al area de procesamiento postal de la Direccidn.

9 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehicules de la Direccién,

10 Apoyé con seguridad y vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccidn del ala norte del Edifico
Central.

Apoyé-earel prolocologo de bieseguridad al ingreso del persondl, visitantes y proveedores a la Direccion.
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El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrative suscrito con el prestador de-servicios y sus respectivos términos de
referencica, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien Moc c.gue precedan Al frémite de
pago respectivo. ;
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Gilberto Xol Maas cul: 2075 94600 1606
Numero de Contrato: 09-2021-029-DGCT NIT del contratista: 8101590-9
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
ll::;it:::i:; l:inistraﬁvq donde presta Seccién de Seguridad del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de logistica para la seguridad de las instalaciones y personal de “LA DIRECCION",

Brindar apeyo en las actividades de monitoreo de las cdmaras de seguridad de “LA DIRECCION".

2
3 Brindar apoye en la elaboracién de informes sobre ingreso y egreso del personal de "LA DIRECCION".
4 Brindar apoyo en la elaberacién de informes sobre ingreso y egreso del visitas de “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan para el resguarde y vigilancia de las instalaciones de "LA DIRECCION",
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre ingreso y egreso de equipos y materiales de las instalaciones de “LA
é DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participer en las actividades asignadas por las auteridades superiores.
¢ Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciafivas mas ne limitativas, por lo que, “'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar todas aguellas
10 ofras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye con seguridad en el ingreso de paqueteria al Grea de procesamiento postal de la Direccién.
2 Apoyé en rondas de seguridad al edificio de la Direccién.
3 Apoyé en la revisién de mochilas y bolsos al momento de retirarse el personal de la Direccién,
4 Apoyé por medio de las camaras en el monitoreo de las distintas areas de la Direccién.
5 Apoyé con seguridad vy vigilancia para el resguardo del area de Operaciones Postales de la Direccién del ala norte del Edifico
Central,
6 Apoyé en la vigilancia del drea de parqueo del edificio de la Direccién.
z Apoyé con el protocelogo de bioseguridad al ingreso del per.;,onc\, visitantes y proveedores a la Direccién,
8 Apoyé en el resguardo de equipo de computo de la Dieccién
9 Apoyé con seguridad al momento de ingreso de vehiculos de la Direccion.
10 Apoyé en el ingreso de vehiculos y motocicletas al sotano del ala norte de la Direccién.
11 Apoyé en el ingreso a las instalaciones de la Direccién identificandoe a los proveedores v visitantes.
12

Apoyé en la elaboracion de reportes de ingreso y egreso al edificio central, del personc! de la Direccidn.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrite con el prestador de servici

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quier-coffesponda, para q preceda i
ago respectivo. /e
pag P L= _..l_.-"'

J

\

{F) AN
GILBERTO XOL MAAS

-
2

=

Vo. & u‘f S
e

ADA JULIETA GUINEA CHA\-;ARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATI VA FINANCIER




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: /

JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ YAC ,éUI: 1675 98295 0101

Numero de Contrato: 11-2021-029-DGCT NIT del contratista: 4852987-7

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: £.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento Administrativo

Na. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en llevar el registro de entrega de cupones de combustible al personal asignade que utilizan los vehiculos
1 |propiedad de “LA DIRECCION”,

Apovyar en las actividades que se realizan para trémite de firmas del los formularios numerados y autorizades por Ia
3 Contraloria General de Cuentas para solicitar cupones de combustible,

Brindar apoyo en realizar registro correspondiente de cupones -de combustible en el [ibro de Control de Combustible
3 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

Apovyar en archivo y registro del correlativo numérico de los formularios de entrega de cupones de combustible.
4

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de separar y ordenar por correlativo la entrega de copias de formularios

de cupones de combustible a: Secretaria General, Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Logistica vy
¢ |Transportes de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la conformacion del archivo de los formularios originales con sus copias correspondientes de cupones de
g |combustibles y documentos de soporte.

Apovar en las actividades que se realizan de arqueo a los cupones de combustible.
7

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9

Participar en las comisiones asignadas por |a autoridad superior;
10

Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
11
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




ACT!VIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

Se apoyd en efectuar la emisién y elaboracion de formularios para el despacho de combustible, por semana segln

1 resolucién vigente o para comisiones asignadas en la DGCT, asi como la entrega de cupones de combustible al personal
asignado.

2 Se apoyd en el registro de cupones en el libro de control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

3 |Se apoyd en el control de archivo del correlativo numérico de formularios de entrega de cupones de combustible.

i Se apoyé en el proceso de separar, ordenar por correlativo y entrega de copias de formularios a Secretaria General,
Auditoria Interna, Departamento Financiero y Seccién de Transportes.

5 Se apoy6 en el archivo de formulario original con sus debidas copias de cupones de combustible.

6 Se apoy6 en el arqueo de cupones de combustible.

7 Se apoy6 en la Seccién de Transportes cuando fue requerido.

El presente informe
términos de refer
precedan al trém(te de pago respectivo.

O ( « )&’g%é;/;g o

JOSES DRO HERNANDEZ YAC

sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
cia, asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

. cul: 2579 83384 1220
del Contratista: FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
Numero de
12-2021-029-DGCT NIT del' 3925636-7
Contrato: contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Pl del

Q.35,419.35 azo ae 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q6,000.00 ero 01-06 al 30-06-2021

Mensuales: Informe:
Unidad
Administrativa Subseccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo

donde presta los

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas v corredores de “LA DIRECCION".
5 " | Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.
Apovyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de
3 |“LA DIRECCION”,
Apovar en el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”.
4
s Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCIGN”,
6 [Apoyar en la limpieza e higiene de harandas y gradas de “LA DIRECCION".
7 iElaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 [Participar en |as actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en lalimpieza e higiene de bafios de damas ubicado en el segundo nivel de la DGCT.
2 |Apoyé en la limpieza e higiene de puertas, ventanas perillas, mostradores y escritorios.
3 |Apoye en la limpieza e higiene de barandas y gradas de la DGCT.




4 |Apoyé en atencion de cafeteria para de asesores de la DGCT.

5 |Apoyé en la limpieza e higiene del despacho de direccién general.

6 |Apoyé en el lavado, secado y resguardo de cristaleria del despacho de la DGCT.

Apoyé en la limpieza e higiene de sala de reuniones y otras dreas que conforman los despachos de Direccién
7 |General.

8 |Apoyé en la limpieza e higiene de los pasillos del segundo nivel de la DGCT.

Apoye en el pulido de pisos del area de los despachos, secretaria general, corredores y bafios de dama de la
9 |DGCT.

10 |Apoyeé en la recoleccién de basura del segundo nivel de la DGCT.

11 |Apoyé en atencidn de cafeteria para el Director General de la DGCT.

12 |Apoyé en la atencién de cafeteria para reuniones y visitas oficiales de la DGCT.

13 |Apoyé en la limpieza general del segundo nivel de la DGCT.

14 |Apoyé en atencidn de cafeteria para personas que acuerdan citas con el Director de la DGCT.

15 |Apoyé en la limpieza e higiene de secretaria general de la Direccién General.

Apoye en el lavado e higiene de trapeadores, limpiadores, escobas, alfombras desinfectantes y de secado para
16 |calzado

17 |Apoyé en el riego de masetas de la DGCT.

' " ‘I - L =2 i g
(F) lf f (_\ CL! V1 U (‘,) AL ( f C"/
FIDELINA MARIEL SANTOS ARDIANO
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ru—w—'ccnoqnmn":l"‘m

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JORGE BAUTISTA CORDERC Cul: 1885 41446 0101
Numero de Contrato: 13-2021-029-DGCT  / NIT del contratista: 1695027-5
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos ,

Monto total del Contrato: Q.35.419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-04-2021
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 / Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Unndad_A.c:ln?mmrqhvu s S Subseccién de Mantenimiento del Departamento Adminisirativo

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Apoyar en las actividades de reparacién y mantenimiento del mobiliario de "LA DIRECCION"
Apoyar en actividades que se realizan para la elaboracion de mobiliario que es solicitado por las autoridades
2 de “LA DIRECCION™;
3 Apoyar en la presentar de informes solicitados por las autoridades superiores
4 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por auteridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, 'EL CONTRATISTA' deberd desarrollar
6 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la limpieza y orden del taller de carpinteria.
2 Apoyé en la fabricacion de mobiliario para la unidad de Planificacién y Desarrollo.
3 Apoye en la limpieza del acceso del porton No. 1 de zena 6
4 Apoyé en el orden del mobiliario en el taller de carpinteria. y

R < ,
JORGE BAUTISTA CORDERO /4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios Y SUS

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al frdmite de pago respectivo. -
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Luis Enrique Lopez Alba cul: 2239729400101

Numero de Centrato: 14-2021-029-DGCT - NIT del contratista: 8544170-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: (35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del 021-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de fas distintas subdireccionas, departamentos y
1 |unidades que conforman “LA DIRECCION",
3 Apovyar en las actividades gue se realizan de mensajeria interna y externa.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamianto de los vehiculos propiedad de “LA
DIRECCION” en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en
3 |condiciones dptimas cada vez que sean utilizados.
4 Apoyar en las actividades de monitorec mecdnico de fos vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®.
Apovar en las actividades que se realizan para la buenz utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 |accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION®.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
g aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en en las actividades de recepcidn, clasificacién, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA
1 {DIRECCION".
Se apoy6 en las actividades que se realizan para registrar la bitdcora de cada una de las unidades propiedad de “LA
2 |DIRECCION,
Se apoyo en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de Jos recursos combustible, lubricantes, repuestos y
3 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
4 Se apoyé en la redaccién de correspondencia de la seccién de Transportes
s Se apoy¢ en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la seccion de transportes..
Se apoyo en realizar los troslados que sean requeridos por el personal de las distitntas subdireccion, departamentos y
6 unidades que conferman "LA DIRECCION"
Se apoyo en en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
7

se apoyo en las actividades de munitoree mecanico de los vehuculos propiedad de "LA DIRECCION"




9 opticas cada vez que sean utilizados

Se apoyo en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de "LA
DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacion con finalidad que se encuentre en condiciones

Se apoyo en el traslado de muebles que pertenecen a “LA DIRECCION"
10

(F)

U L\ii.s/tn\rTﬁrue Lopez Alba

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,_per lo que se autoriza g quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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. DEGUATEMALA
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICODE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Erick José Fernando Osorio QOrtega cul: 2991 81561 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 15-2021-029-DGCT NIT del- 406398-K
. contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales}:

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: 035,419.35 Plazodel 1) 01 a130-06-2021
/| Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 7 |Periodo del 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

donde presta los servicios: y

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre registro, operacién,

1 administracion y conservacion de los activos fijos y bienes fungibles mediante tarjetas de
responsabilidad e integracién en los sistemas vy libros correspondientes.
Apoyar en las actividades de gestion para dar trdmite a los traslados de activos fijos y bienes

2 fungibles entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los
procedimientos y normas establecidas.
Brindar apovyo en las actividades de identificacidn v colocacion del respectivo registro de inventario

3 - . " "
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en las actividades gue se realizan para dar de baja y alta a los bienes de “LA DIRECCION”
segln sea el caso que se presente,

5 Brindar apoyo en las actividades que se realizan de regularizacion del registro de altas y bajas de
bienes, productos de convenios, acuerdos contratos u otros.

6 Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION”.

5 Apovar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros (libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.

8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en el levantamiento de inventarios de la Agencia Postal del municipio Chimaltenango del

1 .
departamento de Chimaltenango.

5 Apoye en las actividades de identificacion y colocacion del respectivo registro de inventario a todos
los bienes muebles y equipos adquiridos por la Direccion General de Correos y Telégrafos.

3 Apoye en el levantamiento de inventario de la Agencia Postal del minicipio de Mataquescuintla del

Departamento de Jalapa

Apoye en los respectivos movimientos y regsitros de los bienes muebles que se trasladaron en los
4 diferentes Departamentos, Secciones, Subsecciones y Unidades de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.

(F)

Eri Jo#é Fer Txdobsorio Ortega {
El presente informe resp nde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivczs términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien Corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Pot Al w
ADA JULIETA “
SUB-DIRECTORA AL il




Informe pericdico de prestacion de servicios, renglén 029

Nombre completo del Contratista:

Fredy Alexander Lunc Flores

cun

2664 41971 2212

Numero de Contrato:

16-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

8318892-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 41,322.58

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q.7,000.00

Periodo del Informe:

01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccién de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en realizar los fraslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones,
departamentos y unidades que conforman "LA DIRECCION",

2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensqjeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehicules propiedad

3 de "LA DIRECCION" en cuanto @ higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se
encuentren en condiciones éptimas cada vez que sean utilizados.

4 Apoyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION",

5 Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes,
repuestos y accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".

é Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades supericres.

7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas per las autoridades superiores.

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, per lo que, “'EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas ofras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el fraslado de personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

2 Apoyé en el chequeo de vehiculos en niveles de aceite y limpieza.

3 Apoyé en el traslado de |la Subdirectora de la Direccion General de Correos y Telegrafos

4 Apoyé en el traslade de la subdirectora administrativa financiera

5 Apoyeé en el ordenamiento y movimiento de los vehiculos que estan en el parqueo de la Direccion General de
Correos y Telegrafos  ~

By A g AL ] ERAETS

ETA GUINEACRAVARRIA
ADA JULIETA GUINEA uHAuF\’_
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE $ERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista; Silvia Francisca del Cid Rodriguez Cul: 1845 855350614
Numero de Contrato: 17-2021-029-DGCT NIY del contratista; 5977854-7
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 41.322.58 Plazo dei Conhrato: Q4/01 al 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01/06 al 30/06/2021
Umdcd_A.d n'jmlstrchva donde presta Seccion de Mantenimiento del Departamento Administrativo
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y frdmite de lo correspondencia interna y externa gue ingresa ala
1 seccién de mantenimiento.
9 Brindlar apeyo en la redaccién de comespondencia de Jo seccién de mantenimiente.
3 Brindar apoyo en la clasificacion y archive de documentacion que ingresa y egresa o la seccién de mantenimiento.
4 Brindiar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas, visitas y proveedores de la seccién de mantenimiento.
Brindar apoye en las actividades de seguimiento de los pagos de 1os servicios bdsicos de las agencias postales y planta
5 central de “"LA DIRECCION".
6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mantenimiento.
7 Brindcr apoyo en la logistica de los actividades del personal de la Subseccién de mantenimiento.
8 Participar en las actividaedes designadas por las autoridades supariores.
9 Brindar apoyo en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en ofras actividades que le sean asignaddas por ias autoridades supericres.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por o que, *'EL CONTRATISTA' deberd desarrcliar todas
aquellas olras actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apoye en el archivo de documentacidn de la secciéon de mantenimiente y seguridad industrial de la Direccién.
2 Apoyé en la reproducciéon y escaneo de documentos oficiales de lg Direccién.
3 Apovyé en la redaccidn y distribuciéon de documentos entre los departamentos de la Direccién.
4 Apoye en la logistica de actividades del personal de mantenimiento y seguridad industrial de la Direccidn.
5 Apoyé en larealizacién del inventario de insumaos o cargo de la seccidn de mantenimiente de la Direccién.,
é Apoyg en el control v registro de insumos de limpieza al personal de mantenimiento de la Direccion.
7 Apoyé en kx gestion de expedientes para el page de los servicios basicos de las agencias postales y Edificio Central de
la Direccidn,
8 Apoye en la presentacién de informes da la Seccién de mantenimiento de la Direccidn.




9 Apoyé al personal de mantenimiento y seguridad en sus requerimientos de la Cireccién.

10 Apoyé en la gestion de pagos de los servicios basicos de las distintas agencias postales de la Direccién.

11 Apoyé en la elaboracion de facturas electronicas al personal de mantenimiento.

12 Apoyé con la logistica de mobiliario para las distintas actividades en la Direccdn.

Apoyé en la publicacion de los expedientes en el portal Guatecompras de los pagos de los servicios basicos de las
Agencias postales de esta Direccion.

14 Apoye en la logistica de actividades solicitadas por los diferentes Departamento de esta Direccion.

15 Apoyé en las gestiones correspondientes para realizar la conexién de energia electrica en diferentes agencias postales.
14 Apayé en la logistica de actividades asignadas al personal de mantenimiento.
@ = =3
" _SWvTA FRANCISCA DELAZID RODRIGUEZ
/
El presente informe respdnde Ip estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencic, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspondg, para que
precedan al trémite de pago respective.

——

~ PEQUTENALL |

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
ORA ADMINISTRAFIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 £=
=X
Nombre completo del ¢ GnTEY de
~ SO Williams Eduardo SanchezChavez | CUI: 3005 7854 CHHE
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 18-2021-029-DGCT 10697831-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 04-01 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 /Gontrato: 2021
. . peri I | 01-06al30-06-
Honorarios del periodo: Q.7,000.00 Cemutiesle 25000

Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Disefio Gréfico Filatélico del Departamento de Filatelia, Artey
Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de
contenidos del departamento de Filatelia, Arte y Cultura parala difusién en redes sociales y otros

1 medios de comunicacién.
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracion de bocetos, productos
filatélicos y otras artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente paralas
2 |emisiones de sellos postales, de “LA DIRECCION”.
Apoyar a “LA DIRECCION” en la logistica sobre aplicacidén de estrategias, acciones de disefio y
3 publicidad para el desarrollo, difusién, promocién y venta de sellos postales.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de
disefios, ilustraciones, avisos, articulosy publicidad en general concerniente a la emisién desellos
4 postales.
Brindar apoyo en la logistica de disefio e instalacién de exposiciones para eventos en los que sea
5 |parte “LADIRECCION”.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en |a logisticay aplicacién de lineamientos de disefios en todo el
6 material grafico.
Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por lasautoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otrasactividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Apoyé en la realizacion de Cartelera de Cumpleafieros del mesde Junio para el departamento de
Recursos Humanos./
Apoyeen larealizacion de material grafico de apoyo parala emision postal "80 afios del taller de
2 Grabadosen Acero” (Cuadriptico, Afiche, Matasello, Sobre Conmemorativo, Posteo Digital,

Codigo QR)para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.,

FILATE, RONC




para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura. /

Apoyé en la realizacién de material grafico de apoyo para la Segunda emisién postal Bicentenario
4 "Fundacidn dela Republica 1847"(Cuadriptico, Afiche, Matasello, Sobre Conmemorativo, Posteo

Digital, Cédigo QR) para el Departamento de Filatelia, Artey Cultura.

5 Apoyé en la diagramacién del Informe de actividades del mes de Mayo de la Direccién General de
Correos de Guatemala./

6 Apoyé en la elaboracién de video para conmemorar "185 afios de la Administracién Principal de
Correos" para el departamento de Comunicacién Social. /

v Apoyé en la elaboracion de matasello conmemorativo temética "200 afios de independencia
Guatemala - Perti"para el departamento de Filatelia, Artey Cultura.

8 Apoyéen laimpresiény corte deidentificadores de expediente para el departamento de Recursos
Humanos.

Apoyeé en larealizacion de diplomas para el evento "Acto Civico"y "Raices de Colores" para el
departamento de Filatelia, Arte y Culturay Comunicacién Social.

10 |Apoyéen larealizacién de posteo con tema "Incrementa tu saldo de Abonados Filatelistas" para el
departamento de Filatelia, Artey Cultura.

WILLIAMS EDUARDO SANCHEZ CHAVEZ
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El presenteinforme respondealo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviciosy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
quese autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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Nomb leto del
A ImpIE s MANUEL BENITO AJQUUAY ORTIZ Cul:
Contratista:
NIT del . ‘“NFOF
Numero de Contrato: 19-2021-029-DGCT . 461884 °’4T5Mm
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q41,322.58 Elgzoice) 04-01 al 30-06-2021
. Contrato:
; Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa Seccién de Administracion de Redes y Comunicaciones de la Unidad Tecnologias de
donde presta los servicios: Informacidn.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre disefio de redes internas y conexiones con redes
externas cumpliendo con estédndares.
) Apoyar en las actividades que se realizan sobre los servicios implementados de redes informaticas y
comunicaciones a fin de garantizar servicio comprometido.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre la administracion de telefonia andloga, mévil e IP y de
8 videoconferencias a nivel institucional.
i Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica de “LA
DIRECCION”,
Brindar apoyo en las gestiones logisticas de la seguridad de redes informéticas y mantenimiento de la red
3 video-vigilancia de “LA DIRECCION”.
Brindar apoyo en las actividades de configuracidn de redes internas de acuerdo a los requerimientos
6 operativos y de seguridad que se establezcan {enrutamientos, conmutaciones, accesos de usuarios locales y
remotos, privilegios, niveles de seguridad, entre otros.
Brindar apoyo en las actividades que se rezlizan de diagnostico de problemas y proposicién de acciones
7 correctivas que correspondan de acuerdo a la naturaleza del problema (reconfiguraciones, cambios de
equipos, componentes, software de red, entre otros).
8 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10  |Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyoe en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la reubicacién de equipo de cémputo solicitado por Departamento Administrativo.
2 Apoyé en la revisién del circuito de cdmaras de Fardos para su posterior reparacion.
3 Apoyé en la instalacién de equipo de video para diferentes actividades.
4 Apové en la instalacién de puntos de red en Operaciones y Aperturas.
5 Apové en la instalacién de telefonfa IP para agregar nuevas extensiones.
6 Apoyé en la configuracién de panel de cdmaras para personal de Ingreso principal de Ala Sur.
7 Apoyé en actividad de llenado de Formularios del Departamento de Operaciones.

(F)

l)/\;/,}\

MAN U{EtBEMTﬁmdu [JAY ORTIZ

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respecti

ivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recwbndo de conformidad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PERIODICQDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del
Contratista:

CARMEN MARIEL PEREZ SANTOS CuL: 2989 24900 0101

NIT del

Numero de Contrato: 21-2021-029-DGCT 9054530-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del lazo del
Q.41,322.58 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: fContrato:
. " |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa !
donde presta los Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en |a elaboracidon de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.
2 Apoyar en la cotizacidn de bienes, productos y servicios.
3 Apoyar en el seguimiento a emision de facturas y pago de servicios fijos.
4 Apovar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas.
5 Apovyar en la elaboracidn de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica.
Brindar apoyo en la elaboracion de Términos de Referencia para adquisicién bajo Ja modalidad de
&  |Compras Directas.
Brindar apovo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativo de la seccién de
7 compras. '
Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el seguimiento y conformacién de expedientes de pagos ya programados, tales como:
1 Servicio de almacenaje de sacas postales mes de mayo; Telefonia fija mes de mayo; desodorizacién y
aromatizacién mes de mayo.
Apoyé en la conformacién de expedientes tales como: Compra de timbres fiscales y forenses en sus
diferentes denominaciones, para uso de procesos legales a cargo de Asesoria Juridica; Pago ante la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- por cambio de placas tipe comercial y particular a
placas tipo oficial, de los vehiculos placas C 866BDT; C 359BMZ; C 010BHW; € 360BMZ; C 361BMZ: C
5 767BMV; P 652CFG, a cargo de la Direccién General de Correos y Telégrafos; Servicio y mantenimiento

de bafio ubicado en ala norte; Servicio y mantenimiento de los vehiculos placas: C 866BDT; P 099BGP;
O 698BBB; O 694BBB; C 496BMZ; C 360BMZ; C 359BMZ; C 010BHW; C 361BMZ; C 639BMV; O 432BBH;
0 967BBD; O 360BBH; O 401BBY; O 697BBB; Compra de cenas para la Seccién de Compras vy

Departamento Financiero, que laboraron en horario extraordinario (nocturno) de fecha 25/05/2021;
Entre otros.




3 Apoyé en el seguimiento de servicios, mantenimientos y reparaciones contratados.

4 Apovyé en la elaboracién de Requisiciones de Bienes y/o Servicios.

5 Apovyé en la ubicacién de cddigos de insumo acorde a los requerimientos e instrucciones recibidos.

6 Apovye en la ubicacidn de renglén presupuestario segn el insumo a utilizar.

7 Apoyé en la solicitud de firmas de personal y autoridades de la Direccion General de Correos y
Telégrafos que son necesarias en expedientes de pagos.

8 Apoyé en cotizar servicios, bienes e insumos con distintos proveedores.

9 Apovyé en la revisién de cotizaciones, proformas y drdenes de trabajo segin el caso.

10 |Apoyé en la recepcion y revision de facturas por compras efectuadas.

11 Apovyé en verificacién de facturas una a una en el portal de la Superintendencia de Administracion
Tributaria —SAT-.

12 |Apové en justificacién el dorso de la factura, por concepto de la compra realizada.

13 Apoye en la verificacion e impresién de documento del Registro Tributario Unificado -RTU- y
constancia de inventario de cuenta activo de [os proveedores.

14 Apoyé en la elaboracién de cartas de satisfaccién por cada servicios recibido a favor de la Direccion
General de Correos y Telégrafos.

15 |Apoyé en la certificacién de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

16 |Apoyé en el escaneo y reproduccidn de documentos oficiales para complementar expedientes.

17 |Apoyé en la Recepcidn y emisién de llamadas que ingresan a la seccién de compras.

18 [Apoyé en la atencién telefénica y presencial de proveedores.

19 Apoyé en la elaboracidn mensual de cuadro de Actividades Dindmicas correspondiente a la Seccién de
Compras. '

20 |Seguimiento de expedientes por fondo rotativo.

21 Apovyé en la redaccidn y correccidn de resolucion para prescindir en el Sistema de Informacién de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS- evento de Cotizacion Phblica.

22  |Apove en la elaboracidn de Liguidaciones en el Sistema de SIGES.
Apoyé en la redaccién y correccion de modelo de acta de recepcidn de ofertas para el evento de

23 Cotizacién Publica CPC-DGCYT-003-2021

24 Apoyé en la elaboracidn de borrador para solicitud de prorroga de evento de Cotizacién Publica CPC-
DGCYT-003-2021. :

25 |Apové en el ingreso de informacion publica al sistema interno.

26 Apoyeé en la entrega oficial y personal de nombramientos a los integrantes de la Junta Receptora,
Calificadora y Adjudicadora para eventos de Cotizacién Publica.

27  |Elabore oficios y providencias de la Seccién de Compras y Suministros

28 |Apové en la solicitud de creacidn de cédigos de insumos.

29 Apoyé a la Seccién de Almacén en la recepcion de articulos e insumos para la Direccion General de
Correos v Telégrafos.

30  |Apoyé en la redaccion, correcciones e impresion de Actas Administrativas.




Apoyé en la publicacién de expedientes por baja cuantia, anexos por compra directa, y anexos varios

31 5 ; ; ..
de las adquisiciones por insumos, bienes y/o servicios.

Apoyé en la atencidn a personal de la Direccién General de Correos y Telégrafos que efectia

32 e o ; s
requerimientos o realiza consultas a la Seccién de Compras.

33 |Apoyé en la elaboracién de informe mensual que se envia al viceministro Rodolfo Letona

Apoyé en dar seguimiento y redactar documentos que complementa la Infermacién Publica
= correspondiente a la Seccién de Compras.
Apoyé en la distribucién de documentos oficiales en las distintas Unidades, Departamentos y
Secciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

35

36 |Apovyé en la certificacién de Actas Administrativas para complemento de expedientes de pago.

37 |Apoyé en el seguimiento de adquisiciones programadas de la Seccién de Compras.
Apoyé en Informar de pagos efectuados a proveedores segin ruta de critica de pagos por medio de
comprobantes Unicos de Registro —CUR- y por Fondo Rotativo.

38

G757
%ﬁ?ﬁm MRRIEL PEREZ SANTOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K Beatriz Elena Bobadilla Godoy cuL 2197-27023-0101
Contratista:

NIT del
Numero de Contrato: 23-2021-029-DGCT € i 4085150-8
contratista:

Servicios {Técnicos o . - :
) Servicios Técnicos -
Profesionales): .

nto total del

Mo Q. 41,322.58 Plazodel 1) 01 2130-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Periodo del

Q.7000.00 erodoael 161-06 al 30-06-2021 | -
Mensuales: A4Informe: v
Unidad
Administrativa donde Unidad de Asesoria Juridica

presta los servicios: s

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna vy
1 externa que ingresa a la Direccidon y Subdireccidn General

Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Direccién y Subdireccién General

Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa de la Direccidon
3 y Subdireccién General

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas de la Direccién vy Subdireccién
4 General

5 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director y Subdirector General

Brindar apoyo en la revisidn de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la
finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos

Brindar apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
7 correspondiente

Apoyar en la reproduccién de fotocopias

Apoyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correospondencia interna y externa
1 que ingresa a la Unidad de Asesoria Juridica.

Apoyé en marginar los documentos que me entrega el Asesor para cada asesor de la Unidad de
2 |Asesoria Juridica.

Apové en el ingreso a la base de datos de docuemtnos que ingresan a la Unidad de Asesoria
3 |Juridica

Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad de Asesoria Juridica.




Apoyé en la revision de la agenda de los asesores de la Unidad de Asesoria Juridica

Apoyé en la elaboracién y envio de unos oficios que se enviaron a las municialidades

Se apoyo en las actividades sobre el control de la mensajeria externa, llevando el registro
correspondiente

8

Se apoyo en la reproduccién de fotocopias

9

Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores

(%’J
IZ ELENA BOBADILLA GODOY

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

ADA JULIETAGUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




A eRe
‘f B VDL CUATEMALA
INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 %'::;:‘;:
£ Q?‘W‘E v:u\—‘\)g.‘"
Nombre completo del |REBECA ESPERANZA GONZALEZ MORALES culs . ATEMALR:
Contratista: DE CAMARERO '
NIT del
Numero de Contrato: 24-2021-029-DGCT . 1693778-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del i -06-
0.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06
Contrato: Contrato: 2021
. ‘ i I . -06-
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Penane ag Givbalsdo /
Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de redaccidn, recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite
1 de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro, clasificaciéon, manejo vy
conservacién de emisiones de sellos postales que ingresan y egresan de la Unién Postal
2 Universal, Coleccién Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyar en la logistica de envio de ejemplares de nuevas emisiones de sellos postales que salen
3 a circulacién a los entes correspondientes.

Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico.

Brindar apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
5 emisiones de sellos postales.

6 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas al departamento.

Apoyo en las actividades de revision y seguimiento de la agenda del departamento.

7
5 Apoyar en las actividades de encuadernacion de documentos y reproduccién de fotocopias.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
10 superiores.Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores
L Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
1
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
. deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyo en el proceso de redacciéon de 16 oficios, recepcién, clasificacién, archivo, registro y
tramite de la correspondencia interna y externa que ingresa al departamento.




2 Nacional, Internacional y Protocolo.

Apoyar en la redaccion de actas del Departamento y del Consejo Nacional Filatélico. |

Apoyo en la elaboracién y seguimiento de expedientes para la autorizacién de nuevas
4 emisiones de sellos postales.

5 Apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas al departamento.

Apoyo en las actividades de encuadernacién de documentos y reproduccién de fotocopias./

Apoyo en la coordinacion en el Departamento de Chiquimula del acto de protocolo del
lanzamiento de la emisién postal "Bicentenario Independencia de Guatemala/Periodo
7  |Independentista 1813-1840"./

Apoyo en la coordinacion en el Departamento de Chiquimula del acto de protocolo del
8 lanzamiento de la emisidn postal "200 afios Ciudad de Chiquimula".

(F) YUh,
REBECA ESPERANZA GON’Z}’LE\# MORALES DE CAMARERO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

et \‘l TRy
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTURA ADIMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Completo del MARITZA JUDITH /CUI: 2199636650101
Contratista: MOLINA PELLECER /
Numero de Contrato 25-2021-029-DGCT NIT del 1693747-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 41,322.58 Plazo del 01/04 al
Contrato: 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 / Periodo del 01/06 al 30/06/2021
/ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Recursos Humanos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite de la
correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.

Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kdrdex del personal de “LA DIRECCION".

Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas del departamento.

v bW N =

Brindar apoyo en la revision de la agenda del jefe del departamento.

Apoyar en la reproduccidn de fotocopias y llevar el registro correspondiente

7 por via telefénica.

Apoye en brindar atencion al personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o

Brindar Apoyo en la redaccion de constancias de trabajo ,solvencia de reintegros, constancias para
tramite del IGSS y certificaciones u otros documentos que sean solicitados en el departamento

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades en la que sea designado por las autoridades superiores

11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la atencidn a las personas que fueron citadas para entrevista de trabajo con la
Coordinacion de Recursos Humanos y Seleccién de personal
Apoye en la redaccién de oficios varios a otros departamentos de la Institucién y otras
dependencias del estado.
Apoye en atencion al pablico que solicita informaciones varias como por ejemplo: tramites
del 1GSS, Reintegros, Solvencias, Auxilio Postumo solicitudes de practicas y otros
Apoye en la recepcion de llamadas que ingresan diariamente a este Departamento.
Apoye en archivar las constancias de recepcién de contrato de la Contraloria General de
Cuentas de 2020 del personal activo.
Apoye en dar respuesta a expedientes de rechazo de la ONSEC.
Apoye en la entrega de retenciones de los meses de junio de todo el personal

2 Apoye en la elaboracion de oficios, providencias, circulares para este Departamento y
otros.
Apoye en realizar 24 tarjetas de personal de nuevo ingreso en kardex.
Apoye en el archivo de documentos en los expedientes del personal activo
Apoye en el folio y archivo de toda la documentacién que ingresa a este departamento.
Apoye en archivar retenciones del IVA del mes de junio 2021.
Apoye en archivar las nominas de renglones 021,022 y 029 del mes de junio 2021
Apoye en elaborar actas de entrega y toma de posesion del puesto de ex trabajadores que
lo solicitan.
Apovye en la elaboracion de constancias laborales, para trabajadores activosy para ex
trabajadores del renglén 011.
Apoye en la elaboracién de formularios de solicitud de transporte para llevar al personal a
realizar tramites laborales de personal de nuevo ingreso

3 Apoye en el control de la bitdcora de fotocopias del departamento de Recursos Humanos
correspondiente al mes de junio 2021
Apoye en sacar fotocopias de documentos varios para informes.
Apoye en la coordinacion de transporte para llevar al personal a diferentes comisiones
oficiales.

4 Apoye en la recepcidn de llamadas y de visitas que se tuvo en el departamento de
Recursos Humanos en el mes de junio 2021

5 Apoye en la revision y atencion de la agenda de las personas que son citadas para
entrevista por la coordinacién de Recursos Humanos.

6 Apoye en la reproducciéon de fotocopias de documentos varios.




7 Apoye en brindar atencién al personal interno y externo que solicita audiencia de forma
personal o por via telefénica.

8 Apoye en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

9 Apoye en las comisiones que sean asignadas por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

CONTRATISTA"” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

/"“\,
49 \}
. LR,

\\\,'\U,,\ O\ \j_)J k:
Maritz \gudith Molin \Pe[lecer
Contra '%ta Nombre Completo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite pago respectivo.

e ear sello
e

-

SUINEA CHAVARRIA
DA GUINEA CRE -
SUE-DiR'?ECTOR-‘-L AUIMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PER]ODICOJIjE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

KESVIN LEONARDO BARRIOS GARCIA cul: 1996 79681 0101

NIT del

Numero de Contrato: 26-2021-029-DGCT 27574210

contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales);

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q41,322.58 ) 04-01 al 30-06-2021
AiContrato:
'/ -
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de [nventarios y Activos Fijos de! Departamento Financierc

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
1 tarjetas de responsabilidad e integracién de “LA DIRECCION”,

Apovar en las actividades de gestidon para dar tramite a los traslados de activos fijos entre diferentes

Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y normas
2 establecidas.

Brindar apoyo en las actividades de identificacion y colocacion del respectivo registro de inventario
3 a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION”,

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” gue se
s encuentren en mal estado o segun sez ef caso que se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION” segun sea el
. caso que se presente.

Apoyar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
. fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION".

Apoyar en las actividades relacionadas a la conciliacidn de los diferentes registros [libro, sistema,
; tarjetas de activos fijos y bienes fungibles.
g Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

- desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la elaboracion de las nuevas tarjetas de resposabilidad segln los departamentos y secciones de la
1 Direccion de Correos y Telégrafos

Apoyé en el registro de nuevos activos fijos adquiridos por la Direccion, segun los expedientes relacionados
2 especificamente activos fijos.

Apoyeé en diferentes actividades en relacion al ordenamiento de asigancion de bienes en la Subseccién de
3 Inventarios de la Direccién Financiero.

4 Apoyé en la elaboracién de informes de inventarios solicitados por la Contraloria General de Cuentas

5 del Depdrtamentdde Jalapa.

Apoyé e I‘a\rea)“%at:idn de levantamiento de inventario en la agencia postal del Municipio de Mataquescuintla

El presente informe re\:onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de page

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA ,
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sindy Dayana Alvarez Morales Cul: 1899 90058 0101

Numero de Contrato: 27-2021-029-DGCT 2477560-6

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 S 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 peficde del 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Compras del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, registro y tramite de la correspondencia y
documentacién interna y externa que ingresa y egresa a la seccién.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspendencia de la seccién.
3 Brindar apoyo en el proceso de actualizacién del kérdex del personal de “LA DIRECCION”.
4 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefdnicas y visitas a la seccién.
5 Brindar apoyo en la revisién de la agenda de la seccidn.
é Brindar apoyo para la atencién del personal interno y externo que solicita audiencia de forma personal o por
via telefdnica.
7 Apoyar en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente.
8 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
%1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la seccién.
Apoye en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, registro y trémite de la correspondencia y
2 documentacién interna y externa que ingresa y egresa a la seccién.
3 Apoye en la reproduccién de fotocopias y llevar el registro correspondiente.
4 Apoye en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la seccién.
5

Apoye en la redaccién/de correspondencia de la seccién.
)

(F)

Sindy Danrez Meorales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermiga riza a quien

T S UINEA CRAVARRIA
A VINISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMIN




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | BRYAN ESTUARDO

cun: 42 715710101
Contratista: RAMIREZ RAMIREZ | <Y 22
Numero de Contrato: 28-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7617337-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato: -
Honorarios Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-06-2021
Mensuales: ‘

Unidad Administrativa

donde presta los

Subseccidn de Compras del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la conformacidn de expedientes de compra directa y baja cuantia.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la seccidon de compras.
Brindar apoyo en la atencidn de visitas técnicas y personal internc a la seccién de
3 . compras.
Brindar apoyo en las actividades de logistica de mensajeria externa, llevando el registro
4 correspondiente.
Brindar apoyar en las publicaciones de NPG en el Sistema de Informacidén de
5 Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades
) superiores.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores:
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarroliar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la prestacién de informes solicitados por el Vice Ministro Rodolfo Letona.
Apoyé en la verificacién de facturas en el portal de la Superintendencia de
2 Administracidn Tributaria —SAT-.
3 Apové en conformar los de expedientes para pago por CUR.
4 Apovyé en la conformacion de expedientes para la liquidacién de facturas,
Apoyé en la atencién de proveedores que visitan la Direccién General de Correos y
5 Telégrafos.
6 Apoyé en la reproduccién de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
Apoyé en la distribucién de documentos a los distintos Departamentos, Unidades y
7 Secciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
8 Apoyé en la recepcion de llamadas que ingresan a la seccidn de compras.
9 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.




Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccién

10 General de Correos y Telégrafos.
11 Apoyé en la emisién de llamadas a proveedores.
Apoyé en la elaboracién de Términos de Referencia para la elevacidn de eventos en el
12 portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracidn de bases para concurso de compra directa con oferta
13 electrénica en el portal de GUATECOMPRAS.
Apoyé en la elaboracion de cuadros comparatives de compras o servicios de baja
14 cuantia.
15 Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.
Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
en el portal SIGES,
e  Servicio de vigilancia y seguridad prestadoe en el Edificio Central de la Direccién
General de Correos y Telégrafos correspondiente al mes de mayo de 2021.
* Servicio de desodorizacion y aromatizacion de los bafios de damas vy caballeros
y demds dreas del edificio central de la DGCT correspondiente al mes de mayo
2021,
* Servicio de almacenaje de sacas postales de importacidn en el Aeropuerto
Internacional La Aurora, correspondiente al periodo 01/05 al 31/05/2021.
e Servicio de mantenimiento y reparacion de bafno del ala norte del edificio
central de |la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
+« Compra de 15 biombos para uso en las diferentes exposiciones de pintura,
fotografia y filatelia de la Direccidén General de Correos y Telégrafos.
« Compra de mascarilla KN 95 sin valvula para uso del personal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos para ser utilizada en sus labores
correspondiente.
= Compra de 30 candados para ser utilizados por el Departamento de
Operaciones Postales de la Direccidn General de Correos y Telégrafos.
e Compra de trajes de bioseguridad 5 talla M y 5 talla S para ser utilizados en la
desinfeccion de las diferentes dreas y superficies de la Direccion General de
Correos y Telégrafos.
* Servicio de flete terrestre para el traslado de mobiliario y equipo del edificio
central ubicado en zona 1 hacia la bodega de zona 6 de la Direccién General de
Correos y Telégrafos.
* Servicio de mantenimiento y reparacién de vehiculo tipo nativa 4x4 placa
O360BBH con numero de registro en SICOIN QQ0F970E propiedad de la
Direccidén General de Correos y Telégrafos.
*  Servicio de mantenimiento y reparacién para el vehiculo tipo camién O 067BBB
con nimero de SICOIN 0007994D propiedad de la Direccién General de Correos
y Telégrafos.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la DGCT ubicada
en antigua Guatemala periodo de 23/04 al 24/05/2021.
= Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos ubicada en zona 5 de la ciudad capital periodo
de 4/05 al 2/06/2021.
e Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos ubicada en Nueva Santa Rosa Santa Rosa
pericdo de 10/04 al 11/05/2021.
s Servicio de energia eléctrica prestado en {a agencia postal de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos ubicada en Los Amates lzabal periodo de 27,/04
16 al 27/05/2021.




Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos ubicada en Morales tzabal periodo de 27/04 al
27/05/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos ubicada en Morazan Departamento de El
Progreso periodo de 20/04 al 20/05/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en |a agencia postal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de Totonicapdn
Departamento de Totonicapan periodo de 03/04 al 04/05/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de Chimaltenango
periodo de 05/04 al 05/05/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de Aguacatan
Departamento de Huehuetenango periodo de 07/04 al 07/05/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccion
General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de Chiantla
Departamento de Huehuetenango periodo de 10/04 al 11/05/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccion
General de Correos y Telégrafos ubicada en municipio de Santa Cruz del Quiché
Departamento de El Quiché periodo de 12/04 al 12/05/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccidn
General de Correos y Telégrafos ubicadas en lutiapa, Cuilapa Santa Rosa y
Chiquimula periodo de 03/04 al 04/05/2021.

Servicio de energia eléctrica prestado en la agencia postal de la Direccién
General de Correos y Telégrafos ubicadas en Barberena Santa Rosa, Salama Baja
Verapaz periodo de 09/04 al 10/05/2021.

Servicio de telefonia fija que pertenece al nimero 2232-1464 prestado en el
edificio central de |2 Direccidn General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de mayo 2021.

Servicio de telefonia fija que pertenece al nimero 2232-4103 prestado en el
edificio central de la Direccidn General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de mayo 2021,

Servicio de telefonia fija que pertenece al nitmero 2232-7448 prestado en el
edificio central de la Direccidn General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de mayo 2021. ‘

Servicio de telefonia fija que pertenece al nimero 2251-8798 prestado en el
edificio central de la Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de mayo 2021.

Servicio de telefonia fija que pertenece al nimero 2232-5606 prestado en el
edificio central de la Direccién General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de mayo 2021.

Servicio de telefonia fija que pertenece al numero 223-6102 prestado en el
edificic central de la Direccidn General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de mayo 2021.

Servicio de telefonia fija que pertenece al ndmero 223-6101 prestado en el
edificio central de la Direccidn General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de mayo 2021

Servicio de telefonia fija que pertenece al nimero 2289-4355 prestado en el
edificio central de la Direccidn General de Correos y Telégrafos correspondiente
al mes de mayo 2021,




e Servicio de arrendamiento de 16 multifuncionales (fotocopiadora,
impresora y escaner) durante el mes de mayo 2021.

e Servicio de telefonia movil para personal administrativo y operativo de la
Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al periodo 02/05 al
02/06/2021.

e Servicio de telefonia fija (planta telefénica) para personal administrativo y
operativo de la Direccion General de Correos y Telégrafos correspondiente al
periodo 01/05 al 31/05/2021.

17 Apoyé en el anexo de documentos al portal de GUATECOMPRAS.
18 Apoyé en la elaboracidn del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.
Apoyé en la publicacién, adjudicacién y calificacidon de eventos en el portal de
19 GUATECOMPRAS.
Apoyé al Departamento de Operaciones Postales en la elaboracién de boletas de
20 notificacion.
21 Apovye en la elaboracidn de liquidaciones en el portal SIGES.

e

BRYAN ESTUARDO RAMIREZ RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

MALA
o DE GUATEN i

JETA GUWEA CHAVARRIA
SUB-D!R%‘SJLRA ADMINMISTRAFIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA |CUI: 1778 29950 0101

NIT del

Numero de Contrato: 29-2021-029-DGCT 5461304-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 sl 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | 1 06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa Seccion de Planificacidn y Programacién de la Unidad de Planificacidn y Desarrollo

donde presta los servicios: Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistematica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucién de centros de costo, programacion
cuatrimestral y ejecucién mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION".
2
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacién de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segun el caso que se presente.
Apovyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucién de metas y resultados en los
4 sistemas correspondientes.
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de “LA
DIRECCION”.
5
. Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
g desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la elaboracién de cuadros en formato Excel para la ejecucion de metas fisicas de la actividad
001y 002, se apoyé en la elaboracién de cuadros en formato Excel para la Distribuciéon de beneficiarios de
metas fisicas para la actividad 002 correspondientes a junio 2021, se apoyé en la elaboracidn de cuadros de
metas fisicas para la formulacidén del anteproyecto 2022 y multianual 2022-2026, para la actividad 001
"Direccion y Coordinacidén" y actividad 002 "Servicios Postales".
2 Se apoy6 en imprimir reportes de movimiento fisico y presupuestario (transferencias) correspondientes a

junic 2021 en el sistema SIGES y SICOIN, se apoyd en imprimir comprobantes y reportes de metas fisicas
para la actividad 001 y 002 en el Sistema SIGES correspondientes a junio 2021.




3 Se apoyd en trabajar documentacion que conforman expedientes de transferencias presupuestarias en la
parte que corresponde a la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional correspondiente a junio 2021.

4 Se apoyé en menitorear y dar seguimiento en el Sistema SIGES y SICOIN de los movimientos del
presupuesto fisico correspondientes a junio 2021.

5 Se apoyé en actualizar los informes en cuadros Excel para el seguimiento al Plan Operativo Anual -POA-
2021 en los movimientos del Presupuesto Fisico y Presupuesto Financiero, correspondiente a mayo 2021.

6 Se apoyo en ubicar en el Sistema Informatico de Gestién -SIGES la ejecucién de metas fisicas
correspondientes a junio 2021, para la actividad 001 "Direccién y Coordinacion” y actividad 002 "Servicios
Postales".

Se apoyd en ubicar en el Sistema Informatico de Contabilidad Integrada -SICOIN la "Distribucién de
Beneficiarios" en la actividad 002 correspondiente a junio 2021.

Se apoy¢ en revisar en la pagina web-LAIP-DGCT, que la informacién de los Articulos e incisos de la Ley
Acceso a la Informacion Plblica se encuentran actualizadas al mes de mayo 2021y asi como también que
los Articulos de la Ley Organica del Presupuesto Decreto 101-97 se encuentre con la informacién
actualizada al mes de mayo 2021.

Se apoyo la elaboracién de flujogramas en el programa Visio en los procedimientos para el Departamento
de Filatelia, Arte y Cultura, Departamento Administrativo y Departamento de Operaciones Postales.

. Procedimiento No.1 entrega de cupones de combustible por requerimiento de traslado.

. Procedimiento No. 2 entrega y control de cupanes de combustible cuota semanal asignada.
Procedimiento No. 3 abastecery liquidar entrega de cupones de combustible.

. Procedimiento No. 4 devolucidn de cupones de combustible.

. Procedimiento No. 1 solicitud de autorizacién de requerimiento de traslado.

. Procedimiento No. 2 solicitud de formularios.

. Procedimiento No. 3 liquidacidn de gastos por requerimiento de traslado.

. Procedimiento No. 1 solicitud de vehiculo propiedad de la DGCT.

W NV A W

Se apoyé en ubicar la informacién de metas fisicas en el Sistema Informético de Gestién -SIGES ,
formulacion del anteproyecto 2022 y multianual 2022-2026, para la actividad 001 "Direccién y
Coordinacién" y actividad 002 "Servicios Postales".

7 Se apoyo en la integracién de las actividades y fotografias para el Informe a las Acciones relevantes y
logros alcanzados en la DGCT correspondientes a junio 2021.

8 Se apoy6 en registrar y clasificar documentos y archivarlos correlativamente en donde corresponde, se
apoyo en sacar copias, imprimir, grabacién de CD, escanear, elaborar oficios y providencias.

9 Se apoyé en la actualizacion de informacién de metas fisicas para actualizar la pagina Web-LAIP.

rall )
(F) e/
MYNOR GIOVANNI SALVATIERRA FIGUEROA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad
corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.

por lo que se autoriza gsquien

< IR
ro et SUATEMIAL
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA  {CUI: 1684 75499 1301

Numero de Contrato: 30-2021-029-DGCT NIT del N 480063-K
contratista:

Servicios {Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06- /
Contrato: / Contrato: 2021 k
Honorarios 7,000.00 Periodo del 01-06-al 30-06-
Mensuales: Informe: 2021

Unidad

Administrativa donde Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

presta [os servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar a los usuarios en ventanilla para la promocidn de sellos postales, sobres de primer dia
de circulacién, productos filatélicos, aplicacién de matasellos conmemorativos y de primer dia
1 de circulacion.

Apoyar en la atencidn e informacidn a los abonados filatélistas nacionales e internacionales.

Apoyar en la suscripcion de nuevos abonados filatélistas.

Apovyar en el control y operacion de los expedientes de los abonados filatelistas con su debida
4 documentacién de soporte.

Apoyar en los movimientos de las cuentas de los abonados filatélistas nacionales e
5 internacionales.

Apoyar en el envid de correspondencia y remesas de sellos postales a los abonados
g [filatelistas.

Apoyar en el registro y control de la base de datos de control del movimiento de cuenta de
7 los Abonados Filatelistas.

Gestionar el surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencidn al publico v
coleccionistas.

9 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
12 |contratacidn.




ZRAL DEC3

“N<0.DE £ ‘P,?
o

M
)

° oA
25 <
£ .’.r-“*
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME g %;
. .%

. . . . ., QT %
Se apoyo en la atencién a los usuarios en ventanilla para la promocién de sellos postal :g:cwuﬁ" £y

. . . vz i G ALA, C. P
sobres de primer dia de circulacidén, productos filatélicos, aplicaciéon de matasellos &
conmemorativos de todas la emisiones postales disponibles en la sala Filatélica. ,

Se apoyo en brindar atencién e informacién a los abonados Filatélistas y usuarios nacionales
2 |einternacionales,

Se apoy6 con el control y operacidn de los expedientes de los abonados Filatelistas con su
debida documentacién de soporte.

Se apoyé en el envio de 05 remesas de sellos postales a abonados Filate!istas/

Se apoy6 con el registro y control de los sellos postales y formularios 63-A en los libros
5 electronicos correspondientes.

Se apoyo6 en la gestién del surtido de sellos postales y productos filatélicos para la atencién al
g |publicoy coleccionistas ante el departamento Financiero.

Se apoy6 con la elaboraracién del informe mensual de descargo de estampillas y formularios
63-A, correspondiente al mes de junio para el departamento Financiero.

Se elabord informe general de ventas y movimiento de sellos postales en la sala Filatélica
g |correspondiente al mes de junio /

Se apoyé en las actividades culturales del Depto de Filatelia.//

R OY'QY

AURA YOLANDA RAMOS DE ARRIVILLAGA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g r\j’g%ﬁﬁwme?r@vfe[]o

'A,.,

ADA JULIETA GUI "‘:"«"CH#‘\M@RM e
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




7
INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

I
Nombre completo de Ingrid Adalgisa Valenzuela Samayoa cul: 2290 22758 2201
Contratista;
; NI
Numero de Contrato: 31-2021-028-DGCT T del 80641482
£ contratista:

Servicios (Técnicos o .
Profesionales):

Servicios Técnicos

7
Plazo del
Monto total del Contrato: Q41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Atencién de Reclamos de Cuentas Postales [nternacionales del Departamento internacional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la elaboracién de estadisticas nacionalas e internacionales de reclamos.
1
5 Brindar apoyo en la elaboracion de expedientes de reclamos.
3 Apoyar en el seguimiento del estado de gestion de expedientes de reclamos.
4 Apayar en elaborar v llenar férmufas CNOS8 y CN18.
Brindar apoyo en consultar estado de reclamas con administraciones postales internacionales.
3
Apoyar en crganizar, dirigir, controlar, coordinar y analizar aspectos relacionados con atencién de consultas y reclamos de
clientes.
6
7 Brindar apoyo en la atencién al cliente y evaluar factores internos y externos que lg afecten.
g Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroilar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la participacion en la capacitacion "Introduccién a la Seguridad y AWS IAM" impartida por Amazon Web Services
2 Se_apoyd en la atencion a clientes respecto a el seguimiento y actualizacion de estados de reclamos de clientes.
Se apoyd en la elaboracion del informe mensual de actividades dinamicas del departamento internacional
rd
4 Se apoyé en la elaboracion del informe mensual LAIP del departamento internacional /
5 Se apoyd en la elaboracion del informe mensual del cuadro de volumenes de reclamos recibidos
Se apoy6 en el seguimiento y elaboracion de formulas CN48 de la administracion postal de las diferentes administraciones
6 postales.
7 Se apoy6 en el seguimiento y elaboracion de las formulas CNO8 de las diferentes administraciones postales internacionales
Se apoyé en el seguimiento y elaboracion de expedientes de reclamos , las formulas cn08 y cn48 de las diferentes
8

administraciones postales internacionales. |

/

o () Y,

Ingrid Adalgisa Valenzuela Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite

de pago respectivo.

ADA JULIETA GLINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

ANA MARIA ALEJANDRA DE LA ROCA GOMAR |Cul: 2155 32864 1601

NIT del

Numero de Contrato: 32-2021-029-DGCT 7338179-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 flazg.ael 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. /|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a la Unidad.
3 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia de la Unidad.
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacidn que ingresa y egresa a la Unidad.
3
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefdnicas y visitas a la Unidad.
4
Brindar apoyo en la revision de la agenda de la Unidad.
5
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna y
6 externa, llevando el registro correspondiente.
7  |Apovyar en la reproduccién de fotocopias.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
. Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
i Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
11 deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brind6 apoyo en el proceso de recepcion, archivo y trdmite de la correspodencia interna y
externa que ingresa a la Unidad por medio del programa de control de correlativos llevados en
1 un formato excel y por medio del sistema de control.




Se brindé apoyo en en la redaccién de 32 oficios, 2 providencias de la Unidad dirigidos a las
2 distintas Unidades de Apoyo y Departamento de la Direccion General.

3 Se brindo apoyo en la clasificacion y archivo de documentos que ingresa y egresa a la Unidad

4 Se brindé apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad

5 Se brind6 apoyo en llevar y darle seguimiento a la agenda de la Unidad

6 Se brindd apoyo en el control de correspondencia interna y externa

7 Se apoyo en la reproduccion de fotocopias y escaneo de documentos de la Unidad

Se apoyo en la integracion de los expedientes de la nueva estructura del Reglamento Orgéanico
Interno, Manual de Organizacién y Funciones, Manual de Procesos y Procedimientos,
8 implementacion de Indicadores y actividades dindmicas

Se apoyo en la elaboracién de informes solicitados por Direccién General y demas
9 departamento y unidades de la Institucién

',7‘/’7
(3 .
ANA MARFAACELA]

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
POl P4o-Ci0 Que 18008 Murc ems
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMIMSTRATIVA FINANCIERA,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombkre completo del
Contratista:

Eduardo Jacob Saenz Solis CuUl: 3416 66017 1419

NIT del
Numero de Contrato: 33-2021-029-DGCT ¢ . 9426103-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

] Servicios Técnicos
Profesionales):

Mo K -06-
nto total del Q.47,225.85 Plazo del 04-01 al 30-06
Contrato: Contrato: 2021
: Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 TIRES 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos y Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Museo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas,
artisticas, filatélicas, telegraficas, postales.

Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
2 filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos vy filatelia.

Brindar apoyo en la atencién a los visitantes del museo de correos, telégrafos vy filatelia de
4 conformidad con lineamientos museograficos.

Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucién social
5 sobre el servicio postal.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer vinculos con instituciones
publicas, privadas y sociales para fomentar y difundir la cultura postal a través de diferentes
7 programas.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

11
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
. Brindé apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,

telégrafos y filatelia.




Brindé apoyo en la atencion a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de

2 . , . -
conformidad con lineamientos museograficos.

3 Participé en conferencia M.6. Acogida de los visitantes impartida por Brenda Porras del curso
"Como Administrar un Museo"

i Apoyé en el proceso de contratacion de contrato de personal con Departamento de Recursos
Humanos.
Apoyé en la entrega de libros a personal de EORM y EODP Aldea Llano Galén, Coordinacion

5 Distrital 20-038 de la Villa Quetzaltepeque, Chiquimula, de Proyecto "Llenemos de Libros
Guate"

6 Participé en conferencia M.7. La misidn educativa del museo en el marco de la funciones
museisticas impartida por Rossana Valls del curso "Como Administrar un Museo"

7 Apoyé en la recepcion del personal de la Direccién en la actividad del dia del padre.

3 Participé en conferencia ¢Qué entendemos por cultura? Impartida por la Licda. Lina Barrios,
organizada por Museo de la Universidad de San Carlos MUSAC.

9 Apoyé en en montaje del moviliario para la elaboracidn de notificaciones de aviso del
departamento de Operaciones Postales.

10 |Apoyé en la elaboracion de notificaciones de aviso del Departamente de Operaciones Postales.
Participé en conferencia M.8. Gestidn de los museos, impartido por Mauricio Vanheuden del

11 |curso "Como Admmistrar un Museo"

i)

—\* %@Wolfs

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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N A T
s o '

LB NOMBTE 3
=S
B L
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO_jbE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
> complete Jhonathan René Moreno Sanchez cul: 2152 41584 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 34-2021-025-DGCT NIT d.el 7706276-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicosjf

Plazo del

Monto total del Contrato: Q47,225.81 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

Subseccidn de Inventarios y Activas Fijos del Departamento Financiero

donde presta los servicios: ;

P

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos vy bienes fungibles mediante
tarjetas de responsabilidad e integracidn de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS”.
5 Apoyar en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.
3 Brindar apoyo en las actividades de identificacidon y colocacion del respectivo registro de inventario
a todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS”.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para dar de baja los bienes de “LA DIRECCION” que se
encuentren en mal estado o segln sea el caso que se presente.
c Apovyar en las actividades que se realizan para dar de alta los bienes de “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREOS Y TELEGRAFOS” segln sea el caso que se presente.
6 Apovar en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos v bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFQS”.
7 Apovyar en las actividades relacionadas a la conciliacién de los diferentes registros [libro, sistema,
tarjetas) de activos fijos y bienes fungibles.
5 Apovar en el registro computarizado y actualizado de la informacién de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.
9 Apoyar en la colocacién de codigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE
CORREQS ¥ TELEGRAFQS”, segin nomenclatura de inventarios.
10 |Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores,
11 [Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 (Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en las actividades que se realizan sobre registro de activos fijos y bienes fungibles mediante
tarjetas de responsabilidad e integracion de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.

5 Apoye en el control de bienes inventariales de “LA DIRECCION” en libros autorizados por la
Contraloria General de Cuentas.’

3 Brinde apoyo en las actividades de identificacion y colocacién del respectivo registro de inventario a
todos los bienes muebles y equipos de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS”.

g Apoye en las actividades que se realizan para mantener control de los activos fijos y bienes
fungibles a nivel nacional de “LA DIRECCION GENERAL DE CORREOQS Y TELEGRAFOS”.

5 Apoye en las actividades relacionadas a la conciliacion de los diferentes registros [libro, sistema,
tarjetas] de activos fijos y bienes fungibles.”

6 Apoye en el registro computarizado y actualizado de la informacidn de inventarios de “LA
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS”.

. Apoye en la colocaciéon de cédigo a los bienes adquiridos a “LA DIRECCION GENERAL DE

CORRE{\OSYTELEGRAFOS” segun nomenclatura de |nventar|os

(F)

A

(}‘{han René Moreno Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al de

ADAJULIETA G RR
SUB-LIRECTORAADMI ATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Normbre completo def

) CARLOS RENE GIRON MAICA cul: 1609 64636 0101
Contratista:

NIT
Numero de Contrato: 35-2021-029-DGCT d-el 1275452-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

| Servicios Técnicos
Profesionales):

del
Monto total del Contrato: Q.47,225.81 Plazodel 1) 01 a1 30-06-2021
Contrato:
Periodo del

Heonorarios Mensuales: Q.8,000.00 eriodo de 01-06 2l 30-06-2021

_ Informe: .
Unidad Administrativa _
donde presta los Seccion de Control y Soporte de la Unidad de Tecnologias e Infarmacién -
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan de soporte técnico de la infraestructura
institucional, considerando el uso adecuado de los equipos de computo propiedad de “LA
1 |DIRECCION”.

Apoyar en las actividades de redaccidn de estudios sobre la evolucidn de tecnologia.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la logistica de la red de voz, datos e inaldmbrica
de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre el mantenimiento preventivo y corrective de
4 los equipos de computo y las redes de “LA DIRECCION”.

Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas na limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacisn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con problema de Correo Electronico al contrastista Carmen Perez del departamento de
1 compras

Se apoyo con actualizacidn de sistema operativo a equipo de computacién al contratista Ana de La
2 Roca de [a Unidad de Planificacidn y Desarrollo

Se apoyo con la instalacion de equipo de computacion en Aperturas en Departamento de
3 Operaciones Postales

Se apoyo con el monitoreo, supervision y correccion de servicios en el Servidor de Mensajes EDI de
4 transmision internacional

Se apoyo con la instalacion, configuracion y traslado de Impresora en Aperturas del departamento
5 de Operaciones Postales




Se apoyo con problema de comunicacidn en Agencia Jalapa de Operaciones Postales
6 DF CUATEMALA
G‘o * cb‘\
Se apoyo con problema de comunicacién en Agencia San Mateo Ixtatan de Operaciones Postales 04}';;;25:"0 >
7
8 Se apoyo con instalacion de cafionera para capacitacion al Departamento de Recursos Humanos
Se apoyo con la instalacion de software IPS al contratista Alex Patal del Departamento de
9 Operaciones Postales
Se apoyo con cambio de contrasefia a usuario de dominio al contratista Eleuterio Cahuec de la
10 unidad de Filatelia
Se apoyo con solucion de problemas de Internet y correo electronico a la Agencia Escuintla de
11 Operaciones Postales
Se apoyo con la elaboracién de la firma digital para Correo electrénico al contratista Flor Martinez
12 del Departamento de Filatelia
Se apoyo con instalacion y configuracion de equipo de computacion al contratista Aura Coc del
13 Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la configuracién de usuario de dominio a equipo de computacién asignado al
14 contratista Gerald Booker del Departamento de Operaciones Postales
Se apoyo con la actualizacion de IPS al contratista Erick Aquino de la Unidad Internacional
15
Se apoyo con la configuracién de correo electrénico al contratista Roberto Spellari del
16 Departamento de Operaciones Postales.

fﬂ';" % ‘.
U N ¥42%

CARLOS RENE GIRON MAICA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectlvos términos de referencia, asimismo, se encuentra rec:bldo de conf rmidad, por lo

!mllm

ADA JULIETA GUINE A CRAVARRA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIER A
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INFCRME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| del
Nombre completo de ERICK ROBERTO AQUINO LOPEZ cut: 2405 58073 0101
Contratista:
s |
Numero de Contrato: 36-2021-029-DGCT / NIT de . 6900193-6
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técnicos /
Profesionales): 7

£

Pl |
Monto total del Contrato: Q59,032.26 jazo de 04-01 al 30-06-2021
‘.‘Contrato:
g Po——
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2021 | -
Informe:

Unidad Administrativa

. . Seccion de Cuentas Postales Internacionales del Departamento Internacional
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades gue se realizan sobre registro, administracidn, conciliacién y regularizacién
1 de saldos financieros que Guatemala tiene con las diferentes administraciones postales pertenecientes a la
Unién Postal Universal y otros organismos Internacionales.

Brindar apoyo en realizar el registro de las férmulas postales internacionales, CP 87, CN 31, EMS y CN 43 en
el Sistema Postal Internacional "IPS" u otro programa designado.

Apoyar en elaborar y presentar informes de las cuentas postales internacionales a favor y en contra de
3 Guatemala a distintas administracianes pastales, miembros de la Unidn Postal Universal [UPU], de CP 94, CP
75, CN 48, CN 51, CN 55, CN 56, CN 61 y CN 52.

Brindar apoyo durante la elaboracién y presentacién de cuentas postales internacionales y servicios conexos

4 . . . . L . .
a distintas administraciones postales miembros de la Unién Postal Universal [UPU], trimestral y anual.

c Apoyar en el registro de pagos recibidos de otras administraciones postales por concepto de cuentas
postales internacionales.

6 Apoyar en el proceso de pago a otras administraciones postales por concepto de cuentas postales
internacionales.

- Apovar en la presentacion de estadistica mensual del correc expedido para remitirla al Instituto Nacional de

Estadistica [INE] de las encomiendas postales internacionales.

8 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores,

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

11 . ! »
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacién.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la clasificacién por Administracién Postal de las formulas CN31, CP87 Y EMS del ler Trimestre
b 2001,
2 Se apoyé en el ingreso al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler
Trimestre 2021.
Se apoyé en archivar las férmulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del ler
3 Trimestre 2021,
4 Se apoyo en la clasificacién por Administracién Postal de las férmulas CN31, CPS7 Y EMS del ler Trimestre
2021, exportacion.
Se apoy6 en el ingrese al sistema IPS por Administracién Postal de las férmulas CN31, CP87 Y EMS del ler
3 Trimestre 2021, exportacién.
Se apoy6 en archivar las formulas CN31, CP87 Y EMS de las diferentes Administraciones Postales del ler
5 Trimestre 2021, exportacién.
7 Se apoyo en generar y enviar cuenta trimestral CN55-CNS6 a las diferentes Administraciones Postales
correspondiente al ler trimestre del afio 2021 a favor de Guatemala.
Se apoyo en generar y enviar cuenta trimestral CN55-CN56 EMS a las diferentes Administraciones Postales
8 correspondiente al ler trimestre del afio 2021 a favor de Guatemala.
g Se apoyo en generar y enviar cuenta trimestral CP75-CP34 a las diferentes Administraciones Postales
correspondiente al ler trimestre del afio 2021 a favor de Guatemala.
10 Se apoyé en validar cuenta general CN52 de la Administracién Postal de Argentina correspondiente a los

afos 2005 a 2016.

11 [Seapoyé en generar y enviar cuenta anual CN61 - CN 64 de la Administracién Postal de Italia del afio 2020,

Se apoyé en re-enviar correo electrénico a la Administracion Postal de Panama cuentas pendientes de

né aceptar a favor de Guatemala EMS correspondiente al afio 2019.

15 Se apoy6 en re-enviar correo electrénico a la Administracion Postal de Malaysia cuenta pendiente de
aceptar a favor de Guatemala CN61-CN64 correspondiente al afio 2019.

14 Se apoyé en re-enviar correo electrénico a la Administracion Postal de Chile cuentas pendientes de aceptar

a favor de Guatemala CN61-CN64 correspondiente al afio 2019,

15 [Se apoyd en investigar y responder boletin de verificacién CN43 de la Administracién Postal de Alemania.

16  [Se apoyé en investigar y responder boletin de verificacion CP78 de la Administracién Postal de Alemania.

Se apoyo en re-enviar correo electrénico a la Administracién Postal de Singapore cuentas pendientes de

ol aceptar a favor de Guatemala CN61-CN64 correspondiente al afio 2019,

13 Se apoyo en generar y enviar cuenta trimestral CP75-CP94 suplementaria a la Administracién Postal de
Francia correspondiente al 4to trimestre del afio 2020 a favor de Guatemala.

ig Se apoyé en re-enviar correo a la Administracién Postal de Espafia cuentas pendientes de aceptar a favor de
Guatemala CN55-CN56 4to trimestre correspondiente al afio 2020.

20 Se apoyd en re-enviar correo a la Administracién Postal de Espafia cuentas pendientes de aceptar a favor de
Guatemala CN55-CNS6 4to trimestre suplementaria 1 correspondiente al afio 2020.

5% Se apoy6 en generar y enviar cuenta general CN52 de la Administracion Postal de Singapore
correspondiente al afio 2019.

22 Se apoyé en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Jersey Post
correspondiente al afio 2018,
Se apoyd en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Jamaica Post

28 correspondiente al afie 2020.
Se apoy6 en revisar y validar cuenta CN55- CNS6 ler Trimestre Exportacién de la Administracién Postal de

24 .
Colombia del afio 2021,

25 Se apoyd en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 EMS de la Administracidn Postal de Espafia
correspondiente al afio 2020.

% Se apoyé en generar y enviar cuenta anual CN61-CN64 de la Administracién Postal de Espaiia
correspondiente al afio 2020,

27 Se apoy6 en generar y enviar cuenta general CN52 de la Administracion Postal de Espafia correspondiente al
afio 2020.

28 Se apoyd en generar y enviar cuenta general CN52 de la Administracion Postal de Malaysia correspondiente
al afio 2019,

-

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de cnnformidad,por-lo—que—s&auto:izaw

[

o
v%-80. Nomby
NG

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Gabriela Quifionez Garcia cut: 2335 86695 0101

NIT del

Numero de Contrato: 37-2021-029-DGCT 8535451-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q59,032.26 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 010,000.00 ; |Periedodel 1\ e i 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Almacén del Departamentoc Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para llevar registro de las compras de insumos mediante
la emisidn de los ingresos.
9 Apoyar en las actividades que se realizan para efectuar tomas fisicas de inventaric de manera regular de
todas las existencias de almacén general de “LA DIRECCION.
3 Apoyar en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén.
Apovyar en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes
Brindar apoyo en la elaboracidn de pedidos para efectuar ef abastecimiento del almacén.
6 Brindar apoyo en las actividades de recepcidn, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y
suministros de almacén a los solicitantes.
7 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por 1o que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 - . "y
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacian,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo en la revisidn de los formularios de ingreso {1-H}, que se emitieron en junio de 2021.
2 Apové en las actividades que se realizan para llevar control y registro auxiliar de los retiros del almacén.
3 Apoyé en las actividades de entrega de los insumos del almacén a los solicitantes. (Requisicion de
Almacén).
4 Brindé apoyo en la elaboracién de pedidos para efectuar el abastecimiento del almacén.
5 Brindé apoyo en las actividades de recepcién, almacenamiento y despacho de bienes, materiales y

suministros de almacén a los solicitantes.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se continuo con el proceso de operacion del nuevo Sistema de Ingresos y Egresos de la Seccién de
Almacén, (Formularios 1-H y Requisiciones de Almacén del 21 de enero a la fecha).

™\
(F) Xllm&)(um—\

Ana G 2 riela Quinionez Garcia
R

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Patricia Paola Castellanos Marquez CuUl: 1920 67559 0101

Numero de Contrato: 39-2021-029-DGCT 3803229-5

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
] Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-06 al 30-06-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccion General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, archivo y tramite de la correspondencia interna y externa
1 que ingresa a la Direccidn General.
2 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia de la Direccidon General.
Brindar apoyo en la clasificacién y archivo de documentacién que ingresa y egresa a la Direccién
3 General,
4 Brindar apoyo en la revision de la agenda del Director General.
Brindar apoyo en la revision de la agenda y bitdcora de sesiones de trabajo programadas, con la
[ finalidad de atender de manera puntual cada uno de los compromisos.
6 Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas vy visitas a la Direccién General,
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados per las autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apovyé en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brinde apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
2

Brindé apoyo en la clasificacion de documentos que ingresa y egresa a la Direccion General.




(F)

Patricia Pa/oé?%tellanos Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

ADA JULIETA GUINE! CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SILAS JONATAN QUINTANILLA RODRIGUEZ |cul: 1814 60823 0101

Numero de Contrato: 43-2021-029-DGCT NIT del contratista: 5702283-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la logistica de mantenimiento, reparacién y tramites requeridos para circulacién de la flotilla de los
1 {vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades de solicitud de combustible para abastecer a uno de los vehiculos propiedad de “LA
2 |DIRECCION”.
3 Apovyar en las actividades de recepcién, archivo y trdmite de salidas de cada vehiculo propiedad de “LA DIRECCION”,
4 |Apoyaren el monitoreo mecénico a los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”,
. Apoyar en la movilizacién del personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de la seccién de transportes de “LA DIRECCION”.
> Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarrollar|
it todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyar en el traslado de 225 documentos oficiales al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y
otras Dependencias
2
Apoyar al traslado de mobiliario y equipo apoyando en 6 ocasiones de DGCT a carpinteria zona 6 a DGCT
3 Apovyar en la logistica de solicitud, distribucidn de combustible para comisiones al interior de la Repblica, asi como
para reparto postal a nivel local y departamental.
" Apoyar en el traslado de personal para comisiones al interior de la Republica, especificamente a la agencia postal de
Amatitlan, Chimaltenango, Antigua Guatemala.
5

Apovar en |a logistica de solicitud y distribucion de combustible para comisiones al interior.

(R

SILAS JONATAN UWLLA RODRIGUEZ

El presente informe résponde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestader de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODIC?_.-E)E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

CARLOS FERNANDO DUARTE ORELLANA cui:

Contratista: 1791 47056 2101

NIT del

Numero de Contrato: 45-2021-029-DGCT 2230789-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Maonto total del Contrato: (0.59,032.26 04-01 al 30-06-2021

Contrato:

7 |Periodo del

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 01-6 al 30-06-2021

/ |informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Informacién Publica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria especializada a "LA DIRECCION" en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica,
Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las Autoridades respectivas
1 implementen.
2 Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo de fa Unidad.
Asesorar a "LA DIRECCION" durante la emisién de resoluciones a que se refiere el Articulo 42 de la Ley de
3 Acceso a la Informacién Publica.
Brindar asesoria en cuanto al seguimiento correspondiente de las plataformas establecidas para
4 publicacién de Informacién Pablica.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la implementacién de informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la informacién Publica: Procuraduria de Derechos Humanos,
5 Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Asesorar a "LA DIRECCION" sobre informacién que se traslada de las distintas unidades y/o
6 departamentos para actualizacién de la pagina weh.
Brindar asesoria a "LA DIRECCION" durante la actualizacién mensual de los renglones especiales en la
pagina de TRANSPARENCIA (telefonia mavil y fija), combustible (facturas y cupones) y lubricantes,
7 servicio de atencién y protocolo, alimentos servidos v a granel,
Elaborar y Prestar informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades en las que sea designado por {as autoridades superiores.
Asesorar en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10
tas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindé asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-010-2021-JH




Se brind¢ asesoria en seguimiento a la Circular UAIP-DS-157-2021
2
5 Se brindé asesoria en seguimiento al Oficio No.170-2021PDI/NULM/mgsf
i Se brindé asesoria en seguimiento al Oficio No.184-2021PDI/NULM/adIr
s Se brindé asesoria en seguimiento CIRCULAR No. UAIP-DS-17-2019
g Se brindo asesoria e‘n/gegjimiento oficio DTI-123-2021

\

i

.
Carlos Fernando Duarte Orellana

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

CH VL\RWA

AD/ J\JVL\E ] ”‘ TIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA A LDVINIS TRA




INFORME PERIODICO ,65 PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Mario Romeo Gonzélez Galindo cul: 2453179100101
Numero de Contrato: 46-2010-029-DGCT iz d_EI 817839-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.55,032.26 Plazo del 04-01 al 30-
Contrato: 06-2021
Honorarios Mensuales: Q10.000.00 Parfadddel | &1 sLaG-06-
Informe: 2021
Unidad Administrativa donde presta los Seccidn de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Publicas y
servicios: Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccidn de
2 |Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de redaccién de comunicados y revista mensual.
3 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitoreo de los medios de comunicacién y envio de alertas
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de la logistica y protocolo
5 Apoyar en la logistica de conferencias de prensa.
6 Brindar apoyo en las actividades de implementacién de campafias de comunicacién que fomenten
7 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos.
8 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
11 |Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencidn de visitantes al Edificio de Correos y Telegréfos
2 Apoyé en la conduccion del programa de Acto Civico del mes de Junio
3 Apoyé en ,la—inVésfig’ac_ién de acuerdos guébesnativos en la Hemeroteca Nacional
4 Apoyé\% la ];_ggisﬂca_delipreparacién/dé activiades internas de la DGCT
5 _~ ~Apoyé en el montajedél evento con Huawei
7

_w

Mario Romero Gonzalez Galindo

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADAJULIE HA
ORA ADMINISTRATIVA

RRIA
FINANCIERA

1 OEOT
SUB-DIRELT
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N
ombre completo del JENNIFER JUDITH CASTELLANOS cul:
Contratista:
Numero de Contrato: 47-2021-028-DGCT NIT d.el 3385740-7
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: 59,032.26 04-01 al 31-06-2021
Contrato:
N Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe;

Unidad Administrativa

. Seccion de Prensa de Ia Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacién Social
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en las actividades que se realizan para la elaboracién de base de datos de periodistas vy su
1 |actualizacién oportuna.

Brindar apoyo en las actividades que se realiza para conferencias de prensa sobre divulgacién de
acciones de la gestién y los servicios de “LA DIRECCION”.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la gira de medios de informacioén.

Brindar apoyo en la redaccién y edicidn de comunicados, notas periodisticas, material informativo y
4 boletines.

Apovyar en la edicidn de la sintesis noticiosa y administracién de redes sociales.

Brindar apoyo en las actividades de monitoreo de aplicacidn de protocolo de atencidn al ciudadano
6 en las agencias postales.

Apoyar en la captura y edicidén de fotografias y videos para boletines v material informativo.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer relaciones entre “LA DIRECCION” y
8 los medios de comunicacion.

9 Apoyar en la presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la actualizacién de la base de periodistas
2 Se apoyé en la redaccidn y edicidén de 4 comunicados.
3 Se apoyd en el monitoreo para la edicidn de 20 sintesis noticiosas.
4 Se apoydenla toman‘_ge 120 fotografias para la elaboracién de diferentes usos de redes sociales
5 Se apoyd en la coyértu}g;le 15 actividades ordenadas por la direccién para publicar en redes sociales
(F) /

¥
JENNIFER JUDITH £ZASTELLANOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA c'.HAvARRu
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

nombre completo del | pamela Nattaly Franco Osorio — |cur 2678 46746 060N
ontratista:

NIT del
Numero de:Confrato: 48-2021-029-DGCT 8661560-2

confratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del 04-01 al 30-064-

Contrato: Q.70.838.71 Confrato: 2021

Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 Periodo del | 01-0¢ al 30-0¢-
Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Recurses Humanos

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades de conformacion de expedientes que se reciben en

] la seccidn de reclutamiento y seleccidn de personal.
Brindar asesoria durante las actlividades que se realizan para la preparacion de

documentaciéon que se envian a las instancias respectivas sobre la contrataciéon
2 efectuada.

Brindar asesoria en las actividades de confirmacién de referencias y verificacion de
3 documentacion en las instancias respectivas sobre las contrataciones a efectuar.

Brindar asesoria en las actividades de recepciéon de expedientes debidamente
4 aprobados.

Brindar asesoria en la logistica y montagje de las capacitaciones y eventos que se
5 realizan en “LA DIRECCION".

Asesorar en llevar el registro de asistencia de las capacitaciones y eventos que se
) redlizan en "LA DIRECCION".

Asesorar en las actividades que se realizan para la evaluacién de los programas de
capacitacion cen el propdsito de verificar que los mismes respondan a los objetivos
7 establecidos.

Asesorar en las actividades de organizacion y preparacion del plan de capacitaciones
8 |anual de “LA DIRECCION".

Asesorar en la actualizacién constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria

9 General de Cuentas.

Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades
10 |superiores.

11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

12 |Brindar asesoria en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, ""EL
CONTRATISTA"" deberd desarrcllar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
13 |presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brinadar asesoria en la certificacion de coniratos vy fianzas.
Brinde asesoria en la elaboraciéon del oficio 247 para solicitud de cuota del cuatrimetre
2 del renglén 185-Servicios de Capacitacion.
Brindé asesoria en las actividades de conformacidn de 53 expedientes que se reciben
3 en la seccion de reclutamiento vy seleccién de personal.
documentacion que se envian a las instancias respectivas sobre la contratacion
4 efectuada.
Brindé asesoria en las actividades de recepcion de expedientes debidamente
5 aprobados.
é Brindar asesoria en laconstacnias de recepcion de la Contraloria General de Cuentas.
7 Brinde asescria en las constancias de recepcion de GUATECOMPRAS
Brinde asesoria en la actualizacion de la base de finiquitos introduciendo nimero y serie
8 de factura.
9 Brinde asesoria en la realizacion de 250 finiquitos por terminacién de contratos
Brinde asesocria en dar de baja en el sistema de la Contraleria General de Cuentasy
10 |GUATECOMPRAS.
11 |Brinde asesoria en la actualizacion constante en el sistema de Guatecompras.
Asesoraré en la actualizacién constante en el sistema de la Contraloria General de
12 [Cuentas.

7 P w)[%
PomeI:\J—goly Franco Osorio

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo 58 encuentra recibido

oforgamiento del Finiquito correspondiente.

ADA JULIET, CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS , REGLON 029

. . . 2056 10099
MNombre completo del Contratista: Zonia Carolina De Mata Cabrera CuUl: 0501
NIT del
Numero de Contrato: 49-2021-029-DGCT ) 9190557-4
contratista:
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales /
Plazo del 04/01 al
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 /
Contrato: 30/06/2021
Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 . no € Olal
/ Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa donde presta los . . , , .
.. P Asesoria Juridica Penal en la Unidad de Asesoria Juridica
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor
1 tiempo posible.
Asesorar en la accién y procuracion de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea
parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que
le sean asignados.
2
Brindar asesoria durante el analisis de la situacién actual del proceso de recepcion y liquidacion del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacidn
3 de informes periddicos.
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuracién de expedientes en los tribunales y
4 diferentes institucicnes del Estado
Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
5
5 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
7
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
8
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré abordando una reunion de trabajo sobre temas del proyecto de ley dencnimada "ley

postal" al Departamento Financiero De la Direccion General de Correos.




Asesoré en reunién de trabajo al Departamento de Planificacién de Filatelia, Arte y Cultura de la
2 Direccion General de Correos y Telégrafos para dialogar sobre temas filatelicos y normarlo en el
proyecto de ley.

Asesoré Faccionando providencia donde se realizaron ciertos cambios en temas filatelicos en el
3 proyecto de ley solicitados por el Departamento de Planificacion, Arte y Cultura de la Direccion
" |General de Correos y Telégrafos.

Asesoré Faccionando providencia donde se realizaron cambios en el tema financiero regulado en el
4 proyecto de ley solicitados por el Departamento Financiero de la Direccion General de Correos y
Télegrafos.

Asesoré Faccionando providencia sobre respuesta a ciertos cambios solictados por unidad de

planificacion emitido dicha providencia de Direccion General .
6 Asesoré Faccionando providencia en respuesta a una reunién donde ofrecen ayuda departe del
Congreso de la Republica , para darle seguimiento al proyecto de ley.
Asesoré Faccionando providencia para realizar cambios en el capitulo donde esta regulado asuntos
7 filatelicos en el proyecto de ley solicitados por el Departamento de Filatelia de esta Direccién.
Asesoré Faccionando providencia en respuesta a ciertos cambios que solicita Unidad de
8 Planificaciéon de esta Direccion.
9 Asesoré con la unigad de Asesoria Juridica sobre temas de el proyecto de ley .

(7). ,&M( /

Zonia ga}%(na_De Mata Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA BGUINEA CHAVARRIS
SUB-DIRZCTORKADMINISTRATIVA FINANTIERA




INFCRME PER!ODICO,—'IjE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MARIA VICTORIA MORAN ANDRADE CUi:

Contratista: 1782 46530 2106

NIT del

Numero de Contrato: 50-2021-029-DGCT 4033655-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Pl
Monto total del Contrato: Q.70,838.71 az0 del 04-01 al 30-06-2021
{Contrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 eriodo de 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica en la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en materia administrativa ante las instancias que sean requeridas por "LA DIRECCION".
1
Asesorar a "LA DIRECCION" en la accion de procuracién de expedientes de tipo administrativo en los que
2 sea parte actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante
Asesorar a "LA DIRECCION” y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
3 conforman en materia administrativa
asesorar a "LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracién de documentaos, minutas,
4 actas notariales, y legalizaciones en general en los que cerresponda celebrar con cualquier persona individual o juridica
Asesorar a "LA DIRECCION" durante el proceso de recepcidn, estudio, analisis, redaccién, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia administrativa que ingresan a la Unidad
5
Asesorar en la emisién de dictamenes y opiniones legales que sean requeridos en el menor tiempo
6 posible
Participar en actividades designadas por las Autoridades Superiores
7
Asesorar en la elaboracidén y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gque el "Contratista" deberd
'10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a la Direccidén General con relacién al Proyecto de Resolucién nombramienic de miembros de Junta de Cotizacién Pablica
1 “ADQUSICION DE VEHICULOS TIPO PANEL PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFQS"




Asesoré a la Direccién General con relacién al de Proyecto de Resolucion nombramiento de miembros de Junta de Cotizacién

2 Publica “ADQUSICION DE 2 CAMIONETAS DOBLE TRACCION PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS."
Asesoré ala Direccién General con relacién al de Proyecto de Resolucién nombramiento de miembros de Junta de Cotizacidn Pablica “ADQUISICION DE
3 VEHICULOS TIPO PICK UP 4%4 DOBLE CABINA PARA USO DE LA SECCION DE TRANSPORTES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS."
Asesoré ala Direccién General con relacion Proyecto de Acta de resolucién referente al expediente: “SERVICIO DE IMPRESION DE SELLOS POSTALES DE
4 LA EMISION POSTAL, USO CORRIENTE ARTE TEXTIL"
Asesoré a la Direccién General con relacion al Proyecto de Acta de recepcidn de ofertas referente al expediente: “ADQUISICION DE VEHICULOS TIPO
5 PANEL PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS"
Asesoré a la Direccién General con relacion al Proyecto de Acta de recepcidn de ofertas referente al expediente: “ADQUSICION DE 2 CAMIONETAS
6 DOBLE TRACCION PARA USO DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS"
Asesoré a la Direccién General con relacion al Proyecto de Acta de recepcidn de ofertas referente al expediente: “ADQUISICION DE VEHICULOS TIPO
7 PICK UP 4X4 DOBLE CABINA PARA USC DE LA SECCION DE TRANSPORTES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS"
8 Asesoré a la Direccion General con la revisién de Proyecto de Resolucidn de Cupones canjeables por gasolina
Asesoré a la Direcclén General con relacién al dictamen juridico de addenda con relacién al expediente CPC-DGCYT-001-2021 referente a “ADQUISICION DE
9 VEHICULOS TIPO PICK UP 4%4 DOBLE CABINA PARA USO DE LA SECCION DE TRANSPORTES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS"
Asesore a la Direccidn General con relacion al Proyecto de Resolucion de adendda nimero 016-2021 con relacion al expediente CPC-DGCYT-001-2021 referente a
“ADQUISICION DE VEHICULES TIPO PICK UP 4X4 DOBLE CABINA PARA USO DE LA SECCION DE TRANSPORTES DE LA DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y
10 TELEGRAFOS" P

] [
i M
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i — —_
Maria Victoria Moran Aindrade

|
|
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAACWINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PER[ODICO/DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

S,
Fen
Nombre completo del . . - /
R Marilyn Nineth Contreras Milian CuUl: 1993 70877 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 51-2021-025-DGCT “ 6088554-8

contratista:

Servicios (Técnicos o ) . i
) Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Pl del
Q.70,838.71 / 320 C81 - 104-01 al 30-06-2021

Contrato: / Contrato:

. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 erodo cel 141.06 a1 30-06-2021

Informe: ,
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Auditoria Interna
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan para la elaboracién del plan anual de auditoria —PAA-
de “LA DIRECCION”.

2 Brindar asesoria en las actividades de andlisis de todo tipo de documentacién que ingresa a la unidad.

Brindar asesoria durante el proceso de auditorias internas que se realizan segin el vlan anual de

3 2 .
auditoria interna —PAA- de la unidad.

i Brindar asesoria en las actividades que se realizan para arqueos de fondos y otras pruebas de auditoria
que se consideren de acuerdo a los acontecimientos.

g Brindar asesoria en la redaccién de notas, dictdmeries, planes y/o informes solicitados por las distintas,
subdirecciones, unidades y departamentos que conforman “LA DIRECCION”.

6 Brindar asesoria en las actividades de ingreso de auditorias realizadas dentro del programa Anual de

Auditoria Interna, en la plataforma del Sistema de Auditoria Gubernamental.

7 Participar en las comisiones en las que sea asignado por las autoridades superiores.

8 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

11 5 . -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \“3

(=)
1 Realicé informe de actividades dindmicas del mes de mayo 2021. W_{/m

Ar,
Archivé oficios recibidos y enviados del mes de mayo y junio 2021. e

Elaboré Cedula Narrativa, Memorando de Planificacién, Programa de Auditoria y Cuestionarios de
3 Control Interno, para Auditoria Financiera, CUA 103407-1-2021 de la Caja Fiscal.

4 Realicé vaciado de datos de los formularios de vales de combustible del mes de marzo 2021.

5 Realicé oficio para correccién de los formularios de combustible del mes de marzo 2021.

—

MarilyMineth'Contreras Milian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

I

/
r
&

--------

e INEA CHAVARRIA
TOLETA GUINEA CHAVARRIA |
SuB mwioéjroéx ADMINISTRATIVA FINANGIERA
- al ™




INFORME PERloolco/bE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

] Carlos Alejandro Mazariegos Escobar Cul; 2505 06734 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 52-2021-029-DGCT NIT del 4321447.9

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Téenicos
Profesionales):

lazo del
Monto total del Contrato: Q.76,741.94 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: E
IPeriodo del /
Honorarios Mensuales: Q13,000.00 /|Periodo de 01-06 al 30-06-2021 | /
/ [informe: s

Unidad Administrativa

. Departamento Internacional
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el dmbito Internacional Postal y Cuentas Postales a “LA DIRECCION®.

Apoyar y dar seguimiento a proyectos, programas y actividades desarrolladas en fos diferentes procesos de
2 operacion postal internacional,

Brindar apoyo a “LA DIRECCION” con los expediente de tipe administrativo que ingresan al departamento.

Apoyar a “LA DIRECCION” en mantener [a comunicacién con los Departamentos Internacionales de las
a administraciones postales como parte de la politica de intercambio.

Apovyar a “LA DIRECCION” durante la realizacién de proyectos para el financiamiento de capacitaciones en
c el drea postal.

Brindar apoyo durante el control y revisién del ingreso v egreso de volimenes por administracién postal.

Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demads informacién parz atender
7 requerimientos internos y externos.

Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacién de informes sclicitados por [as autoridades superiores.

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 Asesorar en otras actividades designadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




»
é":\o ANTERN, C‘/q?(d‘ g
¢ )
= o
g @
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \z _[-=gepese ;
1 Se apoyd en la solicitud ante la UPAEP notificando del Cuestionario UPU en materia de regulacién postaw\(? e
la pandemia COVID 19 <l
Se apoyo en la participacién de PostEurop - Taller sobre regulacion aduanera de la Unién Europea,
2 desarrollado por la Oficina Internacional de la UPU
Se apoyo en la solicitud de informacidn de parte de Amazon AWA y la Secretaria de Electranico abierto de
3 la Presidencia
4 Se apoyo en el envio de solicitud de informacién a Evento del Congreso 24avo a desarrollarse en Curazao
de parte de la Oficina Internacional UPAEP en relacién a Elecciones de Secretario General
5 Se apoyd en el envio de solicitud de actualizacién de informacién en relacién al formulario de Anexo en
evento de desastres naturales de parte de la Oficina Internacional UPAEP
6 I - . v - . - - T ~
Se apoyo en la participacidn del Evento Virtual realizado de parte de la Administracidn postal de Espafia
7 Se apoyd en la solicitud de parte de la Secretaria de |a Presidencia para el curso de Amazon Web Services
g Se apoyd en la solicitud de capacitacidn de Introduccién a la Seguridad y AWA y la oficina de la Secretaria
de Electrénico abierto de la Presidencia
g Se apoyd en la participacién de Conversatorio - La Facilitacién del Comercio como impulsor del Desarrollo
Econdmico realizado por la Oficina Internacional UPAEP
10 Se apoyd en seguimiento a Encuesta sobre el uso de reportes - Indicadores de Calidad y mejora operativa
2021 de parte de la Oficina Internacional UPAEP
5 Se apoyd en seguimiento a reunién virtual tenida con la administracion postal de USPS en relacién al CDS y
transmision de datos que esta administracién genera
13 Se apoyé en seguimiento a propuesta enviada de parte del Correo Postal Mexicano como Presidente del CA
para el Congreso Extraordinario a realizarse de parte de la Oficina Internacional UPU /
- Se apoy6 en la participacidn de Gastos terminales junto con Auditoria para realizacidn de una auditoria
interna en validacidn de datos terminales de afios 2014 a 14 de agosto 2016
14 Se apoyo en la notificacidn de datos de encargados de parte de Guatemala hacia la UPAEP
15 Se apoy6 en la participacién de comisién al viaje de visita al Departamento de Chiquimula
- Se apoy6 en la visita de personal de UPAEP en Administracién Postal para reconocimiento de Seguridad
Postal /
/

jriegés Escobar [

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conhfoimidad, po 5
o fpefo

ADA JULIETA

COTORA ALMINISTRATIV
SUB-DIRECTCRA ALMINISTRA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ARGELIA VICTORIA FLORES JEREZ DE Cu: 3564 99373 2001
Contratista: MENDQOZA :
NIT del
Numero de Contrato: 53-2021-029-DGCT . 4894627-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del |
Q.76,741.94 Plazo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. : Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.13,000.00 er! 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los
Servicios:

Seccion de Museo de Correos, Telégrafos vy Filatelia del Departamento de
Filatelia, Arte y Cultura

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en las actividades de aplicacién de estrategias y accionas para fomentar el desarrollo,

1 difusion y divulgacion de la filatelia, telegrafia y cultura postal.
Apoyar en las actividades de desarrollo y temdtica de exposiciones museisticas, artisticas,
filatélicas, telegraficas y postales, asi como logistica de eventos culturales especiales para la
2 conformacién del programa anual de exposiciones. ’
Brindar apoyo en las actividades de registro de colecciones en materia de correos, telégrafos y
3 |filatelia de Guatemala, asi como procurar su conservacion y desarrollo,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
4 telégrafos vy filatelia.
Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencidn a los visitantes del museo de
5 correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museogréficos.
Apoyar durante las actividades que se realicen para promover el arte, cultura, evolucidn social
6 sobre el servicio postal.
7 Apoyar enla elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
10 deberd desarroliar todas aquelfas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA™
11 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
| No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




1 Participé en clase M.6. Acogida de los visitantes del curso "Como administrar un Museo"

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para dar recorrido en el museo de correos,
telégrafos y filatelia.

Participé en clase M.7. La misién educativa del museo en el marco de las funciones museisticas
impartida por Rossana Valls del curso "Como Administrar un Museo"

Realicé la entrega de libros a personal de EORM y EODP Aldea Llano Galan, Coordinacion
4 Distrital 20-038 de la Villa Quetzaltepeque, Chiquimula, de Proyecto "Llenemos de Libros
Guate"

Brindé apoyo en la atencidn a los visitantes del museo de correos, telégrafos y filatelia de
conformidad con lineamientos museograficos.

Participe en conferencia ¢Qué entendemos por cultura? Impartida por la Licda. Lina Barrios,
organizada por Museo de la Universidad de San Carlos MUSAC.

Brindar apoyo en la logistica de las expociciones y atencidn a los visitantes del museo de
7 correos, telégrafos y filatelia de conformidad con lineamientos museograficos.

Participé en conferencia M.8. Gestidn de los museos, impartido por Mauricio Vanheuden del
curso "Como Admnistrar un Museo"

9 Apoyé en la recepcion del personal de la Direccion en la actividad del dia del padre.

|
[

@ )@U)

ARGELIA wcroam‘no)ze REZ DE MENDOZA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANC




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ANA MARGARITA XIMENA MELGAR PALACIOS | CUI: 2499644140101
Numero de Contrato: 54-2021-025-DGCT bl 7655643-3
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales
Pl 1 -01 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q88,548.39 Bode 0% g -8
Contrato: 2021
Periodo del 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q15,000.00
Informe: 2021
Unidad Ad rativa donde prestalos Subseccion de Salud Integral del Departamento de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asesoria especializada en el dmbito médico a “LA DIRECCION”.

Asesorar al personal de “LADIRECCION” en la realizacién de exdmenes, diagnéstico y tratamientos médicosque

2 deban practicarse.

3 Brindar asesoriaa “LADIRECCION” en cuanto a la realizacién y logistica de jornadas médicasy de la salud.
Asesorar al personal dela clinica médica en cuanto a la aplicacién de curaciones, suturas, cauterizaciones y otros
procedimientos relacionados a la salud del personal de “LA DIRECCION”, con el fin de brindar asistencia

4 necesariaacadauno delosusuariosde laclinica.

Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre procedimientos de abastecimiento de

5 medicamentos e informes de pacientes atendidos.

6 Elaborary presentar informes solicitados por autoridades superiores.

7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd asesoria en el dmbito médico a 80 colaboradoresde DGCT.

2 Se aseoré al5 colaboradores de la DGCT en la realizacion de exdmenes diagndstico y tratamientos médicos.

<] Seiniciacontomade muestrasde glicemia a pacientes con diagnostico de Diabetes Mellitus Tipo 2.

4 Se asesord en cuanto a la aplicaciadn de curaciénes a 1 colaborador, asi como de otros procedimientos médicos.
Se particip6 en el lanzamiento de emisién postal "200 afios ciudad de Chiquimula"”, asignado por subdireccién

5 losdias29 al 30 dejunio de 2021.

[ Seelaborainforme sclicitado de evento mencionado en punto No.5.
Secontinuacon programa de ejercicios laborales y ergonomia con Ministerio de Culturay Deportes para el drea

7 deadministrative y operaciones postales en edificio central, un dia ala semana.

Secoordina, junto con el Departamento de Comunicacion, clases de ejercio de bailelatino como parte del
programade ergonomiiiay ejercicios laborales para la salud integral de los colaboradores de la DGCT para
impartirse por parte del Ministerio de Culturay Deportes una vez por semana fuera de horario laboral y de forma
voluntaria.

Seasesord a 25 colaboradores para prevencién y tratamiento COVID19

El presenteinforme respondea lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de serviciosy sus
respectivostérminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

- \
DE GUATEMALA
PO 10 WACI) G TOCH MW PP

ADA JULIETA GUNNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre | del
: completo de MARIA JOSE MALDONADO HIGUEROS  |cur: 2448 84927 0901
Contratista:
Numero de Contrato: 55-2021-029-DGCT NIT del : 6006578-8
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

P I
Monto total del Contrato: (,88,548.39 Jazo del 04-01 al 30-06-2021
\Contrato:
F -
Honorarios Mensuales: 15,000.00 Periododel | ) 1 o1 30-06-2021
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

7|

Seccidn de Desarrollo de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar a “LA DIRECCION” en los procesos relacionados al campo psicoldgico con la finalidad
de que se cuente con andlisis confiable de los posibles candidatos a ocupar un lugar dentro de
1  |“LA DIRECCION”.
Asesorar en las actividades que se realizan en la seccion de Reclutamiento y Seleccién de
,  [|Personalde “LA DIRECCION”.
Asesorar y brindar apoyo en las actividades de anélisis de los expedientes que se reciben en la
3 seccion de reclutamiento y seleccién de personal.
Asesorar durante las actividades que se realizan para la preparacién de documentacién que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacion efectuada.
4
Asesorar al personal del Departamento de Recursos Humanos en cuanto a la realizacién de
talleres y charlas motivacionales a impartirse al personal con la finalidad de lograr y mantener
la integracion de los grupos de los diferentes Departamentos y Unidades que conforman “LA
5 |DIRECCION”,
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de conformacién de expedientes de
6 contratacién de los distintos departamentos y unidades de “LA DIRECCION”.
5 Asesorar en la logistica de las capacitaciones y eventos que se realizan en “LA DIRECCION”,
Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 |superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
deberd desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

“




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro a Direccidn General en los procesos relacionados al campo psicolégico con la

finalidad de que se contara con un anélisis confiable de los posibles 27 candidatos a ocupar
- w g f

1 un lugar dentro de los departamento que conforman la Direccidn General./

Se asesoro durante las actividades que se realizaron en la seccién de Reclutamiento vy
Seleccion de Personal de La Direccién General, en cuanto a la conformacién de 27 expedientes,
verificando lo siguiente: titulos en el Ministerio de Educacién, Certificacién de Documentacién
y Contraloria General de Cuentas.

2
Se asesoro en la realizacion de 27 términos de referencia para los puestos que seran
ocupados dentro de la Direccién General/
3
Se asesoro y apoyo con 27 expedientes para las actividades de andlisis que se recibieron en la
seccion de reclutamiento y seleccién de personal con la finalidad que cumplan con los
requisitos y requerimientos solicitados por la coordinaciéon de Recursos Humanos del
2 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se asesoro en la preparacion de documentos como: Contratos, Acuerdos Ministeriales,
Delegaciones de Contratacion, Oficios de Contratacion, Certificaciones, Cuadros de
Movimiento, Perfiles de Puestos en los diferentes Renglones presupuestarios para ser
5 enviados a las instancias respectivas para que continten con el proceso de contratacion.

Se asesoro a La Direccion General durante el proceso de conformacién de 27 expedientes de
contratacidn de los distintos departamentos y unidades de La Direccién General.

6
Se asesoro en la realizacién de entrevistas psicolégicas a los posibles candidatos para ocupar
un puesto, con el fin de corroborar sus conocimientos y experiencia para constatar que son
aptos para ocupar un puesto dentro de la Direccién Generalf./

7

") ( /f f/’

MARIA JOS/E 'I{/IALDONADO HIGUEROS
1

\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

! Y S

) CHAVARRIA
ATIVA FINANCIERA




INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nembre completo del
Contratista:

CARLOS EMILIO CRISTALES CEREZO Ccut: 1992 75882 0101

Numero de Contrato: 56-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2478390-0

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: {.88,548.39 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios del Periodo: Q15,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Administracién de Personal del Departamento de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar aseseria especializada en el campo de administracién de personal a “LA DIRECCION”.
3 Prestar asesoria a “LA DIRECCIGN” en el anélisis de los expedientes que se raciben en la seccién de administracién
de persona.
3 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de suscripcion de contratos de trabajo en el portal de Guatenominas y
SUS Servicios conexos.
4 Asesorar en las actividades que se realizan para la gestién de plazas ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros
Grganos segun las necesidades de “LA DIRECCION”,
5 Brindar asesoria durante las actividades que se realizan de recepcidn, archive y tramite para pago de prestaciones
labores.
6 Brindar asesoria en las actividades de verificacion de cuotas presupuestarias disponibles para cubrir los pagos de
honorarios y salarios de forma correcta y oportuna.
7 Prestar asesoria en las actividades que se realizan para la preparacién de prorrogas de contratos para los distintos
renglenes presupuestarios de “LA DIRECCION”,
8 Elaharar y presentar informes selicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
1 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por [0 que, “EL CONTRATISTA” deberad desarroilar
todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesare en la conformacién del expediente de acceso a la informacion plblica correspondiente ai mes de junio de
2021.
Asesore en solicitar que se inicie con la gestién de débitos — créditos en el renglén presupuestario 029 “Otras
2 remuneraciones de personal temporal” con el objeto de fortalecer los siguientes centros de costos: 0101/001;
0101/002; 1101/002; 1301/002 y 2001/002, ante el Departamento Financiero.
Asesoré en el angisis del desfinanciamiento tanto en el renglén presupuestaric 029 “Otras remuneraciones de
3 personal temporal” por valer de @, 5,339,500.00 y en el grupo 400, renglén 415 por vaior de Q. 4,200.00, adjunto

cuadro, ante el Departamento Financiero.




Asesoré en solicitarle la autorizacién de una (1) ndmina de regularizacién para el renglén presupuestario 021
“Personal Supernumerario” derivado que el puesto de Jefe del Departamento Financiero fue ocupado hasta el 30 de
abril de los corrientes y el valor a regularizar es de Q. 108,464.91

Asesoré en solicitar la creacion de un expediente en el Sistema de Némina, Registro de Servicios de Personal,
estudios y/o Servicios Individuales y Otros Relacionados con el Recursos Humano ~GUATENOMINAS- para la
creacién de cuatro (4) servicios profesionales y diecisiete (17) técnicos, ante la Direccién de Recursos Humanos del
Ministerio del Ramo.

Asesoré en la carga de doscientos tres (203) servicios profesionales y técnicos en el Sistema Informatico de Gestién
—SIGES- para continuar con la formulacién del anteproyecto del presupuesto para el ejercicio fiscal 2022

Asesoré en el estudio técnico realizado donde se identificé la necesidad de crear més servicios técnicos y
profesionales tanto para la parte administrativa como sustantiva de esta Direccién General y continuar prestando el
servicio postal sin interrupcién y ademas se pudo observar que estamos desfinanciados por un monto de Q.
8,070,200.00.

Asesore en la recepcidn y revision de doscientas sesenta y seis (266) facturas del personal contratado en el renglén
presupuestario 029 "Otras remuneraciones de personal temporal".

Asesore en la formacion del expediente de pago de servicios técncios y profesionales de los contratistas del
renglén presmst rio/029.

]

|

(5 — I v

Carlos Emilio|Cristales Cerezo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

DE
~BECUATEMAL |

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIE % -




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del NORA YOLANDA LETONA MEJIA CUk 1642 93760 0101
NIT del

Numero de Contrato: 57-2021-029-DGCT . 790659-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales |
Plazo del

Monto total det Contrato: Q.88,548.39 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

. "IPeriodo del

Honorarios Mensuaies: (.15,000.00 01-06 al 30- 06-2021
Informe:

Unidad Administrativa Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades gue se realizan para la elaboracidon del plan operativo anual POA y

1 plan multianual de "LA DIRECCKON";
Brindar asesoria en |as actividades que se realizan para |a elaboracidn y redaccidn de los manuales
2 administrativos de "LA DIRECCION";
Asesorar en las actividades que se realizan sobre redaccidn y preparacién de la memoria de labores e
3 informe ejecutivo;
Asesorar en las actividades de seguimiento y actualizacion de estructura crganica y funcional de "LA
4  IDIRECCION";
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre estudios y elaboracién de diagndsticos relativos
a metas y objetivos a zalcanzar; correspondiente a las secciones de: Desarrollo Institucional; Planificacion
5 y Programacion;
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores;
7 Participar en las actividades asignadas por [as autoridades superiores;
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacidn.
No, ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesorar, coordinar y revisar las actividades a realizar en la Unidad de Planificacién y Desarrollo
1 Institucional establecido para el mes de junio 2021.
Asesorar el proceso de seguimiento del informe mensual de ejecucidon de metas fisicas e informe de
beneficiarios en la distribucidn de la correspondencia, clasificados por etnia, edad y género para enviar a
2 la_ Uinidad Sectorial de Planificacion DIPLAN - CIV
Asesorar el seguimiento al Plan Operativo Anual 2021 relacionado al presupuesto y metas fisicas
3 asignadas al presente ejercicio fiscal .
Asesorar la elaboracién y envio de informes mensuales calendarizados por la Unidad Sectorial de
Planificacion - USEPLAN-CIV, para cumplimiento de actividades establecidas para el ejercicio fiscal 2021.
4
Asesorar seguimiento y elaboracién de dictdmen juridico para entregar a DIPLAN con proyecto de ROI
5 DGCT para incluir en Acuerdo Ministerial 311-2019 en su primera revision.
Asesorar elaboracidn de transferencias presupuestarias en la parte que corresponde a Planificacién.
6
Asesarar programacion y elaboracién de informe de ejecucién de metas fisicas de la Actividad 01
“Direccion y Coordinacion” y Actividad 02 "Personas individuales y luridicas con Servicios Postales
otorgados”, para su envio a la Unidad de Acceso a [a Informacién Pulblica y a Direccién General para
7 integrarlo a informe del Viceministro del CIv.




Asesorar a encargada de la Seccidn de Desarrollo Institucional en la elaboracidn de herramientas
administrativas (PEI, ROI, MOF, MNPP y otros necesarios) tomando como base reestructura

8 organizacional de la DGCT en proceso de aprobacion.
Asesorar elaboracidn de opinidn técnica en proyecto de Ley Postal de Guatemala en segunda revisién
9 especifica al drea de la Unidad de Planificacion v Desarrollo Institucional.
Asesorar seguimiento al proceso de Filosofia Institucional, aprobacidn y distribucion a las diferentes
10 |areas de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Asesorar seguimiento de actualizacion de la pagina WEB-LAIP, de acuerdo a recomendacion de la Unidad
11  |de Auditoria Interna-CIV.
Asesorar procedimiento del uso de vehiculos y combustible, envio de productos filatélicos a las agencias
12 departamentales y reconocimiento de gastos.
Asesorar procedimiento de Recepcidn de piezas postales en agencia del érea metropolitanay
13 departamental.
14 Asesorar y evaluar procedimiento de cobro en Agencia Central con Encargado de la misma.
Asesorar elaboracion de informe de Acciones relevantes y logros alcanzados en el servicio postal de la
15 Direccién General de Correos y Telégrafos durante el ejercicio fiscal 2021.
Asesorar a encargado de la Seccidn de Planificacidn y Programacion para realizar revision mensual en la
actualizacién de informacion de la pagina web-LAIP en los Articulos 10 y 11 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica; asimismo, revisar actualizacién de la Ley Orgdnica del Presupuesto, Decreto 101-97.
16
Asesorar elaboracién de informe Formulacidn del Presupuesto de acuerdo a techo presupuestario
asignado para el periodo 2022 y multianual 2026; convocando a las dreas de la DGCT involucradas, asi
como coordinar la actividad e informacidn a aportar para realizar la integracidn correspondiente y
17 realizar su entrega oportuna.
Asesorar la formulacidon, implementacidén, monitoreo, que permitan evaluar avances en las funciones de
las diferentes dreas, asimismo, participar en reunicnes de orientacién con las unidades orgénicas de la
DGCT para establecer metas e indicadores de gestion para verificar mensualmente el progreso de las
18

(F)

actividades correspondientes y trasladar informacion a las autoridades superiores.
=

f’

(
o J
L N :
\ | J y i

/ \ |1 ﬁ-"

NORA YOLANDA LETONA MEJIA
'/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o JESURTEN A e

ADA .!ULIET.ﬂ\G{.}iNEA(.7!'!/\\»"}"\17\’?i _
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIFF




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

del - ]
Nombre completo de BILLY HUMBERTO VELASQUEZ CASTILLO  |CUI: 2594 19397 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 58-2021-029-DGCT NIT del 1970145-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

04-01 al 30-06-
Monto total del Contrato: Q. 88,548.3% Plazo del
Contrato: 2021
i 01-06 al 30-06-
Honorarios Mensuales: Q15,000.00 Periado del a
Informe: 2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Direccidn General

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la Planificacidn, coordinacién de las actividades que se desarrollan en el Departamento
Administrativo Financiero.
2 Asesorar en la elaboracidn y programacion del presupuesto de la Dependencia.
3 Asesorar en la revision de los reportes que muestran |a ejecucion presupuestaria de “LA DIRECCION”.
a Asesorar en la Revision de los listados que integran la ejecucién presupuestaria y demds
documentacion de respaldo.
c Asesorar en el proceso de compras de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado y los principios
de honestidad, transparencia y eficiencia.
6 Asesorar en la preparacién de bases de cotizacién v licitacién, segln corresponda de conformidad con
las necesidades ‘LA DEPENDENCIA’.
7 Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacién financiera presupuestaria.
g Asesorar durante las actividades de planificacidn anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,
9 programaciones y reprogramacicnes de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y némina de
conformidad con fas necesidades de “LA DIRECCION”.
10 |Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
11 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré en la revisién de los reportes que muestran la ejecucién presupuestaria de “LA DIRECCION”.
Brindé asesoria en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingresos, egresos y ndmina de
2 conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”.
3 Apovye en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
Revision de papeleria diariamente en ambito administrativo financiero para darle seguimiento en los
4 diferentes departamentos.
Brinde apoyo en otras actividades que fueron asignadas por autoridades superiores.
5

(F)

) D
BLLY HUMBERTOVELASQUEZ CASTILLO
=

/
:

El presente informle respende a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

" quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

bE GUATEM”&A
JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIER 4

For




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Diana Esmeralda Castellanos Pérez culk 2341213860101
Contratista:
Numero de Contrato: 59-2021-029-DGCT NIT del 47375051
contratista:

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

7

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.88,5438.39 | 04-01 al 30-06-2021
.| Contrato:
. Periodo del .
Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Unidad de Auditoria Interna

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo de Auditoria a “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria durante las actividades que se realizan para fiscalizar todas las operaciones administrativas, financieras y
2 operativas de “LA DIRECCION”,
3 Asesorar a “LA DIRECCION” durante la elaberacion del Plan Anual de Auditorias —PAA-.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el preceso de verificacidn de cumplimiento del manual de procedimientos para la
4 ejecucion presupuestaria,
s Brindar asesorfa 2 “LA DIRECCION”, en asuntos de verificacién de registros sobre inventarias y actives fijos.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de aplicacion de procedimientos de auditoria que permitan determinar el
5 cumplimiento razonable del marco juridico vigente.
Asesarar a “LA DIRECCION” durante el proceso de verificacion, andlisis y estudio de expedientes para elaboracién de
7 dictdmenes.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de Auditoria Internay
g Regional de Auditoria Interna.
9 Asesorar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por auteridades superiores.
10 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas nc limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarroliar todas
12 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODQ DEL INEORME
Elaboré nombramiento de auditoria financiera de Caja Fiscal
1 )
Participé en reuniones de trabajo de seguimiento al Plan de Trabajo y Actividades de corto y mediano plaze, segiin
compromisos cen el fin de dar cumplimiento alas recomendadciones derivadeas de Auditeria de Desempefio realfizada por
2 Contraloria General de Cuentas,
Participé en reunién de trabajo para presentacién de Delegacidn de Contraloriz General de Cuentas en la ejecucidn de
3 Auditoria de Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada a realizarse en la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Elabore oficios 2 las unidades administrativas invelucradas girando instrucciones en atender reguerimiento deinformacién
derivada de la Auditoria de Cumplimiente con nivel de Seguridad Limitada a realizarse en la Direccidn General de Correos y
4 Telégrafos, solicitade por Contraleria General de Cuentas.
Elaboré oficio de respuesta por requerimiento de espacio fisico y recursos informaticos sclicitades por la Delegacién de
Centraloria General de Cuentas en la ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada a realizarse
5 en la Direccién General de Correos v Telégrafos,




Recabé, revisé y consolidé informacién presentada por las areas involucradas en la atencién del requerimiento de
infermacién solicitada por delegacién de Contraloria General de Cuentas en cumplimiento a la ejecucién de Auditoria de

6 Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada a realizarse en la Direccidn General de Correos v Telégrafos.
Elaboré proyecto de respuesta de Oficio de entrega de informacidn olicitada por delegacién de Contraloria General de

Cuentas en cumplimiento a la ejecucién de Auditoria de Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada a realizarse en la

7 Direccidén General de Correos v Telégrafos.

Participé en reuniones administrativas para brindar asesoria en temas de control interno.
8 é

Elaboré el informe mensual de actividades, relacionadas con el seguimiento de recomendaciones de auditorias internas y
9 externas del mes de mayo 2021.

Revisé, supervisé y aprobé eles de trabajo de Auditoria interna financiera de Caja Fiscal.

£

10 [\

|

(

DianaEsmerilda Castellanos Pérez -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo,

DE GUAi ! *4d" A

PO WA I N I P N

ADA JULIETA SUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

ELSA AZUCEL CUELLAR GONZALEZ  |cUI:

Contratista: ) 1797 76150 0101

NIT del

Nimero de Contrato: 61-2021-029-DGCT 2539460-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q.88,548.39 Plazodel -, 01 -1 30062021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 15,000.00 01-06 al 30-06-2021
7 Informe:

Unidad Administrativa
donde presta [os servicios:

Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, laboral y penai a “LA DIRECCION™;
2 |Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION™;
3 Asesorar a ‘LA DIRECCION" y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la
conforman en materia laboral;
Brindar asesoria en la accion y procuracion de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION' sea
4 parte actora 0 demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandade o demandante, que le sean
asignados;
5 Asesorar a “LA DIRECCION" durante la elaboracion de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
opiniones legales en materia laboral;
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante ta elaboracién de memoriales de demanda y tramite que
6  |corresponda, evacuacion de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre
otros;
7 Asesorar a ‘LA DIRECCION” durante el proceso de recepcion, estudio, analisis, redaccion, archivo y
tramite de documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad;
8  [Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
9  [Participar en fas actividades designadas por fas autoridades superiores;
10 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
1" Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME




Se elabord el Informe Mensual de Actividades de la Unidad de Asesoria Juridica para remitir a fa Unidad
de Planificacion de ésta Direccion General.,

Se recopilaron las circulares emitidas por las Unidades o Depariamentos de la Direccion General de
Correos y Telégrafos para el inforrme mensual que se remite al Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

Se recopild y se integro la informacidn para la elaboracion del informe mensual de la Direccion General
que se remite al Viceministro de Comunicaciones del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda.

Se solicité al Departamento de Recursos Humanos el célculo de prestaciones laborales de la sefiora
Pamela Cristina Paredes Chay, el cual fue remitido posteriormente a la Asesora Legal Laboral de !a Unidad
de Recursos Humanos del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda para interponer el
recurso respectivo dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2018-01517.

Se solicitd al Departamento Financiero de ésta Direccién General, la Constancia de Disponibilidad
Presupuestaria -CDP-, para hacer efectivo el pago de prestaciones Iaborales dentro del juicio ordinario
laboral No. 01173-2016-12028, promovido por Carmen Veronica Galindo Martinez

Se asesord en cuanto al diligenciamiento de la notificacion recibida dentro del Juicio Ordinario Laboral
Namero 01173-2016-01874, tramitado ante el Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién
Social, promovide por Venancia Pefiate Gonzalez.

Se asesord en cuanto al diligenciamiento de la nofificacién recibida dentro del Juicic Ordinario Laboral
Namero 01214-2018-0175C, framitado ante el Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social, promovide por Maria Stella Ruano.

Se revisd el proyecto de acta administrativa por medio del cual se hicieron constar todos fos pormenores
de la Adquisicion de del servicio de 26 lineas de telefonia mévil para ser utilizadas por el personal
administrativo, operativo y autoridades de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

Se reviso el proyecto de resolucidn por medio de la cual se prescinde del evento de cotizacion pubiica para
la adquisicion de dos camionetas doble traccion para uso de la Direccién General de Correos y Telégrafos.

10

Se reviso el proyecto de resolucidn por medio de la cual e apruaban las modificaciones a las bases de
cotizaciéon del proceso identificado como CPC-DGCYT-001-2021 destinados a la ADQUISICION DE
VEHICULOS TIPO PICK UP, 4X4, DOBLECABINA, PARA USO DE LA SECCION DE TRANSPORTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE CORREQS Y TELEGRAFOS.

11

Se reviso el proyecto de Términos de Referencia para la adquisicién de software de gestion de caja
institucional para uso de la Direccion General de Correos y Telégrafos.

12

Se elaberd 1a Programacion Anual de Compras para el ejercicio fiscal 2022 de esta Unidad de Asesoria
Juridica. :

13

Se diligenciaron los oficios provenientes del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, por
medio de los cuales se solicita informacion acerca de los procesos ordinarios laborales nimero (1173-
2016-12028, promovido por Carmen Verénica Galindo Martinez; y namero 01173-2018-01517 entablado
por Pamela Cristina Paredes Chay.




Se solicitd la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria al Departamento Financiero para proceder a
conformar el expediente de pago derivado del juicio ordinario laboral No. 01173-2015-8078, asignado al
Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, promovido por FELIX
14 |MARCOANTONIO VARGAS OLIVA,

Se asesord en cuanto a las notificaciones recibidas dentro de los expedientes laborales 01214-2018-
01750, asignado al Juzgado Segundo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, promovido por Maria
Stella Ruano; y, 01173-2020-06450, asignado al Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision
15  |Social, promovido por René Antonio Gémez Sosa.

Se elabord informe a la Direccion General sobre la situacion actual de los juicios laborales proximos a
16 |pagar.

0 K (S

ucel Cuéllar Gonzalez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e

ADA JULIETA GUINEA CHA\(.ARRlA
SUB-DIRECTCRAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Beatriz Méndez Rodriguez CuUl: 2203 91408 0101

NIT del

Numero de Contrato: 62-2021-029-DGCT 600136-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.94,451.61 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.16,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

A Brindar asesoria técnica a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como base
los procedimientos establecidos.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacién de la estructura

5 organizacional, y gestionar las modificaciones necesarias al Reglamento Orgénico Interno de acuerdo a
las estrategias de desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos aplicables en el dmbito
postal.
Asesorar durante las actividades de planificacion anual, cuatrimestral y mensual de los procesos

3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”.Participar en las
actividades designadas por las autoridades superiores;
Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre elaboracién de manuales; de organizacién y

4 funciones —MOF-, normas, procesos y procedimientos y los que se consideren necesarios por “LA
DIRECCION”.

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Asesoria en el seguimiento del expediente del Reglamento Orgénico Interno de la institucion para ser
enviado a la DIPLAN.
Asesoria en la conformacién del expediente del Manual de Organizacién y Funciones de la institucidn

2 segln el Acuerdo Gubernativo Numero 311-2019 y el Acuerdo Ministerial 2574-2018 para para ser
enviado a la DIPLAN.

5 Asesoria en el acompafiamiento en analisis de procesos de actualizacién de Manual de Organizacién y

Funciones, Manual de Puestos y Funciones y Manual de Normas, Procesos y Procedimientos con la
Unidad de Asesoria Juridica, Unidad de Auditoria Interna y el Departamento de Recursos Humanos.




Asesoria en el establecimiento de puestos renglon 021y 022 en el Manual de Especificaciones de Clases
de Puestos de ONSEC.

Asesoria en la vinculacion de funciones establecidas en la propuesta del Reglamento Organico Interno,
5 Manual de Especificaciones de Clases de Puestos de ONSEC, informacion de la ultima version del Manual
de Organizacidn y Funciones en actualizacién,

6 Asesoria en la elaboracién de descriptores de puestos renglon 021 y 022.

Asesoria en la revisidn final con la Unidad de Asesoria Juridica del procedimiento de Donaciones en

7 .
Especie.

g Asesoria para en la revision de la propuesta de validacién de los procesos de interés de Compras y
Contraciones.

9 Asesoria en el analisis de los escenarios de la situacién actual de los Manuales Administrativos

conjuntamente con la Unidad de Auditoria Interna y Asesoria Juridica.

10 |Participacidn en actividades institucionales del mes de junio.

Ana Beatfiz Méndez Rodriguez/

=

El presente informe respondea lo estipulado en el contrato administrativo con el prestador de gervicios y
" ’ - . " . — A PR e e o "

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido e g g.autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trimite de pago resgecti

L

R=E
DE GUATEMALA
For ehuneC Que TOOCH tecemos
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ZIOMARA DEL ROSARIO DE LEGN
: . CUl: 2254 01673 0101
Contratista: FRANCO DE RAMIREZ
NIT del
Numero de Contrato: 65-2021-029-DGCT  / 2842308-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

contratista:

- . /
Servicios Profesionales /

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.100,354.84 /' 04-01al30-06-2021
Contrato: /
. / Periodo del '
Honorarios Mensuales: Q.17,000.00 / 01-06 al 30-06-2021
/ Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Filatelia, Arte y Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el campo filatélico, a “LA DIRECCION”
) Prestar asesoria durante los tramites que se realizan para la emisién de sellos postales.
g Asesorara “LA DIRECCION” durante el proceso de planeacién y elaboracién de nuevas emisiones postales.
i Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la elaboracién del plan anual de emisiones postales tematicas y de uso
corriente para el franqueo de acuerdo a la normativa establecida en el Cédigo Postal y demas regulaciones aplicables.
5 Asesorara “LA DIRECCION” durante las reunicnes del Consejo Nacional Filatélico.
Asesorara “LA DIRECCION” durante el envio de ejemplares de nuevas emisiones postales a la Unidn Postal Universal
—UPU-, Unién Postal de la Américas, Espafia y Portugal —UPAEP- y al sistema de numeracién WNS de la Unién Postal
6 Universal —UPU.
Asesorara “LA DIRECCION” sobre el material grafico de apoyo a la emisién de sellos postales, sobres de primer dia de
. circulacién, matasellos conmemorativos y de primer dia de circulacidn, afiches, invitaciones, carpetas, entre otros.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal correspondiente a las secciones de: Museo de
3 Correos, Telégrafos y Filatelia, Disefio Grafico Filatélico de Investigaciény Desarrollo Filatélico de “LA DIRECCION”.
9 Brindar asesoria en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré a la Direccidn en la elaboracidn y supervisidn de informes sobre las actividades dindmicas y LAIP.
5 Asesoré a la Direccién en la recopilacién de informacidn para conformar el Informe Mensual de Actividades de la

DGCT del mes de mayo 2021.




Asesoré y desarrollé varias reuniones con el equipo de trabajo del Departamento de Filatelia, Arte y Cultura para
coordinar el trabajo en las diferentes actividades filatélicas y culturales,

Asesoré en la asignacién de lineamientos de trabajo y supervisién del material grafico elaborado por la Seccién de
Disefio Grafico para: rétulos del mes de junio/cumpleafieros, material para Recursos Humanos, diagramacién de
informes, afiches y diplomas para actividades culturales, material gréfico de apoyo para las emisiones postales, entre
otros.

Asesoré en materia filatélica a [a Direccidn para sostener una reunién con la Comisidn "Legado del Bicentenario” v
Directores de las siete instituciones artisticas del Ministerio de Cultura y Deportes, para coordinar un proyecto visual
en conjunto en torno 2 las emisiones de sellos postales del Bicentenario.

Asesoré a Direccién General para coordinary realizar el lanzamiento y primer dfa de circulacién de |a primera serie de
sellos postales del "Bicentenario de la Independencia de Guatemala", en el Museo Nacional de Historia.

Asesoré en materia filatélica a} participar en el acto de inauguracién de la exhibicién cultural de acuarelas "Raices de
Colores Acuarela" en la Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Asesoré en materia filatélica en una reunién sostenida via Zoom con los involucrados directos para desarrollar el
proyecto "Videos sellos postales del Bicentenario”, para determinar los insumos artisticos necesarios para
desarrollarios.

Asesore en materia filatélica a Direccién para elaborar el Plan Anual de Compras 2022 del Departamento de Filatelia,
Arte y Cultura para presentarse ante la Seccién de Compras de [a Institucién.

10

Asesoré a la Direccidn en la realizacidn de artes finales de la ernisidén postal "100 afios de la Fuerza Aérea
Guatemalteca", para ser trasladados al Taller Nacional de Grabados en Acero,

11

Asesoré a la Direccidn para verificar las pruebas de impresién de [a emisidn postal "200 afics de la Cudad de
Chiquimula®, en el Taller Nacional de Grabados en Acero.

12

Asesoré a ia Direccién para verificar las pruebas de impresidn de la emisién postal "100 afios de la Fuerza Aérea
Guatemalteca”, en el Taller Nacional de Grabados en Acero.

13

Asesoré a fa Direccidn en la realizacion de artes finales de la segunda serie del "Bicentenario de la Independencia de
Guatemala"” - Fundacién de la Replblica-, para ser trasladados al Taller Nacional de Grabados en Acero.

14

Asesore en materia filatélica en una reunién sostenida con el el Jefe de la Seccién Consular de la Embajada de Perd Vi
el Jefe de Cultura de la Embajada de Per( para coordinar la temética del matasello conjuntoy la inauguracion de una
exposicion de arte en ocasién del Bicentenario.

15

Asesoré a Direccién para coordinar la entrega de dos colecciones de la primera serie "Bicentenario de la
Independencia de Guatemala® - Periodo Independenstista-, al Banco de Guatemala.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Samantha Marisol Bencochea ]
Contratista: Gonzélez CUl: 3313 52745 1802
Numero de Contrato: 68-2021-029-DGCT NIT del 10767669-9

: contratista: B

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Fiazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 PErSIS ) 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
3 Operaciones Postales.
4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
= Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.
2 Se apoyé en la reubicacién de piezas postales pendientes de tramite.
3 Se apoyé en ordenar paquetes en sacas de las estanterias de la bodega numero uno.
Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
4 conteniendo piezas postales, y en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas estanterias.
5 Se apoyo en dar ingreso y egreso de las piezas postales en el sistema diariamente.
6 Se apoy6 en la descarga de paquetes entregados.
7 Se apoyo en atender llamadas entrantes de usuarios.
8 Se apoyo en llevar el control de piezas entregadas en el mes.
9 Se apoy6 atendiendo a usuarios./
— /

__L-;"}j"" —— e, / .
SAMANTHA MAFQSOL BENGOCHEA GONZALEZ

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

‘_j -!—vﬂﬁil
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ADA JULIETA SLINEA CHﬂ.‘\IAR_R'IA o
SUB-DIRECTCRA AOMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JASSON OSWALDO PAZ ]
Contratista: RODRIGUEZ Cul: LsThai0az 010
Numero de Contrato: 69-2021-029-DGCT /" NIT gel 8483596-6

: B TYey / contratista: )

Servicios (Técnicos o

i Servicios Técni /
Profesionales): cnicos /

Monto total del Plazo del

Contiato: Q.29,516.13 Contrats: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Periodo del

Mensuales: Q.5,000.00 Informe: 01-06 al 30-06-2021 |,

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones

servicios: Postaies
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
1 proceso de recepcién y distribucidon de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién
3 de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
10 debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paquetes certificados: capital y departamental ).

2 Se apoyé en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado capital
y departamental) ( estandar capital y departamental ). /

3 Se apoyd en subir sacas y cajas a fardos postales CPS, EMS.j’;

4 Se apoyé en la recepcién de COMBEX. En ir atraer sacas PP, EMS, CP Clasificarlas, traerlas a la
DIRECCION GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS.

5 Se apoyo en bajar sacas y trasladarlas a la bodega de zona 6

6 Se apoyo en la apertura de sacas PP, RR, CP Y EIVIEV

Jasson Oswaldo Paz Rodriguez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

UINEA CHAVARRIA

LETA ~
ADAJULIETA S STRATlVAFlNANUERA

SUB-DIRECTORA ADMINI




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MARIA ANGELICA OSORIO Cul 2708 49688 1801
Contratista:
Numero de Contrato: 70-2021-029-DGCT NIT del 8597993-7

Contratista:

Servicios ( Técnico o
profesionales:

Servicios Técnicos

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios mensuales: Q.5,000.00 4| Periodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operacion

donde presta los Postales

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma

el proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales

del drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la

Seccién de Operaciones Postales.

4 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apovyar en la logistica de atenci6n a los usuarios del servicio postal.

6 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades

superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

contratacion.

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la recepcién de llamadas brindando la informacién clara y precisa a usuarios
que cuentan con paquetes en las oficinas de fardo postal./

2 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

3 Se apoyé en la realizacién de llamadas a usuarios que cuentan con paquetes en la
Subseccidn de Fardos Postales.

4 Se apoy6 en atencién a los usuarios en la oficina de fardo postal/

3 A s
(F) z’//?ffzfﬂz/ﬁvi"vﬂy@% Vs 2

v

MARIA ANGELICA OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de

pago respectivo.

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SIOMARA ISABEL RAMIREZ LEE | CUI: 1913 89366 1211

Contratista:

Numero de Contrato: 71-2021-029-DGCT NIT del 2314401-7
Contratista:

Servicios ( Técnico o Servicios Técnicos

profesionales:

Monto total del Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento

donde presta los de Operaciones Postales.

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma

el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente

2 Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

5 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regula las actividades postales

7 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades

superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por la autoridades superiores

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacidn




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar en IPS (pequefio paquete: (capital y departamental
(paguetes certificados: capital y departamental )

2 Se apoyd en despacho ( pequefio paquete capital y departamental) ( paquete certificado
capital y departamental)

3 Se apoyd en despacho (estandar departamental, capital, pegar estiker y clasificar)

() = Y

%sabel Ramirez Lee

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre NANCY PAOLA
completo del HERNANDEZ | CUlL: 3452 31058 0101
Contratista: BARRIOS '
Numero de 72-2021-029-
NIT del contratista: 9061936-6
Contrato: DGCT '
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato: )
Honorarios 2
Q.5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Mensuales:
Unidad
Administrativa Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones
donde presta los Postales.
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
1 conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del drea metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales.
a Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan |as actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacién.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy0 en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Se apoy0 en la entrega de paquetes en el area de Servicio al Cliente. /
Se apoyd en la logistica de atencidn a los usuarios del Servicio Postal.
Se apoyo en llamadas recibidas y salientes en el area de Servicio al Cliente.
Se apoyé en la logistica y atencidn de servicio a visitantes y publico en general./

/

No.

wmih W (-

) |
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\___ 7" glr—

Ndncy Pajola Hernénd?z Barrios /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

o
T GONER CHVARRA o
SUB Dxafg%gjﬁk OMINISTRATIVAFINANC
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HERMINDA JACINTO PAIZ DE
PA——— CRUZ CUl: 1884 42251 1907
Numero de Contrato: 73-2021-029-DGCT NIt 4737092-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Plazo del

S—— Q29,516.13 Veontrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q05,000.00 Priado del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales /

servicios: v

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

1
5 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovyar en la realizacidén de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apovar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
% Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en |a elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ST

Se apoyd en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar tramite de
1 desaduanaje.

Se apoyd en la recepcion y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
2 conteniendo piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias

3 Se apoyd en la reubicacidn de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.

4 Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

5 Se apoyd en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.

6 Se apoyd en dar ingreso de piezas postales en el sistema IPS.

7 Se apoyo en la descarga de paquetes entregados.

8 Se apoy6 en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje//

(F) o

HERMINI INTO PAIZ DE CRUZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

s SR AVAR RlA
UUETAGUINER Ch
SUB- UlREDCTO'rl{-A ADM lNlSTRAT'.VA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Aura Gricelda Coc Puluc CUl: 212416332 0110

Contratista: .

Numero de Contrato: 74-2021-029-DGCT NIT del 8509801-9
Contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
n Q.29,516.13 04-01 al 30-06-2021

Contrato: Contrato:
H ios M les: Periodo del

onorarios Mensuales 0.5,000.00 eriodo de 01-06 al 36-06-2021

Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma

el proceso de recepcién y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
del area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccidn de Operaciones Postales.

4 g 7 ; - .
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

iz Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en digitar y despachar PEQUENO PAQUETE, CERTIFICADOS a nivel capital y
departamental en el érea de Aperturas Generales.

2 Se apoyd en la clasificacidn de los paquetes CERTIFICADOS Y PEQUENO PAQUETE, en el drea
de Aperturas Generales./

3 Se apoyd en digitar y despachar ENVIOS NACIONALES a nivel capital y departamental en el
area de Aperturas Generales.

4

Se apoyé en despacho (esténdar departamental, capital pegado de estiker y clarificacién.

(F)

A

Aura Gricelda Coc Puluc

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRI
SUB-DiRECTORAADM!NISTRA’TIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Fleridalma Montenegro Chang cu: 2596 55937 0101

Numero de Contrato: 75-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7224017-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: 5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones Postales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcidn vy distribucién
Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del érea metropolitana y departamental.
2
Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de Operaciones Postales.
3
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
. Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
6 que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
10 [|actividades que se deriven de la presente contratacién.
15 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en clasificar piezas RR (Certificados) vy piezas PP (pequefios paguetes) a nivel departamentalen Aperturas Generales,
2 Se apoyd en digitar y despachar pequefios paguetes y certificados a nivel capital y departamental en Aperuras Generales
3 Se apoyd en la clasificacion de facturas internacionales
4 Se apoyd en la clasificacion y despacho de piezas estandar departamentales,

(F/ Y s
\(flO{jTﬁXTmS \Mﬁéﬁég ro Chang

edad/al tramite de

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadorge servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quief-cerrgsponda, para que pre
= -

pago respectivo. I
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA,




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CARLOS ARTURO CANTEO PATZAN | CUI: 2571444470110
Contratista: .
NGmero de Contrato: 76-2021-029-DGCT / NIT del 52574288
! contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto Total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
/Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Subseccion de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales /

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion que conforma el
proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
2 Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales.
4 Apovar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en el drea de fardos postales atendiendo a usuarios que se presentan a realizar trdmite de
1 desaduanaje.

Se apoy6 en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

2 conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias

3 Se apoyd en la reubicacion de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.

4 Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

5 Se apoy6 en llevar el control de piezas postales entregadas en el mes.
6

7

8

Se apoyd en dar ingreso de piezas postales en el sistema [PS.
Se apoyd en la descarga de paquetes entregados.
Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje./

y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se
autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

Eh CHAVARRIA

ADA JULIETA GU! A NANCIERA

SUB-DIRECTORAADR f’i-r\ISTRAT



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Martha Lidia de Leén Pérez CUL: 241589215 1219
Contratista:
Numero de Contrato: 77-2021-029-DGCT, NIT del 8075414-7

Contratista:

Servicios ( Técnico o
profesionales:

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Distribucidn Postal del Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

al Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

4 Apovyar en la preparaciéon de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apovyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

14 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

No.

1 Se apoyd en la realizacién de llamadas a usuarios que cuentan con paquetes en la Subseccion de Fardos
Postales.

2 Se apoyd en el drea de fardos postales en la atencién a usuarios que se presentan a realizar tramite de
paqueteria.

3 Se apoyd en la entrega de piezas postales a los usuarios que se presentar a realizar su tramite de
desaduanaje.

4 Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

(F)

2

MU

Martha Lidia de Leén Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

[

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME psmomcqf‘be PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN |CUI: 2980 42916 0101

/|NIT del

Numero de Contrato: 78-2021-029-DGCT ! 9306238-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazodel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
* |Peri del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Sribdb-de 01-06 al 30-06-2021
Informe: )

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
3 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 [Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del 4rea
1 metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyé en la distribucién de 5,601 piezas postales del érea metropolitana y 10,880 piezas del drea
2 departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones de piezas
3 postales comerciales y particulares.

Se apoy¢ en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacidn y el despacho de 1,132
4 piezas postales.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

DE COoR,
u‘aprm

5
6 Se apoyd en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
5 Se apoyd en la elaboracion de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

(A s*A L /

(F) \ N
EDWARD ROBERTO PEREZ JURACAN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
precedan al tramite de pago respectivo.

NEA CHAVARRIA

TAGU {
ADAJULIETAG |STRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMIN



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES CuUl: 3713 10156 0101

NIT del

Numero de Contrato: 79-2021-029-DGCT 10110410-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales): d

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazoidel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
l: T
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 FeHodagl 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

J

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1] Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apovar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apovar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas
1 del drea departamental.

Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoyd en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.
g Se apoyé en la elaboracion de 332 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.
g Se apoyé en la elaboracion de 211 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
& Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
7 del area metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

)
(F) %M (/IQ% %‘% / |

BRYAN GABRIEL ORELLANA ROSALES ~

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

5}
P il o

e [EA CHAVARRIA
A JULIETA GUINES CHA RRIA
SUB-DIRAEDCTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e, ™\ _v"/?'

Nomb leto del .
RIS ae HECTOR RENE CAHUEC ACO) cur: 2291 48204 1503
Contratista:
Numero de Contrato: 80-2021-029-DGCT - de'_ 3855486-0
4 contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

[}

Plazo del
Monto total del Contrato: Q29,516.13 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
I P ' d
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 eriododel | ) 56 130-06-2021
Informe: ‘

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones PostaleS/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apovyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
5 Apovar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
" Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucidn de 5,601 piezas postales del drea metropolitanay 10,880 piezas
del érea departamental.

1
Se apoy0d en la elaboracion de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
2
Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,132 piezas postales.
Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
4
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
5 del area metropolitana y 6,633 de piezas postales del area departamental.
6 Se apoy6 en la elaboracion de 211 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
7 de piezas postales comerciales y particulares

") //ﬁ%’ﬂ /

- _I?QM.ET@@H UEC ACOJ !

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA .
SUB-DLRECTORAADEVHNiSTRATiVA FINANCIERA




INFORME PER]ODICg/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

; YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA Ccul: 1667 99025 2215
Contratista:
Numero de Contrato: 81-2021-029-DGCT o del, 5192590-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl |
Monto total del Contrato: Q29,516.13 aze de 04-01 al 30-06-2021
/ Contrato:
Peri
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 enadadgl 01-06 al 30-06-2021
Informe:

A

~

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales /

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apovyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.’
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoyd en la distribucidn de 5,601 piezas postales del area metropolitana y 10,880 piezas
2 del drea departamental.

Se apoy6 en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.

Se apoyé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
4 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.

Se apoyé en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
7 del drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del area departamental,

(S /
{F) S /
YUNIR ANTONIO CORTEZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADAJULIETA 3
SUB-DIRECTORA AONIN

ool



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

CGRECCITy

,
9

Nombre completo del
Contratista:

HECTOR HERNANDEZ
GARCIA

Cut:

1860 79524 0101

Numero de Contrato:

82-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

4317233-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Monto total del Contrato:

Q29,516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q5,000.00

Periodo del Informe:

01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacién Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

4 particulares.

Apoyar en la preparaciéon de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para

garantizar el cumplimiento de las normas y

8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en clasificar en la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
1 departamentales.
2 Se apoyd en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros,’
Se apoyd en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
3 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.
Se apoy6 en la entrega de piezas Postales Estandar, internacional 1,192 piezas, nacional 05 piezas,
4 zonas visitadas 1y 6 ciudad capital.
5
Se poyo en la entrega de 188 avisos de la sat apoyando dreas zona 1y 10 ciudad Capital.
6 Se apoyé a Distribucidn Especial en reparto de 58 piezas postales de pequefios paquetes.
Se apoy¢ en devoluciones 90 piezas internacionales 03 nacionales, 46 avisos de sat y 40 pequefios
7

paquetes./

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que

se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

A ——
B pre, cargo y sello

—
V

e ] s
H" /1 <X

Pt & of Bt o

TETA GUINER CHAVARRIA

DA JU JETA \:\J-NEF-. u]‘iP\VF\ pindl
SUB-D".F‘f‘ECTOF"A ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

COSME BOCEL XICAY

Cul:

1777 40027 0408

Numero de Contrato:

83-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

2405154-3

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Peri |

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 SHopGHe 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. . Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 | particulares.

5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas %
8 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” deberd
12 |desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd en trasladar |a correspondencia de aperturas al area de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
2 | cada correspondencia.

[

Se apoyd en la entrega de piezas Postales Estandar, internacional 1,755 piezas, nacional 03 piezas,
3 | dreas entregada zona 5 y 9 ciudad capital

4 | Seapoyo en el reparto de 270 avisos de la sat zonas visitadas 5, 9,18,y 11 de Mixco./

5 | Seapoyé a Distribucién Especial en reparto de 200 pequefios paquetes.

Se apoy6 en devoluciones 99 piezas postales internacionales, 0 nacional, 34 avisos de la sat. y 54

6 | pequefios paquetes./

(F) :
XICAY

COSME BOCEL
&
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

0. Bo. Nombre/ cargoy-setto

sy —

e CHAVARRIA
ADA JULIETA GUINEA CHAVAR o

SUB-DIRECTCRA ADMINISTRATIVA FINANCIE




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DAVID ENRIQUE AREVALO
OSORIC

CuUl:

2317 22079 0501

Numero de Contrato:

84-2021-029-DGCT

NIT del

contratista: 1705056-1

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo:del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Perfoda del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

s g Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
8 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/JUNIO

Se apoyo en clasificar y pegar stiker en la correspondencia estandar para el drea metropolitana y
1 |agencias departamentales.

2 | Se apoyd en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.

3 Se apoy¢ en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas.

Se apoyo en la entrega de piezas Postales Estandar internacional 970 piezas, nacional 02 piezas,
4 | dreas entregada zona 4 y 10 ciudad capital

5 | Seapoyd en el reparto de 116 avisos de la sat apoyando las areas 4y 10 ciudad Capital.

6 | Se apoyd a Distribucidn especial en reparto de 106 pequefios paquetes.

Se apoy6 en la devolucién de 114 piezas Postales internacionales 01 piezas nacional 24 avisos de la
7 sat y 15 pequefios paquetes.

Y .
DAVID ENRIQUE AREVALO OSORIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MILTON ALEJANDRO GUZMAN

. . NIT del
Numero de Contrato: 85-2021-029-DGCT/ cohtFatiEta 94956901

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /

Monto total del Plazo del

Contrato: Q.29,516.13 Coritratas 04-01 al 30-06-2021
Honorarios / | Periodo del

Menenaies: Q.5.000.00 fforma: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales. /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso
de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
metropolitana y departamental.

2
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
5 Operaciones Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
5
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6
Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

10




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo6 en la recepcion de 953 sacas.

2 Se apoyo en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

3 se apoyo¢ en la apertura de 899 sacas y la clasificacion de las categorias EMS, RR, CP, PP y
correspondencia e impresos para las areas de Fardos Pastales, Distribucion postal, Atencién al Usuario.

4 Se apoy6 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. Pequefio paquete
(PP), Certificados (RR) Encomiendas (CP) Y (EMS).

> !

(F) e N J
MILTON ALEJANDRO GUZMAN PRADO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEL CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
) Gerald Arnold Booker Alvarez CuUl: 3005 70090 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 86-2021-029-DGCT AT del
contratista: 9550366-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Meonto total del Contrato: Q29,516.13 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 *|Periododel 1 ) 16 21 30-06-2021
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.
1
9 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas
1 del area departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
2 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
3 del drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del area departamental.

Se apoy®¢ en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoy6 en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. /
7

£

Gerald Arnold Booker Alvarez f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

7

ADA JULIETA GUINES CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jose Eduardo Lépez Chavez Cul: 3650 54585 0101

NIT del

Numero de Contrato: 87-2020-029-DGCT 10533005-1

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl del
Monto total del Contrato: Q29,516.13 azo e 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-06 al 30-06-2021
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
’ Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
. Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




c‘;"‘g?
S
c%
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la distribucion de 5,601 piezas postales del area metropolitana y 10,880 piezas
1 del drea departamental.
Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,132 piezas postales.
Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyo en la elaboracion de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
4
Se apoy6 en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
5
& Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.
Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
7 del éarea metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

(F)

Jose Eduardo Lépez Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respee

.eofformidad, por lo gue se autoriza a

e
[[l—H

et /) /] /]

Vo. Bo:

Poral ¥

ADA JULIETA SLINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICQ'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

g°’"bre. completo del Alan Mauricio Chacén cul: 2871 21011 0101
ontratista:
Menzén
Numero de Contrato: 88-2021-029-DGCT NIT gl 8762363-3
contratista:
Servicios (Técnicos o
: 3 SERVICIOS
Profesionales): TECNICOS/
Monto total del Q.29,516.13 z'am dte'_ 04-01 al 30-06-2021
Contrato: ontrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del | - 41 46 41 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa . e ]
donde presta los Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
3 Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicic postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
6 disposiciones nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados per las auteridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA"
10 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

1. Se apoyd en la recepcién de sacas de Combex.

2. |Se apoyo al area de fardos en la digitacidn de los/paquetes de Recepcion, /

3. Se apoyo en el despacho de (Pequefio paquete (PP) nivel de la capital, Departamental y Fardos
Postales). Certificados RR a nivel Capital y Encomiendas CP a nivel Capital y fardos postales. /

paquete (PP) nivel dgffacapital, Departamental y Fardos Postales). Certificados RR a nivel Capital,
iendas CP a nivel Capital, departamental y fardos postales.

4. [Se apoyd en etiqueWificar e ingresar paquetes al sistema en el area de aperturas. (Pequefio

departamental y En

B CHACON MONZON /.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encue, ibido de con d, por lo
que se autor";iza a quien corresponda, para que pri an al framite/de 0

f) £ il Ui
argo y sello

POr £ M VAT G 1T GG G

ADA JULIETA GUINEA CHAV PQIA
SUB-DIRECTORAADI fh[\hSTRATWA FINANCIERA




INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I
ombre completo |\ oo\ VARENI CRUZ BERMUDEZ | CUI: 3045 89969 0115

del Contratista: /

Numero de 89-2021-029-DGCT NIT del 10245228-8

Contrato: / contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Pl |

onto total de Q.29,516.13 220 de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
H i Peri del

—— Q.5,000.00 eriodg de 01-06 al 30-06-2021
Mensuales: /| Informe:
Unidad i
Administrativa Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los '
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 |Pproceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 |metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de
3 | Operaciones Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 |disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el
1 |proceso de recepcion vy distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas que se realizan en el Departamento de
2 | Operaciones Postales.
3 | Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
Se apoy0 en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana y
departamental.
4
Se apoyd en las actividades de entrega y devolucién de piezas postales comerciales y particulares.
5
6 | Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores sobre las piezas
7 | postales entregadas a hombres y mujeres.
Apoyé en la logistica y atencion de servicio a visitantes y publico en general.
8
Apoyé en la atencidn de llamadas telefonicas.
9

(F)

KATERIN YARENI CRUZ BERMUDEZ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUEB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N [ |
ombre campietede Francisco David Bernal Osorio cut: 2209 30783 0101
Contratista:
NI
Numero de Contrato: 90-2021-029-DGCT T del_ 8139423-3
. contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.29,516.13 Flazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. / Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de Operaciones
3 Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
- Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la distribucion de 5,601 piezas postales del drea metropolitanay 10,880 piezas del
1 |drea departamental./

Se apoyo en la elaboracion de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
3 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del
5 area metropolitana y 6,633 de piezas postales del area departamental.

Se apoy6 en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones de
7 piezas postales comerciales y particulares.

— ] :
Francisco David Bernal Osorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

ADA JULIETA 3

SUB-DIRECTCRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Gonzalo Ortiz Perez CUl: 1801 32644 0101
Contratista:

Numero de Contrato: 91-2021-029-DGCT Wit del 35724285
contratista:

Servicios (Técnicos o

p Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl |
Ivigiyte toke] del Q29,516.13 8z0-de 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacidn de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 | particulares.

5 | Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/JUNIO

1 | Seapoyé en trasladar la correspondencia de aperturas al érea de carteros.

2 | Se Apoyd en Clasificar la correspondencia para la zona metropolitana y departamentos.

3 [Seapoyd en armar rutas clasificar por zonas, colonias, calles y avenidas.

Se apoyd en la entrega de piezas Postales Estandar, internacional 2,087 piezas, nacional 00 piezas,
4 | zonas entregada 2 y 14 ciudad capital.

5 |Seapoyd en la entrega de 248 avisos de la sat, apoyando las dreas zona 01 vy 10 ciudad capital.

6 | Se apoyé a Distribucién Especial en reparto de 138 pequefios paquetes

7 Se apoyo en devoluciones 198 piezas internacionales, 25 avisos de |a sat y 18 pequefios paquetes.

(F)

Gonzalo Ortiz Perez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trimite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARR|:
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Byron Alexander De Ledn Arevalo CuUI: 2332 25307 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 92-2021-029-DGCT € . 962716-2
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos /
Profesionales): /

Monto total del Plazo del

Q.29,516.13 04-01 al 30-06-2021
Contrato: , Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periododel 01-06 al 30-06-2021
/|Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién
1Y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana vy
2 |departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 |Postales.

4 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
6 |internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyaren la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

g |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

g |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

LLas actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Recepcidn y Traslado de Sacas de Combex hacia Agencia Central y Clasicifacién de Sacas (EMS,CP,y LC/AO).

Apoyo a Personal Nuevo de Aperturas en Informacidn de Proceso y Documentacion e Inventario de Sacas. Y
2 |Coordinacién y Apoyo a Jefe de Area. (Sobre Paqueteria Rojo , Verde e IPS y Formatos).

Apoyé en clasificacion, etiquetacidn y despacho de Sobres Estandar.

4 |Apoyd en Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Paquetes : Capital y Departamental) Pagueteria Verde.

Apoyd en Aperturar, Sacas y Digitar en IPS y Despacho ( Pequefios Certificados Rojos ) CP,EMS,PP,RR. Para
5 |Fardos Postales./

Apoy6 en Departamento de Bodega ( Ingreso de Paqueteria Verde a IPS y Bases). Y Busqueda y Despacho de
6 |Paquetes Para el Departamento de Servicio al Cliente ( al usuario ).,

—

(F) /??C

(
Byron-Alexafider De Ledn Arevalo £

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

L

o bt}

e ——

Vo. Bo.
LA :)NBO‘ %gg%ysello

- I — e
A- e )

i s

n

ADA JULIETA GUINEA CHA\;'AF\_'P‘!A .
SUB-DlRECTE)RA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



/
INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Anderson de Jesus Lopez Tzul Ccul: 2989 97487 0101

NIT del

Numero de Contrato: 93-2021-029-DGCT 9931061-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazedel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-06 al 30-06-2021
7 Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

J

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
1 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
B Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
1 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la elaboracion de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la distribucli,én de 5,601 piezas postales del area metropolitana y 10,880 piezas
4 |del area departamental/

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,132 piezas postales./

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
6 del drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del érea departamental./

Se apoyo en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana,/

o chald /

Anderéon de Jesus Lopez Tzul

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

eI GUINE HAVARRIA
ADAJL.L\ElAl\jUII‘:H.f-',Cﬁ e
SUB-DIRECTORAADi'.-‘IimSTRAT'.VAHNF\ |



Nombre completo del
Contratista:

JORGE ARMANDO PEREZ MARROQUIN Cul: 2533 28438 0101

Numero de Contrato: 96-2021-029-DGCT 4587175-2

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 04-01 al 30-06-

Monto total del Contrato: Q.29,516.13
Contrato: 2021
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del 91-057 3006
Informe: 2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 |recepcidn y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 |Postales.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones de
piezas postales comerciales y particulares.

2 |Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,132 piezas postales.

4 |Se apoyo en la elaboracion de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropo[itanz;,./

5 [Se apoyd en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental./

Se apoyo en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas del
area departamental. /

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del
drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea depa rtamental,

JORGE A7{\/|ANDO PEREZ MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

Meh
ADA JULIETA SUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del
Contratista:

RAFAEL CHICHE GONZALEZ | CUl 268080933 0101

Numerg de Contrato: 98-2021-029-DGCT .| NIT del contratista: 4762798-0

Servicios {Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00

Periodo def

01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Cperacidn Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparte de piezas postales.
1
2 Apovyar en fa distribucidn y entrega de piezas postales en el 4rea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en [a realizacién de informes de ingreso v egreso de los despachos de piezas postales.
Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas pastales comerciales y particulares,
4
5 Apovar en [as actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
Apoyar en |2 logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apayar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores,
10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superipres.
11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores,

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no Hmitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de Ia presente contratacién
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo al area de aperturas a clasificar y poner stiker a la correspondencia estdndar separando para la
1 zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoy0 en trasladar la correspondencia de aperturas al area de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.
Se apoyd en la entrega de 1,409 piezas Postales internacional 07 estandar nacional en el area zona 13
4 Ciudad Capital 3y 7 de Mixco.
5 Se apoy6 en la entrega de 81 avisos de la sat en el drea de la zona 13.
6 Se apoy0 a Distribucién Especial en reparto de 131 pequefios paquetes en el drea de la zona 10.
7

Se apoyd en devoluciones de 08 sobres internacionales 05 avisos de la sat y 13 pequefios paquetes. /

(F)q)% // /%A/ﬁé‘%/t

RAFAEL CHICHEGONZAL E7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

g (o]

ADA JULIETA GUINEA -:‘,H;\\IARP:L? o
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FI NANCIERA




INFORME PERIODICODE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Monico Antonio Campos Morales CuUl: 2672 63112 0602

NIT del

Numero de Contrato: 99-2021-029-DGCT 24817643

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: 29,516.13 04-01 al 30-06-2021

Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,000.00

Beri
.. eriodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en |a elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
& Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en |a logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
1 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoy6 en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la distribucion de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas
4 del drea departamental.

5 Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyd en la elaboracion de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
7 _ldetdrea metropolitana y 6,633 de piezas postales del érea departamental.

;l
ol

} “Monico Antonio Campos Morales /

N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICQ/ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lester Geovani Hernandez Marquez CuUl: 1933 16021 0101

NIT del

Numero de Contrato: 100-2021-029-DGCT 6877541-5

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo.del 04-01 al 30-06-2021
/|Contrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en |a distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a Apoyar en |a preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
g nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por |as autoridades superiores.
10
Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11 poy

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
1 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana.

Se apoyo en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
3 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoy6 en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyé en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo en la distribucién de 5,601 piezas postales del érea metropolitanay 10,880 piezas
¢ |del drea departamental.

Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
7 del drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del area departamental.

o
0C oM
g ,:i‘;—}f@fﬂ e

Lester Geovani Hernandez Marquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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JLETA GUINEA CHAVARRIA
ADA JULIETA ul.l\?\'h__‘ .;H-?. ARRIA
SUB-DIRECTORAADMINIST RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

LUIS RODOLFO TOC SANTIZ

CuUl:

1695 18191 0101

Numero de Contrato:

101-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

5112621-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del
Contrato:

Q29,516.13

Plazo del Contrato:

04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales:

Q5,000.00

Periodo del Informe:

01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacion Postales

servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyc en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

5 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en |a realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

" Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
8 |internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd desarrollar
12 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




bW
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME N2

1 | Se apoyd a clasificar la correspondencia estandar para el 4rea metropolitana y agencias departamentales.

2 | Seapoyd en trasladar la correspondencia esténdar de aperturas al drea de carteros.

Se apoy¢ en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino
3 [final cada pieza postal estandar.

Se apoy0 en la entrega de 1,467 piezas Postales internacional, 11 piezas nacionales, estandar dreas entregadas
4 | zonl6 Ciudad capital zona 6 y 8 de Mixco.

5 | Se apoyo en la entrega de 145 avisos de la sat en el drea san José Pinula.

6 | Se apoyo a Distribucién Especial en reparto de 202 pequefios paguetes.

7 | Se apoyé en devoluciones 79 piezas internacional, 01 nacional, 21 avisos de la sat y 34 pequefios paquetes.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JOSE ISRAEL HERNANDEZ )
Contratista: FLORES CH: 1866 65377 0606
Numero de Contrato: 102-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2565399-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del

o — Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso v egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
poyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoy la logistica d iénal ios del ici tal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/JUNIO

Se apoy6 en clasificar la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
h departamentales.

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

3 Se apoy¢ en armar rutas, clasificar por zonas, colonias, calles y avenidas.

Se apoy6 en la entrega de 1,356 piezas Postales internacional, 02 piezas nacional, estandar areas
4 entregadas zona 12 ciudad capital, municipio de Santa Catarina Pinula

5 Se apoyo en la entrega de 157 avisos de sat zona entregada 12 ciudad capital.

6 Se apoyd a Distribucién Especial en reparto de 91 piezas postales de pequefios paguetes.

7 Se apoyd en devoluciones de 126 piezas internacionales, 35 avisos de la sat y 41 pequefios paquetes.

o Ju @b

JOSE ISRAEL HERNANDEZ FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios %
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tra’m g
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nREGHATEMALA |
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA.




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Normilire complete del JOSE ANTONIO DE LEON | cul: 2741234011213
Contratista:
Numero de Contrato: 104-2021-029-DGCT NIT del contratista: 6735337-1

Servicios (Técnicos o

P Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021 /
i |
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 periodo de 01-06 al 30-06-2021
| Informe:

Unidad Administrativa 5 e i
! s Subseccién de Distribucion Postal del Departamento de Operacidn Postales
donde presta los servicios: /]

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

g Apoyar en as actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.,

7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo a clasificar a la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyd en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.

Se apoyd en armar rutas clasificar por colenias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoy6 en la entrega de 1,033 piezas Postales internacional, 09 piezas nacionales estandar &reas
4 entregadas zona 7 y 11 ciudad capital.

5 Se apoyd en el reparto de 270 avisos de la sat zona entregadas 7 y 11 ciudad capital.

6 Se apoyd a Distribucién Especial en reparto de 138 pequefios paguetes

Se apoyo en devoluciones de 11 piezas internacionales, 01 nacional 45 avisos de sat y 21 pequefios
7 paguetes.

(F) VA % /
/ 46SE ANTONIO DE LEON
U

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

mbre, cargo y sello
: J-nv-% Y
-

ADA JULIETA GUINEA CH J.‘n"u\i".'.F.’l';\ i,
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
/

I .
HEmbrscompletue ELIAS BOTEO ROQUE | CUL 3088 06824 0608
Contratista:
Numero de Contrato: 105-2021-029-DGCT NIT del contratista: 9512656-2

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
/
" Beriodoidel
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 S 01-06-al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales
gonde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
. Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
i Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales Y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

6

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en |a elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo¢ a clasificar la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.

2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al rea de carteros.

Se apoy0 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
3 correspondencia.

Se apoyd en la entrega de piezas Postales Estdndar, internacional 1,145 piezas, nacional 115 piezas, areas
4 entregada zona 1,2, 9,10 y 11 de Mixco

Se apoyo en la entrega de 54 avisos de la sat apoyando las areas 11, 18 ciudad capital, 7 y 11 de Mixco san
5 losé Pinulg, y Fraijanes.

6 Se apoyo a Distribucion Especial en reparto de 139 pequefios paquetes

Se apoyd en devoluciones 97 piezas internacionales, 14 nacionales, 11 avisos de la sat y 26 pequefios
7 paguetes.

) . 9] ,) N /
pLlas Bole Hoge /
ELIAS BOTEO ROQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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SUB-DIRECTOR a




INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del VICTOR ALFONSO QUIN .
Contratista: BARRERA Ul 2393 94209 0101
Numero de Contrato: 106-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7950725-5

Servicios (Técnicos o . o
i Servicios Técnicos
Profesionales): /

Monto total del

Q29,516.13 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Period
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Eriode.del 01-06 al 30-06-2021
Informe: V
Unidad Administrativa ‘
donde presta los Subseccidn de Distribucién Postal del Departamento de Operacidn Postales
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana v departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
12 |debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd al drea de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.

Se apoyd en clasificar la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
2 departamentales.

3 Se apoyo en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.

Se apoy6 en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
4 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

Se apoy6 en la entrega de 316 piezas Postales internacional, 22 piezas nacional estandar y 162
5 avisos de la sat dreas entregadas zona 19 ciudad capital zona 4,5 de Mixco y zona,/

6 Se apoy0 a Distribucion Especial en reparto de 5 piezas postales de pequefios paquetes. /

7 Se apoyo en devoluciones 68 piezas postales internacional. /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue precedan al tramite de pago respectivo.

RAVARR

204 JULE ATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA ADMINISTR



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

MIGUEL ANGEL CHIROY BACH CUL:

Contratista: 2426 40451 1410

NIT del

Numero de Contrato: 108-2021-029-DGCT 3878613-3

contratista:

Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl
Monto total del Contrato: Q35,419.35 220 cicl 04-01 al 30-06-2021
/Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 PRl 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucidn Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2
5 Apoyar en la distribucidn y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
4
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
5 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
2 Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la Logistica de entrega, de piezas postales estandar nacional e internacional y pequefios
1 paguetes y avisos de la sat.
Se apoyo en la recepcidon de 15,949 piezas internacionales, 266 Nacionales, postales estdndary 1,894
2 avisos de la sat y 1645 pequeiios paguetes se le distribuyo a cada cartero conforme a su area asignada.
Se apoyd en la labor de cada cartero, haciendo la descarga en cada aparato asi determinar la entrega
3 exacta de cada uno diariamente.
Se apoyd en realizar los reportes de entrega y devoluciones de piezas postales estandar nacional e
4 internacional y pequenos paquetes.
Se apoyd a clasificar a las piezas postales estandar, separando para la zona metropolitana, por
5 departamentos y sus municipios, apartados postales y otros paises.
6 Se apoyd en trasladar correspondencia de aperturas al drea de carteros/
Se apoyd en armar rutas, clasificar por colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada
7 pieza postal.
8 Se apoyd en la entrega de 10 avisos de la sat y 15 paquetes zona entregada 11 ciudad capital.
9 Se apoyé a Distribucidn Especial en la logistica entrega de pequefios paquetes./
i
Se apoy6 en devoluciones piezas postales estdndar, 1,182 Internacional, 28 Nacional y 314 citas de la
10

sat y 352 pequenos paquetes./
/
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MiguelAngel Chiroy Bach /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINE :ﬁA‘..’,wRHiIA .
SUB-CIRECTORA ADMIMISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
QMRFE Comp CELIA MARIA CASTILLO GARCIA cul: 2415 24857 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 109-2021-029-DGCT . 5118532-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

|
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazoisle 04-01 AL 30-06-2021
Contrato:
1 del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 FErdade 01 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccién de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y redes sociales de la "DIRECCION"
1
Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y publico en general.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
3 agencias de "DE LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo tramite y registro de la correspondencia interna y
4 externa del departamento.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el resgistro de la correspondencia interna y externa
5 del departamento.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por |las autoriddades superiores.
7
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las acitividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencidn de llamadas telefdnicas.
2 Apoyé en el seguimiento de las piezas postales de usuarios en las diferentes redes sociales
3 Apoye en la atencién de servicio a todos los usuarios externos, internos y publico en general.
Apoyé en las actividades que se realizan para el resgistro de la correspondencia interna y externa del
4 departamento.
Apoyé en las actividades de notificacion por las diferentes vias de comunicacion disponible a los usuarios
5 externos que tienen envios postales para su entrega las distintas agencias de "LA DIRECCION".
Apoyé en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y externa
6 que ingresa y egresa a servicio al cliente.
7 Apoyé en la realizacién de informes: Paqueteria entregada y mensajes de whatsapp respondidos.

Lo

(F) = 7
GELIA MARHACASTILLO GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICQ’DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
- P VICTOR QUEL YUCUTE cul: 1688 35010 0306
Contratista:
Numero de Contrato: 110-2021-029-DGCT AT slel 500792-5
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | 1 06 a1 30-06-2021"
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales
1;
2 Apoyar en |a distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en |a realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en |a preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la distribucién de 5,601 piezas postales del area metropolitana y 10,880 piezas

1 del drea departamental.

Se apoyé en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
5 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
3 del drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
4

Se apoy¢ en la elaboracion de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.
5

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
6 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana/’
7

El presente informe responde AJ
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TA SUNEA CHAVARRIA

JLIE
e INISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA A




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
U SR8 CARLOS LOPEZ REYES cul: 2447 14541 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 111-2021-029-DGCT / NIT del. 7855038-6
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: Q35,419.35 azo de 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
‘ ; I
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | 1 06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
5 Apoyar en prestar el servicio de mensajeria interna y externa
Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
6
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
1 del area metropolitana y 6,633 de piezas postales del area departamental.

Se apoyé en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitanay 10,880 piezas
2 del drea departamental.

Se apoyo en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
3 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyéd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
4 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5
6 Se apoy6 en la elaboracidn de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.
” Se apoyo en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

(F) /
CARLOS VOPEZ REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADAJULIETA 4 CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADWINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre leto del .
eSS WALTER HORACIO LEE CABRERA cul:
Contratista: y
NIT del
Numero de Contrato: 112-2021-029-DGCT ) 1244493-6
contratista:
Servicios (Técnicos o . .
i Servicios Técnicos
Profesionales):
Pl
Monto total del Contrato: Q35,419.35 RETEE] 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Peri
Honorarios Mensuales: Q06,000.00 eriododel | ) 06 al 30-06-2021
# Informe:
idad Administrati
- ministra w? . Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apovyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitanay 10,880 piezas
1 del drea departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy0 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
3 del drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
4 de piezas postales comerciales y particulares./

Se apoyd en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoy6 en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoyo en la elaboracion de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

(Fl___ L/‘f//,/z

WALTER HORACIO LEE CABRERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CrHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Coltiatcta: Jennifer Josseline Montepeque Sosa / Cul: 2239 99571 0509
NIT del 4
Numero de Contrato: 113-2021-029-DGCT | B 8123507-0
/ contratista:

Servicios {Técnicos ©
Profesionales):

Servicios Técnicos

Meonto total del Contrato: Q35,419.35 frazo gel 04-01 al 30-06-2021
/Contrato:
/ -
Honararios Mensuales: Q6,000.00 Pariods del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

7 Brindar apoye en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé con atencién a 30 usuarios, brindandoles informacién de nuestros servicios postales. /

2 Se apoyo con la entrega de 150 piezas certificadas y 30 piezas ordinarias a usuariosf«

3 Se apoy¢ en la recopilacién y entrega de informacién para |a elaboracién de inventario de piezas postales semanales. /

Se 2poy¢ en la realizacion de actividades para garantizar el cumplimiento de normas vy disposiciones que regulan la

4 entrega de piezas postales especificamente en cuanto al requerimiento de informacién personal y firma en el

documento de entrega.

5 Se apoy6 con la limpieza en la Agencia Postal Puerto De San José.

&
\-
J

(F)

—

yH-e> 7

Jennifer Josseline Montepegue Sosa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autgri
precedan al tramite de pago respectivo;

RATIVA FINANCIER



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) .
. Jaqueline Esther Silva Contreras CuUl: 2733 41715 0101
Contratista: /
NIT del
Numero de Contrato: 115-2021-029-DGCT : 8599436-7
y contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 220 del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 , 01-06 al 30-06-2021,
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

Subseccion de Encomiendas y Pequefios Paquetes del Departamento de
Operaciones Postales.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el

proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

5 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.

3 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion de
Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.

6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyo en la elaboracién de formatos de control de paqueteria.

5 Se apoyo en las actividades técnicas y operativas que se realiza en las subsecciones de la
Seccién de Operaciones Postales.

g Se apoyo en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de
Operaciones Postales.

g Se apoyd en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.

5 Se apoyo en digitar y despachar, pequefios paquetes certificado a nivel capital y
departamental.

6 |Se apoyo en la clasificacion de paquetes departamentales.

p Se brindo apoyo en las actividades designadas por las autoridades superiores del
Departamento de Operaciones en la recepcién de paqueteria./

4
(F) 2 =

* Jaqueline Esther Silva Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 s (O

"
Nombre completo del
R P NORMANDO FEDERICO SMITH REYES CuUl: 1869 03952 0101 904
Contratista:
Numero de Contrato: 116-2021-029-DGCT Pt del 1961126-9

{contratista:

Servicios (Técnicos o L. L
i Servicios Técnicos
Profesionales): /

Pl

Monto total del Contrato: Q35,419.35 azogel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 jperiedatdal 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. s Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal

Apoyar en la entrega de paqueter(a en las distintas rutas de la agencia postal

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

5
5 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores
5 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en brindar informacién a 75 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.-
Se apoyé en la entrega de 143 piezas postales certificadas. ’
Se apoyé con la clasificacién de 148 piezas postales certificadas.
Se apoyd con la elaboracidn de rutas para la entrega de piezas postales.
Se apoyd en la elaboracién y presentacién de informe semanal de las piezas postales entregadas.
Se apoyd en la limpiezg exteriopde |3 Agencia Postal. /

(’%‘_"—mi i 4‘:
(F) < -

NORMANDO FEDERICOAMITH REYES

s |wIN]|E

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

SUB-DIRECT



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA CuUl: 2292 25675 0101

NIT del

Numero de Contrato: 117-2021-029-DGCT 4138340-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales
/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apovar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
3 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.
Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
5
6 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

T Se apoyo en el despacho de la correspondencia internacional, devolucién y exportacidn.

5 Se apoyo en la elaboracién de stickers para la recepcién de correspondencia internacional en agencia
central.

3 Se apoy® en la presentacién de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingiiistico del mes solicitado por
autoridades superiores.

" Se apoy¢ en la elaboracién de los informes, Metas Fisicas e Informe sociolingiiistico del mes solicitado por
autoridades superiores.

5 Se apoyd en la distribucién de sobres para correspondencia nacional e internacional, a las agencias
departamentales y agencia central. /

6 Se apoyd en el llenado, clasificacién y traslado de las notificaciones de aviso que corresponden a la
paqueteria retenida para pago de impuesto.

7 Se apoy6 en la codificacion, digitalizacidn y traslado de base de datos para la elaboracidn de las

notificaciones de aviso.

/

/

SELVIN OMAR JIMENEZ MORATAYA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUE-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PER!ODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: BILLY STEEV SAM PASTORES cul: 2268 96897 0101
NIT del

Numero de Contrato: 118-2021-029-DGCT u 67643809
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 , Panodaidel 01-06 al 30-06-2021
/ Informe:

/

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

7

Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales

7

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de recepcién y distribucién
de piezas postales de manera eficiente
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y departamental
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar enla logistica de atencién a los usuarios del servicio postal
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas

otras actividades que se deriven de la presente contratacidn,




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas del drea departamental.

Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el despacho de 1,132 piezas
2 postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones de piezas postales
3 comerciales y particulares. v

7

/
Se apoyé en la elaboracidn de 332 rutas de reparto de piezas postales del area metropolitana.//

5 Se apoyd en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoyo en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del drea metropolitana y
7 6,633 de piezas postales del drea departamental./

(F)

4 (i
LDY-STEEV SAM PASTORES
AR
[ |
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencla/asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,para que precedan al trdmite de
page respect{vo._

ADA JULIE

GUINEX
SUB-DIRECTORAAUMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo JACQUELIN SUSANA CARDONA .

del Contratista: RECINOS CLE: 2354 08247 0101
Numero de 119-2021-029-DGCT RIT HEl 63611910
Contrato: contratista:

Servicios (Técnicos o

X SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): 4

M I Plazo del
ante'total o Q.41,322.58 azo de 04-01-2021 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
- ; p -
Hanoranios Q.7,000.00 ariadadel 01-06 al 30-06-2021
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.
2 Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
metropolitana y departamental.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de

Cperaciones Postales.

4 | Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 | Apoyaren la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

7 | Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por |as autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 s ot . -
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en las actividades técnicas operativas a mis compafieras que conforma el proceso de recepcion y
1 distribucién de piezas postales a los usuarios.

2 Apoyé en la bisqueda de piezas postales para usuarios.

3 Apoyé en dar de baja en el sistema IPS |as piezas postales entregadas a los usuarios.
4 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal/

5 Apoyé en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje./

Apoyé en la elaboracién y presentacién de informes de llamadas, totales de piezas postales entregadas a
6 hombres y mujeres solicitados por las autoridades superiores.

L’\M’\ _.

( Sl e
ELIN SUSANA CARBONA RECINOS

Fl__[ S
JAGQ\U

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

. ADA JULIETA &L WARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA CUI: 2743 10651 0501
IT del
Numero de Contrato: 120-2021-029-DGCT . . 8527220-5
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos ./
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 ? 04-01 al 30-06-2021 |,
Contrato: /
. Periodo del
Honorarios Mensuales: : Q7,000.00 / 01-06 al 30-06-2021
Unforme:
Unidad Administrativa donde presta los ; ; .
: o 5 nIstr P Subseccién de Certificados del Departamento de Operaciones Postales./
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de recepcién y
1 distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apovar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
6 internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
10 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




aE CoR,
Dg ops:e,‘géq‘g

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /

Apovyé en la recepcidn de paqueteria internacional para exportacién.

Apoyé en la clasificacion de paqueteria internacional.

Apoyé en los despachos y el procesamiento de paqueteria internacional.

Apoyé en el traslado de paqueteria de importacién de combex hacia el correo

(%20 I~ VS R ST

Apoyé el traslado de la paqueteria internacional hacia COMBEX./

Apoyé en recepcidn, y contabilidad de sobres nacicnales e internacionales y la correspondiente distribucién a
6 agencia central y agencias departamentales;/

Apoyé en las actividades designadas por las autoridades superiores: manejo de correo electrénico del drea de
subseccién internacional colaborando en reuniones virtuales con operadores postales de diferentes paises

7 intercambiando informacién relacionada con despachos internacionles,/
J
.-’j /
\ // [ ~
/ ‘ .;‘ | i“
/ . :i:
/’;ﬁ#/a’ ’-/r \

| ,\ ' e

(F)

ROBERTO ESTUARDO SPILLARI ESTRADA ¢

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se-a sponda, para que

; g ‘ -l- ‘
‘.‘. ﬂ?ﬂ.’.mﬂ'm r:ﬁm

. ADA JULIETA GUINE AVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Maclobia Lourdes Ramirez cul: 2499 29902 0404
Contratista:

Numero de Contrato: 121-2021-029-DGCT NITdal 6956509-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Fidzadel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Petfotloidel 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

prestafasservidias: Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.

Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de

3 Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

6 Apovyar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

" Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente.

2 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apoyé en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de

3 Operaciones Postales.

Apoyé en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
4 area metropolitana y departamental.

Apoyé en la presentacion de informes de entregas de piezas postales a usuarios, solicitados
5 por las autoridades superiores.

4

Ma%lubia LA_urdes'Raml'rez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

P .
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

0 kv:)?.

Nombre completo del - . . .
. Maria Lizza Margarita De Ledn Barrientos  |CUI: 1553 83358 0901
Contratista:
Numero de Contrato: 122-2021-029-DGCT PGS 4243689-3
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Flazo dal 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacién Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién archivo, reproduccién de fotocopias y tramite de
la correspondencia y documentacidn interna y externa que ingresa y egresa al departamento.
2 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
del departamento.
4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento.
- Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y externa
del departamento.
6 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
i Apoyar en la logistica de atencién de [lamadas telefdnicas y a usuarios del servicio postal.
8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.
10 |Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
11  |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
13 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

ok COR,
i CP R




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 ’ ’
Brindé apoyo en la elaboracidon de la logistica de las agencias postales proyectadas para aperturar.
2 Apoyé en la apertura de las Agencias Postales aperturadas.
3 Apoyé en la redaccion y entrega de oficios sobre requerimientos del Departamento de Operaciones
Postales.
a Apoyé en a logistica de traslado de paqueteria de la Agencia Central a las Agencias Postales
Departamentales.
5 Apovyé en los reportes sobre el ingreso y entrega de paqueteria tanto en la agencia central como en las
Agencias Postales Departamentales.
6 . . . .
Apoyé con la revision y entrega de informes y facturas de las agencias postales departamentales./
7 Apovyé en la logistica para la entrega de insumos a las Agencias Postales Departamentales.
Apoyé en la logistica para entrega de documentacidn hacia las agencias postales departamentales.
9 Apoyé en el seguimiento a la reinstalacion de los servicios basicos en las Agencias Postales
Departamentales.
10 Apoyé en la actualizacién de formatos utilizados por las Agencias Postales Departamentales en el
traslade de informacion.
11 |Apoyé en la calendarizacion y organizacion de la agenda del departamento de regionalizacion,,

(F)

. ; /
r
Maria Lizza @’{-‘ ita De Ledn Barrientos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectwos términos de referencia, asnrmsmo se encuentra TEClbldO de conformldad por Io que se autoriza a

e
Ling

SUB-




INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr leto del Neral. . oX
€ compieto Eswin Geovanny Boch Puluc Cul: 1818 79867 0111 it
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 123-2021-029-DGCT 4112542-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

: SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): -

MamRE: Lol el Q.41,322.58 i gel 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios Pagados: Q.7,000.00 Penene det 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé brindando informacidn a usuarios con relacién a envios y recepcién de paqueteria de piezas,
2 Se apoyd con la recepcion de 139 piezas postales certificadas.”
3 Se apoyo con la entrega de 129 piezas postales certificadas. ~
4  |Se apoyé con la devolucién de 6 piezas postales certificadas. /
5 Se apoyd con la elaboracién de informes semanales y mensuales de inventario de piezas postales.

(F)

Eswin Geovanny Boch Puluc

El presente informe final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que precedan al otorgamiento del finiquito correspondiente.

'.

ELL T
"’%@



INFORME PERIGDICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

K WENDY ELIZABETH RUIZ FRANCO Cul: 2490 82837 010
Contratista:
Numero de Contrato: 124-2021-028-DGCT NIT el } 837045-1
/|contratista:

Servicios (Técnicos o

i SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. ¢ |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021 |,
Informe:

Unidad Administrativa

.. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
2 de manera eficiente de la agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en a logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apovar en la presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
i6 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PER(ODO DEL INFORME
1 Se apoyd en brindar informacién a 97 usuarios en relacién al funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoyd con la recepcidn y apertura de 3 sacas conteniendo 148 piezas postales certificadas. |
3 Se apoyd con la clasificacién y entrega de 05 piezas postales certificadas.
4 Se apoyd con la elaboracién del informe semanal de piezas postales entregadas.
5 Se apoyd con el envio de 03 piezas postales certificadas como devolucidn a la Direccién General de
Correos y Telégrafos.
6 Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal.

[ ’ ‘/.
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativeo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de-pag




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Frambre complend del VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO  |cUl: 2076 07516 0202
Contratista:
. 125-2021-029-DGCT NIT del 6899600-4
contratista:
Seticios (Tecnichx o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 hzeds| 04-01 al 30-06-2021
/| Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perioto del 01-06 al 30-06-2021
Informe: / )
Unidad Administrativa ; / d
S ———— Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas
postales de manera eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

=
[*]

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en el enrutamiento de distribucion de 4 piezas certificadas y 10 estandar.

Se apoyo brindando informacién a 10 usuarios sobre el Servicio Postal.

Se apoyo6 enviando semanalmente el Inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyo con el reporte de programacion de rutas de piezas postales y el recorrido semanal.

se apoyd enviando semanalmente el reporte de usuarios beneficiados con el Servicio Postal.

Se apoyd brindando informacién a 6 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal de Morazan.

Se apoy6 dando de baja en el Sistema IPS Web las piezas postales entregadas a los usuartos

wlmiNa|lnls|WIN|E-

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Morazan

(F) Vaﬂ/]ﬂmﬂﬁ%&

VALESKA ALEJANDRA OAJACA RUANO |

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de co

ormidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan 3

[17) o™
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LIETA GUINEA CHAVARRIA
SJE;—“IRECTOI ADMINISTRATIVA FINANCIERA




/
INFORME PERIdDICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ | CUI: 1996 75880 0611

Niimero de Contrato: 126-2021-029-DGCT NIT del 3069835-9
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plzodel | . 150062021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ¢ |Periodo el 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad -A.dmmlstratwa donde presta Departamento de Operaciones les

los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién vy distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

3 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas
g
9

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencién a 9 usuarios dando informacién del servicio que se presta.

Se apoyé con la recepcién v apertura de 3 sacas conteniendo 16 piezas certificadas y 66 piezas estandar.

Se apoyé con la clasificacién y elaboraéﬁn\&g rutas para la entrega de las piezas postales.

Se apoyé con la entrega de 77 pieza! postaleépertiﬁcadas y estandar.

Se apoyé con la elaboracién y enviolsemanal d&l reporte de inventario de piezas postales entregadas.
Se apoyé con la elaboracién, presenkacién v en\){o mensual de actividades.

~N oy A W N e

ADONIAS OTONIEL VASQUEZ GOMEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato ad
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

ﬁﬁ?‘"’ﬂ'm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIER A




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Maria Hortencia Garcia Pivaral CUl: 1924 50077 0614
Contratista:

Niamero de Contrato: 127-2021-029-DGCT NIT del 1688424-8

contratista:

Servicios (Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales): y

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Flaze.del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. /|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe: ;

Unidad Administrativa

e Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en |a logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en |as actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |a Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apovyar en |as actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normasy
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por |as autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

10 5 . .
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencidén de 54 usuarios brinddndoles informacién sobre el envio de piezas
postales internacionales

2 Se apoy¢ con la recepcién y procesamiento de 1 saca conteniendo 46 piezas ordinarias

3 Se apoy6 con la entrega domiciliar de 13 piezas certificadas Y 10 piezas ordinarias

Se apoyd con la elaboracidn y envio semanal de los siguientes reportes: inventario diario de piezas
4 postales entregadas, programacion de distribucién semanal, formato usuarios beneficiados,
reporte de visitas de panel.

Se apoyé ingresando al sistema IPS WEB la informacién de piezas postales para su respectivo
control de ingresoy entrega a los usuarios.

Maria Hortencia Garcia Pivaral

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

. QUINEA CHAVARRIA ‘
TORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

EOHINEE COMpIS ) Esteban Clemente Bulum Ixim  |cu: 1575 93568 1614
Contratista: )
NIT del
Numero de Contrato: 128-2021-029-DGCT . 1413321-0
! -contratista:

Servicios (Técnicos ©

4 Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 ) 04-01 al 30-06-2021 | /
/|Contrato: /
I /7
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | o) 16 a130-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

. Departamento de Operaciones Postales /
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

& |Apoyaren la logistica y-entrega de piezas postales a los usuarios.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de [as normas y disposiciones|
'nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |[Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar

10 | .. . A
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyd archivando los controles de entrega de las piezas postales entregadas a los usuarios.

2 [Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postat.

3 |Seapoyd con el enrutamiento v distribucion de piezas postales certificadas. ]

4 |Se apoy6 con la elaboracién de la programacién semanal de distribucién de envios postales.

5 |Se apoyd a 6 usuarios brindando informacién sobre el funcionamiento del Servicio Posta!./:'

(F).

Esteban Clemente Bulum Ixim

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo




INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES Cul: 1902 03374 1802

NIT del

Numero de Contrato: 129-2021-029-DGCT 6161005-4

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

P
Mento total del Contrato: Q.41,322.58 jazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perioco del 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas
postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal. /
2 Se apoyo brindando informacion a 6 usuarios sobre paquetes ce.rtiﬁcados._
3 Se apoyd en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales..
4 Se apoyo en la recepciodn y clasificacion de una saca que contenia 15 piezas postales certificadas.
5 Se apoyo archivando controles de piezas postales entregadas.
Se apoyd en la entrega de 15 piezas postales certificadas que fueron entregadas en la Agencia Postal de Frontera Rio
6 Dulce.
7 Se apoyé llenando manifiestos con informacién de entrega de 15 piezas postales certificadas .
8 Se apoyd brindando informacién a 7 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

(F)

GLORIA ELIZABETH GARCIA BATRES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios V sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 2 quien

ailh i/
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INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

&)
Nombre leto del ) G
re completo de LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ  |cu: 1959926521907  JLEM
Contratista:
Numero de Contrato: 130-2021-029-DGCT / NiTdet 2628865-6
Y contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 it 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

BMlw] N

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

wi

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas v disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Wl V|~ |O

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

[
o

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

=
[¢)

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal.

Se apoyd en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyé en la elaboracidn y envio de la programacion de reparto semanal de piezas postales.

Se apoyé en la elaboracién y envio del control de paqueteria entregada a usuarios beneficiados:

Se apoyd en la elaboracién y envio del control de piezas estandar entregadas a usuarios beneficiados.

Se apoy¢ brindando informacién a ocho usuarios, sobre el servicio de envio internacional.

Se apoyé en la recepcién y clasificacién de una saca que contenia 139 piezas certlf'cadas

(o BN o N R0 o) KOS Y § N o

Se apoyé en el enrutamiento y distribucién de 131 piezas certtﬁcadas

(F)

4 \

LEONIDAS RANDOLFO LARIOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de

e e Y S
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INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
NP VICTOR ESTUARDO MARTINEZCRUZ  |CU: 1780 46663 1001
Contratista:
- NIT del
Numero de Contrato: 131-2021-029-DGCT . 1024393-3
contratista:
Servicios (Tecnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 P"az°r dt':: 04-01 al 30-06-2021
n H
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 P[nei’::r:z-dE| 01-06 al 30-06-2021
Unidad Administrativa ] -
. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de

2
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en brindarle informacién a 30 usuarios de los servicios que presta la Agencia Postal asi como la
informacién general de la institucién.

2 Apovyé en la realizacién de actividades técnicas y operativas del proceso de recepcién, procesamiento y
clasificacién de 5 sacas conteniendo en su interior 455 piezas certificadas.

3 |Apové en la logistica para la entrega de 324 piezas en la Agencia Postal.

a Apovyé en la elaboracién y presentacién de informes solicitados como el de usuarios beneficiados asi como el
informe de piezas y programacion semanal de entregas y detalle semanal de envios.

5 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de San José La Maquina. /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administratiye
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidé

quien corresponda, para gue precedan al trémite de pago r
N

o Sum#es

VICTOR ESTUARDO MARTINEZ CRUZ

con el prestador de servicios y
ge-confbpmidad, por lo gue se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

= el
Nombre compl I o)
&eampican DANIEL ESTUARDO ARROYO ESCALANTE | CUI: 2530 35465 190847e,,,
Contratista: s
Numero de Contrato: 132-2021-029-DGCT EE del_ 1716931-3
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

) SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazoidel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
& P .
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriode del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién v distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Wl ||

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo brindando informacién a 12 usuarios sobre correspondencia pendiente de entrega.

Se apoyo en la recepcidn y clasificacion de 1 saca que contenia 121 piezas certificadas.

Se apoyo en el enrutamiento y entrega de 112 piezas postales certificadas.

Se apoyd archivando controles internos de piezas postales entregadas./

Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoyd con la limpieza general de la Agencia Postal.

b lwiN |-

() Xy ;
DANIEL ESTUARDO-ARROYO ESCALANTE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que sg autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite d <
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/
/
INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .
> compieto ae UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ cut: 1601 73396 2009

Contratista:

Numeroe de Contrato: 133-2021-029-DGCT NIT del 4962294-3
contratista:

services (Téenlcos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Fyazoiiel 04-01 al 30-06-2021

|Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-6 al 30-6-2021
Informe:

Urided Adm:mstratw_a . Departamento de Operaciones Postales

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA’” debera desarrollar,
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

=
o

ﬂ.OOO‘-JO\U'I-l‘-‘-le—‘-

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ brindando informacién a 3 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
Se apoyo brindando informacién a 7 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyo en la recepciodn y clacificacién de 2 sacas que contenian 83 piezas certificadas y 1 estandar.
Se apoy6 con él envio de piezas postales mal encaminadas.
Se apoyo enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
Se apoy6 en él enrutamiento y distribucién de 80 piezas postales certificadas y 01 estandar.
Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas./
Se apoyo en la elaboracién y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
Se apoyo en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal.

=
Q

(F)

UBALDO ABUNDIO LOPEZ Y LOPEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que seautdrlza a quien correspo

al tramite de pago respectivo. V - !—"-4-’“
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, para que precedan

DA JULETHGUNWEL CHAVARRIA
DIRECTORA SPMINISTRATIVG FINANCIER A




INFORME PERlOD]CQ'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

NORA YASMINA MOTA Cul: 1775 83533 0701 N

NIT del

Numero de Contrato: 134-2021-029-DGCT 3050692-1

contratista:

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. < |Peri |
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 eriododel | 1 16 2130-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyeé brindando informacién a 2 usuario sobre el Servicio Postal.
2 |Apoyé en la recepcién de 1 saca conteniendo 40 piezas certificadas y 1 ordinaria.
3 |Apoyé en la entrega domiciliar de 36 piezas certificadas y 1 ordinaria.
4 Apoyé en la presentacién de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por el
departamento de Operaciones Postales.
5 |Apovyé enel mantenimiento,y limpieza de la Agencia Postal de Concepcién. .

Vo))
At

(F) — S
NORA YASWIINA MOTA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

=12
IEA CHAVARRIL,

ADUINISTRET i i an~-




INFORME PERIODICO'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGON 029

Nombre completo del

f :
Contratictss Edward Adolfo Reyes Andrade cul: 2587 071432 0101
Numero de Contrato: 135-2021-029-DGCT ] 3131541-0

/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q47,225.81 Planadel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 R 01-06 21 30-06-2021
/ Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
§ Brindar apoyo en [as actividades que se realizan durante el proceso logistico, téenico y operative asignado a
la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
2 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que confoerma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacion postal de manera eficiente.
4 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, norocidental y Petén.
5 Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”,
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO JUNIO
q Apoyé en la elaboracién de los informes unificacados del despacho departamental de las Agencias Postales a
nivel nacicnal.
5 Apoyé en la solicitud y entrega de los recibos de los servicios basicos de las agencias Postales y seguimiento
en el Departamento de Operaciones Postales.
3 Apoyé en la logistica de recepcidn y despacho de paqueteria en las subsecciones del Departamento de
Operaciones Potales para un traslado eficiente.
2 Apoyé en la logistica de traslado, recepcién y envio de paqueteria de las Agencias Postales Departamentales
hacia la Agencia Central. ,
& Apoyé a los supervisores departamentales para velar por el cumplimiento de las normas y disposicidnes
nacionales e internacionales en las Agencias Postales Departamentales. /
Apoyé en el seguimiento de procesos administrativos por parte de los supervisores regionales en el
6 cumplimiento de tiempos de entrega de informacion al Departamento de Operaciones Postales y Operativos

al velar el cumplimiento de las funciones de supervisién en las agencias postales,,.f’

(F)

Edward A 0 ReyEs Andrade
d Adélfo drad /

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de co d, porlo gue se au iza a quien

corresponda, para que precedan al trémite-de@ago resggativo.
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del WILMER MANUEL

Contratista: ORELLANA SAMAYOA cul: 2122230419101

Numero de Contrato: 136-2021-029-DGCT NIT del_ 77246977
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl
Monto total del Contrato: Q.47,225.81 az0 del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
‘| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo de “LA
1 | DIRECCION”
5 Apovar en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de destino
Apoyar en las actividades que se realizan sobre controles de los envios postales a ser entregados
3 a los usuarios previa revision de la Superintendencia de Administracion Tributaria, -SAT-
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
4 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apoyar en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacion y rastreo de
5 correspondencia en los sistemas correspondientes
Apoyar en el séguimiento de las actividades que realiza el personal de atencién al usuario
6
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
& disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
" Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9

10

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores




4, .
TR

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en las actividades del proceso de clasificacion de correspondencia por lugar de
1 destino.

2 Se apoy0 en el mejoramiento de agencias postales departamentales.

3 Se apoyo en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de atencidn al usuario.

4 Se apoyd en la clasificacion de citaciones que se envian a los usuarios.
Se apoyo en realizar el seguimiento de las actividades de actualizacidn y rastreo de
5 correspondencia en los sistemas correspondientes.
6 Se apoy0 en la busqueda de paqueteria en el 4drea de fardos postales./
/

|

(F) /
WILMER MANUEL ORELLANA SAMAYOA /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P ol 0 v

ADAJUL\LWA ..:UH I
SUB-DIRECTORAAUMINISTR,

i CHAVARRIA
RATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Carlos Estuardo Herndndez Meneses Cul: 3416 63735 1419
Contratista:

Numero de Contrato: 137-2021-029-DGCT NIT del 10577534-7

contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del
Q.47,225.81 320 €1 | 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. Periodo del
Honorarios mensules: Q. 8,000.00 - eriodo de 01-06 al 30-06-2021
; Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Departamento de Operaciones Postales '
servicios: /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, clasificacion archivo, reproduccion de fotocopias v
tramite de la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
1 |departamento.

Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia del departamento.

2

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
3 externa del departamento.
4 Brindar apoyo en la revisién de la agenda del departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para el registro de la correspondencia interna y
5 |externa del departamento.

Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

Apovar en la logistica de atencién de llamadas telefonicas v a usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposicicnes nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

9
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

13




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en el proceso de recepcion, clasificacién archivo, reproduccion de fotocopias y tramite de
la correspondencia y documentacién interna y externa que ingresa y egresa al departamento.

Se apoyé en las actividades que se realizan sobre elaboracién de pedidos, manejo y registro de
2 suministros para el funcionamiento administrativo del departamento.

Apovyé en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
3 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Se apoyé en la elaboracidn de rutas para la entega de paqueteria.

4
5 Se apoyd en el abastecimiento de combustible a los vehiculos del Departamento.
e [ =
W !

Carlos Est rdo Hern dez Meneses

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

ADF\JJ LE\A\\:UI‘\EL \_,HA\IF\RRM

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Mario Gerardo Palencia Paiz cul: 2153 98823 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 138-2021-029-DGCT } 7884072-4
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

: Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q59,032.26 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q10,000.00 01-06 al 30-06-2021 /
Informe: /

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales /'

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en |a realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
a4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
2 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del
3 area metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones de
4 piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyd en la distribucidn de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas del
5 area departamental.

Se apoyo en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana/

6
7 Se apoyd en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana/
(F) ( (VLIN

\'—') = - - .
ario Gerardo Palencia Paiz

El presente informe responde a lo estipulado en'el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA ¢ Sl S
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERE




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del EDWIN ESTUARDO

Contratista: ’ MONTESDEOCA | CUL: 2255 07056 0606
' OVANDO  /

Numero de Contrato: 140-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 7250500-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.59,032.26 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.10,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 asignado a la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios bésicos de las agencias postales que conforman la
2 seccion de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcién y distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal de manera eficiente.
3
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias departamentales.
Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 |seccidn de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las nermas y disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Brindar apoyo y soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccidn de regionalizacién postal
7 | de “LA DIRECCION”.
g Apovar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

Se apoyd en coordinar al personal para la atencion al usuario, ubicacion y reubicacion de pizas postales N
en la bodega. /

Se apoyd en dar ingreso y ubicacién de piezas postales al sistema IPS,/"

Se apoyd en llevar el control de piezas entregadas en el mes.

Blw|N |-

Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendiente de tramite.

Se apoy6 en la recepcion de piezas postales procedentes de Clasificacion Postal, ddndole ingreso y
ubicacién a la bodega en su respectiva estanteria.

Se apoyd en dar egreso a las piezas postales en el sistema IPS.

Se apoyo en el traslado de sacas de Clasificacidn Postal a Fardos Postales.

|~ |0

(F)

Se apoyd en la reubicacién de piezas postales pendiente de tramite.

> o ""ﬂ?)ﬂ::’ \
)

EDWIN ESTUARDO MONTESDEOCA OVANDO/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza

a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

e
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ADA JULIETA GUINES H RIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb l | )
ombre completo del| o ch 10 MAYEN DELEGN | cut: 2414 84863 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 141-2021-029-DGCT . 5025237-2
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del del
oo oraee Q.60,000.00 Plazo del |3 01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
Honorarios “ |Periodo del
! Q10,000.00 erodo del 191-06 al 30-06-2021
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa donde | Seccion Regionalizacion Postal del Departamento de Operaciones Postales

presta los servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.
. Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y
operativo asignado a la seccidn de regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.
5 Se apoyo con el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales
que conforman la seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidén que conforma el
3 |proceso de recepcidn y distribucidn de piezas postales de la seccidn regionalizacién postal
de manera eficiente.
4 Se apoyd en las actividades técnicas operativas que se realizan en las agencias
departamentales.
5 Se apoyo con en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
correspondiente a la seccidon de regionalizacion postal.
6 Se apoyd en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Se apoyd con el soporte a los usuarios y personal correspondiente a la seccidn de
regionalizacidn postal.
8 |Se apoyo en la consolidacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
9 |Se participa en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA”
11 |deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacidn.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
se apoyd en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo
1 Jasignado ala sub seccion de fardos postales.
Se brindd apoyo en el seguimiento y monitoreo a las paneles de entrega de pagueteria a
2 |nivel departamental.
Se apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de la seccion regionalizacion postal
3 |de manera eficiente.
3 Se apoy¢ en las actividades técnicas operativas que se realizan con la recepcion de Combex.
Se apoyd con en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones
5 |[correspondiente en las areas de distribucion especial con la logistica de reparto.
Se apoyd con la supervicon de actividades que se realizan en las subsecciones de
6 Aperturas,Bodega,Distribucion Especial, para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones en el area internacional que regulan las actividades postales en el area
Operativa
7 Se brindd apoyo y soporte con la coordinacion de vehiculos asignados en el area de
Operaciones para llevar el control de sus servicios y mantenimientos.
8 |Se apoyd con la logistica del area de carteros para asignacion de rutas.
g Se particip6 en las actividades designadas por las autoridades superiores para la logistica de
los nuevos avisos para usuarios solicitando venir por su paquteria a fardos postales
Se brindod apoyo en el Departamento de Operaciones en las Subsecciones del area Operativa
10 |en los procesos de operacidn del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan a la
Direccidén General de Correos y Telégrafos.
(F)

¥
: /E/ri\sk@_il_iwéyen de Ledn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramjte de pago

respectivo.




INFORME PER[ODiCO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. KAREN LISSETTE ORTIZ CALDERON CUt: 1977 54597 0101
Contratista:
Numero de Contrato: 143-2021-029-DGCT NIT del . 8264127-7
contratista:

Servicios {Técnicos ¢
Profesionales}:

Servicios Profesionales

Monto total def Contrato: Q88,548.39 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
; I
Honorarios Mensuales: Q15,000.00/ Periada de 01 al 30-06-2021
/ informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Mercadeo y Ventas

Nao. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Prestar asesoria en mercadeo y servicio postal a “LA DIRECCION”
1
Realizar analisis sobre a situacion actual de procesos y servicios postales.
2
Brindar asesoria durante la implementacion y desarrolloc de mejoras sobre servicio postal a "LA
3 DIRECCION"
Asesorar a “LA DIRECCION” en ias actividades que se realizan para ia aplicacion de disposiciones
4 refacionadas al Servicio y Mercadeo Postal.
Asesorar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre la habilitacién de posibles aperturas
5 de agencias postaies.
Presentar informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Participar en las comisiones en [as que sea asignado por la autoridades superiores
7
Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
8
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “"EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de [a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesoré con base a metodologias las distintas dreas de Servicio Postal a nivel nacional.
2 |Asesoré en [z implementacidn de mejoras constantes en el drea de atencién al usuario.




Asesoré en resolver y facilitar con autoridades locales en el interior del pais el habilitar las
3 oficinas para ofrecer el servicio postal a nivel nacional.

Asesoré en mejoras de agencias en el interior en relacién a imagen y Servicio Postal para
4 atencién al usuario

Asesoré en |z apertura de dialogo con gobiernos locales para trasladar informacion sobre la
5 |liquidacion de agencias postales de la concesién.

(F)
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

o

b leto del
NERiEs éotijdeto 0d INGRID MARIBEL AQUINO LOPEZ cut: 1622 95944 0101 &
Contratista: Lare, -
ST ENAAL B
Numero de Contrato: 144-2021-029-DGCT HIY aal! 7233585-8
contratista:
IR
srvikion: [Tecnicos o SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Phwcerdel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
i ‘| periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Metropolitana en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal,
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
6 Apovyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyo en la atencién a 200 usuarios para informacion de recepcion vy envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd en la entrega de 500 piezas certificadas en la Agencia Postal de Villa Canales.
3 Se apoy6 con la recepcién de 5 sacas provenientes de la Direccién General de Correos y Telégrafos.
4 Se apovyo en la clasificacion de 420 piezas certificadas.
5 Se apoyé en la elaboracion y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Villa Canales.
7 |Se apoyé en el envio de 1,032 piezas postales como devolucidn a la Direccion General de Correos y Telégrafos.
] .ﬂ
(F) ) o

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien cg

esponda, para/fiue precedan atyfdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
é

Nombre completo del
Contratista:

IRIS MAGALI SEIJAS SETINO cut: 2208 29217 0614

NIT del

Numero de Contrato: 145-2021-029-DGCT 8515700-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 Perlono del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Metropolitana en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarics de la agencia postal.
4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiente de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
5 Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por |as autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ con la atencién a 273 usuarios para informacién de recepcidn y envio de correspondencia postal.
2 Se apoy¢ con el enrutamiento y distribucién de 502 piezas certificadas.
3 Se 2poyo con la recepcién de S sacas provinientes de la Direccién General De Correos Y Telégrafos que incluia pagueteria estédndar v certificada.
4 Se apoyo con la clasificacidn de 420 piezas certificadas.
5 Se apevyd con la entrega de 36 notificacidnes de aviso.
6 Se apoyo con la elaboracion y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
7 Se apoy6 con el envio de 1,032 piezas postales como devolucién a la Direccién General de Correos Y Télegrasfos.
8

Se apoyd con la limpieza exterior de la Agencia Postal Villa Canales.




/
INFORME PERIODICQO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WALTER VINICIO CONTRERAS PEREZ Cul: 1809 50959 0611

NIT del

Numero de Contrato: 149-2021-029-DGCT 3482905-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Flagodel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion Regidn Central en la Regionalizacion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en Jas actividades técnicas cperativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Blw] o e

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

Ll | N »n

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyeé con Ia atencion en la Agencia Postal a 210 usuarios, informandoles el estado de las piezas postales y
del servicio en general.

Apoye con las actividades de recepcion y clasificacion de 601 piezas certificadas Y 1102 piezas estandar
nacionales e internacionales.

Apoyé con las actividades de recepcion, a I0s Usuarios de Agencia Postal, de 168 piezas estandar nacional y
75 piezas estandar internacional.

Apoyé con la coordinacién y elaboracion de 17 rutas: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Alotenango,
locotenango, San Miguel Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé
Milpas Altas, San Antonio Aguas Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas
Milpas Altas, Pastores, Santa catarina Barahona y Antigua Guatemala.

Apoyeé con la entrega domiciliar de 112 piezas certificadas y 74 piezas postales estandar.

Apoyé con la entrega de 143 piezas postales certificadas y 25 piezas postales estandar en Agencia Postal.

Apoye en la realizacion de los reportes de inventario semanal y mensual, asi como el reporte de piezas
entregadas a los usuarios. /

Apoyé con la realizacién de las siguientes actividades administrativas: elaboracion de documentacion de
control de entrega, registro de informacion y descarga de informacién de las piezas en el sistema IPS,
elaboracién de documentacion de los controles de recepcidn y envios de la Direccion General de Correos y
Telégrafos. /

Apoyé conla limpieza general de |la Agencia Postal de Antigua. /

7

/

(F)
WALTERWINICIO CONTRERAS PEREZ 7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivg




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CESAR ESTUARDO CARBAJAL SANTOS CUl:

Numero de Contrato: 150-2021-029-DGCT 4066166-0

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.35,319.35 Flaza del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel 1 1 06 a1 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Central en |a Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

# nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Apoyé con la atencion a 18 usuarios en |la Agencia Postal, brindandoles informacién de nuestro Servicio Postal..
Apoyeé con la entrega domiciliar de 895 piezas postales certificadas y 371 piezas postales estandar a los "
usuarios de los municipios de: Santo Domingo Xenacoj, Sumpango, Alotenango, Jocotenango, San Miguel

2 |Duefias, San Lucas, Santiago, Ciudad Vieja, Santa Lucia Milpas Altas, San Bartolomé Milpas Altas, San Antonio
Aguas Calientes, Magdalena Milpas Altas, Santa Maria de Jesus, Santo Tomas Milpas Altas, Pastores, Santa
catarina Barahona v Antigua Guatemala./
Apoye en la recopilacion, actualizacion y entrega de informacion para la elaboracién del inventario de piezas

. postales semanales_-.";

i Apoyé con el traslado de papeleria del servicio de agua potable en la tesoreria municipal de Antigua
Guatemala.

5 |Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Antigua.

s

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

=A CHAVAR
i
A

TIVA FINANCIERA

IRECTORAADMINIETR




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO Ccul: 1793 69601 0401

NIT del

Numero de Contrato: 151-2021-029-DGCT 5673209-0

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Mento total del Plazo del
Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato: Contrato:
. *|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccion Regidn Central en la Regionalizacion Postal
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales
de manera eficiente de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
i Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé con la recepcidn y apertura de 5 sacas conteniendo 481 piezas certificadas y 195 piezas estandar.
2 Apoyé en e[aborac?ﬂ' de 4 rutas: Villas del Pinal, Santa Ana, Las Lolitas y La Alameda del Departamento
de Chimaltenango.
3 |Apoyé con la entrega de 60 paquetes certificados en la Agencia Postal.
4 Apoyé en la realizacion de los reportes de inventario mensual y semanal, asi como el reporte de
devoluciones v de piezas entregadas a los usuarios. /
5 |Apoyé con el rastreo de piezas postales en el sistema IPS. ;
& |Apoye en la limpieza y mantenimiento de la Agencia Postal de Chimaltenango.
7 Apoyé en brindar atencién y orientacion de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y

Telégrafos a los usuarios de la Agencia Postal de Chimaltenango.

e

7 ¥ j}*/
U J/ﬁ 1

(F)__A Ll AL U/
CLAUDIA LORENA INAY PATRICIO -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios

Yy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibidoge
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ; ’o
B v HECTOR JOEL MATZUL GARCIA CuUl: 2322 59534 04

Contratista: )

Numero de Contrato: 152-2021-029-DGCT NIT del 982815-K

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Flarodel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
| — |
Honorarios Mensuales: - Q.6,000.00 Reflodoge 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Central en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 [Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
B Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apovar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |[Se apoyé con la entrega domiciliar de 210 piezas certificadas y 83 piezas ordinarias.
2 Se apoyd con la recopilacion y entrega de la informacion para la elaboracion de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas entregadas a los usuarios.
3 |Se apoyo en la apertura de 2 sacas y clasificacién de 125 piezas certificadas.
4 Se apoy6 en elaboracion de 6 rutas: San Pedro Yepocapa, El Tejar, San Andrés Itzapa, Acatenango, Comalapa y
Puerto Rico del Departamento de Chimaltenango. ,
5 Se apoy6 en brindar atencién y orientacion de los servicios que brinda la Direccidn General de Correos y

Telégrafos a,.lp;\usuarios de la Agencia Postal de Chimaltenango.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra reubuio de conformidad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO CUI: 2699 98039 0501
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 153-2021-029-DGCT . 8754554-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q.41,322.58 blazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | 1 2130-06.2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

Brests s servicios Subseccion Region Central en la Regionalizacién Postal
icios: :

/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

w

6 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 |Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 | Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo con la atencién a 88 usuarios de la Agencia Postal en el seguimiento de piezas postales, y brinddndoles
informacién al respecto de los servicios,

Se apoy6 con la recepcién y procesamiento de 321 paquetes certificados y 301 Estandar.

Se apoyod con la entrega a los usuarios de 432 piezas postales certificadas.

Se apoyé con la elaboracion de rutas de entrega para la distribucién domiciliar de piezas postales en los
municipios de Escuintla y Palin, del Departamento de Escumtla

Se apoyd con la limpieza del establecimiento. /
4

w ~ wim

NINETH AZUCENA SANTOS ARREDONDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po

o-que_se gutoriza a quien

corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
‘ 4 /A 3=
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INFORME PERIODIC(?/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Bicrusiias Marco Hamldf) Garcia Castillo CUI:
NIT del
Numero de Contrato: 154-2021-029-DGCT . 5308832-5
/ contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q35,419.35 s cel 04-01 al 30-06-2021
: Contrato:
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa

donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Central en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal;
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal;
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal;
a Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales;
5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
6 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores;
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
s Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberé desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con atencidn a 53 usuarios, brindandoles informacidn de nuestros servicios postales.
7 Se apoy6 con la entrega domiciliar de 170 piezas certificadas y 80 piezas esténdar a usuarios.
3 Se apoyé en la recopilacién y entrega de informacién para la eleboracién del inventario de piezas postales
semanales.
4 Se apoyécon la elaboracién de rutas para la entrega domiciliar en los municipios de Nueva Concepcidn, La Gomera,
Tiquisate y Santa Lucia Cotzumalguapa del departamento de Escuintla.
5

Se apoyé en labores de limpieza en la Agencia Postal.

P

(F)_L7/ ooNeeAs> €4 <

- 7
/- Marco Haroldo Garcia Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectiv
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del \&
d ) comp CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA |CUI: 1865 29961 0601 \<
Contratista:
Numero de Contrato: 155-2021-029-DGCT NIT del 932179-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 i 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Perf

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Erioda’del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apoyar en |z logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd con la atencidén a 11 usuarios en la Agencia Postal, brindandoles informacién acerca de envios
1 y servicios. /
Se apoy® con la recepcién y apertura de 2 sacas enviadas por la Direccién General de Correos v
2 Telégrafos conteniendo 56 piezas certificadas y 55 piezas estandar.
Se apoy6 con el proceso de ordenamiento, clasificacién y planificacién de 5 rutas, para la entrega de
correspondencia en los municipio de. Cuilapa, Chiquimulilla, San Juan Tecuaco, Oratorio e Ixhuatén, del
3 departamento de Santa Rosa.
Se apoyd con la entrega de 72 piezas postales a usuarios, siendo 57 piezas certificadas y 15 piezas
4 estandar /
Se apoyd con la elaboracién y presentacién de informes de inventarios semanales de piezas postales, de
5 igual forma se presentd programacién de distribucién de piezas postales.’
Se apoy6 en el envio de manifiestos firmados de recibido en Agencia Postal de Cuilapa, para la Direccién
6 General de Correos y Telégrafos. /




Se apoyé ingresando en el sistema |IPS WEB piezas postales recibidas enviadas por parte de la Dlreccnom’ﬁ ~,ﬂ‘: ;
7 General de Correos y Telégrafos. \4 ;

Se apoyé dando de baja en el sistema IPS WEB, piezas postales entregadas a usuarios segln los controles!
g8 |deentrega.

Se apoyé archivando los controles internos de piezas postales recibidas, devoluciones, mal
9 encaminadas y de manifiestos..

Se apoyé en ingresar las piezas enviadas por parte de la Direccién General de Correos y Telégrafos al
10 formato general de piezas certificadas como control interno.

11 |Se apoyo enviando piezas postales de devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos /

r/’.

12 |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal. /

(F)
CHRISTIAN MANUEL ESCALANTE DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformdad por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de_p
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INFORME PERIODICC}DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del

. ERVIN HUMBERTO DE PAZ RODRIGUEZ cul: 1754 65150 0602
Contratista:
Numero de Contrato: 156-2021-025-DGCT NIT del. 2105027-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 pRO.6C 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
F z f
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Reriadoide] 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regidn Suroriental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.
3 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 Apovar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apovar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en brindar informacién a 88 usuarios que visitaron la Agencia Postal de Barberena.
Se apoyd en la recepcién de 3 sacas que contenian 40 piezas postales certificadas y 59 riiezas postales
2 estandar y la clasificacidn de correspondencia de los municipios de Barberena, Santa Cruz Naranjo y Santa
Rosa de Lima en el Departamento de Santa Rosa.
5 Se apoyé en coordinar la entrega de 40 piezas postales certificadas y 15 piezas postales estdndar a
domicilio. /
i Se apoyé con la elaboracién y envio de reportes de inventario diario de piezas postales entregadas,
programacién semanal de reparto y usuarios beneficiados.
5 Se apoyé en el despacho y liquidacién del sistema IPS WEB de las piezas postales recibidas.
6

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Barberena. Y

RODRIGUEZ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra I'EClbldD de conformldad por lo que se autoriza a




INFORME PERIODICG/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \ e
e gl
Nomb leto del LT
SRR EAmpEas SANTIAGO IGNACIO UJPAN BIZARRO  |cUl:

Contratista: 1792 96019 0717

NIT del
Numero de Contrato: 157-2021-029-DGCT . 2840119-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazodel |01 01 al 30-06-2021
Contrato:
. | Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Y

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

w | |~ | |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovyé en la logistica de atencién a 4 usuarios brindando informacion sobre correspondencia pendiente
de entrega. /

Apovéen la }ecepcién de 23 piezas certificadas y 32 piezas estandar en la Agencia Postal.

Apoyé en la logistica de 6 rutas para la entrega de piezas postales.

Apové en la presentacién del informe de las piezas postales entregadas y recibidas.

2
3
4 Apoyé en la logistica de la entrega domiciliar de 24 piezas certificadas y 4 piezas estandar.
5
6

Apovyé en la realizacién de limpieza en la Agencia Postal San Pedro la laguna.

“—Santiago Ignacio Ujpan Bizarro

El presente mforme responde alo estlpulado en el contrato admmnstratlvo suscrito con el prestador de servicios y

-!..‘
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N I i

Ofbee complets de JUAN SISAY IXTETELA cul: 1789 11054 07\9

Contratista:

Numero de Contrato: 158-2021-029-DGCT T de'_ 3180961-8
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): 4
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Perf z

Honorarios Mensuales: Q.7, 000.00 eriododel | o 0 2130-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidén Regidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
3 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apovyaren la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
. Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
& |Apoyaren la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé brindando informacién a 4 usuarios sobre el Servicio Postal.
2 |Se apoyd en la recepcidn de 4 sacas conteniendo 157 paquetes certificados.
Se apoyo en la elaboracién de 7 rutas para entrega de correspondencia en los municipios de Panajachel, San
3 |Andrés Semetabaj, San Antonic Palopd, San Lucas Toliman, San Pedro la Laguna, Santa Cruz La Laguna y
Santiago Atitldn del departamento de Solola.
4 |Se apoyé en la entrega domiciliar de 95 paquetes certificados y 18 piezas estandar.
5 Se apoyo6 en la presentacién de informes semanales e inventario mensual de piezas postales, solicitados por
el departamento de Operaciones Postales.
6

Se apoy6 en el mantenimiento y limpieza de la Agencia Postal de San Pedro La Laguna.
(

(F)

JUAN SISAY |XTETELA

El presente informe responde allo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
o /|
quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respec

nue se autoriza a
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i DAVID JUAN TOC CANI(Z cul:
Contratista:

Numero de Contrato: 159-2021-029-DGCT NIT del contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del

Q.41,322.58 Plazo del Contrato: | 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 | reniedodel 01-06 al 30-06-2021 |,
Informe: i
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal  /
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovaren la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.
Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueterfa de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

iy

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

W || | |n

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de |la presente contratacion,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la logistica de atencidn a 41 usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyé en el proceso de recepcién de 3 sacas conteniendo 125 piezas certificadas para su distribucién.

3 |Apoyé en la coordinacion de la logistica de 10 rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyé en la logistica de entrega de 28 piezas certificadas a los usuarios en la Agencia Postal.

Apoye en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales. .

Apoyé en la presentacién del Informe semanal de inventario de piezas postales e informe mensual de
actividades. /

7 |Apoyé en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas, en |a Agencia Postal.

Apoyé en la realizacién de la limpieza en la Agencia Postal de Totonicapan.

’A%I/DJUAN TOC CANIZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformi
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

CARLOS FRANCISCO LOPEZ VASQUEZ cul:

Numero de Contrato: 160-2021-029-DGCT 4559770-7

NIT del
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 prazu el 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
" peri I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Prlfado'de 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyaren brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal,
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en |as distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencion a 19 usuarios de la Agencia Postal,
Apoyé en la entrega domiciliar de 42 piezas certificadas y 15 piezas estadndar en 6 rutas de la cabecera
2 |departamental de Totonicapan y en los municipios de Momostenango, San Francisco el Alto, San Cristobal, y
Santa Lucia La Reforma. /
Apoyeé en las actividades que se rezlizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
3 [|nacionales e internacionales que regulan las actividades postales, como la consignacién de datos personales
de identificacion en los controles de entrega, uso de las formas CN15 en las devoluciones.
4 |Apoyé en la presentacion del informe semanal del inventario de piezas postales.
5

Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Totonicapan. /

(F) ’C/¢ Lé’@

€ARLOS FRAN LOPEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido d
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo

onfor
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb eto del ;
recampiEts o MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ cu: 1603 78192 1101
Contratista:
Numero de Contrato: 164-2021-029-DGCT peros 39331318
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

donde presta los servicios:

Monto total del Contrato: Q41,322.58 . 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
y i
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 ¢ |Paxiodo del 01-06 2l 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa

Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacion Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal,

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de [a Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por ias autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en brindar informacién a 67 usuarios sobre el funcionamiento de la Agencia Postal.

Apoyé en la entrega en Agencia de 95 piezas certificadas y 15 piezas estdndar.

Apoyé en la presentacidn de los siguientes informes: semanal y mensual de piezas entregadas.

Apoyé en la recepcién y procesamiento de 3 sacas conteniendo 247 piezas certificadas y 90 piezas estandar.

wmlhwiNn|-

Apoyé en |a limpieza de [a Agencia Postal de Retalhuleu.

(F) % _43;{;@@ ’

/" MIRZA JUDITH GARCIA RAMIREZ

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectives

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autorizg.a-guien corresponda,
precedan al tramite de pago respectivo.

c RRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



El presente inform
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

GILI SUTBERTO ESCOBEDRC MENDOQZA

responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito

/
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028 55 P
10 & N
"'v\'-!J.I ‘: |
Nombre completo del GILMAR GUTBERTOQ ESCOBEDOQ cul 061896 131 \“;\-‘;“
Contratista: MENDOZA ’ 195 S &£
b .‘?‘EMA‘
. T .
~|Numero de Contrato: 165-2021-029-DGCT N dEI_ 1290664-6
|contratista:
Servicios (Técnicos o ’ o
. Servicios Técnicos
Profesicnales):
‘ Plazo del
Vionto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
: . " |Peri I
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 erjasoide 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde . - . N i
s Subseccidon Regién Suroccidental en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en la logistica de atencion a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
& Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de Tas normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
& |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes sclicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo a 65 usuarios dando informacion de los servicios que se prestan. En algunos casos, orientdndolos sobre el
1 |procedimiento de la correspondencia que se encuentra en el drea de Fardos Postales y de la correspondencia postal
que se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal.
L |se apoyo con las actividades técnico aperativas de recepcion, aperturay procesamiento de 3 sacas conteniende 118
“ |piczas certificadas. /
Se apoyd con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada y estandar para cubrir los
3 |municipios de San Marcos, San Pedro Sacatepéquez, Malacatdn, Esquipulas Palo Gordo, San Pablo, Catarina, San
Lorenzo, Nuevo Progreso y San Rafael Pie de la Cuesta del departamento de San Marcos.
4 |Seapoyé conla entrega de 72 piezas certificadas a usuarios de la Agencia Postal de San Marcos.
. |Se apoyd con la presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales, enviando el
7 linferme de inventario de forma semanal de las piczas postales.
5 Se apoyé al area administrativa con el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal de San
Marcos, /
7 |Se apoyé,wrrm‘l’p‘%ieza general de la Agencia Postal de San Marcos.
{F)
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i
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .
;L%l
Nombre completo del ; i 2
> compreto de BYRON RIBAHI GIRON LOPEZ |cul: 1991 73427 1211
Contratista:
Numero de Contrato: 166-2021-029-DGCT AT dEl_ 1301666-0
|contratista:
Servicios (Técnicos o - o
i Servicios Tecnicos
Profesionales):
y Plazo del y
Monto total del Contrato: Q.35,418.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Feriose gl 01-06 al 30-06-2021 /
Informe: /
Unidad Administrativa dond 5 o ; : T
' ! I ) I onae Subseccion Regidn Suroccidental en la Regionalizacion Postal

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencion a los usuarics de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apaoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

i Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 |Apoyaren la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo gue, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

§ Apoyé en brindar informacion a 40 usuarios con relacion a servicios que actualmente se prestan en la Agencia
Postal de San Marcos. /
Apoyé con la entregfa de 160 piezas postales certificadas en los municipios de San Marcos, San Pedro

2 |Sacatepéquez, Malacatan, Esquipulas Palo Gordo, San Pable, Catarina, San Lorenzo, Nuevo Progreso y San
Rafael Pie de la Cuesta del Departamento de San Marcos.

3 Apoyé con la clasificacion de 280 piezas certificadas, mismas que se clasificaron de acuerdo a los municipios v
aldeas que corresponden.

4 Apoyé proporcicnando informacion de las piezas postales entregadas para la elaboracion del informe semanal
de inventario de piezas postales. /
Apoyé con la realizacion de gestiones ante [a municipalidad para reguerir inforrmacion de los servicios basicos

5 |pendientes de pago de la Agencia Postal, asi como la realizacion del pago de las mismas para informacion al
Departamento Administrativo.

6 |Apoyé con Itmpieza general de la Agencia Postal de San Marcos.

k| presente informe responde a lo estipulado en el contrat

/

o/ 2 //\

BYR(}I/\J RIBAHIGHR (SN LOPEZ

Vo. Bo. (/ Ah“%ﬁ.wuw By
SUE-D'REGTOMA A Ngime

INANCIERA

o administrativo suscrito con el prestador, de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibi E/QﬂﬂWad, porlo g e autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respechivo. <o yord ﬂ
d" :x

Sremanns



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ELFIDO ARNOLDO HERNANDEZ .
Contratista: BARRIOS CuE 1934 71442 1227
Ntmero de Contrato: 167-2021-029-DGCT AN det 5730925-6

/ jcontratista:

Servicios (Técnicos ©

Serviclos Técnlcos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Ploo;del 04- 01- al 30-06-2021
Contrato:

Honerarios Mensuales: Q.7,000.00 Papiosio det 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde z

presta los servicios:

Subszaccién Ragién Suroccidental an la Ragionalizacién Pestal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atenci6n a los usuarios de la Agencia Postal.
§ Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera
eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoye en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé con la atencién a 53 usuarios dando informacién de los servicios que se prestan, en algunos casos,
1 |orientdndolos sobre el procedimiento de la correspondencia que se encuentra en la Subseccion de Fardos Postales y
de la correspondencia postal gue se encuentra pendiente de ingreso a nuestra Agencia Postal, -
Apoyé con las actividades técnico operativas de recepeidn y apertura de 2 Sacas conteniendo 34 piezas certificadas.
Apoyé con la logistica para establecer las rutas de reparto de correspondencia certificada para cubrir los municipios
3 |de: Concepcidn Tutuapa, Ixchigudn, Sibinal, San Miguel Ixtahuacén, Tacand, Tejutla, Tajumulco, San José Ojetenam y
Comitancillo del Departamento de San Marcos.
4 |Apoyéconla entrega de 61 piezas certificadas a usuarios en la Agencia Postal/
5 Apoyé con la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales,
enviando el informe de inventario de las piezas postales de forma semanal.
6

Apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Tejutla. J

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de priday e se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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DE CORN,
INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 € =t7r—"%
Nomb leto del o] LPpumas. o
L e MR SEe PEDRO PABLO CANO LOPEZ cut: 1707 65091 1302¢ |77 = 5
Contratista: 7 -
"TEMA!_D\.. G
NIT del

Ndmero de Contrato:

171-2021-029-DGCT 4677172-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 , ‘ Plazo del 04-01 al 30-06-2021
/ Contrato:
- Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe: !

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar en lz logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de

2 |manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apoyar en |z logistica de entrega vy recepcidon de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones

5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas;

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 con la atencidn a 16 usuarios en la Agencia Postal, brindédndoles informacion sobre envios
internacionales. /

5 Se apoyé con labores de recepcidn y procesamiento de 3 sacas, conteniendo 26 sobres certificados v 2 sobres
estandar. /

3 Se apoyé ¢on la elaboracién y presentacion de informes de inventario semanal y mensual de piezas
postales, asi como la programacion de distribucién de piezas postales. /

A Se apoyé con la distribucién domiciliar de 26 piezas certificadas y 2 ordinarias en el casco urbano y aldeas del
municipio de Chiantla, departamento de Huehuetenango.

5 |Se apoy6 con la limpieza general de la Agencia Postal de Chiantla.

)

hY /
PEDRO PABLO CANO LOPEZ ’

ADA JULIE 14 1 1145 A CHAVARRIA
UB-BIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre complete del

. . F
ot FROILAN BOSBELI GOMEZ FIGUEROA cut: 1586 68790 1315
Niimero de Contrato: 172-2021-025-DGCT I del 2293662-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. /|Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal. .
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente
de la agencia postal.
Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.
4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el curnpllmlento de las normas y disposiciones nacionales e
5 linternacionales que regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postaies distribuidas.
g [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas aquelias
10 |otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 _|Se apoyo con la atencién a 30 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacion sobre envios Internacionales.
>e apoyo con [a logistica de coordinacion Ge 6 rutas para Ia entrega de 38 paquetes certificados en [os municipios de
Concepcion Huista, Jacaltenango, San Antonio Huista, Unién Cantinil, Santiago Petatdn y Todos Santos Cuchumatan, v 48
2 estandar municipios de Jacaltenango, San Antonio Huista, Todos Santos Cuchumatan, Unién Cantinil, del departamento de
Huehuetenango. /
3 |Se apoyé en la éntrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 [Se apoy6 en el registro diario de las piezas entregadas en fa Agencia Postal y distribuidas a domicilio.
S _|Se apoy6 en la limpieza de la Agencia Postal de Todos Los Santos Cuchumatan.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de Se

~

" goymoseel| SO O

icios y sus respectivos

términos de referenc:a as;m:smo, se encuentra recibido de conformidad ¥ @ corresponda, para que
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INFORME PERIODIC?’ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i PABLO FRANCISCO PABLO cul: 1991 53787 1317

Contratista:

Nimero de Contrato: 173-2021-029-DGCT NIT del 5871354-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 / 04-01 al 30-06-2021
/ Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Retpaoiel 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Region Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyaren la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
2 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé en la atencién a 40 usuarios de la Agencia Postal, proporcionandoles informacidn general de los
servicios que se prestan./
Se apoyé en la distribucién de 150 piezas postales en el municipio de San Juan Ixcoy, San Pedro Soloma,
2 |Santa Eulalia, San Rafael la Independencia, San Miguel Acatan, Sebastian Coatan, San Mateo Ixtatan y
Santa Cruz Barillas del Departamento de Huehuetenango.
3 |Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de San Mateo Ixtatdn.
4 Se apoyé en la recepcidn de 4 sacas conteniendo las piezas postales, 89 certificadas v 264 estandar para su
respectiva distribucién.
5 |Se apoyé en la elaboracién de informes, inventarios semanales y mensuales de piezas postales.

G

PABLO FRANCISCO PABLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por g que se autoriza a

ZAL
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INFORME PERIODIC(?/'DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 s
\;\_.\(
Nombre completo del o]
SR MR Re JUAN LUIS ARMANDO CIFUENTES  |cut: 1937 387321327 N4,/
Contratista: ¢
NIT del
Numero de Contrato: 174-2021-029-DGCT N 6352153-9
contratista:

Servicios (Técnicos o

_ Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
/Contrato:
/ -
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde

. Subseccién Regidn Noroccidental en la Regionalizacién Postal
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién v distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 |Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades Postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

6

7

8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Se apoyé en proporcionar informacién a 12 usuarios que visitaron la Agencia Postal./
Se apoyd en la recepcidn, enrutamiento de 40 piezas postales certificadas, 1 ordinarias, 36 paquetes para el
casco urbano y 4 paquetes para aldeas. ,

Se apoyé en la ubicacién de zonas y aldeas del municipio de Aguacatén para la entrega de Piezas Postales.

4 |Se apoyd en ventanilla en la entrega de 4 piezas postales certificadas.

5 |Se apoyé en realizar los reportes semanales y mensuales de entrega de Piezas Postales./

6 |Se apoyé cuadrando los inventarios diarios y semanales de reparto de la Agencia Postal de Aguacatan.

7 |Se apoyé brindando informacién sobre el cuadro de reparto semanal de la Agencia Postal de Aguacatan.

8 |Se apoyé en realizar la limpieza de la Agencia Postal de Aguacatén.

(F)

JUAN LUlSﬁ(R AN[tb CIFUENTES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ;T§ ’fa' ;.
B2 )
Nombre completo del . * L
LUIS HUMBERTO GRAVE PELI § k. "”/
P ELICO Cul 1579 48277 1409\ b fﬁf‘iﬁ/
Numero de Contrato: 175-2021-029-DGCT NIT de{_ 997094-0
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
J/Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 ‘| Pesinda.gel 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regidén Noroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar

8 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

Nl |n | b

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé brindando atencidn a 21 usuarios en la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.

Apoyé en la elaboracién de la programacién de rutas e inventario diario de piezas postales.

3 |Apovyé en la recepcitén, procesamiento y clasificacién de 4 sacas que contenian 210 piezas postales certificadas.

Apoveé en la distribucién de 11 piezas postales certificadas en rutas de: San Andres Sajcabajd, Canilld, Joyabaj,
Zacualpa, San Bartolomé Jocotenango y San Antonio llotenango del Departamento de Quiché.

Apoyé en coordinar y gestionar la inauguracién del museo de la Agencia Postal Santa Cruz del Quiché.
Apoyé en la limpieza de la ﬂncia Pos;al'Saqta Cruz del Quiché.

(F) L:/b ’JS’[ C«{

LUIS HUMBERTO GRI\IPELICO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo. _—~ n ﬂ

MALA
H‘.Iﬂmadrawr OGO MEVPC AT

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
TUR- 1RECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



" G, .
INFORME PERIGDICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 \wz
leto del
Nombre completside NOE BARRERA HERNANDEZ cut: 1882 03435 1411
Contratista:
Numero de Contrato: 176-2021-029-DGCT NIT del 5 4504369-8
contratista:
petviaosiieanicoro SERVICIOS TECNICOS
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 P s 01-06 al 30-06-2021
Informe:
: nistrati
Dnided Acmmiston Wf' B Subseccién Regidn Suroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 |manera eficiente de la Agencia Postal.

3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la Agencia Postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

»

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Wl [N o |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en brindar atencién a 10 usuarios de la Agencia Postal.

1

{
2 |Apovyé en la elaboracién de la programacidn de las rutas v el inventario diario de piezas postales,
3 |Apoyé en la recepcién de 2 sacas que contenia 76 piezas certificadas y 1 pieza estandar.
4
5

Apoyé en la distribucion de 45 piezas postales certificadas en las rutas de Sacapulas, Chajul, Nebaj, Cotzal y
Uspantan en el departamento de Quiché.
Apové en la limpieza de la Agencia Postal de Uspantan.

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien




INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

A Edvin Casimiro Ixim Jém Cul: 2253 05011 1419
Contratista:
Ndamero de Contrato: 177-2021-029-DGCT NI de'_ 9651821-9
/ |contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

I
Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Fidzo0e 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Feradodel 01-06 al 30-06-2021
/ |Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
1
2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 Apovar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 |internacionales que regulan las actividades postales.
§ Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
¢ |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 desarrollar tedas aquellas otras actividades que se deriven de |2 presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy¢ brindando atencidn a 10 usuarios en la Agencia Postal.,
Se apoyo en la elaboracién de la programacién de 3 rutas.
3 Se apoy¢ en la distribucién de 30 piezas certificadas y 1 estandar en las rutas de Chicaman, Cunen y Nebaj del
departamento de Quiché.
4 Se apoyé en la recopilacion y presentacién de informacién necesaria para la elaboracion de los informes: semanal
de inventario de piezas y usuarios beneficiados.
5

Se apoyé en la limpieza en la Agencia Postal en Uspantan.

(F) ' colpd
Edvin Casimiro Ixim Jém

&

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

por lo que sautoriza a quien




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ JULIO ROBERTO RODRIGUEZ Cul: 2488 24686 2101

Contratista:

Numero de Contrato: 178-2021-029-DGCT T del. 34720294
contratista:

Serdicioa (Tecnitosd SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Contrato: 0.41,322.58 Flazo del 04-01 31 30-06-2021
Contrato:
= ¥ |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacidn Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaberacidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

) Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en brindar informacion sobre el Servicio Postal a2 18 usuarios que se presentaron en Agencia Postal.

2 Se apoyé en la recepcidn de 2 sacas conteniendo 23 paquetes certificados, y 16 sobres estdndar,

Se apoyé en el enrutamiento y distribucién de 18 paquetes certificados en la Zona 1, asi como 2 paquetes
certificados en Celonia Virginia, 1 paquetes certificados en la Aldea Pueblo Nueve, también 5 sobres

3 estandar en zona 1, 1 sobre estandar en la Aldea Paraiso de Adan, 1 sobre estandar Aldea el Pefion, 1 sobre
estandar en la Aldea Xalbal y 2 sobres estandar en la Aldea las Mojarras, en el municipio de Ixcdn Playa
Grande en el departamento de Quiche. /

Se apoyd en la entrega de 2 paquetes Certificados en la Aldea Salacuin, Coban en el departamento de Alta
Verpaz.

5 Se apoyd en el envid de manifiestos firmados y recibidos en la Agencia Postal.

6 se apoyo en la elaboracidn y envio semanal de reporte de Inventario Diario de Piezas Postales

7 Se apoyod en darle seguimiento a la solicitud del Agua Potable en la Municipalidad

8 Se a;pyé—e'n‘lq limpieza general de Agencia Postai ¢

o }aéERTo RDDRIG

F J
/ y
’
El presente informe © estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recnbado de conformidsd, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para qu pre
! S mvm*'i"fi:/
Vo ¢ argo.y.

A w\'aRklA
WIS TRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTO



V4
INFORME PERIODIC(’YDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[
NamHre shmpetode CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES  |cul: 1873 98399 1502
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 179-2021-029-DGCT . 1708041-K
contratista:

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
/" |Peri I
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 erladoide 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccidn Regidn Norte en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

) Apovyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en brindar informacién a 12 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal. |

Se apoyd en la entrega de 100 piezas postales certificadas y estandar en los municipios de San Miguel
Chicaj, Salama Cabecera, Rabinal, Cubulco, Granados, El Chol y Aldeas de Salamd, en el departamento de
Baja Verapaz. /

2%

Se apoyd con la recepcidn de 2 sacas conteniendo 156 piezas postales certificadas y estandar.

Se apoy¢ en la elaboracién de reportes de piezas postales entregadas por semana. ’

Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Salama. /

Se apoyd con el registro de paguetes certificados y usuarios beneficiados en el Sistema IPS WEB.

“dlojunls|w

Se apoy6 en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de Ias piezas postales.

,«#-—/ / >{
__7;'— 7
(F) (2% D
CLEMENTINO RODRIGUEZ GONZALES.  /

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIGDICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

HENRY GEOVANNY RODRIGUEZ CHE cul:

Contratista: 1684 15208 1501

NIT del

Numero de Contrato: 180-2021-029-DGCT 1429593-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Jfiazo del 04-01 al 30-06-2021
/|Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Norte en la Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

vl | ARjwl N |

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,

w0~ O

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

.



No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME /
Se apoyé6 en brindar informacién a 12 usuarios que desean utilizar el Servicio Postal.”* \;W' g
2 Se apoy6 en brindar informacién a 2 usuarios sobre piezas postales certificadas.
Se apoyé en la entrega de 13 piezas postales certificadas en Aldea Santa Barbaray en las zonas 1,2, 3y
3 4 de San Jerénimo, del Departamento de Baja Verapaz.
Se apoyd en lafecepcidn y clasificacion de 2 sacas que contenian 13 piezas certificadas para su
4 distribucién./
Se apoy? liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segun controles
> de entrega.
5 Se apoyd en :!a elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas,
7 Se apoyd archivando los controles de piezas postales entregadas.
8 Se apoyd en la elaboracién de la programacién semanal de reparto de las piezas postales.
9 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal. /

Q™)
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HENR\"I‘G‘EOVANNY(RODI&TG‘UEZ CHE -

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trémite de pa
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INFORME PERIODICOQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Conitratista: Jorge Antonio Choc Cul: 1769 86308 1601
NIT del
Numero de Contrato: 181-2021-029-DGCT . 2808s06-5
/ contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos |

Mento total del Contrato: Q.41,322.58 7 — 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 7|periododel | ) 06 a1 30-06-2021
informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Norte en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 Apoyar en la logistica y entrega de piezas postales a los usuarios.
5 Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales gue regulan las actividades postales.
6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “El contratista” debera desarrollar,

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy¢ brindando informacién a 61 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.
2 Se apoy6 brindando informacién a 72 usuarios sobre paquetes certificados./
3 Se apoyo en la recepcion y clasificacion de 5 sacas que contenian 131 piezas certificadas y 186 piezas
estandar.
4 Se apoy¢ en el envio de manifiestos con acuse de recibido en la Agencia Postal para la Direccién General
de Correos y Telégrafos.
5 Se apoyé con el envio de piezas postales mal encaminadas para la Direccidn General de Correos y
Telégrafos,’
6 Se apoy¢ enviando piezas postales como devolucién para la Direccién General de Correos y Telégrafos.
7 Se apoyd en el seguimiento para pagos de los servicios bésicos de la Agencia Postal.
8 Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del reporte de Inventario Diario de piezas postales entregadas.
9 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Cobén. |
10 |Se apoyd ingresando las piezas postales certificadas al inventario general.
11 Se apoy6 con la entrega de 98 piezas postales certificadas y 6 piezas estdndar en la Agencia Postal de

Cobén/ /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODIC{?;’DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contraticta: Cesar Augusto Siney Che Ccul: 2602 58318 1601
Niimero de Contrato: 182-2021-029-DGCT NT del o
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

% i i /
Servicios Tecnicos /"

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Flazg del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
7 p
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periododel | ) ¢ 21 30-06-2021
Informe: /

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién Regién Norte en la Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en brindar atencion a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apovar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y

disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apovar en la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
7 |Atender otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 |Seapoyé en brindar informacion del Servicio Postal a 18 usuarios,”

2 |Se apoyo en brindar informacion a 14 usuarios, sobre 22 piezas certificadas.

3 Se apoyo en la recepcion y clasificacién de 5 sacas que contenian 131 piezas certificadas y 186 piezas
estandar.
Se apoyo en la entrega de 110 piezas certificadas, 15 piezas estandar, en los municipios de Coban,

4 |[San Pedro Carcha, San Juan Chamelco, Santa Cruz, San Cristobal, Tactic, Lanquin, Santa Maria
Cahabén, Panzos y Santa Catalina La Tinta, Alta Verapaz.

5 |Se apoyo archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Seapoyd con la elaboracién de la programacion del reparto semanal de las piezas postales.

7 |Se apoy® realizando la segunda visita domiciliar a usuarios que no se han podido localizar.,

8 |Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal de Cobén.),—'
(F)
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César Augusto Siney /CtJé

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERI’ODIC(yB/E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr:
Bl e'completo del LINDA GUADALUPE ESPINALES TORRES Cul: 2512 55409 1801
Contratista:
Numero de Contrato: 183-2021-029-DGCT il 3840204-1
contratista:
Servicios (Técnicos o G o
" Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
7
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Perlodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrati . s i . G
nica s va . Subseccion Regidn Nororiental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucion de piezas postales de manera
eficiente de la agencia postal.

Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de [a agencia postal.

F-y

Apovyar en la logfstica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaberacion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

w |, |~ | |

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacidn a 25 usuarios sobre el funcionamiento del servicio postal de Puerto Barrios.

Se apoy6 en la entrega de 130 piezas postales certificadas en la cabecera departamental de Puerto Barrios.

Se apoyd en la elaboracién de la programacién del reparto semanal de piezas postales.

Se apoy¢ en el envié del reporte del vaciado de datos, por encuestas realizadas a los usuarios.

Se apoyd en la elaboracidn y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.

Se apoyd en la elaboracidn y envio del reperte del control de paqueteria entregada y usuarios beneficiados.

Se apoyo en el archivo de controles de entrega de piezas postales entregadas.

wo|Nlaln|bh|lwln

Se apoyd en el traslado de piezas postales mal encaminadas, para la Agencia Postal de Rio Dulce.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscri
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, po

Se apoy6 en la limpieza.general de la Agencia Postal de Puerto Barrios.
3 /

on-el prestador de servi 05y sus respectivos
e/autoriza a quien coiresponda, para que
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/
INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

OIAe cemmeto de GERMAN LEONEL PEREZ CASASOLA |CUL: 2365 82860 1804
Contratista:
Numero de Contrato: 184-2021-029-DGCT NIT del contratista: 2577345-3
Servicios (Técnicos o .. p

. Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regidn Nororiental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcién de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
= nacicnales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar
10 |todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




[ .;J_’ 0 ; e
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME \onﬂ' * .

1 Se apoy6 brindando informacion a 9 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal. \Qiu b,
2 Se apoyd en el envié de piezas postales mal encaminadas para la Agencia Postal de Rio Dulce
3 Se apoyo en el envié de manifiestos firmados de recibido en la Agencia Postal para la Direccion General de

Correos y Telégrafos.
4 Se apoy6 liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segln controles de entrega.
5 Se apoyo6 en la elaboracién y envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoya con la entrega de 4 piezas postales que los usuarios recogieron en la Agencia Postal debido a que no

fueron ubicados en su domicilio.
7 Se apoyd en la recepcion y clasificacién de 2 sacas que contenian 42 piezas postales certificadas
8 Se apoy6 en la limpieza general de la Agencia Postal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

CHAVARRIA

ADAJU

SUE-DIRECTORA




INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
- JAIME FLORES LARIOS cul: 1793 89866 1804
Contratista:
Numero de Contrato: 185-2021-029-DGCT NIT del. 918378-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesicnales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Plpen cel 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
. |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de |z agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
4 e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacién a 2 usuarios sobre |a pieza postal certificada que estaban esperando.

2 Se apoyd en la elaboracion de la programacién de reparto semanal de piezas postales.
I

Se apoyd en el enrutamiento vy distribucion de 70 piezas postales certificadas v 6 estandar en: Barrio Mitchal,
3 Avenida Bandegua, Aldea Cayuga, Rio Negro, Sioux, El Cedro, aldea Gran Cafion y Aldea Las Pozas del
departamento de Izabal.

4 Se apoy6 brindanado informacién a 2 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

5 Se apoyd realizando una segunda visita domiciliar a 11 usuarios.

P

6 Se apoyd en la recepcion y clasificacién de 1 saca que contenian 70 piezas postales estandar.

7 Se apoyo en la limpieza general de la Agencia Postal de Morales. /

.

/ IAIMEFLORES LARIOS V p

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

b del
SO "? complet de ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ CuUI:
Contratista: 1781 63414 0206
NIT del
Numero de Contrato: 186-2021-029-DGCT il 5058112-0
J contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
iodo del
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Penode.de 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn Regién Nororiental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

¥ Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de
manera eficiente de la agencia postal.

2 Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de pagueteria de la agencia postal.

3 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

4 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ brindando informacién a 2 usuarios sobre el funcionamiento del Servicic Postal.

2 Se apoyé brindando informacién a 1 usuario sobre paquetes certificados.

3 Se apoyd en la recepcion y clasificacién de 2 sacas conteniendo 22 piezas certificadas. /

4 Se apoyd en el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y Telégrafos.

5 Se apoyo en el siguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal El Rico, Los Amates.

6 Se apoy¢ archivando controles internos de piezas postales recibidas.

7 Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas/'

8 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal El Rico, Los Amates./,«

77
(P& /
<" ELIDA RAQUEL JUAREZ Y JUAREZ /

El presente informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JASON STICK GRAMAJO FIGUERQOA cul: 3346 54130 1805

Numero de Contrato: 187-2021-029-DGCT Al del 10015691-6

contratista:

Servicios (Técnicos o

= Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q35,419.35 Pl ol 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 . Brds dil 01-06 al 30-06-2021
Informe:

v

Unidad Administrativa . ; ; .
Subseccidn Region Nororiental en la Regionalizacién Postal

donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueterfa en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal El Rico, Los Amates.

Se apoy6 en el enrutamiento y distribucién de 22 piezas postales certificadas en 4 rutas; Los Amates, Quirigud, La
Palmilla, Mariscos, del Departamento de Izabal.

3 Se apoyé en |z elaboracidn y envio de la programacién de reparto semanal de piezas postales.

4 Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregados.

5 Se ap/oafébrmdando ;Uformmlén a 13 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio Postal.

(F) / J _f »——aé“——
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del RONALDO RAMGN CRUZ COROY  |cul:

Contratista: 2543 14945 0501
Ndmero de Contrato: 191-2021-029-DGCT NIT del contratista: 3878349-5
Serwcnf:s (Tecnicos o Servicios Técnicos

Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa

L. Subseccién Regién Suroriental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
s manera eficiente de la Agencia Postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apovar en la elaboracién v presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

5 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

g Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por le que, "EL CONTRATISTA" deberd
10 |desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

/ ( "\\\
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODOC DEL INFORME o T\
1 Apoyé brindéndole informacién a 35 usuarios sobre el Servicio Postal. \k\\ |
2 Apoyé ingresando zal IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas segin controles de entrega. | < X '

3 Apovyé en el ingreso sistema IPS WEB las piezas postales certificadas internacionales recibidas.

Apoyé en [a recepcidn de 2 sacas conteniendo 234 piezas postales certificadas y 1 notificacion.

Apoyé con Iz elaboracién y envio de Ia programacién del reparto semanal de piezas postales.

Apoyé en el seguimiento para pagos de los servicios basicos de la Agencia Postal de Jalapa.

N |jlojlun | B

Apoyé en la elaboracién vy envio del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.




8 Apoyé en la entrega de 27 piezas certificadas en Agencia Postal de Jalapa.

S Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Jalapa.

Apoyé con el enrutamiento de 234 piezas postales recibidas para su entrega en Jalapa y los municipios San
10 |Pedro Pinula, Monjas, Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque y San Carlos Alzatate del Departamento de
Jalapa.

11  |Apoyé en el envio de los reportes de las boletas 63-A2.

>y
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ‘ Z o
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ADA JULIETA GLINEE CHAVARRIA

SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

MARIO ANTONIO MARROQUIN OSCRIO  |CUl: 2403 09014 210

Niamero de Contrato: 192-2021-028-DGCT NIT del contratista: 1796675-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

4

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 Plazo del Contrato: 04-01 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del Informe: | 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

&

Subseccién Region Suroriental en [a Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
4 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar apoyo en otras atividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar,
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacién a 25 usuarios sobre los envios certificados.
2 Se apoyd en el enrutamiento de 219 piezas postales certificadas.
Se apoyo con la entrega de 192 piezas postales certificadas en las zonas 1,2,3,4,5,6, v aldeas de Jalapa, asi]
3 como en los municipios de Mataquescuintla, San Luis Jilotepeque, Monjas, San Pedro Pinula y San Carlos Alzatate
del Departamento de Jalapa.
4 Se apoyé con el envio de piezas postales para devolucién a la Direccién General de Correos y Telégrafos.
5 2 i 3 . .
Se apoyd en el archivo de controles de entrega fisicos con acuse de recibo de piezas certificadas entregadas..
6

Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postal de Jalapa.

eI

MARIC: @Qum OSORIO

El presente informe resp‘onde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermidad,—por_[o quee autoriza a quien




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 E

/S
Nombre completo del ’ 3 o GRS
e JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ CuL: 2496 91183 2#@1 #)
Contratista: E—
/ o
Numero de Contrato: 193-2021-028-DGCT NIT del ) 1326815-5 “’452
s contratista:

Servicios (Técnicos o

p Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl

Monto total del Contrato: Q.41,322.58 azo del 04-01 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Ppfadose! 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
{donde presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la agencia postal.
1 pay

Subseccidén Regién Suroriental en |z Regionalizacién Postal

Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de
2 manera eficiente de la agencia postal.
3 Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueter(a de la agencia postal.

Apoyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.

S

Apovyar en las actividades gue se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Wl | | |n

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber3
10 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé brindando informacién a 11 usuarios sobre paquetes certificados.
2 Se apoyé en el enrutamiento de 98 piezas postales recibidas para su respectiva entrega.
3 Se apoyd en los controles de entrega interna para su respectivo orden.

Se apoyé en la distribucidn de la correspondencia certificada y estandar para las siguientes rutas: Jutiapa
Cabecera en el drea urbana y rural, Jalpatagua, Quesada, Yupiltepeque, Jeréz, Comapa, San José
Acatempa, Conguaco, Moyuta, Santa Catarina Mita y Zapotitlén del Departamento de Jutiapa.

»

Se apoyd en la distribucién de 97 piezas estandar y 1 pieza certificada a domicilio. /

Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Jutiapa.

Se apoyé archivando controles internos de piezas postales entregadas.

Se apoyd en el envio de manifiestos firmados con acuse de recibido en la Agencia Postal para Direccion
General de Correos v Telégrafos:/.

Se apoyé en la recepcién y cla\z(ficacién de 5 sacas que contenian 209 piezas estdndar y 107 piezas
certificadas.

| WA,
") C o) \ N

0 |~y

JULIO CESAR GARCIA ALVAREZ \
El presente informe responde a lo estipul2€g en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de teferencia, asimispio, sk effcueptra recibifio de conformidad, por lo que se autoriza a

5 3 . jﬂ trarvijte de pago respectivo
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INFORME PERIODICQ- DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del YADIRA ELIZABETH AQUINO PALMADE | P 2205&%

Contratista: CENTES )
NIT del

Numero de Contrato: 194-2021-029-DGCT aeh 4955309-7
contratista:

Servicios (Técnicos o 2 -

< Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del

Monto total del Contrato: Q.35,419.35 04-01 al 30-06-2021
Contrato:
Period |

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodade 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrati

nidad Administ atw_a N Subseccidn Regidn Suroriental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en la entrega de pagueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyé brindando informacidn a 22 usuarios sobre paquetes certificados.
Se apoyd con la entrega de piezas estandary paquetes certificados en la Agencia Postal y a domicilic en
2 Jutiapa, Asuncién Mita, El Progreso, Agua Blanca, Atescatempa, Ciudad Pedro de Alvarado y Santa
Catarina Mita del Departamento de Jutiapa.
Se apoyé en el enrutamiento y distribucién de 2 piezas estdndary 110 paquetes certificados recibidos
para su respectiva entrega. /
Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Jutiapa.
Se apoy¢ archivando controles internos de piezas postales entregadas.
Se apoyd en el ingreso al sistema IPS WEB de piezas postales recibidas por parte de la Direccidn General
de Correos y Telégrafos. '
Se apoyd con el envio de manifiestos con acuse de recibido para la Direccién General de Correos y
Telégrafos.
Se apoydcon la recepcidn de 5 sacas conteniendo209 piezas estandar y 107 certificados, procedentes de
la Direccién General de Correos y Telégrafos
() =< a7

YADIRA EMZABETH AQYINEfPALMA DE CENTES

w

a ||k

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y

guien correspon

i
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | Maximiliano Enrique Garcia|CUI: 2311 94781 0101
Numero de 195-2021-029-DGcT  |NIT del 1328916-0
Contrato: contratista:
Servicios (Técnicos Servicios Profesionales
Monto total del Plazo del 01/02/2021 al
Contrato: Q. 85,000.00 Contrato: 30/06/2021
Honorarios Periodo del 01/06/2021 ;al
Mensuales: Q.17.000.00 Hnforme: 30/06/2021
Unidad '
Administrativa Unidad de Asesoria Juridica
donde presta los
servicios: £

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Prestar asesoria especializada en el ambito administrativo, [aboral y penal a
“LA DIRECCION”

1

Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA
) DIRECCION” en materia juridica

Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de

los activos fijos inmuebles con los que cuenta en propiedad “LA

DIRECCION”, en e! departamento de Guatemala y el interior de la RepUblica
3 para su registro correspondiente

Asesorar a "LA DIRECCION" con los expedientes de tipo administrativo,
4 laboral y penal de la Unidad

Asesorar a “LA DIRECCION" durante la elaboracibn de contratos y
5 convenios en los que esta sea parte

Asesorar en el proceso de recepcion, redaccidn, y tramite de documentos
6 que ingresan a la Unidad

Autenticar fotocopias de documentos y firmas signadas en documentos gue
v lextienda “LA DIRECCION’

Brindar asesoria en la elaboraciéon y presentacidn de informes solicitados
8 por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores
9

10

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por [as
autoridades superiores




Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que,
"EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades
gue se deriven de la presente contratacidn

11
No.
Asesoria para elaboracion de denuncias, convenios interinstitucionales,
1 gestion de procesos laborales.
2 |Asesoria a LA DIRECCION para gestionar traspaso de vehiculos .
Asesoria en proceso de reconexion de energia electrica en diferentes
3 agencias postales,
Asesoria a la seccion de planificacion referente a los diferentes
instrumentos juridicos que regulen a la Direcion General de Correos.
4
Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de
los activos fijos inmuebles con los que se cuenta en propiedad LA
DIRECCION en el departamento de Guatemala y el interior de la
5 Repueblica para su registro correspondiente.
Asesoria a ‘LA DIRECCION” en seguimiento y regularizacién de bienes
inmuebles en los cuales se encunetran ubicadas diferentes agencias
6 |interdepartamentales.
Asesoria a la Seccidon de Planificacdn referente a los diferentes
instrumentos juridicos que regulan a la Direccién General de Correos y
7 |Telégrafos.
Seguimiento a denuncia Penal presentada en contra de la Concesionaria El
Correo S A, ante el Juzgado Tercero de Primera Instancia Penal
8
Asesoria en proceso de reconexion de energia electrica en diferentes
9 |agencias postales.
Asesoria a la reunion de trabajo sobre temas del proyecto de ley
denonimada "ley postal" al Departamento Financiero De la Direccion
General de Correos.
10
Asesore al Departamento de Planificacién de Filatelia, Arte y Cultura de la
Direccion General de Correcs y Telégrafos para dialegar sobre temas
» filatelicos y normarlo en el proyecto de ley.
Asesoré en cuanto a dar respuesta a ciertos cambios sclictados por unidad
12 de planificacion emitido dicha providencia de Direccion General.

i3

Asesoré en reunion sostenida con personeros del Congreso de la
Republica, en la cual ofrecen ayuda para darle seguimiento al proyecto de
ley.




Asesoré en cuanto a realizar cambios en el capitulo del proyecto de ley,
donde se regula asuntos filatelicos, solicitados por el Departamento de
Filatelia de esta Direccion.
14 g

Maximiliano Enrique Garcia Rivas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referenma asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza ponda, para

que precedan al tramite de pag uﬁg

ADA JULIETA GUINEACH
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA rINANult:RA



INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Onelia Carolina Monterroso Rodriguez CuUl: 1731 54719 0101

NIT del

Numero de Contrato: 196-2021-029-DGCT 2993304-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos -

Plazo del

Monto total del Contrato: G30,000.00 01-02 al 30-06-2021
Contrato:
Peri del
Honararios Mensuales: Q6,000.00 eriododel | ) e 2130-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccion de Operaciones Postales del Departamento de Operacidn Postales |
g

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION".
Brindar apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
2 visitantes y pablico en general,
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las .diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
3 agencias de "LA DIRECCION",
Brindar apcyo en el proceso de recepcién, archivo, trémite y registro de la correspondencia interna y
externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
5 Brindar apoyo en la redaccidn de correspondencia.
Apavar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
S desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME JUNIO L] G 59':
\:/"' G‘?-'
Brinde apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna yRZEmAL
1 externa que ingresa y egresa a servicio al cliente.
i Brinde apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION". ,
/
Brinde apoyo en la logistica y atencidn de servicio a todos los usuarios externos, clientes internos,
3 |visitantesy publico en general,/
Brinde apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las distintas
4  |agencias de "LA DIRECCION"/

(F)

L ;

Onelia Carolina Monterroso Rodriguez ‘

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

ACMINISTRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 g

Nombre completo del

. José Roberto Muralles Lima cul: 2934 183810101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 250-2021-029-DGCT = 24460893
contratista:

Servicios (Técnicos o

y Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 24,612.90 Plazo del 16/03/2021 al
Contrato: 30/06/2021
’ Periodo del 01/06/2021 al /
Hi ios M les: . 7,000.00 i
lonorarios Mensuales Q Informe: 30/06/2021 y

Unidad Administrativa donde . .
. En el Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicion de fotografias y videos para el
1 departamento.

Apoyaren la elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”,

2
Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”.
3
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores.
4
5 Prestar apoyo especializado en el campo filatélico a “LA DIRECCION”.
6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrcllar
8 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Gestion de las obras de acuarelas para la exposicion de Raices de Colores Acuarela en el Palacio de Correos, para el
1 fomento del Arte y apoyo artistico de nuestra cultura y tradicién.

Se gestiond la ingnauracién de la Exposicion de Acuarelas de los Maestros Cesar Samayoa, Gerson Fuentes y el
2 Colectivo Itenerante de Fraijanes.

3 Apoyo en el drea de fotografia al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura /Relaciones PL’:bI:’cas/

4 Apoyo y Organizacion en la realizacion del Lunes Civico.

A
J N
/ |
01 # AN
(F) W

Jbsé Fiobérto Muralles Lima

|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Jaime Arturo De Ledn Rivera Cul: 1581 25150 0901
Numero de Contrato: 252-2021-029-DGCT NIT del contratista: 1555863
Servicios {Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 17,580.65 Plazo del Contrato: 16/04/2021 al 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021
Unidad Administrativa donde presta . N .
o5 P En la Subseccién de Distribucién Postal del Departamento de Operaciones Postales
los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental,
2
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
p Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares,
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
§ Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
8 internacionales que regulan las actividades postales.
g Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados per las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA* deberd desarrollar todas
12 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la clasificacién de estandar.
2 Se apoy¢ en salida de sobres postales.
3 Se apoyo en clasificacion de paqueteria en bodega.
Se apoyd re;éwd de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION GENERAL
4 DE CORREOS Y| TELEGR

(F}

e =

£ e

——i{Taime Artlito De Ledn Rivera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimisme, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza-a qUien corresponda, para gue precedan

al trdmite de pago respectivo.

|

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA i
SUB-DIKECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

WOTZHBELLI EDWIN ATURO CHINCHILLA ENRIQUEZ|CUI: 2083 45736 0101

Numero de Contrato: 253-2021- 029- DGCT NIT del contratista: 6949993-4

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q.17,580.65 Plazo del Contrato: 16-03 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacion Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
4 Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
g Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.
9 Apoeyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se
deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 al drea de Aperturas en la descarga de sacas procedente de Combex.
2 Se apoyd en clasificar la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agenclas departamentales.
3 Se apoyd en trasladar la correspendencia estandar de aperturas al drea de carteros.
4 Se apoyd en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi llegando a su destino final cada pieza postal estdndar.
5 Se apoyo en la entrega de piezas Postales internacionales, piezas nacionales estandar y avisos de la SAT en diferentes areas.
[ Se apoyd al departamento de Distribucion Especial en reparto de pequefios paquetes.
7 Se apoyd en devoluciones de piezas postales internacional y pequefios paquetes.
g Apoyé en el traslado de documentos a diferentes unidades.
9 Apoye del traslado de personal de la SIT
10 Revision de Vitacoras de los vehiculos

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus re
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de

(f)

WOTZHBELLI EDW_,ﬁ\I ARTURO CHINCHILLA ENRIQUEZ
|V

pectivos términos de referegtia, asimismo, se
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
<11g-M2ECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del JUAN CARLOS ROJAS GARCIA cul: 2693 14377 1501
Contratista: .

Numero de Contrato:

254-2021-029-DGCT NIT del 8707770-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

Pl I
Monto total del Contrato: Q. 17,580.65 ARG 16-03 al 30-06-2021
/| Contrato:
Fi
Periodo del
ios M > ,000.0
Honrarss Mesyales (13,000.00 Informe: 01-06 al 30-06-2021 |,
/|

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

P

Subseccion de Distribucién Postal del Departamento de Operacién Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
1
Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y
2 departamental.
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apovar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
6 asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
9
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11

Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy¢ en clasificar la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
1 departamentales.

2 Se apoy0 en trasladar la correspondencia estandar de aperturas al drea de carteros.

Se apoyo en armar rutas clasificar la correspondencia por zonas, colonias, calles y avenidas asi
3 llegando a su destino final cada pieza postal estandar.

Se apoyo en la entrega de piezas postales estandar 1,077 internacionales, 01 nacionales, 4reas
4 entregadas 15y 17 Ciudad capital y San Jose Pinula.

5 Se apoy6 en la entrega de 135 avisos de la sat drea entregada 15y 17 ciudad capital.

6 Se apoyd a Distribucidn Especial en reparto de 136 piezas de pequefios paquetes.

/

Se apoyd en devoluciones 137 piezas internaciones 01 nacionales 16 avisos de la sat y 39

7 pequefios paquetes.
£

JUAN CARLOS ROJAS GARCIA

El bre%nte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

P

. ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
Sdb“DiRECTORAADMI.\'ISTR.»’\TNA FINANCIERA




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGN 029

Nombre completo del

Contratista: Sindy Fabiola Vasquez Ajpuac cul: 2111 69455 0713
Numero de Contrato: 255-2021-025-DGCT NIT del . 84979267
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 21,096.77 Plazoniel 16-03 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 pefiodadel 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Regionalizacién Suroccidental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
5> |Apoyaren la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 |Apovaren la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
4 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apovaren la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
g |Participaren las actividades designadas por las autoridades superiores.
7  |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar atencién a 4 usuarios de la Agencia Postal sobre el servicio que presta la institucién.
2 |Apoyé en el ingreso y descarga de paqueteria certificada en el sistema IPS, de la Agencia Postal.
3 Apoyé en la recepcién y clasificacién de la correspondencia ordinaria y certificada recibida en la Agencia
Postal San Pedro la Laguna.
i Apoyé en el aporte de informacién para la elaboracién de los informes semanales de piezas recibidas asi
como de usuarios beneficiados.
5

Apoye en el mantenimiegto y limpieza de la Agencia Postal San Pedro la laguna.

s
4 N "

; Q.umi_gn{.
Sindy Fabioja Vésquez Ajpuac

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y Sus

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




.

INFORME PERODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Neimiife dampleto'de) LUIS PEDRO PORRAS LOPEZ
Contratista: Cul: 1613 97946 0101
Numero de Contrato: 256-2021-029-DGCT NIY dEI_ 1576570-9
contratista:
Servicios (Técnicos 0 i .
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Plazo del
Monto total del Contrato: Q22,933.33 05-04 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Reriadordel 01-06 al 30-06-2021
Informe:
Unidad Administrativa donde L . ; z i
L. Subseccion Regién Suroccidental en la Regionalizacion Postal
presta los servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a la
1 seccién de regionalizecion postal de “LA DIRECCION”.
Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
5 |seccion de regionalizacidn postal de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién suroccidental que conforma el proceso de
recepcion y distribucion de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente.
3
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las subseccién regién suroccidental.
4
- Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
. |subseccién region suroccidental.
>
Apoyar en las actividades que se realizen para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
6 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
. Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
g |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en la coordinacion técnica y operativa de las actividades de distribucion de 2225 piezas postales
1 |certificadas y 325 estdndar; recepcion y clasificacion de 1212 piezas certificadas y 1500 estandar en las
regiones suroccidental, noroccidental y agencias del Departamento de Escuintla.
o~ Apoyé en el requerimiento y seguimiento de informacion para el pago oportuno del servicio de Energia
5 Electrica y agua potable en las agencias de San Marcos, Huehuetenango, Retalhuleu, Antigua vy
Quetzaltenango, asi como lainstalacion del servicio de agua potable en la agencia Quiché y energia eléctrica
en Agencia Escuintla.




Apoyé en la coordinacién técnico operativa de las labores de recepcion, clasificacion, enrutamiento y

-~
3 |distribucion de piezas postales en las agencias de las regiones suroccidental, noroccidental y del
departamento de Escuintla.
i Apoyé en la coordinacion de actividades del personal, especificamente en relacion a la distribucién domiciliar
de correspondencia y el traslado de informacion de uso general para el desarrolio de las operaciones.
Apoyé con la verificacién del cumplimiento de la realizacién de actividades de recepcion, clasificacion vy
5 |distribucién de correspondencia de acuerdo a normativas y disposiciones nacionales e internacionales que
regulan las actividades postales/
Apoyé en la recopilacién de informacidn, integracion y traslado del informe semanal e inventario de piezas
6 |postales, asi como programacion semanal de reparto en agencias de la region asignada a la coordinacién del
departamento de operaciones.
. Apoyé en el requerimiento, recepcion, revision primaria y envio de facturas de prestacidén de servicios e
informes mensuales de actividades.
8 Apoyé en la distribucion domiciliar de 385 piezas certificadas y 45 esténdar en la zona 11 de Quetzaltenango y
™
zonas1,2y3 d\e La Esperanza.
™9

Apoyé en-dctiv a‘idgs de Iimp#sza en la agencia Quetzaltenango./
A - 7

C . Vist—" ’

= \

& WIS PEDRO PORRAS LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODIC_O DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

All | F 5 -

Contratista: an Alberto Franco Dardodn Ccul 1984 01973 1901
NIT del

Numero de Contrato: 257-2021-0239-DGCT . 1933974-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Plazo del

Monto total del Contrato: Q.22,933.33 05-04 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 refisiduiciel 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado
ala seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
5 Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
seccién de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
3 Apovar en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
recepcion y distribucién de piezas postales de la seccién regionalizacién postal de manera eficiente.
" Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las siguientes subsecciones regionales;
metropolitana, norte, nororiental, suroriental, central, suroccidental, noroccidental y Petén.
5 Apovar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a las
subsecciones de regionalizacién postal de “LA DIRECCION”.
6 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarroliar todas aquelias otras actividades que se deriven de ia presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Se apoyd en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
Regién Nor Oriente.
5 Se apovo en el envio de las facturas para pago de los servicios basicos de las Agencias Postales que
conforman la Region Nororiente.
3 Se apoyo6 en el reparto de piezas postales en cabecera del Departamento de Chiquimula.
a Se apoyé revisando los controles y reportes que se llevan en la Agencia Postal de Chiquimula para que
estén debidamente en orden y archivados.
5 Se apoyé en la consolidacidn vy revisién de facturas para pagos de honorarigs.
6 Se apové en la consolidacion v revisién de informes de actividades mensuales.
7 Se apoyé en la consolidacién y confrontacién de reportes de inventarios de piezas postales y programacion
de reparto semanal. (
g Se apoyé enviando reportes solicitados por el departamento de Operaciones Postales. w10

|
I

s 1“' -




9 Se apoyd enviando solicitudes de combustible para apoyo en reparto en las Regiones Nor y Suroriente.

10 Se apoyd enviando de forma fisica la bitdcora del registro semanal de kilometrajes recorridos de la panel
360 BMZ para el departamento Operaciones Postales.

11 |Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal de Chiquimula.

12 Se apoyd con la consolidacion y envio del reporte de paqueteria entregada a usuarios beneficiados de las
Regiones Nor v Suroriente.

13 Se apoyd en monitorear las Agencias Postales de las Regiones Nor y Suroriente.

14 Se apoy¢d dandole seguimiento al servicio de energia electrica de las Agencias Postales de El Chol y Cubulco
del Departamento de Salama Baja Verapaz.

15 Se apoyé en el reparto de piezas postales en cabecera del Departamento de Zacapa,

16 Se apoyé con If;éntrega de contratos en Agencia Chiquimula del personal de las Regiones Nor y Suroriente.

17

Se apoyo trdffladando 5 muebles de Ipala para Agencia Postal de Chiquimula:

/4/@44--'/:’/

an Alberto Franco Darddn

El presente iffforme responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de-g

DE GUATEMALA
PiOr M 1neCic Que OO0 Mereceman

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA PINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Carlos Estuardo Arreaga Cul: 2087 32748 0101

Numero de Contrato: 258-2021-029-DGCT NIT del contratista: 75724375

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: ‘ G.14,399.99 Plazo de! Contrato: 05-04 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: @.5,000.00 Perfodo del Informe: 01 al 30/06/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccién de Mantenimiento del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de fimpieza e higiene general de las oficings y corredores de LA DIRECCION".
2 Apovyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION™,
Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, fiego v mantenimiento de macetas del primer y segundo

3 nivel de "LA DIRECCION",

4 Apoyar en el servicio y atencién de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION".

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION",

6 Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

v Elaborar y presentar informes solicitados por auteridades superiores.

8 Farticipar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en ofras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "'EL CONIRATISTA" deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en reparaciones de plomeria en la oficina de sub direccién y activos fijos de la Direccién General de

1 Correos y Telégrafos.
Apovyé en la comisidn asignada por las autoridades superiores en la agencia postal de ia Direccidn General de

2 Correos y Telégrafos ubicada en el Municipios Chiquimula, con la remodelacién completa de |as instalaciones
en cual se realizaron reparaciones elécticas, impiado y pulido de piso, recorte de exceso de grama, plomeria
Apoyé en la comisibén qsignada por las autoridades superiores en la agencia postal de 1a Direccién General de

3 Correos y Telégrafos ubicadas en el Municipio de San Jacinto Chiquimula, redlizando et recorte de grama,
reparaciones elécticas y pintura en general,
Apoyé en fa comisidn asignada por las autoridades superiores en la agencia postal de la Direccién General de

4 Correos y Telégrafos ubicada en el Municipio de Ipale Chiguimula, realizando el recorte de grama,
reparaciones eléctricas y pintura en general.

5 Apoyé en el movimiento de vehiculos o Grecs asignadas v bodega de zona é Direccidn General de Correos vy
Telégrafos.

‘ Apoyé en el traslado de personal a las agencias postales de la Direccidn General de Correo y Telégrafos

ubicadas en Chol Baja Verapaz, Ipaia, Cubukco San Jacinte Chiquimuta.




7 Apoyé en la reparacion de dispensadores de jabén para manos Direccién General de Correos y Telégrafos.

8 Apoyé en el fraslado de paqueteria del Area Administrativa a Ministerio.

9 Apoyé en reparticidn de invitaciones a presidencia y Vice Presidencia.

10 Apoyé en instalaciones y traslado de equipos para eventos de Programacion Social.

11 Apoyé en inventarios y ordenamiento y seleccién de papelerias del drea Administrativa.

12 Apoyé en reparacion y verificacion de cableados y diagndstico para materiales servicio al cliente .

13 Apoyé en el drea de informdtica a reclizar instalaciéon de cable y cdmaras de circuitos serrados en
operaciones primer nivel

14 Apoyé en el drea de informdtica a reclizar instalacién de cable y cdmaras de circuitos serrados en
operaciones segundo nivel frente a internacional.

15 Apoyé en traslado de equipos por ampliacién de espacios a bodega en zona é de la Direccidon General de
Correos y Telegrafos.

16 Apoyé en localizacién de fugas de humedad en el area de Filatelia.

17 Apoyé en verificacién de tableros eléctricos trifGsicos, por apagones en oficinas de operaciones postales
primer nivel distribucion.

= ~ P
s e

VA g

{Carlos Estuardo Arreaga

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. ]
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DE GUATEMALA

PO €1 4RACIO QN TOSSA MErOC BTON

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Zonia Elizabeth Gamez Cano 2583 60046 1401
Numero de Contrato: 259-2021-029-DGCT 52236498
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos .
M |

prvtortotal vel Q. 22,933.33 05/04/2021 al 30/06/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 01/06/2021 al 30/06/2021
Unidad Administrativa En la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la logistica de atencion al publico en general que solicite tramites

1 |administrativos y procesos legales pendientes de resolver por la Unidad.
Brindar apoyo en la recepcidn, clasificacién y organizacién de documentacién en
2 medios impresos o electrénicos que ingresan a la Unidad
3 Apoyar a la Unidad en las actividades de notificaciones administrativas.
Apoyar en las actividades de diligenciamiento y procuraciéon de expedientes en los
4 |tribunales y diferentes instituciones del Estado.
5 | Apovar en la gestion de mensajeria de la Unidad.
Apoyar en la redaccién de documentos oficios, providencias u otros de la Unidad.
6
. Apoyar en la reproduccion de fotocopias y revisidn de la agenda de la Unidad.
Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por autoridades
8 |[superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
11 |presente contratacién
No.
1 |Apoyé en sacar copias de los expedientes que se tramitan en la Unidad de Asesoria




Juridica

Realicé procuraciones y entrega de memoriales encomendas por el Jefe de la Unidad Juridica
en Juzgados Civiles zona 1 y zona 9, juzgados Penales zona 1

Realice procuraciones en Procuraduria General de la Nacion, solicitando informacion para
establecer si en un proceso que se planteara en un juicio civil lo conoce PGN o unicamente el
organo jurisdiccional, Archivo General de Protocolos, Camara de amparo, Registro Mercantil,
UDEVIPO, tramites procuracion a Instituto Guatemalteco de Migracion para solicitar
informacion Acceso a la Informcacion Publica, procurciones a Inspeccion de Trabajo.

Realice procuraciones y entrega de documentos en Registro General de la Propiedad,
solicitando informacion de bienes inmuebles con finca, folio y libro de los inmuebles, asi
tambien consultas en linea a Registro de la Propiedad, Registro Mercantil, Inspeccion de
Trabajo, UDEVIPO, Declaraguate.

Elaboré memoriales y oficios solicitando informacion para expedientes de la Unidad Juridica,
realicé llamadas via telefono y correo electronico para solicitar informacion requerida por el
Jefe de la Unidad Juridica . ‘

Elaboré actas notariales, legalizaciones de firmas de documentos y copias de documentos, asi
tambien colaboré en llenar cedulas de notificacion en fardos postales.

(F) ,Q'A“-/

(/Zonia Elizabeth Gamez Cano

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tramite de pago respecti

FIRVARRIA

e ; .
ADA JULL STRATIVA FINANCIERA

SUB-DIRECTORAADH




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Eduardo Alejandro Garcia Rubio Cul: 1797 44517 0101
Contratista:

T
Numero de Contrato: 260-2021-029-DGCT NIT del 51318504

contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Ptazo del 05/04/2021 &l
Monto total del Contrato: . 34,400.00
o totd rato @ Contrato: 30/06/2021
. Periodo del 01/06/2021 al
H | les: 12,000.00
onorarios Mensuales Q12,00 ’,‘Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa

. En la Unidad de Tecnologias de Informacién
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria en las actividades que se realizan sobre implementacidon de nuevos sistemas de
informacidn que requieran las distintas dreas de “LA DIRECCION”, para obtencion y analisis de
1 informacicn.

Brindar asesoria en el mantenimiento de los sistemas informaticos existentes de “LA DIRECCION",

Brindar asesoria en las actividades de adquisicién de software, instalacién de equipos e implementacién
3 de nuevos sistemas.

Brindar asesoria en la redaccién de manuales de procedimientos para los usuarios de “LA DIRECCION”,

Asesorar en la codificacidn, registro de usuarios y procesamiento de datos que se requieran.

ApoyaAsescrar en las actividades que se realizan para desarrollar sistemas para la creacién y consulta
5 de la bases de datos que requieran las areas de “LA DIRECCION”,

Brindar asesoria en |z clasificacion y publicacidn de los documentos fuente para su procesamiento en la
7  |p#gina web de “LA DIRECCION”.

Brindar asesoria en las actividades de implantacion y administracion de la Red ~DGCT- asi come los
8 servicios que de esta se derivan.

Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitades por las autoridades superiores.

9

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asesore en estructura de cableado en departamento de direccion y asistencia a cliente
5 Asesore en cambio de cableado estructurado de las distitas unidades de |a direccion de puntos de RED
Asesore en configuraciones del panel de control de los correos institucionales, para poder modificar o
3 instalar los correos institucionales en las distintas unidades de |a direccion
i Asesore en las actividades que se realizan sobre implementacion de nuevos sistemas de informacion que
requieran las distintas areas, para obtencion y analisis de informacion.
c Asesore en el mantenimiento de los sistemas informaéticos existentes de “LA DIRECCION”.
Asesore en la implementacion de seguridad informatica con acceso a consola de administracion del
6 antivirus.
Asesore en la clasificacidon y publicacion de los documentos fuente actualizando su contenido en la
7 pagina web
Asesore en las actividades de implantacidon y administracién de las telecumunicaciones —DGCT- asi como
8 los servicios que de esta se derivan.
Asesore en la instalacion de firewall para el control WEB, y seguridad de la RED
g
Asesore en el plan anual de mantenimiento correctivo y preventivo del equipo de computo de las
10 |distintas unidades
11 Asesore en distribucion de puntos de red WIFI en subdireccion administrativa financiera
Asesore en las actividades de adqguisicidon de software, instalacién de equipos e implementacion de
12  |nuevos sistemas.
Asesore en el plan de respaldo de Iz informacion BACKUP de los distintos equipos de |a institucion tanto
13 |central como las sedes.
Asesore en cambio de software para pagina Web institucional |z cual hace adaptativa la pagina a
14

cualquier ambiente

L, e

jandro Garcia Rubio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pa

Q respectivo.
£l
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ‘ Marce Vinicio Martinez Chavarria |Cul: 2305 73738 0101
Numero de Contrato: 262-2021-029-DGCT NIT del contratista: 15590879
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q17,500.00 Plazo del Contrato: 16-04 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 " [Periodo del Informe: 01 al 30-06-2021
idad Administrati
Unld'a. minjstiatidonte pressiioe Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en realizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y unidades que
1 conforman “LA DIRECCION".
5 Apoyar en las actividades que se realizan de mensajeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION” en
cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento y evaluacién con la finalidad de que se encuentren en condiciones éptimas cada vez que
3 sean utilizados.
B Apoyar en las actividades de monitorec mecanico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION".
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacién de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios
5 de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”,
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores,
, Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
9 actividades que se deriven de la presente contratacion,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el trastaldo de las actividades del Sefior Direcctor
2 Apoyé en las revisiones y lavados de los vehiculos asignados al sefior Director
3 Apoyo en el traslado de los vehiculos a los talleres asignados para sus revisiones
" Apoyé en guardiania y movimiento de vehiculos
5 Apoyé en diferentes tramites bancarios de la Direccion.
& Apoyé en las comisiones asignadas por las autoridades superiores.
" Apoyo en el traslado de personal a diferentes Sedes de “LA DIRECCION"

(M

Marco Vinic ez Ch:
arco Vinicic Martinez Chavarria

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trimite de pago
respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUR-NIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Lucrecia Dinora Colindres Ventura |CUI: 1814 22891 0101
Numero de Contrato: 263-2021-025-DGCT NIT del contratista: 37430815
Servicios (Técnicos o Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 17,500.00 Plazo del Contrato: 16-04 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Unidad Administrativa donde : ye ;

o Departamento Administrativo
presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcion, clasificacién, archivo, distribucidn y trdmite de la correspondencia y
1 |documentacién interna y externa que ingresa y egresa del departamento.
2 [Brindar apoyo en la toma de dictados y redaccion de correspondencia del departamento.
3 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y visitas al departamento.
4  |Brindar apoyo en la gestion de firmas de documentos que sean requeridos.
5 |Apoyar en la reproduccion de fotocopias.
6 |Apoyar en la redaccidn de requisiciones de insumos a almacén general.
y Brindar apoyo en la entrega de documentos a las diferentes unidades y/o departamentos de “LA DIRECCION”,
g |Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
g |Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores;
10 [Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supericres;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"” deberd desarrollar todas
11 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la recepcién y clasificacion de documentes
2 |Apoyé en el archive de documentos
3 |Apoyé en la recepcion de llamadas
4 |Apoyé en el traslado de documentacion en diferentes unidades de "LA DIRECCION"
5 |Apoyé en la elaboracién de informes
6 |Apoyé en la reproduccidn de fotocopias
7 |Apoyé a las secciones del Departamento al traslado de documentacion.

(F)

Lucreoha Dwibracdinﬂres Ventura

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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ADA JULIET A GUiNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODIC(?J,JDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Maria Fernanda Peralta Marroquin CUl: 2404 39937 0101

NIT del

Numero de Contrato: 265-2021-029-DGCT 61571865

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales): J

Monto total del Contrato: Q. 12,500.00 Pl el 15/04/2021 ol
Contrato: 30/06/2021

" —— Q. 5,000.00 Periodo del 01/06/2021 al
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Clasificacidén Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el proceso de
1 [recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacidon de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 |metropolitana v departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones
Postales.
4 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
6 |nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 |Apovyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyo en la clasificacién de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamentos. |
2 |Se apoyéd en la digitacion de paqueteria estdndar, capital, municipios y departamentos.
3 |Se apoyé en el despacho de paqueteria estandar, capital, municipios y departamentos.
4 |Se apoyd en despacho IPS (pequefio paquete) capital y departamental.
5 |Se apoy6 en impresidn de stickers correspondientes al drea de paqueteria y estandar

(F) %&Qu/wﬂ,b

Marfa Fernanda Peralta Marroquin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

4y 0. 80
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTCRA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Walter Adalberto Medrano Ruyén CUl: 2631 83491 1401

NIT del

Numero de Contrato: 267-2021-029-DGCT 94553637

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 20,000.00 Plaxo gl 1608201
Contrato: 30/06/2021
i Periodo del 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: . 8,000.00
° ! ! Q Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso logistico, técnico y operativo asignado a
1 |la Seccién de Regionalizacion postal de “LA DIRECCION”.

Apoyar en el seguimiento de los pagos de los servicios basicos de las agencias postales que conforman la
2 Seccién de Regionalizacién Postal de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades técnicas operativas asignadas a la regién Noroccidental que conforma el proceso

de recepcion y distribucion de piezas postales de la Seccién Regionalizacién Postal de manera eficiente.
3

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en las Subseccion Regidn Noroccidental.
4

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones correspondiente a la
5 Subseccién Regién Noroccidental.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy disposiciones
6 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
7

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
8

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
9

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
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No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la gestion y entrega de insumos a 5 Agencia Postales Departamentales.
Se apoyo en la elaboracién de oficios para |a entrega de insumos a las Agencias Postales Departamentales.
2

Se apoyd en la consolidacién de las boletas 63-A2 del mes de junic provenientes de las Agencias Postales
3 Departamentales.

Se apoyo en la gestién de una mesa técnica para revisar el proceso de consolidacion de las boletas 63-A2.

Se apoy6 en la recepcién semanal de oficios provenientes de las Agencias Postales Departamentales. /
/

Se apoyd en la recepcion y consolidacién de las boletas de encuesta al usuario provenientes de las Agencias
6 |Postales Departamentales. ,

Se apoyo en la revisién y consolidacién de informes mensuales provenientes de las Agencias Postales
7 Departamentales.

%

Walter Adalberto Medrano Ruyan

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.
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ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: NIMROD JOSUE LOBOS DEL AGUILA Cul: 2604 07216 0601
Numero de Contrato: 268-2021-029-DGCT NIT del contratista: 49687580
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q. 13,548.39 Plazo del Contrato: 03-05 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
Unidad Administrativa dond
n _a_ e s L Departamento Administrativo en la Seccién de Mantenimiento
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
5 Apoyar en velar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y correderes de “LA DIRECCION”
Apoyar en inspeccionar el cumplimiento de las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA
2 DIRECCION”.
3 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de todas las aéreas de “LA DIRECCION”.
i Soporte en la verificacién del cumplimiento de las labores de Pilotos, Seguridad y Personal de Mantenimiento.
5 Apoyar eninspeccionar el servicio y atencidn de cafeteria para las personas que visitan “LA DIRECCION”,
6 Brindar apoyo en las actividades de entrega y registro de insumos de limpieza para la seccién de mantenimiento.
5 Brindar apoyo en la logistica de las actividades del personal de la Subseccicn de mantenimiento.
g Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
i Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores;
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debers desarrollar todas aquellas otras
11 actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye a limpiar la bodega de la seccion de Mantenimiento
2 Apoye en la coordinacion de resaneamiento de paredes exteriores del edificio
3 Apoye en coordinacion de montaje de eventos en el edificio de "LA DIRECCION"
4 Apoye en la entrega de insumos al personal de mantenimiento
5 Apoye en la inspeccion y verificacion del cumplimiento de la limpieza
6 Apoye en el traslado de equipo a la bodega de zona 6
7 Apoye en la coordinacion de cambio de mesa en el area de cafeteria en atencion al Usuario Ala Norte
8 Apoye en la elaboracion de oficios en la Seccion de Mantenimiento
9

Apoye en la elaboracion de expediente para pagos de servicios basico Seccion de Mantenimiento

) ' }{,15”

-
NIMROD JOSUE LOBOS DEL AGUILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago

respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAYARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Hombte Lesly Vanessa
completo del ¥ Ccul: 1938756830101
. Conde Pacheco
Contratista:
Numero de 269-2021-029- .
S DGCT NIT del contratista: 3391881-3
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Q.11,612.90 |Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato: T ’
H .
SHBERESS Q.6,000.00 | Periodo del Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021
Mensuales:
Unidad
Apiminsativg Auditoria Interna
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo y tramite de la correspondencia interna
1 y externa que ingresa a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia de la Unidad.
Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacion que ingresa y egresa de la
3 Unidad.
a Brindar apoyo en la atencidn de llamadas telefénicas y vistas a la Unidad.
5 Brindar apoyo en la revisidon de la agenda de la Unidad.
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre control de correspondencia interna
6 y externa, llevando el registro correspondiente.
. Apoyar en la reproduccién de fotocopias.
Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 superiores.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apoyé en el proceso de recepcién, archivo y trdmite de la correspondencia interna y
1 externa gque ingresa a la Unidad.
Apoyé en la redaccidn de correspondencia de la Unidad.
3 Apoyé en la clasificacién y archivo de documentacidn que ingresa y egresa de la Unidad.




b
Sl

4 Apoyé en la atencion de llamadas telefénicas y visitas a la Unidad. \‘:’% !,.
Apoyé en traslado de documentacién a otras Unidades, Secciones y Departamentos ga-—

5 Direccién General de Correos y Telegrafos. U3

6 Apoyé en el archivo de los documentos en la Unidad.
Apoyé en seguimiento de documentos enviados a distintas Unidades, Secciones y

7 Departamentos de la Direccion General de Correos y Telegrafos.

8 Apoyé en el envio de documentos a otras entidades.

9 Apoyé en los requerimientos de libreria.

10 Apoyé en control de archivo.

N

que se autoriza a quien corresponda, para gque precedan al tramite de pago respectivo.

S
L IV b

",Mlm_ AP

ADA JULIETA GUFNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Brenda Anabel Osorio
e ; cu: 1614 03778 1908
Contratista: Miranda
Numero de Contrato: 270-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 43676324
Servicios (Técnicos o .. P
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del
e Q.9,677.42 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021 j
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcidon y distribucién de piezas postales de manera
1 eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
2 postales del drea metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apoyar en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores,
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
10 presente contratacion




o
Q‘*h"_gﬁ. 2

3

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la atencién de llamadas telefdnicas.
2 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
3 Apoyé en la presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.
4 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.

Brindeé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccion
5 que conforma el proceso de recepcion y distribucion de piezas postales de
manera eficiente.

Apoyé en la logistica y atencion de servicio a visitantes y pablico en general,

w ﬁi 1‘2;7(@_»’{:%‘]

Brerida Anabel Oscrio Miranda

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINE.
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Astrid Andrea Pérez
—— . cul: 2992 40444 0101
Contratista: Garcia
Numero de Contrato: 271-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 105452335
/
Servicios (Técnicos o s B
i Servicios Técnicos
Profesionales): p
=
Monto total del
.9,677.42 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30 21
Contrato: & sy /QE/20
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Subseccidén de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
1 eficiente.
Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias
3 postales del darea metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales.
Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
4
. Apovar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
normas y disposiciones naciocnales e internacionales que regulan las actividades
6 postales.
Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades
7 superiores.
” Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
5 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
10 la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Apoyé en la presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores sobre las piezas postales entregadas a hombres y mujeres.
2 Apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas.
3 Apoyé en la logistica de recepcién y preparacién de envios nacionales e
internacionales.
4 Apoyé en la logistica y atencién de servicio a visitantes y publico en general.
5 Apoyé en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Brindé apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn
6 que conforma el proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de
manera eficiente.
7 Apoye en la entrega de paquetes en el area de Servicio al Cliente.
8 Apoyé en las actividades que se realizan durante el proceso de desaduanaje.
D
(F) ;
Astrid Andrea Pérez Garcia {

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

ADAJULIETAGUIN iR -
SUE-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Maynor Daniel Velasquez Garcia CUl: 1844 66989 0919
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 272-2021-029-DGCT ) 6795175-9
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,612.90 Plazoislel 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.
2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.
3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
Wi de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoy6 en la rebaja de piezas postales entregadas en el d&rea metropolitana.

Se apoy6 en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

Se apoyd en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas
4 del area departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
5 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales

6 del area metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

Se apoyo¢ en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

// %
(F) /1 /J /1// ’/

Maynor ‘Daniel Veldsquez Garcia

y

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.

Vo. Bo. A

ADA JULIETA GUINES CHAV/ ARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del PEFs S | Ixt o

Confratisa: edro Samuel Ixtan Mejia CUI: 2538 09975 1406

Ndmero de Contrato: 273-2021-029-DGCT NIT:d¢! 8184729-7
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,612.90 Plazadel 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | 4, 4 .1 30-06-2021
i Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar enla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 | Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
i Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en |as actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
% desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencidn de 10 usuarios en la Agencia Postal de Santa Cruz del Quiché.
2 |Apoyé en la distribucién de 92 piezas postales certificadas y 115 piezas postales Estandar.
3 Apoyé en la recepcién de una saca con insumos y correspondencia enviadas de la capital a la Agencia Postal
de Santa Cruz del Quiché.
4 |Apoyé en la elaboracion de los informes finales de inventario general de piezas y de beneficiarios.
5 |Apoyé las actividades de la inaguracion del museo de la Agencia Postal de Santa Cruz del Quiché.
6 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Santa Cruz del Quiché.

;"/__,,
@

Pedro Samug,ﬁ/an Mejia

1/ \J

v

El Presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de COnfOl’mIdad por lo gue se autoriza a

ADA JULIETA GUINU CHAVAHRlA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - Obdulic Pérez Pé

Contratista: elson ulio Pérez Perez cul: 1766 37109 1401

Numero de Contrato: 274-2021-029-DGCT NIX de'_ 838731-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

-

Monto total del Contrato: Q11,612.90 Plazo del 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q5,612.90 Periododel | 4, 1 1130.06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Regién Noroccidental de la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 | Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
" Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en la atencién de 12 usuarios en la agencia postal de Santa Cruz del Quiché.
Apoyé en la distribucién de 84 piezas postales certificadas y 102 piezas postales Estandar en las zonas 5, 3, 2,
2 |1, de Santa Cruz del Quiché y los municipios de Chiché, Chinique, Zacualpa, Joyabaj del departamento de El
Quiché.
5 Apoyé en la recepcién de una saca con insumos y correspondencia enviadas de la capital a la agencia de Santa
Cruz del Quiché.
4 |Apoyé en la elaboracién de los informes finales de inventario general de piezas y de beneficiarics.
5 |Apoyé las actividades de la inaguracién del museo de la Agencia Postal de Santa Cruz del Quiché.
6 |Apoyé en la limpieza de la Agencia Postal de Santa Santa Cruz del Quiché.
*

- ~

" =2

~7 Nelson Obdulio Pérez Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por I

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago res
.‘—._-_'

que se autoriza a

d!/' T o - ;:f,«f ’«a
5@'
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mevecemas

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del it Nl u nd

A ilian Nohemi Gomez Hernandez CUI: 1612 73203 1218

Numero de Contrato: 275-2021-029-DGCT Nix del. 8081677-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,612.90 Blazedel 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Basiadddel 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento de Operaciones Postales

L
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 | Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
i Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 |Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
g Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
~ Apoyé con la atencién a 24 usuarios de la Agencia Postal, brindandoles informacién relacionada con los servicios que se
prestan en esta Agencia, en la Agencia Central y en el Almacén de Fardos Postales.
5 Apoyé con las acctividades técnicas operativas de recepcion, apertura y procesamiento de 2 bolsas contenido 25 piezas
certificadas y 15 estandar. )
3 |Apoye con la entrega de 40 piezas certificadas.
2 Apoyé con la elaboracion y presentacion de informes solicitados por el Departamento de Operaciones Postales enviando el
informe de inventario de piezas postales de forma semal y control de usuarios beneficiados.
5 |Apoye con la limpieza general de la Agencia Postal.

-4 ’J
(F) Tl bl

Lilian Nohemi Gémez Hernandez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
swo respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.




INFORME PERODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Gil Guist G ‘i

Fonieatista: ilmar Gustavo Gonzalez Escobar CUIl: 2812 45002 1101

Ndmero de Contrato: 276-2021-029-DCGT NIT del 8529301-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,612.90 Elazodal 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Hdhorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ) 1 2130-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Suroccidental de la Regionalizacion Postal

NoO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.
2 |Apoyar enla entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.
3 | Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.
" Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
5 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
'S Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Apoyé en brindar informacidn a 18 usuarios sobre paquetes certificados.
Apové en el enrutamiento de pagueteria y cartas estandar en las siguientes rutas: zonas 1,2,3,4,5,6 de la
2 |cabecera departamental de Retahuleu y sus municipios: San Sebastian, San Carlos, El Asintal, Champerico, San
Andres Villa Seca.
3 |Apoyé en la elaboracién del informe mensual de piezas entregadas.
4 |Apoyé en la distribucién de 300 piezas certificadas y 66 piezas estandar a los usuarios en su domicilio.
5 |Apoyé en lalimpieza general de la Agencia Postal.
-
(F}
#qf""'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Edwin Rolando Rosales Quezada

cut:

2500535190101

Numero de Contrato:

277-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

16431073

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q11,612,90

Plazo del Contrato:

03/05/2021 al 30/06/2021

Honorarios Mensuales:

Q6,000.00

Periodo del Informe: 01/06 al 30/06/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Subseccion de Transportes del Departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyer en realizar 1os traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y unidades que
1 conforman "LA DIRECCION™.
2 Apovyar en las actividades que se realizan de mensgjeria interna y externa.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funcionamiento de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION" en
3 cuanto a higiene, cuidado. mantenimiento y evaluacion con la finalidad de que se encuentren en condiciones éptimas cada vez que
4 Apovyar en las actividades de monitoreo mecdnico de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION",
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacion de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y accesorios de
5 los vehiculos propiedad de "LA DIRECCION".
6 Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las auteridades superiores.
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores,
a Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd desarrollar todas aquellas otfras
9 actividades gue se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la verificacion del buen funcionamiento de los vehiculos de la Direccion General de Correos y Telégrafos
2 Apoyé en el traslado del personal a distintas dependencias del MICIY
3 Apoyé en la limpieza de los vehiculos propieda de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
4 Apoyar en el traslado de Documentos Oficicles a diferentes unidades del MICIV.
5 Apoyar en abastecer de combustible a los vehiculos propiedad de la Direccién General de Correos y Telegrafos
9 Apoyé en reparto de sacas postales en diferentes Municipios
7 Apoyar en traslado de muebles de la carpinteria hacia las oficinas de la Direccion General de Correos y Telegrafos.
8 Apoyar en el Departamento de Operaciones en repario postal
9 Apoyar en el Departamento de Operaciones en la preparacion de sacas postales,

respectivo.

ivad términos de
| framite de pago
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ADA JULIETA Gumaa CHAVARRLA
SUB-OIRECTORA ADMINMSTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Maria José Dévila Turcios cul: 3553 74900 1901

Contratista:

Numero de Contrato: 275-2021-029-DGCT NIT del_ 10047145-5
contratista:

Servicios {Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 11,612.50 Plazo del 03/05/2021 a
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01/06/2021 2|
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa

L. Departamento Financiero
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia interna y
1 externa que ingresa a departamento.

Brindar apoyo en la clasificacion y archivo de documentacién interna y externa que ingresa y egresa al
2 departamento.

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobe control de correspondencia interna y externa,
llevando el registro correspondiente.

3
4 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia del departamento.
5 Brindar apoyo en la atencién de llamadas tetefonicas y visitas del departamento.

6 Brindar apoyo en la revisidn de la agenda del Jefe del departamento.

7 Apovyar en la reproduccién de fotocopias.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informaes solicitados por las autoridades superiores.

9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.

10 Brindar apoyo e€n otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE JUNIO

Apovyé en la elaboracidn de tres actas: Toma de posesidn del anterior Jefe del Departamento Financiero,
Marceos Mazariegos; Trasiado de Responsabilidad del Combustible y; entrega del puesto de fefe del

1 Departamanto Financiero por parte de Marcos Mazariegos, esto a solicitud de |a Sefiora Subdirectora y
el Departamento de Recursos Humanos.
Apovyé a revisar las 180 requisiciones que llegaron de otros departamentos y darles ingreso a las mismas
) todas las veces que las presentaron al departamento y revisé su documentacién adjunta de manera que

esta contenga la informacién correcta trastadandolo a [a Seccidén de Presupuesto posteriormente y
{fevando contro! de su estado.




Apoyé a recaudar y revisar 45 Ordenes de Compra, CYD y/o COM-DEV para posteriormente trasladarlo a

3 la Seccion de Contabilidad y enviar los expedientes de CUR solicitados por DAF.

" Apovyé en la recepcion de documentos, todos los expedientes que ingresaron fueron escaneados y
registrados debidamente en archivos electronicos (base de datos) v fisicos.
Apoyé en pedir y recaudar todas las firmas que debe contener un expediente de pago mediante 52

3 Providencias dirigidas tanto a Direccién como a Subdireccion.

6 Participé en la elaboracion del Anteproyecto "Formulacién de Presupuesto para el afio 2022".

7 Apoyé en preparar expedientes para enviarlos a las diferentes unidades del Ministerio.
Coordiné 7 reuniones del Jefe Financiero con distintos Departamentos de la DGCT convocando a

8 personal de otros Departamentos.

9 Apoyé en redaccidén de 12 documentos para la unidad de DAF del Ministerio de Comunicaciones, tanto
para traslado de expedientes CUR, como para solicitar apoyo en cuanto a Modificaciones.

10 Apoyé en revision de expedientes de pago en que cumplieran con los requisitos correspondientes de las

facturasy f|rmas y que conl:afaq ‘con la documentacion completa, correcta y con las firmas autorizadas.

ﬂ QJ o —
= }‘\:[rarl José D\vﬂa"‘l‘urcms
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El presente inforrri\e._r_esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trémlte de pago- ‘respectwo /
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ADA JULIETA GUWNEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Carlos Humberto Herndndez Baldn

Cul:

Numero de Contrato:

280-2021-029-DGCT

NIT del contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q13,548.39

Plazo del Contrato:

Honorarios Mensuales:

Q7.000.00

{|Periodo del Informe:

Unidad Administrativa donde presta los

1943 749239 0301

03/05/2021 al 30/06/2021

01/04/2021 al 30/06/2021

Subseccidén de Transportes del Departamento Administrativo

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en reglizar los traslados que sean requeridas por el personal de las distintas subdirecciones, departamentos y unidades
1 que conforman "LA DIRECCION"
2 Apoyar en las actividades que se realizan de mensgjeria interna y externa
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el buen funciocnamiento de los vehiculos propiedad de “LA
3 DIRECCION" en cuanto a higiene, cuidado, mantenimiento v evaluacién con la finclidad de que se encuentren en condiciones
4 Apoyar en las actividades de moenitoreo mecdnico de vehiculos propiedad de “LA DIRECCION”
Apoyar en las actividades que se realizan para la buena utilizacidén de los recursos combustible, lubricantes, repuestos y
5 accesorios de los vehiculos propiedad de “LA DIRECCION"
6 Apoyar en la elaboracion y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
8 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA" deberd desarroliar todas aquellas
9 otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el trastaldo del Sedor Direcctor de la Direccidn.
2 Apoyé en revision y lavado del vehiculo del sefior Director de la Direccién.
3 Apoyé en guardiania del Edificio central de la Direccion.
4 Apoyé en diferentes tramites bancarios de la Direccion.
5 Apoyé en las comisicnes asignadas por las autoridades superiores.

" m S D b2 2

Cc:rlos Humberto Herndndez BaléGn

El presente informe responde a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad. por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de

pago respectivo.

DE GUATEMALA
POr e urRacn; Quer OGO IR BT O3

'ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA .




/
INFORME PERIODIC(?/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Wendolin Sarai Aceituno Contreras CuUl: 21331201402
Numero de Contrato: 281-2021-029-DGCT i del. 7535692-9
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
| I 03/05/2 |
Monto total del Contrato: Q. 13,548.38 e j@dfe0als
Contrato: 30/06/2021
|
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 reaosdel 01/06/2021 al
Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa donde presta los Seccion de Logistica y Protocolo de la Unidad de Relaciones Pablicas y
servicios: Comunicacién Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para establecer enlace con la Direccién de Comunicacién de “EL
1 MINISTERIO” y ctros entes de comunicacidn del estado.
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en el monitorec de los medios de comunicacién y envio de alertas informativas a
2 las autoridades correspondientes.
3 Apoyar en la actualizacién de notas informativas a la ciudadania desde la pagina web y redes sociales
Apoyar a “LA DIRECCION” en el disefio, elaboracién y coordinacién de las publicaciones para la divulgacién de
4 acciones relevantes del servicio postal que deban ser del conocimiento publico
5 Apoyar en la coordinacidn de las relaciones publicas entra “LA DIRECCION” y los medios de comunicacion
Brindar apoyo en la implementacion de campafias de comunicacién que fomenten la identidad y la cultura
5 organizacional para mejorar el servicio postal de “LA DIRECCION”
7 Apovyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en la redaccién de comunicados de prensa, de exposicion "Raices de Colores”, Inauguracién agencia
1 Correos e Insivumeh en Quiché, evento firma convenio HUAWEI, /
2 Se apoyd en la conduccién de diferentes actos protocolarios de la Direccidn de Correos y Telégrafos. ,
Se apoy6 en la realizacién de 4 programas de eventos protocolarios: Exposicién "raices de colores", evento
HUAWEI, inauguracién quiché, y presentacion sellos postales del bicentenario, por aparte el recibimiento de
3 medios de comunicacién en actos publicos.,/
4 Se apoyglen el seguimiento de publicaciones en redes sociales. /

/ 1 ¥

— =

( (- - 7' ] gt B -
Wendolin’Sarai Aceitdag Contreras

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadord
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que s
procedan al trdmite de pago respect

A rINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre José Jaime
completo del . cul: 16598 00733 0101
. Morales Mancilla
Contratista:
Numero de 282-2021-025- :
NIT dei ista: -
Contrato: DGCT del contratista 5670695-2
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
M total del
onto Q.13,548.39 | Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
Honorarios
. . Peri del Inf :
Mensuales: Q. 7,000.00 eriodo del Informe 01/06/2021 al 30/06/2021
Unidad
Administrativa Subseccién de Compras del Departamento Administrativo
donde presta los
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracidn de Requisiciones de Bienes y/o Servicios
2 Apovar en la cotizacion de bienes, productos y servicios
3 Apoyar en el seguimiento a emision de facturas y pago de servicios fijos
a Apoyar en las compras bajo la modalidad de baja cuantia y compras directas
5 Apovyar en la elaboracidn de expedientes de pago de fondo rotativo o caja chica
Brindar apoyo en la elaboracion de Términos de Referencia para adquisicién bajo la
6 modalidad de Compras Directas
Brindar apoyo en las actividades que surjan de los expedientes de tipo administrativa de la
7 seccidn de compras
g Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores
g Participar en las actividades asignadas por las autoridades supericres
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
11 contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la conformacién de expedientes para la liquidacién de facturas.
2 Apoyé en el escaneo de documentos oficiales para complementar expedientes.
3 Apoyé en la reproduccidn de fotocopias de expedientes y facturas para pagos.
4 Apové en la elaboracidn de requisiciones de bienes y/o servicios.




Apoyé en la atencién de proveedores que visitan la Direccién General de Correosy
5 Telégrafos.

Apoyé en la elaboracidn de Términos de Referencia para la adquisicién bajo la modalidad
6 de Compras Directas
7 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por CUR.
8 Apoyé en conformar los de expedientes para pago por Fondo Rotativo.

Apovyé en la verificacidn de facturas en el portal de la Superintendencia de Administracién
9 Tributaria —SAT-.

Apoyé en la publicacién, adjudicacién y calificacién de eventos en el portal de
10 GUATECOMPRAS.
11 Apoyé en la emisidn de llamadas a proveedores.

Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta electrénica
12 en el portal de GUATECOMPRAS.
13 Apoyé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.
14 Apoyé en la elaboracidn de bases de cotizacidn en el portal de GUATECOMPRAS.
15 Apové en la elaboracidn de cuadro de adjudicacién de eventos.
16 Apové en la conformacién de expediente para evento de cotizacion
17 Apoyeé en la elaboracidn de reprogramacién de cuota para el segundo cuatrimestre 2021
18 Apoyé en la elaboracién de Bases de Cotizacidn.
19 Apové en la conformacién de expedientes para la Junta de Cotizacion.

Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes de Compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD
20 en el portal SIGES.
21 Apové en la elaboracién del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

Ap : y8 en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccién General
22 d"' Qbrreos y Telégrafos.

{F) ‘! .":/,;"!‘
~José JaitaNorales Mancilla
g /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello




10

Apoyé en la publicacién, adjudicacién vy calificacién de eventos en el portal de GUATECOMPRAS.

11 Apoyé en la emisién de llamadas a proveedores.

15 Apoyé en la elaboracién de bases para concurso de compra directa con oferta electrénica en el
portal de GUATECOMPRAS.

13 Apoyeé en la elaboracién de cuadros comparativos de compras o servicios de baja cuantia.

14 Apoyé en la elaboracidn de bases de cotizacién en el portal de GUATECOMPRAS.

15 Apoyé en la elaboracién de cuadro de adjudicacién de eventos.

16 Apoyé en la conformacién de expediente para evento de cotizacién

17 Apoyé en la elaboracidn de reprogramacién de cuota para el segundo cuatrimestre 2021

18 Apoyé en la elaboracién de Bases de Cotizacidn,

19 Apoy2 en la conformacién de expedientes para la Junta de Cotizacidn.

20 Apoyé en la elaboracién de Pre-Ordenes de Compra, Ordenes de compra, COM-DEV Y CYD en el
portal SIGES.

21 Apoyé en la elaboracidn del cuadro de control de compras directas y baja cuantia.

22 Apoyé en razonamiento de facturas por compras y servicios a favor de la Direccién General de

Correos y Telégrafos.

(F)_ |
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trémite de pago respectivo.

s

POt b MrRaCis

DE GUATEMALA,.,

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERI ODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del " i
) Wilian Josué Pérez Sazo Cul: 225871513 0208
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 284-2021-029-DGCT . 2869945-9
contratista:

Servicios (Téenicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del
Monto total del Contrato: (13,548.39 azoce 03/05/2021 al
| Contrate: 30/06/2021
¢ | Periodo del 1/06/2021 al
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 erioco de 01/06/2021 3
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Seccion de Disefio Gréfico del Departamento de Filatelia, Arte v Cultura

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ
Brindar apoyo 2 “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan de creacién de disefios de contenidos de!
1 departamente de filatelia, arte y cultura para la difusidn en redes sociales y otros medios de comunicacién
Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la elaboracién de bocetos, productos filatélicos y otras
artes graficas con base a la normativa nacional e internacional vigente para las emisiones de selios postales, de “LA
2 | DIRECCION”
Apoyar a “LA DIRECCION” en |z logistica sobre aplicacion de estrategias, acciones de disefic v publicidad para el
3 desarrolig, difusidn, promocidn y venta de sellos postales
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” durante las actividades que se realizan para creaciones de disefios, ilustraciones,
4 avisos, articulos y publicidad en general concemiente a la emisién de sellos postales
Brindar apoyo en la logistica de disefic e instalacién de exposiciones para eventos en los que sea parte “LA
5 DIRECCIGN”
6 Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en Ja logistica v aplicacion de lineamientos de disefios en todoe el material grafico
- Brindar apoyo en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
3 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
1C  lodas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIQDQ DEL INFORME DE JUNIO
Apoyé en La Direccién en la creacién de disefios de contenido adaptados para la difusidon en redes sociales en
diferentes versiones; para actividades, dias festivos, conmemaoraciones y otros promueven las actividades
1 institucionales y tambien actividades internacionales concernientes a Correo en otros paises.
Apoyé en actividades de elaboracion de bocetos y artes finales para otros materiales solicitados por La Direccién
2
Apoyé en la logistica sobre aplicacidn de estrategias, acciones de disefio y publicidad para el desarrolio, difusion,
3 pramocion del servicio postal
Apovyé en la creaciones de disefios, ilustraciones, avisos, articulos y publicidad en general concerniente a los servicios
4 postales prestados por Correos y Telégrafos de Guatemala

Apoye en Ia logistica de disefio y montaje de eventos administrativos y culturales.




Apoyé en la logistica y aplicacidn de disefios en todo el material grafico solicitado por La Direccién

6
Apoyé en la realizacion de informes, comunicados vy otros materiales solicitados por otras dependecias de la
Direccion General de Correos y Telégrafos en la implementacion de imagen visual de la celebracién del Bicentenario
7
Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores en implementacidn de imagen visual de la
8 celebracién del Bicentenario
Apoyé en asesoria para la realizacién de actividades varias designadas por autoridades superiores, siendo algunas
9 de ellas firmas de Convenios interisntitucionales
Apoyé en la realizacion de marterial audivisual para presentacion en actividad de agradecimiento, asi como apoyo a
10 |la coordinacion logistica del evento.
Apoyé en las actividades designadas por autoridades superiores antes, durante y después de las actividades de
Lunes Civico realizado mensualmente, esto dentro del marco de celebracién del Bicentenario
11
Apoyé en la logistica y aplicacion de disefios en el material grafico solicitado por La Direccidn para su
12 implementacidn en los museos a cargo de la DGCT
Apoyé en la logistica de recopilacidn de datos, toma de fotografias, aplicacién de disefios y montaje de gafetes para
13 |elpersonal de todo el personal de la DGCT

(ﬂw /

(J Wilian Josué P%rez Sa#o /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alfredo Alejandro Sosa Cruz cul: 3015 58078 0101

NIT del

Numero de Contrato: 285-2021-029-DGCT 10882059-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q13,548.39 Plazo del 03/05/2021 2l
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 7000.00 Periodo del 01/08/2024.51
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades de operacidn financiera presupuestaria
Brindar apoyo a “LA DIRECCION” en las actividades de registro y conciliacién de saldos presupuestarios
7 en los sistemas establecidos
Apoyar durante las actividades de planificacién anual, cuatrimestral y mensual de los procesos
3 financieros asi como de anteproyectos anuales y multianuales de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de los procesos que conllevan las modificaciones presupuestarias,
programaciones y reprogramaciones de cuota financiera, CUR de ingrescs, egresos y némina de
a4 conformidad con las necesidades de “LA DIRECCION”
Brindar apoyo en las actividades de formulacién de informes y demds informacidn presupuestaria para
5 atender requerimientos internos y externos
Apcyar en las actividades de registro de érdenes de compra, CUR de ingresos, CUR de compromiso y
devengado para pago de proveedores, contratistas y empleados de “LA DIRECCION” en los sistemas
6 establecidos
. Brindar apoyo en la elaboracién y presentaciéon de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Prestar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apcye en la elaboracion de CDP
2 Apcye en el rengloneo de requerimientos para compra o pagos de servicios.
3

Apoye en la formulacion del presupuesto para el afic 2022,

5 3 = ’/
(F] Cdﬁ/ g ; f;"—‘;).{/f:-)

Alfredo-Alejandro Sosa Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido dé conformidad, por lo que g autoriza a

Pt

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTGRAADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIQDICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Ana Isabel Leiva Morales cun: 3017 325150101
Contratista:
NIT del
Numeroe de Contrato: 286-2021-029-DGCT de . 9832512-4
cantratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.13,548.39 Plazo del 03/05/2021 2|
Contrato: 30/06/2021
/ i
Honorarios Mensuzles: Q. 7,000.00 / Periodo del 01/06/2021 al
Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa Seccion de Reclutamiento y Seleccion de Persona) del Departamento de Recursos
donde presta los servicios: Humanos /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan en la seccidn de Reclutamiento y Seleccién de Personal

1
de “LA DIRECCIGN”
5 Brindar apoyo en las actividades de conformacién de expedientes gue se reciben en la seccion de
reclutamiento y seleccion de personal
3 Brindar apoyo durante las actividades que se realizan para la preparacion de documentacidn que se
envian a las instancias respectivas sobre la contratacidn efectuada
4 Brindar apoyo en fas actividades de confirmacién de referencias y verificacién de documentacién en las
instancias respectivas sobre fas contrataciones a efectuar
5 Apovar en la solicitud y entrega de reguerimientos de documentacién de las contrataciones a efectuar
[ Brindar apoyo en las actividades de recepcion de expedientes debidamente aprobados
7 Apovar en la actualizacion constante en el sistema de Guatecompras y Contraloria General de Cuentas
8 Apoyar en la elaberacidn y presentacion de informes solicitados por autoridades superiores
9 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres
11 Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la conformacién de expedientes que fueron recibidos en la Seccidn de Reclutamiento y
Seleccidn de Personal.
5 Se apoyd con las actividades quc se derivaron de |a preparacién de la documentacién enviada para el
proceso de contratacion,
N Se brindd apoye en ia confirmacidn de referencias y verficacién en los diversos sistemas electrénicos de
los documentos que lo ameritan,
4 Se apoyS en la solicitud y entrega de documentacidn necesaria para los distintos procesos de
Reclutamiento.
5 Se apoyd en la recepcidn de cxpediontes debidamente aprobados.
6 Se brindé apoyo en las diversas actividades que se llevan a cabo en fa Seccion de Reclutamiento v

Selecci¢n de Personal




7 Se apoyd con la creacién y alimentacion de controles electrénicos para la gestion y administracién de los
procesos de contratacidn y elaboracidn de contratos.

8 Se brindd apoyo en la creacion y alimentacion de controles electronicos para la elaboracion y gestion de
Proyectos de Acuerdos Ministeriales y Delegaciones.

A

/

" Aha Isabel Le\{a Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

__- v-‘l

DE ('JUAI FhAA

ron

ADA JULIETA SUINEA CHAVARRIA

SUB-DIRECTORAACMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Wendy Alicia Carrera

. Ul:
Duran de Coromac ¢

303252111 0108

Numero de Contrato:

287-2021-029-DGCT | NIT del contratista: 100921461-2

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato:

Q. 13,548.3% Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021

Honorarios Mensuales:

Q. 7,000.00 Periodo del informe: 01/06/2021 al 30/06/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccidn de Almacén del departamento Administrativo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcién y almacenamiento de
suministros y otros recursos, verificando especificaciones de los mismos con base a
1 facturas y requerimientos
5 Apoyar en [a actualizacién y orden en el inventario de bienes muebles del drea
Apoyar en la implementacidn de técnicas archivisticas para el desempefo adecuado de
3 las funciones propias del archivo
Apovyar en las actividades que se realizan sobre clasificacidn, codificacién y rotulacian
4 de materiales, suministros y equipos que ingresan al almacén
Apoyar en las actividades que se realizan de recepcidn, verificacién y despacho de
reguerimientos de suministros, materiales y equipos de las diferentes unidades,
5 secciones y departamentos
Brindar apoyo en el archivo de facturas, requisiciones y formularios de ingreso a
6 almacén
7 Apovar en la actividades de entregas de los insumes de almacén a los solicitantes
Apovar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la actividades de entregas de los insumos de almacén a los solicitantes
) Apoye en la actualizacién y orden en el inventario de bienes muebles del drea
Brindar apoyo en las actividades que se realizan de recepcidn y almacenamiento de
suministros y otros recursos, verificando especificaciones de los mismos con base a
3 facturas y requerimientos
Apovye en las actividades que se realizan sobre clasificacion, codificacién y rotulacién
4 de materiales, suministros y equipos gue ingresan al almacén

(F) e

Ay

= _.j-‘ "‘ 4 i R4 T v g
Wendy Alicia Efaﬁefa Duran de Coromac

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que seautoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite d H,;;-

respectivo.

e
R CNOCRARR

3-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANGIERA
U




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

) Juan Carlos Barillas Cuc Cuk 2740 96005 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 288-2021-029-DGCT & 2655888-2
yy contratista;
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales ,.f"
Profesionales): /
Plazo del
Monto total del Contrato: Q. 19,354.84 azo ae 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
¢ |periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 Inef::’m: 01/06/2021 al 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Penal de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la emisién de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo posible
Asesorar en la accidn y procuracion de expedientes en los que “LA DIRECCION” sea parte actora o demandada, tercero con
2 interés, tercero demandado o demandante, que le sean asighados en las agencias postales departamentales
Brindar asesoria durante el andlisis de la situacion actual del proceso de recepcidn de agencias postales
4 Brindar asesoria durante el proceso de recepcién de agencias postales
Asesorar en la realizacidn de estudios o consultas en los expedientes gue le sean asignados, de ser necesario fuera de “LA
5 DIRECCION”
6 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superioras
7 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarroliar todas
8 aauellas otras actividades aue se deriven de |a nresente contratacisn
MNo, ACTIVIDADES / RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
JUNIQ
1 Asesoré en reunion con el coordinador de Aduanas de la Oficna de Fardos Postales de la Direccidn General de
Correos de Guatemala con respecto a la interpretacion de unos articulos del Codigo Aduanero.
2 Asesoré en reunién con el personal de Correos de Guatemala en la implementacién de las Declaraciones Juradas
cuando los usurios son de nacicnalidad extranjera.
3 Elaboré Declaraciones Juradas de usuarios que se identificaban con pasaporte y nacionalidad cubana..
4 Elabore Declaraciones Juradas de endoso generai de usuarios de nacionalidad salvadorefa,
5 Elaboré Declaraciones Juradas de endoso especial cuando estan mal consignados los nombres del usuario y
son de nacionaldad extranjera.
o

Asesoré a usuarios de Correos de Guatemala en la forma que deben de acreditar su calidad de Representante

Legal de Personas Juridicas.




Asesoré a los usuarios cuando no tiene Documento Personal Identificacion y necesita recoger sya‘quetes en
la Oficina de Fardos Postales de la Direccién General de Correos y Telégrafos de Guatemala.

P
8 Elaboré Declaraciones Juradas donde venian mal consigandos e incompletos los nombres de los usuarios en

las guias postales..

Elaboré Declaraciones Juradas donde venian solo los apellidos de los usuarios en las notificaciones de avisos
de Correos de Guatemala. ,

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corrgsponda
para que procedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Ana Beatriz de Ledn Diaz de Gonzélez

Cul:

1644 50505 0101

Numero de Contrato:

289-2021-029-DGCT

NIT del
contratista:

4214619-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profes

ionales

Plazo del 03/05/2021 ai
Monto total del Contrato: . 29,354.84
omtototalce @ Contrato: 30/06/2021
, Periodo del 01/06/2021 al
H M les: Q. 10,000,00
onorarios 2nsuaies. Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Penal de ta Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en la emision de dictdmenes y opiniones legales que le sean requeridos, en el menor tiempo
1 posible
Asesorar en la accién y procuracion de expedientes administrativos en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
2 asignados
Brindar asesoria durante el andlisis de la sitvacidn actual del proceso de recepcidn vy liquidacion del
Servicio Postal, sistematizando las acciones que deberdn efectuarse por medio de la presentacién de
3 informes periédicos
Asesorar en el proceso de recepcion vy liquidacidn de la Concesién del Servicio Postal, proponiendo las
a acciones legales internas a desarrollar
Accionar legalmente en materia penal o administrativa, dependiendo del incumplimiento de las
obligaciones previamente establecidas en el Contrato de Concesidn del Servicio Postal, ello con el
5 Mandato que se otorgarad por medio de la Procuraduria General de la Nacién
Asesorar en la realizacién de estudios o consultas en los expedientes que le sean asignados, de ser
[ necesario, fuera de “LA DIRECCION”
. Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré en |la elaboracién de la certificacion de la Resolucion en respuesta al previo de
la Procuraduria General de la Nacidn, con relacién al expediente 1054-2020-477, en el
proceso economico ¢oactive por ¢l cobro de sanciones interpuestas por esta Direccidn
1
Asesoré en |a elaboracién de la certificacién de la Resolucién en respuesta al previo de
la Procuraduria General de la Nacidn, con relacidn al expediente 18823, en el proceso
2 economico coactivo por el cobro de sanciones interpuestas por esta Direccién .




Asesoré en la elaboracidn de la certificacidn de |la Resolucién en respuesta al previo de
la Procuraduria General de la Nacidn, con relacion al expediente 18754, en el proceso

3 economico coactivo por el cobro de sanciones interpuestas por esta Direccion .
Asesoré en la etaboracién de la certificacion de [a Resolucion en respuesta al previo de
la Procuraduria General de |la Nacién, con relacion al expediente 18981, en el proceso
4 economico coactivo por el cobro de sanciones interpuestas por esta Direccidn .
Asesoré en la elaboracion de oficios para traslado de firma de certificaciones de de la
5 subsecretaria para previo de la Procuraduria General de la Nacidn,
Asesoré en la elaboracién de la certificacién de la Resolucién en respuesta al previo de
la Procuraduria General de la Nacién, con relacion al expediente 18826, en el proceso
6 economico coactivo por el cobro de sanciones interpuestas por esta Direccién .
Asesoré en la elaboracién de acta para reconeccién de Luz de bien inmueble ubicado
7 en el municipio de Peten, departamento de San Francisco.
Asesoré en la elaboracién de acta para reconeccidn de Luz de bien inmueble ubicado
8 en el municipio de Chicaman, departamento de Quiche,
Asesoré y analicé los expedientes solicitados por el Director, trasladados a la Unidad
9 Huridica.
Asesoré en laredaccién de los oficios internos para la solicitud y trasaldo de
10 documentos a otras Unidades, Direcciones o Departamentos.
Asesore en |a elaboracidon de Resolucion de emision postal “80 Afios del Taller Nacional
11 de Grabados en Acero”
12 Asesoré la elaboracién de Oficios para solicitud de firmas a Direccidn.
Asesoré y gestioné los expedintes para PGN, en relacién al tema de multas a la
13 Concesionaria
Asesore en |a elaboracidn de Dictamen para de emisidn postal “80 Afios del Taller
14 Nacional de Grabados en Acero”
Asesore en la elaboracion de Resolucién de emisién postal “200 ARos Ciudad de
15 Chiguimula”.
Asesore en |la elaboracidn de Dictamen para de emisién postal “200 Afos Ciudad de
16 Chiguimuila”.
Asesore en la elaboracidn de Resolucién de emisidn postal “Bicentenario de la
17 independencia de Guatemala/Periodo Fundacién de la Republica 1847-1851".
Asesore en la elaboracidn de Dictamen para de emision postal “Bicentenario de la
18 Independencia de Guatemala/Periodo Fundacion de la Republica 1847-1851".




Gt

Ana Beatriz de Leén Diaz de Go\ualez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo qug se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tradmite de-pagd i

Por "QWE G%E’Mm

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Reyna Genoveva Rodas Valenzuela Cul: 2758 11492 0101

NIT del

Numero de Contrato: 290-2021-029-DGCT 4541499-8

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 19,354.84 Plazedel 03/05/2021 al
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 ResfEdo il 61/06/2034 2l
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Unidad de Planificacion y Desarrollo Institucional

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades que se realizan para la elaboracién sistemdtica de informes de avances y
resultados de ejecucién de planes y programas de los diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA
1 |DIRECCION
Apoyar en las actividades que se realizan a nivel de ejecucidn de centros de costo, programacién
cuatrimestral y ejecucion mensual de metas de productos y subproductos de “LA DIRECCION”
2
Brindar apoyo en las actividades de carga de reprogramacidon de metas fisicas en incrementos o
3 decrementos en el sistema correspondiente, segtin el caso que se presente
Apoyar en las actividades que se realizan sobre monitoreo de la ejecucion de metas y resultados en los
& sistemas correspondientes
Brindar apoyo en las actividades de elaboracién de informes de presupuesto fisico, inicial y vigente de
5 “LA DIRECCION”
6 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
3 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME
1 Asesore en la elaboracion del “Procedimiento entrega de cupones de combustible”
2 Asesore en la elaboracién del “Procedimiento uso de vehiculo”
3 Asesore en la elaboracion del “Reconomiciento de Gastos”
4 Asesore en el Procedimiento "Envio de sellos postales y productos filatélicos a los Departamentos”
5 Asesore en el Procedimiento "Recepcién de Piezas Postales en Agencia del Area Metropolitana y

Departamental"




Asesore en gestionar capacitaciones de SIGES ante la Direccidn Técnica del Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas.

7 Asesore en la investigacidn de Indicadores en las Unidades

—
B’/l Asesore en la investigacién‘cﬁdicadores en los Departamentos

1. ‘
3 77
/ ~C
, - / AP
P L Ll > [
-~ _Réyna Genoveva Rodas Valenkuela \_)\
s o7 4% !_J/ \

El presente informe respondgw{tipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tradmite de pago respectivo.

DE GUATEMALA
POr m LIRACIO QUE TREIO MIBTeC e iy

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Eleuterio Cahuec del Valle Cul: 238309126 1601
Contratista:

Numero de Contrato: 291-2021-029-DGCT NETeel 692829-3
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Profesionales
Profesionales):

Monto total del Plazo del
. 23,225.81 / 2021 |/
Contrato: Q r Contrato: 03/05/2021.31 30/06/20 /
/ /
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria para la creacidn de la Unidad de Género y Multiculturalidad v la elaboracién de la
1 |visién estratégica y operativa con el fin de que sea orientada a la mejora de los servicios en “LA
DIRECCION”.

Asesorar en facilitar talleres de induccién y capacitacién para el personal de “LA DIRECCION”, con la
finalidad de divulgar la Multiculturalidad y la Unidad de Genero.

Asesorar en la elaboracién y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan
3 |recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus actividades desde un enfoque
de multicultural.

Asesorar con instrumentos de interculturalidad, marcos de trabajo y pautas de orientacion
4 |adecuados al trabajo de cada unidad o departamento de “LA DIRECCION" para fortalecer su
respectiva labor.

Brindar asesoria en el proceso de planificacidn, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes,
programas y estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”.

Apoyar a los usuarios internos y externos para proporcionar o recibir informacidén de artes, textos,
fotografias, ilustraciones para disefios graficos de publicaciones internas y externas.

7 |Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 [|Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera

10 .. . ..
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

T
GUaTenpt

Se brindé apoyo logistico, en la inauguracién del Museo Quichelense de Correos, Telégrafos y Fi
y de la oficina del INSIVUMEH en Santa Cruz del Quiché}/

Asesoré a la Direccidn en la presentacién de la Ficha de Registro del Museo Quichelense de Correos,
2 |Telégrafos v Filatelia, de Santa Cruz del Quiché en la Red Nacional de Informacién Cultural, del

Ministerio de Cultura y Deportes, para su inclusién en el catdlogo electrénico de Museos. /
4

Se brindé apoyé al Encargado del Museo Quichelense de Correos, Telégrafos y Filatelia, de Santa Cruz
3 |del Quiché; en la gestién institucional para obtener mobiliario para el uso y resguardo de los objetos
histéricos del museo. /

Asesoré a la Direccién en reunidn con la Unidad de Planificacién y Desarrollo Institucional en el
4 |analisis normativo de la inclusién e implementacién de la multiculturalidad e interculturalidad en la
Direccidn General de Correos y Telégrafos.

Se brindé apoyo logistico en la instalacién e inauguracién de la exposicion “RAICES DE COLORES,

5 o : ; :
ACUARELA”, en el marco de la celebracién del Bicentenario de la Independencia.
6 Se brindé asesoria a la Direccidn, en la segunda revisidn de la propuesta Plan Tematico de
Capacitacién en Género y Multiculturalidad.
. Se brindd asesoria a la Direccion en la revision de la propuesta de Ruta critica para la
institucionalizacion de la Unidad de Género y Multiculturalidad.
/
3 Se participé en reunién de equipo en la planificacién de los diferentes eventos programados para el
presente mes. /
/
g Se brind6 asesoria en reunidn con el Director General de Correos y Telégrafos en |a presentacion de

avances de la institucionalizacién de la perspectiva de género y multiculturalidad.

rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios ¥ sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trédmite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Luis Fernando Navichoque Lopez Cul: 2768 88332 0101

NIT del

Numero de Contrato: 292-2021-029-DGCT 1529605-9

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Monto total del Contrato: Q. 23,225.81 Plazo de 03/05/2021 al
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Periodo del 01/06/2021 al
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa donde
presta [os servicios:

Unidad de Asesoria Juridica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar a las distintas unidades y/o departamentos que conforman “LA DIRECCION” en materia juridica

Brindar asesoria durante las actividades de levantamiento de inventarios de los activos fijos inmuebles con los
que cuenta en propiedad “LA DIRECCION”, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para
su registro correspondiente

Brindar asesoria durante el andlisis de la situacidn actual del proceso de recepcidn vy liquidacién del Servicio
Postal, sistematizando las acciones que deberan efectuarse por medio de la presentacion de informes periddicos

Asesorar a “LA DIRECCION” durante [a elaboracién de contratos administrativos, convenios, elaboracién de
documentos, minutas, actas notariales y legalizaciones en general en los que corresponda celebrar con cualquier
persona individual o juridica

Brindar asesoria en |a elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberéa desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Brindé asesoria en la verificacidn de la Agencia Postal del Municipio de Escuintla de Escuintla en la verificacién de
linderos del poligono de la agencia.

Brindé asesoria a la encargada de la Agencia Postal del Municipio de San José departamento de Escuintla, debido
a que se le impedio el acceso a sus labores por personal de la Policia Municipal de Transito de la Comuna de San
José.

Brindé asesoria en la impresidn de oficio dirigido al Alcalde Municipal de la comuna de Esquipulas, departamento
de Chiquimula. Relacionado al inmueble de Ia agencia postal de Correos y Telégrafos en esa localidad.

Brindé asesoria en la impresidn de oficio dirigide al Concejo Municipal de la comuna de Olopa, departamento de
Chiguimula.




Brinde asesoria en la impresion de oficio dirigido al Concejo Municipal de [a comuna de Quezaltepeque,
departamento de Chiquimula. Relacionado al inmueble de la agencia postal de Correos y Telégrafos en esa

5 ltocalidad.

Brindé asesoria en el seguimiento de la documentacidn para eteaboracidn de Convenio entre el Municipio de San

Jacinto, departamento de Chiquimula. Relacionado al inmueble de la agencia postal de Correos y Telégrafos en
6 |esa localidad.

Brindé asesoria en la impresidn de oficio dirigido al Alcalde Municipal de la comuna de Santa Elena,

departamento de Chiguimula. Relacionado al inmueble de fa agencia postal de Correos y Telégrafos en esa
7 |localidad.

8rindé asesoria en la impresion de oficio dirigido al Alcalde Municipal de la comuna de vado Hondo,

departamento de Chiquimula. Relacionado al inmueble de [a agencia postal de Correos y Telégrafos en esa
8 llocatidad, ‘

Brindé asesoria en la impresién de oficio dirigido al Concejo Municipal de la comuna de San Juan Ermita,

departamento de Chiquimuia. Relacionado al inmueble de la agencia postal de Correos y Telégrafos en esa
9 |localidad

Brindé asesorfa en la impresion de oficio dirigido al Alcalde Municipal de la comuna de Jocotdn, departamento
10 de Chiquimula. Relacionado al inmueble de la agencia postal de Correos y Telégrafos en esa localidad

Brindé asesorfa en la impresién de oficio dirigido al Concejo Municipal de la comuna de Camotan, departamento
11 de Chiquimula. Relacionado al inmueble de la agencia postal de Correos y Telégrafos en esa localidad

Brindé asesoria en la impresidn de oficio dirigido al Concejo Municipal de la comuna de San Pablo, departamento
12 de Zacapa. Relacionado al inmueble de la agencia postal de Correos y Telégrafos en esa localidad

Brindé asesoria en la impresién de oficio dirigido al Concejo Municipal de la comuna de Ric Hondo,
13 |departamento de Zacapa. Relacionado al inmueble de la agencia postal de Correos y Telégrafos en esa localidad

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacién del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
14 |del Municipio de Santa Cruz Barillas, departamento de Huehuietenango.

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacidn del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
15 |del Municipio de Esquipulas, departamento de Chigquimula.

Erindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacion del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de El Progreso, departamento de Jutiapa.

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacidn del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de San José Acatempa, departamento de Jutiapa.

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacion del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de El Adelanto, departamento de Jutiapa.

19

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacidn del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de Zacualpa, departamento de E! Quiche,

20

Brindé asesorfa a la jefatura de Operaciones en la verificacidn del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de Esquipulas Palo Gordo, departamento de San Marcos.

21

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacidn del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de Santiago Atitlan, departamento de Solola.

22

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacidn del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de San Juan Bautista, departamento de Suchitepequez.

23

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacion del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de Momostenango, departamento de Tototnicapan.

24

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacidn del estatus en gue se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de San Andrés Villa Seca, departamento de Retalhuleu.

25

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacién del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
del Municipio de Sacapulas, departamento de El Quiché.




Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacion del estatus en que se encuentra la Agencia Postal
26 |del Municipio de San Cristobal, departamento de El Progreso.

Brindé asesoria a la jefatura de Operaciones en la verificacidn del estatus en que se encuentra la Agencia Postal

- del Municipio de Quirigud, departamento de Izabal.

(F)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICQ/OE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Kimberly Stephanny Enriquez Parada CuUl: 2539 41806 0101
NIT del
Numero de Contrato: 293-2021-029-DGCT e . 7794181-0
= contratista:
Servicios (Técnicos o Servicios Profesionales
del
Monto total del Contrato: Q. 23,225.81 / Plaso de 03/05/2021 al 30/06/2021
J Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 i 01/06/2021 al 30/06/2021
n me:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Asesoria Juridica Laboral de la Unidad de Asesoria Juridica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar asesoria especializada en el &mbito administrativo, laboral y penal a “LA DIRECCION”
5 |Asesorar en materia laboral ante las instancias que sean requeridas por “LA DIRECCION”
Asesorar a “LA DIRECCION” y las respectivas subdirecciones, unidades y/o departamentos que la conforman
3 |en materia laboral
Brindar asesoria en la accidn y procuracién de expedientes laborales en los que “LA DIRECCION” sea parte
actora o demandada, tercero con interés, tercero civilmente demandado o demandante, que le sean
4 |asignados
Asesorar a “LA DIRECCION" durante la elaboracién de contratos, memoriales de demanda, dictamenes y
5 |opiniones legales en materia laboral
Asesorar legalmente a “LA DIRECCION” durante la elaboracién de memoriales de demanda y tramite que
6 corresponda, evacuacidn de audiencias, interponer recursos ordinarios y extraordinarios, amparos, entre otros
Asesorar a “LA DIRECCION” durante el proceso de recepcién, estudio, analisis, redaccién, archivo y trimite de
7 documentos y expedientes en materia laboral que ingresan a la Unidad
s Brindar asesoria en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 8rindé asesoria al Director General de Correos en reunién con Diputados en la Agencia de Sanarate.
2 |Presté Asesoria al Director General de Correos, en la firma de convenio con el INSIVUMEH y apertura
del museo de Correos en Santa Cruz del Quiché
3 |Brindé asesoria en la elaboracién de Dictamen para la emisidn de sellos postales 100 afios de la
Fuerza Aérea.
4 |Brindé asesoria en la elaboracion de resolucién para la emisién de sellos postales 100 afios de la
Fuerza Aérea.
5  |Presté asesoria en la elaboracién de Declaracién Jurada para instalacion de energia eléctrica en el
Municipio de Champerico.
6 |Presté asesoria en la elaboracién de Declaracidn Jurada para instalacion de energia eléctrica en el
Municipio de San Jacinto.
7 |Presté asesoria en la elaboracién de Declaracién Jurada para instalacién de energia eléctrica en el




Municipio de Taxisco.

8 |Brindé asesoria en las gestiones correspondientes para la realizacién de convenio entre la Direccién
General de Correos y Telégrafos y el INGUAT.

9 |Brindé asesoria al Director General de Correos en reunion con el Alcalde del Municipio de El Chol
Baja Verapaz

10 [Brindé asesoria al Director General de Correos en reunién con nueve Alcaldes del Departamento de
Zacapa, el Gobernador de dicho departamento y la Diputada Carolina Orellana,

11 [Brindé asesoria en la elaboracién de Declaracién Jurada para instalacién de energia eléctrica

de San Juan Ostuncalco. A SN

Kimberly Steéhaﬁnvtﬁnrﬂ;uf?,?éra

El presente informe responde a I6 estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

'_I;‘Y‘A‘!MMMAQAJ

A LA oA P s
—-

IR o=
e
ADA JULIETA Gt i

SUB-DIRECT ORAADMINIS

CHAN

TRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

H land i 2
Contratista: enry Orlando Godinez Lépez Ccul 2646 15166 1201
Numero de Contrato: 294-2021-029-DGCT NIT del 2343400-7
contratista:
Servicios (Técnicos o : iz s
‘ Servicios Técnicos
Profesionales): 74
Plazo del 03/05/2021 al
Monto total del Contrato: .23,225.81
= Contrato: 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Eerlodo del 0196/ 2081 4]
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

4

Unidad de Control de Gestion

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en el control, supervisién, control y analisis de la informacién de los procesos estadisticos

resultantes de las operaciones postales y proponer las mejoras a la autoridad superior de las normas y

procedimientos, de los informes que se presentan con los indicadores de progreso para la toma de
1 decisiones.

Brindar apoyo en la ejecucién de diversas actividades de cardcter técnico administrativo que requieren la
2 aplicacién de conocimientos especificos en el drea de trabajo.

Apoyar en recopilar y controlar la informacién proporcionada por las diferentes agencias postales con
3 los alcances y en los casos previstos por la normativa aplicable.

Apoyar en la realizacién de estudios y elaboracién de diagndsticos relativos a metas y objetivos a
4 |alcanzar por "LA DIRECCION".

Apoyar en la preparacién de cuadros estadisticos, diagramas, graficas y otros instrumentos y realiza el
5 andlisis respectivo relacionado con el movimiento postal.

Apoyar en revisién y confirmacién las operaciones realizadas en el informe diario del movimiento
6 operativo del mes que corresponde.
. Brindar asesoria en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
8 Participar en las en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
10 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en el andlisis de los reportes semanales generados por la subseccidon de Aperturas, Bodega,
Distribucién especial, Fardos postales, Carteros y Atencidn al cliente, correspondiente al mes de junio.
5 Apoyé en la revisién de reportes semanales del inventario diario de piezas postales de las agencias
departamentales del mes de junio./
3 Apoyé en la elaboracién de la base de datos de la paqueteria registrada entre mayo vy junio del 2021,
para realizar las notificaciones del area metropolitana y departamental.
4 Apovyé en la generacion de indicadores para el reporte de las metas fisicas del mes de junio.
Apoyé en la capacitacién al personal encaraigade de tomar coordenadas para el proyecto de
5 . .
Actualizacion del Cédigo postal.
6 Apoyé en la elaboracién de mapas tematicos de entrega de paqueteria en las 45 agencias durante.
7 Apoyé en el analisis del reporte brindado por la Unidad de Tecnologias de Informacién, del sistema IPS
de la pagueteria del mayo del afic 2021.
8 Apoyé en la generacién de shapes file para la elaberacién de los mapas teméticos de las piezas postales.
Apoyé en la elaboracién de la presentacién en power point de los indicadores del servicio postal
9 desagregados por las subsecciones del departamento de Operaciones postales, correspondiente al mes
de mayo.
10 Apoyé en la elaboracion del informe de los indicadores del servicio postal del mes de mayo, al sefor
Director de Correos y Telégrafos.
11 |Apoyé en las reuniones con el equipo técnico de proyecto de actualizacién del cddigo postal.
12 [Apoyé en las reunigries técnicas con el equipo del departamento de Operaciones Postales./

o[ OH

Henry Or}m_gte/d ez Lopez v

El presente informe responde a | estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVI ClOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. Julio Cesar Cojulum Pacheco Cul: 2436105990101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 295-2021-029-DGCT . 5939083-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

) Servicios Profesionales
Profesionales):

Plazo del 03/05/2021 al ¥
Monto total del Contrato: Q. 23,225.81 0% Fa5/ 2001

Contrato: 30/06/2021

| Periodo del 01/06/2021 al
Honorarios mensuales: Q. 12,000.00 eriodo de 1/06/2 @

Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa donde

tal oy Departamento Internacional
pres 0S Servicios:

f

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la elaboracion de estadisticas nacionales e internacionales de reclamos

Brindar asesoria en la elaboracion de expedientes de reclamos

Asesorar en el seguimiento del estado de gestién de expedientes de reclamos
Asesoraren elaborary llenar formulas CNO8 y CN18

nirlwlN R

Brindar asesoria en consultar estado de reclamos con administracicnes postales internacionales

Asesorar en organizar, dirigir, controlar, coordinary analizar aspectos relacionados con atencién de consultas y
reclamos de clientes

Brindar asesoria en la atencién al cliente y evaluar factores internos y externos que lo afecten
Asesorar en la elaboracion y presentacion de informes sclicitados por autoridades superiores

Wl ||

Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

10 Brindarasesoria en otras actividades que sean asignadas por autoridades supericres

Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
11 todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / JUNIO

1 Brinde asesoria en la elaboracién de expedientes conformados por reclamos a nivel internacional.

Asesore en el seguimiento del estado de las gestiones de los expedientes de reclamos.

Brinde asesoria en realizar las consultas de los estados de los reclamos de las administraciones postales
3 internacionales

Participe en Jas actividades designadas por las autoridades superiores.

Wm:; Cesar Cojulum Pacheco

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trémite de pa

gn"-/-’ .
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INFORME PERIOD!CQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Jlimmy Fredy Leonel Galvez Morales Cul: 2612 59393 0101

NIT del

Numero de Contrato: 296-2021-029-DGCT 3674584-7

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,612.90 Rlazordel 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
. Periodo del
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y
2 departamental.
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades
6 asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

y
Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el area metropolitana/

1
5 Se apoyé en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del area departamental.
Se apoyé en la distribucion de 5,601 piezas postales del drea metropolitanay 10,880 piezas
3 del drea departamental.
3 Se apoy6 en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.
Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
5 del drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.
Se apoyd en la elaboracidn de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana. /
6
Se apoyd en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacion y el
7 despacho de 1,132 piezas postales.

(F)

/

Jimm%redy Leonel Galvez Morales

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
- /|

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Sergio Vinicio Choc Corenado cu: 2618 20575 0101

NIT del

Numero de Contrato: 297-2021-029-DGCT 683687-9

contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos |

Profesionales): /

Monto total del Contrato: Q9,677.42 Plaserd 03/a5/2021 31
Contrato: 30/06/2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 /| Pericido del 01/06/2021 al
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccidn de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la distribucién de los productos postales, telegraficos y para postales, de no ser posible
1 dar avisos sustitutivos a los destinatarios que figuren en los envios
5 Apoyar en la clasificacion y distribucién de correspondencia a domicilio
3 Brindar apoyo en la recepcién de despachos de correspondencia nacional e internacional
Apoyar en la realizacion y presentacién de informes sobre ingreso y egreso de los despachos de
2 correspondencia
g Apovyar en las actividades de apertura de despachos departamentales y del drea metropolitana
g Apovyar en la realizacién de despachos y devoluciones de la correspondencia comercial y particular
7 Brindar apoyo en la apertura de sacas y clasificacion de envios
Brindar apoyo en el traslado de fardos postales, y sacas correspondientes para ser entregados los envios
3 a los usuarios previa revisién de la Superintendencia de Administracién Tributaria, -SAT-
9 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
10 |Apoyaren la presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
11 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
12 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

13

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5 Se apoy¢ en la distribucidn de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas del
area departamental. /

3 Se apoyo en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

4 Se apoyd en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del
area metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.
Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en |a localizacion y el

5 .
despacho de 1,132 piezas postales.

6 Se apoyé en las actividades de entrega en el area metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

7 |Se apoyé en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del area departamental. /

(F)

Sergio Vinicio Choc CBTO

El presente informe responde a lo estipulado\en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, s encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICQ"JDE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 J\

Nombre completo del Contratista: Azucena Elizabeth Gil Pérez Cul: 2903 11233 1419
NIT del
Numero de Contrato: 258-2021-029-DGCT € . 10028340-3
/ contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl del
Monto total del Contrato: Q.9,677.42 FEDR QB/05 /202y g
Contrato: 30/06/2021
i del
Honorarios Mensuales: 5,000.00 periodo de 01/06/2021 al
Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones
servicios: Postales /
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcion y distribucidn de piezas postales de manera eficiente.
Apoyar en la preparacion de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea
2 metropolitana y departamental.
Apoyar en las actividades técnicas y operativas que se realiza en las subsecciones de las seccion de
3 operaciones postales.
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento desaduanaje.
5 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Apoyar en la elavoracién y presentacion e informes solicitados por las autoridades superiores.
3 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de combex (pequefio paquete, certificados).
2 se apoy6 en el despacho de correspondencia para el area metropolitana.
3 se apoy6 en la clasificacion de paqueteria departamental. '
4 se apoyd en el despacho de correspondecia para el area departamental.
5 se apoyd en digitar y despachar cartas de correspondecia nacional.
6 se apoyo en atencidn al cliente.
7 Se apoyd en clasificacion y despacho de estandar./

(F) r?%ﬁ /

Azucena Elizéfbeth Gil Pérez

JARRIA

SUB-DIRECTORAALMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODLCO/ﬁE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Emily Gabriela Vasquez Garcia CuUl: 3012 79403 0101
NIT del
Numero de Contrato: 299-2021-029-DGCT / . 9978766-0
/ contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos /
L
Plazo del
Monto total del Contrato: Q.9,677.42 03/05/2021 al 30/06/2021
: Contrato:
vd P i
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 eriodo del 01/06/2021 al 30/06/2021
Informe:
Unidad Administrativa d t y
e .. Mminkvtative donde presta Subseccidn de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales /
los servicios: A
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidn que conforma el proceso de recepcidn y distribucién

! de piezas postales de manera eficiente.
2 |Apoyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del drea metropolitana y departamental.
3 |Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccién de Operaciones Postales,
4 |Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.
5 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
6 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales
que regulan las actividades postales.
Apovyar en la elaboracién y presentancién de informes solicitados por las autoridades superiores.
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores,
Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Se apoyé en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados). ;
2 |Se apoy6 en el despacho de correspondencia (pequefio paquete, certificados) para el drea metropolitana./
3 |Se apoyd en digitar la paqueteria procedente de Combex (pequefio paquete, certificados) Fardos postales. Paquetes rojos.
4 |Se apoyd en el despacho de correspondencia (departamental y metropolitana) para el drea de Fardos Postales.
S |Se apoyd en la clasificacién de estdndar (cartas y sobres).
6 [Se apoyd en el escaneo de paqueteria procedente de Combex.
7

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza

Se apoy6 en el departamento de Atencidn al Usuario./

F___L ’(ji(hmf

E}nilv Gabriela Vasquez Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
uien corresponda, para que precedan

al tramite de pago respectiv




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N | |

SrHre coniplatrde Jeremy Dionicio Hernandez | CUI: 2511 73348 0101
Contratista: /
Numero de Contrato: 300-2021-029-DGCT NIT del contratista: 10909730-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 9,677.42 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021

Honorarios Mensuales:

Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021

Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales /

4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que conforma el
1 proceso de recepcién y distribucion de piezas postales de manera eficiente
Apovyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del
2 area metropolitana y departamental
Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccion
3 de Operaciones Postales
4 Apovyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales
5 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
6 Apoyar en la logistica de atencicn a los usuarios del servicio postal;
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
8 superiores
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores
10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"
11 debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la recepcién y aperturas de sacas procedentes de planta de procesamiento
postal, conteniendo piezas postales, v en la ubicacién de dichas piezas en sus respectivas
estanterias.

Se apoyd en actividades de optimizar espacio, para ubicar paguetes en estanteria.

Se apoyd en la reubicacidn de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.

Se apoyd en la busqueda de piezas postales en la bodega y en su respectiva estanteria.

Se apoy6 en la atencidn a usuarios.

(b jwN(-

Se apoyd en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

—r |S>=%
A7

Jeremy Dionicio Herndndez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que precedan al trdmite de pa

o PR IIL
[ _JHHATN

Vo-Bo—ombre crg%sello

T3 e,

D

ADA JULIETA GUINEA CH-ﬁfn:i-f‘.Egii;‘iA R
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre
completo del
Contratista:

Henry Oswaldo Garcia

. CUL: 2056 06245 0101
Lopez

Numero de

301-2021-029-DGCT NIT del contratista: 7784825-6
Contrato: ,

Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): :

Monto total

del Contrato: Q.9,677.42 Plazo del Contrato: 03/05/2021 al 30/06/2021

Honorarios

Q. 5000.00 Periodo del Informe: 01/06/2021 al 30/06/2021
Mensuales:

Unidad
Administrativa
donde presta
los servicios:

Subseccidn de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccién que
1 conforma el proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera eficiente

Apovyar en ia preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales
2 del drea metropolitana y departamental

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la
3 Seccion de Operaciones Postales

4 Apovar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales

5 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje

6 Apovar en la logistica de atencidn a Jos usuarios del servicio postal;

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
7 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
8 superiores

9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores

10 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por !o que, “EL
CONTRATISTA” debera desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la
11 presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la recepcidn y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,
conteniendo piezas postales, y en la ubicacidn de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

Se apoyd en la reubicacién de piezas postales en las estanterias pendiente de tramite.

Se apoyo en la entrega de piezas postales y su tramite de desaduanaje.

PlWIN|R

Se apoyo en la atencidn a los usuarios,

Se apoyd en optimizar espacio, para ubicar paquetes en las estanterias.

6 Se apoyo en la ubicacién de las piezas requeridas por los usuarios.

(F)

[/,x""//Waldo Garcia Lopez
,,---'/ //

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al trdmite de

pago respectivo.

e

T Ta s
A 77—
. Blo. Nombre, cargo y sello

HAVARRIA

VA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Normbre completo del

. Sebastidn Ezequiel Duarte Batzin cul: 3224 36540 1001
Contratista: 5

N
Numero de Contrato: 302-2021-029-DGCT I7 del 10902287-4
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del

Contrato: Q. 9,677.42 Contrato: 03-05-2021 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del 01-06- al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Subseccién de Clasificacion Postal def Departamento de Operaciones Postales
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ

Brindar apoyo en las actividades técnicas operativas asignadas a cada seccidon que conforma el proceso
1 de recepcion y distribucién de piezas postales de manera eficiente.

Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area
2 metropolitana y departamental.

Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realiza en las subsecciones de la Seccidn de

3 Operaciones Postales.
4 Apoyar en las actividades técnicas operativas que se realizan en Fardos Postales.
5 Apovyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

6 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
7 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

8 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

g Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.

10 | Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
11 | desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




T DE COR

oE 9PER, "?‘-’Od

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la recepcién y apertura de sacas procedentes de planta de procesamiento postal,

Conteniendo piezas postales, y en la ubicacion de dichas piezas en sus respectivas estanterias.

Se apoy6 en dar ingreso de piezas postales en el sistema IPS.

Se apoyd en la reubicacion de piezas postales pendiente de tramite.

Se apoyo en la clasificacién de paquetes seglin su categoria.

Se apoyo en la atencién de usuarios

Se apoyd en la busqueda de paquetes para el tramite de desaduanaje;

~NjojnAIWINIE

Sé apoyo en la entrega de piezas postales y su trdmite de desaduanaje

Sebastlan Ezequiel Duarte Batzin

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINES CHAY IARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA EINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Victoria Marina Dominguez Santisteban cul: 2144 36977 0901

Numero de Contrato: 303-2021-029-DGCT NiTgel - 9634764-5
contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Pl |

Monto total del Contrato: Q. 11,612.90 azp de 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ref:::: del 01/06/2021 al 30/06/2021
n H

Unidad Administrativa donde presta los

Subseccidn de Clasificacidon Postal del Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades técnicas opertativas asignadas a casa seccién que conforma el proceso de recepcion y distribucidn
de piezas postales de manera eficiente.

2 Apovyar en la preparacién de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del area metropolitana y departamental.

3 Apoyar en las actividades técnicas opertativas que se realiza en la subsecciones de la Seccion de Operaciones Postales.

4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje.

LS Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

" Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

v Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores .

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la apertura y clasificacion de la categoria CP, EMS, RR, PP Y correspondencia e impresos para las dreas de Fardos
Postales, Distribucidn Postal y Atencion al Usuario.

2 Se apoyd en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el drea de aperturas, pequefio paquete (PP), certificado, (RR)
encomiendas (EMS). (CP) y paquetes rojos.

3 Se apoyd en el despacho de correspondencia (departamental y metropolitana) para el drea de Fardos Postales.

4 Se apoyd en la elaboracién de guias, memos, oficios, informes y facturas en el area de apertura.

5 Se apoy¢ en la clasificacidon de facturas para el Departamento Internacional.

6 Se apoyo en recopilar datos de usuarios, via telefénica.

7 Se apoyd en ingresar paquetes al sistema IPS, en el drea de apertura, pequefios paquetes (pp), certificados y (RR) y paguetes

verdes.

(F)

respectivo.

-—.---
=
hﬂﬂ:;mr.n

" Bon ok s“lw ‘.}x-u-




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Fernando Flores Cantoral CuUl: 2293 11768 2001
Numero de Contrato: 304-2021-029-DGCT NIT del contratista: 185971-4
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
‘ ) 03/05/2021 al
Monto total del Contrato: .11,612.90 Plazo del Contrato:
8 * MHETO 1 30/06/2021
Peri |
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 etiadgide b1/06/2021 3l
Informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa donde presta los ) S ’
& ,a_ DI EnoanR Subseccién de Clasificacidn Postal del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en las actividades técnicas opertativas asignadas a casa seccién que conforma el proceso de
1 recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente
Apoyar en la preparacidn de las rutas para entrega de paqueteria en las agencias postales del d&rea metropolitana
2 y departamental
Apoyar en las actividades técnicas opertativas que se realiza en la subsecciones de la Seccién de Operaciones
3 Postales
4 Apoyar en las actividades que se realizan durante el procedimiento de desaduanaje
5 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales
6 e internacionales que regulan las actividades postales
7 Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en la clasificacién de paqueteria departamental.
Se apoy6 en la clasificacién de correspondencia.
Se apoyo en salida de sobres postales.
Se apoyd en la recepcién de Combex-im, en ir a traer sacas, PP, RR, CP, EMS, clasificarlas, traerlas a la DIRECCION
* GENERAL DE CORREOS Y TELEGRAFOS

l‘. Va2 Do
*Ffff =
(F) —%

Fernando Flores Cantoral {

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestader de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo gla, para que
precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICQ/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre contpleto del Marvin Gustavo Paredes Rami cul 1943 07131 0101¥<’ *
r mirez *
Contraticta: arvin Gusiavo Fareges na e 4TEMALF’* G
NIT del
Numero de Contrato: 305-2021-029-DGCT . 4608530-0
contratista:

Servicios (Técnicos o - -
Servicios Técnicos

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 11,612.90 Pazcdel 03-05 2l 30-06-2021
| Contrato:
rd S
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periododel | 1 06 2130-06-2021 |/
Informe: /

Unidad Administrativa

i Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

~ oy | B

Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé con la entrega domiciliar de 82 piezas estdndar y 213 piezas certiﬁwdas/
Apoyé con la recopilacién y entrega de informacion para elaboracion de los reportes de inventario
mensual y semanal de piezas entregadas a los usuarios.
3 Apové en la apertura de 2 sacas y clasificacion de 73 piezas certificadas.

Apoyé en elaboracion de 7 rutas: San Juan Comalapa, Patz(n, Patzicia, San Martin, Bosques del

4 g . 3
Porvenir, Villa Bethania y San Andrés ltzapa./
5 Apoyé en brindar atencion y orientacion de los servicios que brinda la Direccién General de Correos y
Telegrafos a los usuarios de la Agencia Postal.”
b
6) _ | oz

Marvin Gustave Paredes Ramirez ) /
P S

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

SUB-DIRECTORA

HINISTRATIVA FINANCIER#



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

/

X Julio Rolando Ruiz de Leon  / cut: 1984 88270 0101
Contratista: /
Numero de Contrato: 306-2021-029-DGCT N el . 4126474-6
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q11,612.90 Plaw de! G3/05/2021. 3|
|Contrato: 30/06/2021
4 "
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 i 01/05/2021 5]
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién de Clasificacién Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales
1
Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental
2
Apoyar en la realizacidn de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales
3
4 Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa
g Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas
7 Apoyar en la logistica de atencion a los usuarios del servicio postal
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales
Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores
9
Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
10
1 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Se apoyd en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
de piezas postales comerciales y particulares.

2 Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

5 Se apoy¢ en la logistica de atencidn al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
despacho de 1,132 piezas postales.

4 Se apoy¢ en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

5 Se apoyd en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental.

6 Se apoyé en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas del
area departamental.

- Se apoyé en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales del

area metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

(F) M

\Ll.l_ll‘_‘o Rolando Ruiz de Leon

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo.

L T T HAVARRIA
‘“TO;QLAG*-' e ATIVA FINANCIERA
SUB-DIRECTORAADA

¥



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Stephanie Alejandra Rodas Judrez Cul: 3564 95191 0101
Contratista:
. NITd
Numero de Contrato: 307-2021-029-DGCT el _ 10846584-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Profesionales):
Plazo del 03/05/2021 al
Monto total del Contrato: Q.13,548.39
ntot Contrato: 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 P_en'odo dal 01/06/2021 al
. e Informe: 30/06/2021
4

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental en la Regionalizacién Postal.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

5 Apovar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales
de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apovyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

5 Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el despacho de 1 pieza postal con destino internacional.

2 Se apoy6 en ingresar y trasladar la pieza postal con destino internacional en el sistema IPS.

3 Se apoyd en el registro y reportes de formas 63-A2 utilizadas en la Agencia Postal.

4 Se apoyé en el registro e inventario de sellos postales utilizados en la Agencia Postal.

5 Se apoyo en la realizacién y reporte del detalle semanal de visita de panel institucional a la Agencia Postal.

& Se apoyo en cargar y liquidar las piezas postales del inventario diario de la Agencia postal.

7 Se apoyo en liquidar las piezas postales del sistema IPS WEB que ingresaron y fueron entregadas de la Agencia Postal.

8 Se apoyo en la recepcién de paqueteria, insumos y correspondencia administrativa de la Agencia Postal.

9 Se apoyd en realizar el calendario de programacién de rutas de la Agencia Postal.




10 Se apoy6 en elaborar el formato de usuarios beneficiados de las piezas postales entregadas de la Agencia Postal.
11 Se apoyd en la entrega de 3 piezas postales a usuarios dentro de la Agencia Postal de Chiquimula!
4
12 Se apoyo en la recepcidn, control y reporte de 8 notificaciones de avisos en la Agencia Postal de Chiquimula.
13 Se apoyé en enviar como devolucién 7 piezas postales y 1 notificacién de aviso con previa justificacién.
14 Se apoyo en despachar y enviar 6 piezas postales y 4 notificaciones de aviso que ingresaron como mal encaminados a
la Agencia Postal.
15 Se apoy6 en la realizacién, preparacién y envio de las sacas con paqueteria y correspondencia de la Agencia postal.
16 Se apoy6 en la elaboracion y control de las guias utilizadas en las sacas de la Agencia postal de Chiquimula.
17 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.
138

Se apoyd en organizar y archivar documentos del presente afio en la Agencia Postal de Chiquimula.
\ 4

_' s
ll"ﬂ)b

f
5

-y Vo865, Nompre, cargoyseuo

o o ey




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre: aethpeto el Andrea Marina Monterroso Gallardo CuUl: 2187 06537 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 308-2021-029-DGCT . 8662622-1
contratista:

Servicios (Técnicos o

X Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Plazo del 03/05/2021 al
.13,548.39

Contrato: Q. 385 Contrato: 30/06/2021

. . Periodo del 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 I Griias 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general

Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacion disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"

Brindar apoyo en el proceso de recepcién, archivo, tramite y registro de la correspondencia
interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente

4

5 Brindar apoyo en la redaccion de correspondencia

6 Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores
7 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA"”
deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyé en la atencidn de llamadas telefonicas de usuarios externos.
2 Apoyé en la atencidn de servicio al usuario externo e interno, como al publico en general.
Apoyé en el proceso de recepcién, archivo, trémite y registro de |la correspondencia que ingresa
3 y egresa en agencia central de atencion al usuario
Apoyé en actividades de notificacidn por via telefdnica hacia los usuarios externos que cuentan
4 con envios postales pendientes de recepcion y entrega en las distintas agencias de La Direccién.
Apoyé en la solicitud de informes por parte de las autoridades superiores sobre las piezas
5 postales entregadas a usuarios externos.
Apoyé en actividades especificas designadas por los superiores segun las necesidades
6 presentadas.
7 Apoyé en la atencidn al usuario por medio de redes sociales de mensajeria.

(F)

=4 Y
Andrea Mﬁrmé Monterroso Gallardo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Naretirs completo del Josseline Scarlett Cifuentes Sanchez | CUL: 2142 46604 0101
Contratista: ‘
.
Numero de Contrato: 309-2021-029-DGCT Brdel 7992439-5
contratista: /

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

| |
Monto total del Q. 13,548.39 Plazo de 03/05/2021 al
Contrato: Contrato: 30/06/2021
Periodo del 01/06/2021 al
H i les: i .00
onorarios Mensuales Q. 7,000.0 i fsEie: 30/06/2021
Unidad Administrativa
donde presta los Seccidn de Operaciones Postales del Departamento de Operaciones Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas y redes sociales de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en la logistica y atencién de servicio a todos los usuarios externos, clientes
2 internos, visitantes y publico en general
Brindar apoyo en las actividades que se realizan sobre notificaciones por las diferentes vias de
comunicacién disponible, a los usuarios externos que tienen envios postales para su entrega las
3 distintas agencias de "LA DIRECCION"
Brindar apoyo en el proceso de recepcidn, archivo, tramite y registro de la correspondencia
" interna y externa que ingresa y egresa a servicio al cliente
5 Brindar apoyo en la redaccién de correspondencia
6 Apoyar en la elaboracidn y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores
g Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé a usuarios con recepcidn y entrega de paquetes.

Apoyé con desaduanajes y envios departamentales. /

3 Apoyé a usuarios brindando informacién por medio de llamadas telefénicas.

Apoyé en atencién al usuario amplidndoles informacién de sus paquetes por medio de

4 messenger en la pagina de Facebook.

P4

(F)

A
LAty

gossﬁﬁne—séﬁett Cifuentes Sénchez 7/

|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respestivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA .
SUB-DIRECTORAADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Alex Faustino Patal Cocon cul: 1696873330407

N
Numero de Contrato: 310-2021-029-DGCT Hhiel 9634764-5
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Pl del
Monto total del Contrato: Q.19,354.84 azo ce 03/05/2021 al 30/06/2021
Contrato:
) Periodo del
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.00 i 01/06/2021 al 30/06/2021
n H

Unidad Administrativa

= Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operacicnes Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la Subseccion
1 |de clasificacién postal de “LA DIRECCION”

Apoyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente por lugar de
2 destino

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la Subseccion de
3 Clasificacion Postal

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacion y rastreo de correspondencia
4 en el sistema correspondiente

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores

7 Participar en las actividades designadas por las autoridades supericres

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar
9 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy0 en la apertura y clasificacion de Ia categoria CP, EMS, RR, PP, correspondencia y traslado al areas de

1 Fardos Postales, Distribucion postal, Atencidn al usuario.
Te apoy0 en etiquetar, clasificar e ingresar paquetes al sistema en el area de apertura, pequeno (PP}, certificado,

2 (RR) encomiendas (EMS). (CP).
3 Se apoyd en el despacho de correspondecia para el drea departamental y metropolitana.

4 Se apoyé en el traslado de sacas de Combex hacia las instalaciones de Correos y Telégrafos de Guatemala.

5 Apoye en el escaneo de pagueteria en el area de apertura.
Se apoyd en la realizacién de stickers de codigo de barras de las clasificacienes Al, Pequefios paquetes, OCRET,
6 SAT.

“Alex FaUstino Patal Cocdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confermili que se autoriza en
corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo. /4‘
/

TP
NEA CHAVARRIA

NISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Juan Pablo Recinos Arévalo Cul: 1768 88780 0101
Numero de Contrato: 311-2021-029-DGCT NIT de], 5018776-7
contratista:
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del 03/05/2021 al
Monto total del Contrato: 25,161.20
Q Contrato: 30/06/2021
. Periodo del 01/06/2021 al
H s Mensuales: . 13,000.00
onararias Mensu a Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa donde presta los

Departamento de Operaciones Postales

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Prestar apoyo técnica en el campo operativo postal a “LA DIRECCION”
Apovar y dar seguimiento a “LA DIRECCION” sobre proyectos, programas y actividades desarrolladas en los
diferentes procesos de operacidn postal derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de
2 la planta de tratamiento postal
Apovyar y dar seguimiento a “LA DIRECCION” sobre las actividades que realiza el personal del departamento de
operaciones postales seccién y subsecciones de operaciones postales y seccién y subsecciones de
3 regionalizacidn postal
Apoyar a “LA DIRECCIGN” durante el andlisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de fas
4 diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postaies
Apoyar a “LA DIRECCION” con los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
5 operaciones postzles
Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de !las normas y
6 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
7 Elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades supericres.
8 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA" deberé desarroliar
10 todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en dar seguimiento a “LA DIRECCION” sobre las actividades que realiza el personal del departamento de

1 operaciones postales seccion y subsecciones de operaciones postales y seccion y subsecciones de
regionalizacién postal.

2 Apoyé en elaborar y presentar informes solicitados por las autoridades superiores.

3 Apoyé en darseguimiento a los los expedientes de tipo administrativo que ingresan al departamento de
operaciones postales.

" Apoyé a “LA DIRECCION” durante el analisis mensual de los informes de actividades técnicas operativas de las
diferentes secciones y subsecciones que conforman el departamento de operaciones postales.

5 Apoyé en los proyectos, programas y actividades desarroliadas en los diferentes procesos de operacién postal
derivados del movimiento de piezas postales que ingresan y egresan de la planta de tratamiento postal.

6

Apovyé a la Direccion General en todo lo relacionado al campo operativo postal.,
po op P .

(F)

N v
/Juan Pablo Recinps Arévalo
.

/ \

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERI(’JD!CQ)DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) Cui:
Contratista: Brayan Yoni Tomas Lépez 3168671601302
4 NIT del
Nimero de Contrato: 312-2021-0259-D -
ecr Contratista: WRed8e

Servicios (Técnicos o

) Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del :
Mente total del Contrato: Q.11,612.90 | -(Eontrat o 032-05 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales Q.6,000.00 Feriedoide] 03-062130-06-2021 |/
Informe:

Unidad Administrativa donde
resta los servicios:

“ Vi
Subseccion Regién Noroccidental en la Regionalizacion Postal{/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

A Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoya en la elaboracion y presentacién de informes por las autoridades superiores .

3] Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar asesoria en las otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores. |

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitabas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deber4 desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE DE MES JUNIO 2021
i Se apoyé con la atencién a 20 usuarios de la agencia brindando informacién acerca de envios internaciona[es./"
| /

Se apoyé con la logistica de coordinacién de 4 rutas para la entrega de 27 piezas certificadas y 30 estandar en los

2 municipios de Conc}e;jzcién Huista, San Antonio Huista, Jacaltenango y Unién Cantinil del departamento de
Huehuetenango. /

3 Se apoy6 en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales. !--"

A Se apoyo en el seguimiento y cumplimiento de normas y disposiciones que regulan las actividades postales como el.
requerimiento de informacion de identificacion personal para la consignacién de la misma en los controles de entrega.

5 Se apoyd en la limpieza y mantenimiento en la Agencia Postal de Todos Santos Cuchumatan.

(F) s T

Brayan Yoni Tomas Lopez
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que/ge.a-umﬁza 3
procedan al tramite de pago respectivo.

i0s y sus respectis

SUB-DIRECTORA ALWINIS TRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

l l

Nombre. oSmalito JOSE LEONEL ECHEVERRIA PEREZ CuUI: 1688 42289 0204

Contratista:

Numero de Contrato: 313-2021-029-DGCT . PIEK de'_ 1038781-1
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q.13,548.39 Plazo del 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Periododel | ) 16 a130-06-2021 |/
Informe: y

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Region Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion y distribucion
de piezas postales de manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4  |Apovyar en la logistica de entrega y recepcidon de piezas postales a los usuarios.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
5 |normas y disposiciones nacionales e internacionales gue regulan las actividades
postales.
6 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades
superiores.
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
10 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacién.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Se apoyo brindando informacion a 5 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio
Postal.

5 Se apoyd con la entrega de 4 piezas postales certificadas en la Agencia Postal que no
pudieron ser entregadas de forma domiciliar.
Se apoyo con la logistica en la elaboracion de rutas para los siguientes municipios: San

3  |Cristébal Acasaguastlan, El jicaro, Sansare, San Agustin Acasaguastlan, Sanarate, San
Antonio La Paz y Guastatoya (Cabecera) del Departamento de El Progreso.

4 Se apoyd en la elaboracién y envio semanal del reporte del inventario diario de piezas
postales entregadas.

5 Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del formato de programacion de rutas
para la distribucion de piezas postales.

5 Se apoyd enviando de forma fisica los manifiestos firmados de recibido en la Agencia
Postal para la Direccion General de Correos y Telégrafos.

7 |Se apoyo en la elaboracion semanal del Reporte de usuarios beneficiados.

8 Se apovyo enviando de forma fisica la bitacora por recorrido de kilometraje de la
motocicleta Placa M-190FMY.

g Se apoyé liquidando en el sistema IPS WEB las piezas postales certificadas entregadas
segun controles de entrega.

10 |Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal de Guastatoya. /

%

” recibidd’de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al
tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 W
Nombre completo del Contratista: MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES  |CUI: 1834 84630 0207
Ntimero de Contrato: 314-2021-029-DGCT  / il 56227949
/ contratista:

Servicios (Técnicos o Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl i

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 a0 dg 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del | 1 06 a130-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Subseccion Region Nororiental en la Regionalizacién Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apovar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

" Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apovar en la elaboracidon y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
"‘cﬁ

1 Se apoyo brindando informacion a 14 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio PostaN

5 Se apoyo con la entrega de 4 piezas postales certificadas en la Agencia Postal debido a que no
pudieron entregarse de forma domiciliar.

5 Se apoyo en la elaboracion y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales
entregadas.

4 Se apoy6 en darla de baja en el sistema IPS WEB, las piezas postales certificadas entregadas
segun controles de entrega.

5 Se apoyo en la elaboracién y envio semanal del formato de programacion de rutas para la
distribucién de piezas postales.

6 Se apoy¢ en la elaboracion semanal del formato de usuarios beneficiados.

7 Se apoy® con la limpieza en la Agencia Postal de Guastatoya. /

(F)

~ s
MARIA DEL CARMEN FAJARDO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de pago respectivo.
- /
é!"‘""""ﬁ

_...-f,mwm'urm-d

HIEA CHAVARRIA

DWINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N r let | .
ombre completo de DAVID HERNANDEZ cul: 2349 91348 1804
Contratista:
IT
Numero de Contrato: 315-2021-029-DGCT NIT del . 3512287-0
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Pl |
Monto total del Contrato: Q.11,612.90 SEO0E 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
" |Periodo del
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion Region Nororiental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en brindar atencidn a los usuarios de la agencia postal de Guastatoya.
Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
Apoyar en la recepcidn de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas

4 |y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

5 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades
superiores.

¢ |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Z Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL

8 |CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la

presente contratacion.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoy6 brindando informacién a 6 usuarios sobre el funcionamiento del Servicio

Postal.

Se apoyo en la entrega de 51 piezas postales certificadas y 4 piezas estandar en la
2 |Cabecera Departamental y los municipios de: Sanarate, San Antonio La Paz, El Jicaro,
San Agustin y San Cristébal Acasaguastlan .

Se apoyé en la recepcidn y clasificacién de 1 saca que contenia 3 piezas certificadasy 6
piezas estandar.

4  |Se apoyo brindando informacién a 3 usuarios sobre los paquetes certificados.

5 |Se apoyé archivando los controles de piezas postales entregadas.

6 |Se apoy6 en la elaboracidén de la programacidn del reparto semanal de piezas postales.

7 |Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Guastatoya.

8 |Se apoyd con la entrega de 51 piezas postales certificadas y 4 piezas estandar.

El presente informe responde a lo &stipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de
pago respectivo.




INFORME PERIODICO,DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

OSMAN ALIRIO CIFUENTES ALVARADO Cul: 1756 47674 0803

NIT del

Namero de Contrato: 316-2021-029-DGCT 2302423-2

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos /

4

Monto total del Contrato: Q.13,548.39 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 Pefpdadel 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa donde
l,presta los servicios:

Subseccién Regién Suroccidental en la Regicnalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 |Apoyar en la logistica de atencidn 2 los usuarios de la Agencia Postal.
5 Apovyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcion v distribucién de piezas postales de
manera eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apoyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de |z Agencia Postal.
4 |Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.
5 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
6 |Apoyaren laelaboraciony presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
7 |Brindar apoyo en la actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
-
& |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
9 |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
16 las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Apovyé en la logistica de atencion a 185 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacion referente a
1 |la ubicacion fisica de piezas postales en agencia, almacén de fardos postales, asi como informacién de piezas
pendientes y servicios que presta |a Direccion General de Correos y Telégrafos.
5 Apoyé en las actividades técnicas operativas de la recepcion y procesamiento de 8 sacas de correspondencia
conteniendo 1,325 piezas certificadas y 392 esténdar.
Apoyé en la coordinacion de logistica para la entrega de correspondencia en los municipios de: La
. 3 |Esperanza, Olintepeque, Palestina de los Altos, San Juan Ostuncalco, San Mateo, Zunil yen zonas 1, 2, 3, 4, 5,

6,7, 8,10, 12y Aldeas de Quetzaltenango.




&
Apoyé en la logistica de entrega de 230 piezas certificadas, recepcién de 10 piezas a usuarios con de\t@@
nacional e internacional en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

- Apoyé en la presentacion de los siguientes informes: detalle de cantidad de piezas distribuidas, detalle de
5 |usuarios beneficiados semanal y mensualmente a la coordinacién del departamento de Operaciones Postales

e informe de piezas postales pendientes de entrega.
/ .

6 |Apoyéen solithar“\a la|Empresa Eléctrica Municipal el valor del pago de los servicios basicos.

7 |Apoyé en actlvkz{des\qse iimpieila‘-en la Agencia Postal de Quetzaltenango.

(F)

OSMAN ALIRI ESALVARADO  °
El presente informe reSponde a estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

M’l’/ﬂlllh-

Vo.Bo.




INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i JANNER 3 —
Sttt A HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO |CUI:

Nimero de Contrato: 317-2021-029-DGCT ik 4412787-1

contratista:

o

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales): ¢

Monto total del Contrato: Q. 11,612.90 Rlazb del 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Bltisd 0ided 01-06 al 30-06-2021
Informe: y

Unidad Administrativa

.. Subseccién Region Suroccidental en la Regionalizacion Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 |Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apoyar en la recepcion de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

IS

5 |Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

7 |Brindar apoyo en otras actividades gue sean asignadas por las autcridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, "EL CONTRATISTA" deberd

8 . : )
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
" Se apoy6 brindando atencion a 25 usuarios proporcionando informacidn de piezas postales certificadas y
los servicios que presta la Agencia Postal.
. Se apoyd en |a entrega domiciliar:de 530 piezas postales certificadas y 110 piezas estandar en las zonas 1, 2,

3y4 de Quetzaltenango.
Se apoyé en el cumplimiento de procedimientos, como el requerimiento de informacion para llenado de
}_. controles de entrega, firma de regépcién de los usuarios en los documentos de entrega, de acuerdo a la
regulacidn postal vigente.

4 |Se apoyd en la elaboracion para la presentacion del informe semanal de piezas postales entregadas.

5 |Se apoyd en la limpeza de la Agencia Postal de Quetzaltenango.

(F)
JANNER HUMBERTO VELASQUEZ NAVARRO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de_cgnformidad .I' gue se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo ' m.'
: P = ]
— (LA
e M SR IR e
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

. GABRIEL MIGUEL CANO GARCIA Cul: 2051 67217 1301
Contratista:
; NIT del
Ndmero de Contrato: 318-2021-029-DGCT ) 7749089-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 Plazo del 03-05 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacion Postal

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de la Agencia Postal.
Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcidn y distribucién de piezas postales de manera
2 |eficiente de la Agencia Postal.
3 |Apovyar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la Agencia Postal.
4 | Apovyar en la logistica de entrega y recepcidn de piezas postales a los usuarios.
Apovar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
5 linternacionales gue regulan las actividades postales.
6 |Apoyar en la elaboracidn y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores;
7 |Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.
8 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
¢ |Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas
10 |aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé con la atencidn a 156 usuarios en la Agencia Postal, brindédndoles informacién sobre envios certificados.
Se apoy6 con la coordinacidn y entrega de 32 piezas postales ordinarias y 175 piezas postales certificadas en el casco
2 |urbano.
3 |Se apoyd en la entrega de informes de inventario semanal y mensual de piezas postales.
4 |Se apoyd en el registro diario de las piezas distribuidas.
5

Se apoyd en la limpieza de la Agencia Postal de Huehuetenango.

7T

e Qheoli il

ropt I TEMALA
ADA JULIILCHINE & CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ALMINIS TIRA Vi FINANCIERA




INFORME PERIODICO pE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombr‘? completo del Osmar Rolando Lépez Villatoro CuUl: 2194 06065 1301
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 319-2021-029-DGCT . 4019957-6
contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 o 03-05 al 30-06-2021
Zontrato:
/] -
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Periodo'del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

. Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

Apovyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

WiIN| -

Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las Autoridades Superiores.

Participar en las actividades designadas por las Autoridades Superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las Autoridades Superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

~Njojun | b

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé con la atencidén a 95 usuarios en la Agencia Postal con relacién a la informacién de envios de paqueteria y

1 correspondencia.

2 Se apoyé con la |égistica de elaboracién de 6 rutas en las zonas 1, 5, 6, 7, 11y 12 de la cabecera
Departamental de Huehuetenango.

3 Se apoyé con la clasificacién y entrega de 04 piezas Standard y 190 piezas Certificadas en el casco urbano.
Se apoyd con la entrega de 3 piezas Certificadas en el municipio de Malacatancito del Departamento de

4 Huehuetenango.
Se apoyd con la entrega de 7 Avisos de Fardos Postales en zona 1, de la cabecera departamental de

3 Huehuetenango.

6 |Se apoyé con la limpieza general de la Agencia Postal de Huehuetenango.

7

- /
/

7 - /
(F) ' /
Osmar Rolando Lopez Villatoro /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
— A

onformidad, por

z 2 U8 PggoresRqlivo

“'m s




INFORME PERIODICQ’I/)E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i José Virgilio Tello Alvarado Cui: 1918 37733 1302
Contratista:

Numero de Contrato: 320-2021-029-DGCT Hy:siel 1481070-0

contratista:

Servicios (Técnicos o

- Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 Ejazodel 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
Ao :
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo de 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa

.. Subseccién Regién Noroccidental en la Regionalizacién Postal
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la Agencia Postal.

Apovyar en la entrega de pagqueteria en las distintas rutas de la Agencia Postal.

3 |Apoyaren la recepcién de piezas postales a los usuarios de la Agencia Postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

~N oy | B

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar
8 |todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién,

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apové en la logistica de atencién de 79 usuarios en la Agencia Postal proporcionando informacién de envios de
paqueteria y correspondencia.
2 Apovyé en las actividades técnicas operativas de la recepcién y procesamiento de 8 sacas de correspondencia

conteniendo 722 piezas certificadas.

3 |Apové en la entrega de 2 piezas estandar y 83 piezas certificadas en la Agencia Postal. /

4 Apovyé en la coordinacién técnica para la entrega de 55 piezas certificadas en los municipios de La Democracia,
Nentdn, Malacatancito, San Pedro Necta y Cuilco del Departamento de Huehuetenango.

5 Apoyé en |a logistica para la entrega de 2 avisos enviados por la Subseccién de Fardos Postales enlaszona 1y 8
de |a cabecera departamental de Huehuetenango.

6 |Apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Huehuetenango.,/

y 5 ’ \ “ I(-\ V4
(F) %f"‘ﬁ?//&'/ /@(//

/~ JOSE VIRGILIGTELLO ALVARADO.

L™

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo s
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de dad, por lo qyf se autoriza a quien

corresponda, para que precedan al tramite de pago respectiv ’l A~ —

ito con el prestador de servicios y sus

TIB P EATAD A e
SUB-DIRECTORA AU



INFORME PERIGDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ANTONIA ISABEL GASPAR
. z 1581 43 2001
Contratista: HERNANDEZ cul S8 44545200
NIT del
Numero de Contrato: 321-2021-029-DGCT contratista 2275144-0

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del
Mfnt teteiclet Q.11,612.90 3Z0 G 1 03-05 2l 30-06-2021
Contrato: |Contrato:
Honorarios / |Periodo
Q.6,000.00 del 01-06 al 30-06-2021
Mensuales:
Informe:
Unidad
Administrativa donde Subseccion Regién Nororiental en |a Regionalizacion Postal

presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 |Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.

3 |Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las
4 normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades
postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades
superiores.

6 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades
superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL
8 CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de
la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacidn a 14 usuarios sobre el funcionamiento actual del
Servicio Postal.

2 |Se apoyd brindando informacién a 12 usuarios sobre paquetes certificados.

Se apoyo en la recepcion de piezas postales internacionales en la Agencia Postal de
Chiquimula.

Se apoyd en la clasificacion de 2 sacas que contenian 283 piezas postales certificadas
y 8 piezas postales esténdar.




5 Se apoyo en el traslado de informaciéon de usuarios a manifiestos de las piezas
postales entregadas.

6 Se apoyo en tener al dia los controles internos de recepcion de envios de piezas
postales nacionales e internacionales.

4 Se apoy6 en el archivo de controles internos de las piezas postales recepcionadas en
Agencia Postal de Chiquimula.

g Se apoyo con la entrega de 12 piezas postales certificadas y 1 pieza estandar enla
Agencia Postal que no pudieron ser entregadas de forma domiciliar.

9 Se apoyé en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

e Ju

(F) SN
ANTONIA ISABEL GASPAR HERNANDEZ ‘

7

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al

tramite de pago respectivo. iw
A7
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INFORME PERIODICQI,!DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del SOFIA ESPERANZA CRUZ MORALES DE s 1683 35875 2001
Contratista: ROMERO )

NIT del
Numero de Contrato: 322-2021-029-DGCT 939119-3

contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q.11,612.90 Plazo del 03-05 al 30-06-2021
Contrato:
Ceri

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 eriodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccién Regién Nororiental en la Regionalizacién Postal

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en brindar atencion a los usuarios de la agencia postal.

Apoyar en la entrega de paqueteria en [as distintas rutas de la agencia postal.

w

Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores.

~N o s

Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades su periores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 brindando informacién a 6 usuarios sobre piezas postales recibidas y de envio internacional.

Se apoyd en la recepcion de sacas, conteniendo 283 piezas postales certificadas v 8 piezas postales
estandar.

Se apoyo en el enrutamiento y distribucién de 157 piezas postales certificadas en la cabecera
departamental de Chiquimula, aideas Sabanagrande, Santa Elena, San Esteban, Ei Morral, Vega Arriba, y
en los municipios de: Ipala, San Jacinto, San José La Arada, del Departamento de Chiguimula.

Se apoy6 en el archivo de controles internos de las piezas postales entregadas.

Se apoyé en el archivo de controles internos para su respectivo orden.

Se apoyo realizando una segunda visita a usuarios que no se han encontrado en su domicilio.

e (2] K3 I

Se apoy¢ en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiquimula.

o Db 3>

'ﬁ'@'ﬁﬂ'ESPﬁEﬂAN%ﬂ-ERHZ MORALES DE ROMERQ

El presente informe responde alo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v

e se autoriza a

EA CHAVARRIA

RATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Karen Liliana Cruz cut: 2061 75116 0101
Numero de Contrato: 323-2021-029-DGCT NIT del contratista: 73360279
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.9,677.42 Plazo del Contrato: 03-05 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
idad Admini ivad ta |
Umd'a' minstrativa donde prestalos Departamento Administrativo en la Subseccién de Mantenimiento
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en las actividades de limpieza e higiene general de las oficinas y corredores de “LA DIRECCION”.

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”,

5 Apoyar en las actividades de limpieza e higiene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION”.

4 Apoyar en el servicio y atencion de cafeterfa para las personas que visitan “LA DIRECCION”.

g Apoyar en las actividades de limpieza e higiene de puertas y ventanas de “LA DIRECCION”,

é Apoyar en la limpieza e higiene de barandas y gradas de “LA DIRECCION".

. Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd desarrollar todas aquellas otras
9 actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en la limpieza de la oficina de "LA DIRECCION"

2 Apovye en la limpieza de servicio al Cliente del Ala Norte

3 Apoye en la limpieza de Fardos Postales

4 Apoye en el Area de limpieza del segundo nivel de "LA DIRECCION"

& Apoye en el servicio de cafeteria

6 Apove en la limpieza del primer nivel de "LA DIRECCION"

7 Apoye en la limpieza de la fuente y mantenimiento de macetas del primer nivel de "LA DIRECCION"

8

Apoye en la limpieza de la Oficiona de Contraloria

e~

(F) <wzv’ﬂ( bif 72

/" Karen Liliana Cruz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parg que precedan al tramite de pago

respectivo.

JULIETA GUINEA CHAVARRIA
a’B—DIRAE%TORAADMNISTRAT'I VA FINANCIERA




4 .
INFORME PERIODICO/DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

£ Eddie Roberto Guzman Soto cul: 210018208 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 324-2021-029-DGCT : 6971928-4
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del 03/05/2021 al

Monto total del Contrato: . 13,548.39
SRS RS S Q. 125 Contrato: 30/06/2021
B Periodo del 01/06/2021 al

Hol Mensuales: . 7,000.00
norarios Wensuates / - Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Seccidn de Prensa de la Unidad de Relaciones Publicas y Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan para captura y edicién de fotografias y videos para

1 comunicados

5 |Apoyar enla elaboracién de material informativo de “LA DIRECCION”

g Brindar apoyo en la captura y edicién de material audiovisual para ser utilizados en “LA DIRECCION”

4 Apovar en la coordinacién de conferencias de prensa

5 Apovyar en la elaboracién y presentacidn de informes solicitados por autoridades superiores

6 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera

8 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en la realizacién de captura y edicién de fotografias y videos utilizados en la publicacién de
comunicados oficiales.

2 Apovyé en la elaboracién de material audiovisual digital de cardcter informativo perteneciente a "LA
DIRECCION"

3 Brindé apoyo en la captura y edicién de material audiovisual promocional para ser utilizados en "LA
DIRECCION"

a Apoyé en la coordinacién y atencién a medios de prensa en las actividades de inauguracién de agencias
postales en el interior de la republica.

¢ Apoyé en la realizacién de informes de actividades realizadas en el interior de la Republica y en las

instalaciones de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Participé en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién General
de Correos y Telégrafos.

Brindé apoyo en actividades civicas, formativas y logisticas asignadas por autoridades de la Direccién
General de Correos y Telégrafos.

gclc\if Gdhna?) gn{’o / d

Eddie Roberto Guzman Soto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pag
ll.’l g wr"

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA



INFORME PERIODECOfEbE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

_ Flor de Maria Martinez Roca Cul:
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 325-2021-029-DGCT ) 2525636K
contratista:

Servicios {Técnicos o ¢
Profesionales):

Profesionales /,”

M | del . -06-
onto total de Q.11,612.90 Plazo del 17-05 al 30-06
Contrato: / Contrato: 2021
Honorarios del i I - | 30-06-
! 0.8,000.00 Periodo de 01-06 al 30-0
periodo: Informe: 2021

Unidad Administrativa

donde presta los Departamento de Filatelia, Arte y Cultura
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria en facilitar talleres de capacitacién para el personal de “LA DIRECCION”, con la finalidad
1 de divulgar la Multiculturalidad vy 1a Unidad de Genero
Brindar asesoria en la elaboracidn y entrega de informes especificos a “LA DIRECCION”, que incluyan
recomendaciones orientadas a fortalecer su capacidad de ejecutar sus actividades desde un enfoque
2 multicultural.
Asesorar en el proceso de planificacidn, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes, programas y
3 estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”.
Asesorar en el proceso de planificacidén, monitoreo y evaluacién de las politicas, planes, programas y
4 estrategias de desarrollo multicultural de “LA DIRECCION”.
Asesorar en [a elaboracién y presentacidn de informes solicitados por las autoridades superiores.
5
6 Participar en las actividades designadas por [as autoridades superiores.
7 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
8 desarrollar todas aqueltas otras actividades gque se deriven de |a presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Brindé apoyo y participacién del evento de la presentacién de la primera serie de sellos

conmemorativos al Bicentenario de la Nacion.

Asesoré y realicé las mayas curriculares, de los diferentes talleres de "Equidad de género” de la
UGM/DGCT.




Asesoré y realicé la investigacion para la maya curricular, de los talleres de "Equidad de
género" incluidos en la propuesta del plan de accién de la creacién e implementacion de |
3 Unidad de Género y Multiculturalidad de la Direccion General de Correos y Telégrafos
(UGM/DGCT).
Asesoré y realicé las lineas de accidn de la propuesta del plan de accién en la creacién e
4 |implementacién de UGM/DGCT.
Asesoré y realicé la base de los fundamentos legales, en los cuales se debe basar la creacion e
5 |implementacién de la UGM/DGCT.
Asesoré y realicé la planificacién curricular, del primer ciclo de talleres en "Equidad de género"
6 |de la uGM/DGCT.
Asesoré y realicé la evaluacion que se aplicardn en los talleres del primer ciclo de "Equidad de
7 género", para valuar el contenido de los mismos.
Asesoré y realicé la evaluacion que se aplicaran a los conferenciantes del primer ciclo de
8 "Equidad de género", para estimar la calidad docente de los mismos.
g Asesoré y realicé la segunda revision y correccion de la propuesta del plan de accion de la
UGM/DGCT.
Asesoré y realicé las rutas criticas que se deben seguir en la creacion e implementacién de
10 UGM, enmarcadas en la propuesta del plan de accién de la UGM/DGCT.
Asesoré y realicé la tercera revision y correccion de la propuesta del plan de accién de la
11 luem/DGCT.
12 Asesoré y realicé el cronograma de actividades seglin necesidades de la propuesta del plan de
accién de la UGM/DGCT. i i
13 redaccién y ortografia del documento edicidn postélica de 200 afios de la ciudad de
Chiquimula.
14 Brindé apoyo al Departamento de Filatelia, Arte y Cultura; en la logistica de la exposicién de
pinturas "Raices de colores acuarela”.
15 Asesoré y realicé la cuarta revisién y correccidn de la propuesta del plan de accién de la
UGM/DGCT.

o O coe,  /

o
—Ffor de Maria Martinez Roca

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia

ismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corre afnite de pago respectivo.
L)

ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SiIR-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERlOchop’E PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Roherto Alejandro Hidalgo Motta cui: 2318727350101
Contratista:
Numero de Contrato: 332-2021-029-DGCT / NIT del B 18258271
7 contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

1 1

Monto total del Contrato: Q. 10,000.00 Plazo del 01/06/2021 2l

" |Contrato: 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 10,000.0C 7 Periodo del 01/06/2021 3|

informe: 30/06/2021
Unidad Administrativa 7/
donde presta los En la Seccion de Enlaces de la Unidad de informacion Publica
servicios: s
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brestar asesoria especializada a "LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la
informacién Publica, Transparencia, Rendicion de Cuentas, Ley de Presupuesto y otros que las

1 Autoridades respectivas implementen.
Asesorar 2 “LA DIRECCIGON” en la recepcién, atencidn y seguimiento de los diferentes
, procesos de solicitudes de informacién que ingresen a la Unidad.
Asasorar a “LA DIRECCION” durante la emisién de resoluciones a gue se refiere el Articulo 42
3 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante la implementacién de la informacién que soliciten
los entes rectores de la Ley de Acceso a la Informacion Pablica: Procuraduria de los Derechos
Humanos, Transparencia, Coordinacién de Enlaces del Ministerio de Comunicaciones,
4 Infraestructura y Vivienda,
5 Asesorar en la actualizacion constante de los archivos de |a unidad.
Brindar asesoria en la actualizacion constante de la plataforma de la pagina web de “LA
6  |DIRECCION”.
7 Asesorar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por autoridades superiores.
8 Participar en las actividades asignadas por las autoridades superiores.
9 Brindar asesoria en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA”
10 |debera desarroitar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Realice asesoria especializada a “LA DIRECCION” en cuanto a la Ley de Acceso a la Informacion
Piblica, Transparencia, Rendicién de Cuentas, Ley de Presupuesto y otras que las Autcridades
1 respectivas implementen,

Brinde asesoria en la actualizacién constante de la plataforma de la pagina web de “LA
DIRECCION”.




Asesore a “LA DIRECCION” en la recepcién, atencion y seguimiento de los diferentes procesos
3 de solicitudes de informacion gue ingresen a la Unidad.

Asesore a “LA DIRECCION” durante la implementacién de la informacién que soliciten los entes
rectores de la Ley de Acceso a la Informacién Publica: Procuraduria de los Derechos Humanos,
TranspWFﬂﬁéiﬁh‘--d&\%nlaces del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y

4 Vivienda«

~R berto Alejandro Hldalgo Motta

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectwos térmmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad por
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombrt-f completo del José Filiberto Chavarria Sdnchez | CUL: 2542 55841 0101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 333-2021-029-DGCT : . 47291060
. contratista:
Servicios (Técnicos o - _—
. Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 Plazodel 1 1 /062021 al 30/06/2021
) SRR Contrato:
. Periodo del :
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 01/06/2021 al 30/06/2021 |
Informe:
Unidad Administrativa En la Seccién de Desarrollo Institucional de la Unidad de Planificacién y
donde presta los servicios: Desarrollo Institucional
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar a “LA DIRECCION” en las actividades que se realizan sobre evaluacién de la estructura
organizacional, gestionar las modificaciones necesarias 2l Reglamento Orgédnico nterno de

acuerdo a las estrategias de desarrollo institucional, cambios administrativos y operativos
aplicables en el ambito postal.
Apoyar en las actividades que se realizan sobre elaboracion de manuales; de organizacién y

2 funciones ~MOF-, normas, procesos y procedimientos y 105 que se consideren necesarios por
“LA DIRECCION”.

3 Brindar apoyo técnico a “LA DIRECCION” en materia de desarrollo institucional, tomando como
base los procedimientos establecidos.

a Apovar en la sistematizacion, seguimiento y evaluacion del desarrollo institucional de “LA
DIRECCION".

5 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores.

6 Participar en las actividades asignadas por [as autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por autoridades superiores.

8 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA”

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la validacion final y presentacion oficial del Proyecto de Actualizacién del Cédigo Postal
de Guatemala.

Participé en reuniones técnicas con representantes del Ministeric de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda, referentes a la implementacién del Proyecto de Actualizacion del
Cédigo Postal de Guatemala.

Apoyé en el proceso de formulacién y construccién del perfil de proyecto denominado “Correos-
Conexion”.

Participé en reuniones técnicas con representantes del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda, referentes a la presentacion del proyecto denominado “Correos-
Conexién”

Apoyé en el proceso de revisién final de la propuesta de Reforma de Ley del Codigo Postal de la
Republica de Guatemala.

Participé en reuniones técnicas con representantes del Departamento de Operaciones Postales y
Departamento Internacional de la Direccién General de Correos y Telégrafos, y empresas privadas
desarrolladoras software, relativas a la construccidn de una aplicacidn tecnoldgica que utilizard la
Direccién General en el proceso de “rastreo de entrega de mensajeria y paqueteria”.

Participé en reuniones técnicas con representantes del Departamento de Operaciones Postales y
Departamento Internacional de la Direccion General de Correos y Telégrafos, y del sector privado,
referentes a la modernizacidn del equipo tecnoldgico que utilizan los carteros de la institucién.

Apoyé al Departamento de Operaciones Postales de |a Direccién General de Correos y Telégrafos
en la actualizacidn y alimentacidn de indicadores de gestidn y resultado, de la institucion.

Apoyé en la gestidn de busqueda y sistematizacién de normativas legales, con la Hemeroteca del
Diario de Centro América.

10

Participé en el evento de presentacion de una emisién filatélica conmemorativa a los 200 afios de
fundacidn de la Ciudad de Chiquimula.

e NN

v 7
José Filiberto Chavarria Sanchez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PER|ODICQ"DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Luis Francisco Xiquin Yoxén Cul: 183048776 0713
Contratista:
Numero de Contrato: 334-2021-029-DGCT NIT del- 32010206
J contratxsta‘:‘

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

/

Servicios Profesionales /

2
Monto total del Contrato: Q. 12,000.00 Flazsdiel 61/06/2021.a]
Contrato: 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 / Perfododel 01/06/2021 al
/ |Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

En la Subseccién de Inventarios y Activos Fijos del Departamento Financiero

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asesoria especializada en la gestién de activos fijos y bienes fungibles de “EL ESTADO”.
1
Brindar asesoria en las gestiones que se realizan sobre el registro, control, administracién y resguardo de
5 los activos fijos y bienes fungibles propiedad de “LA DIRECCION”,
Brindar asesoria en cuanto a las disposiciones legales establecidas sobre registro, control, administracién
5 y resguardo de los activos fijos y bienes fungibles de “LA DIRECCION”.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en cuanto al establecimiento de mecanismos y controles
automatizados relacionados con el registro, cargo y descargo de los activos fijos y bienes fungibles.
4
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” durante las actividades de levantamiento fisico de inventarios de los
activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para los
5 registros correspondientes.
Asesorar a “LA DIRECCION” durante las actividades de gestidn para dar trdmite a los traslados de activos
p s
fijos entre diferentes Departamentos y/o Unidades de “LA DIRECCION” conforme a los procedimientos y
6 normas establecidas.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en las gestiones que se realizan para dar de alta y baja a los bienes
7 segun sea el caso que se presente.
Brindar asesoria a “LA DIRECCION” en la regularizacién del registro de altas y bajas de bienes, productos
3 de convenios, acuerdos, contratos y otros.
9 Participar en las actividades en las que sea designado por las autoridades superiores.
10 Elaborar y Presentar informes solicitados por las autoridades superiores
11 Asesorar otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Asesoré a "LA DIRECCION" en cuanto al establecimiento de levantamiento fisico de inventarios de los
activos fijos y bienes fungibles, en el departamento de Guatemala y el interior de la Republica para los
1 registros correspondientes.
Asesoré a "LA DIRECCION" para el seguimiento a ingreso al médulo de inventario del Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- y el registro en el Libro de Inventarios de la Direccidn General de Correos
2 y Telegrafos de los bienes donados a favor de la Direccién General de Correos y Telégrafos.




Asesoré a "LA DIRECCION" en cuanto a darle seguimiento al estatus legal del bien inmueble que ocupa la
3 Agencia Postal del municipio de Concepcién, departamento de Solola.

Asesoré a "LA DIRECCION", para darle seguimiento ante la Procuraduria General de la Nacién a la
recuperacion del bien inmueble que ocupa la agencia Postal de Monterrico, municipio de Taxisco,
4 departamento de Santa Rosa.

Asesoré a "LA DIRECCION", en cuanto a dar seguimiento al tramite de los traspasos de vehiculos iniciados
a nombre de la Direccién General de Correos y Telégrafos ante el Registro Fiscal de Vehiculos de la
Superintendencia de Adminsitracion Tributaria, que actualmente se encuentran a nombre de Correos de
5 Guatemala, Sociedad Anonima.

Asesoré a "LA DIRECCION", para darle seguimiento al tramite iniciado del cambio de uso de los vehiculos
ante el Registro Fiscal de Vehiculos de la Superintendencia de Administracion Tributaria, asi como los
expertajes correspondientes ante la Unidad Especifica de la Policia Nacional Civil, de los vehiculos que

6 actualmente se encuentran a nombre de Correos de Guatemala, Sociedad Anonima.

Asesoré a "LA DIRECCION", para iniciar el traspaso a nombre de la Direccién General de Correos y
Telegrafos, del vehiculo con placas P254DHW ante el Registro Fiscal de Vehiculos de la Superintendencia
de Administracion Tributaria, vehiculo que actualmente se encuentra a nombre de Edgar Geovani Lépez
7 Saucedo.

Asesoré a "LA DIRECCION", para iniciar el tramite de reposicién de la Tarjeta de Circulacion y Certificado
de Propiedad del vehiculo con placas de circulacién P-652CFG ante el Registro Fiscal de Vehiculos de la
Superintendencia de Administracion Tributaria, vehiculo que actualmente se encuentra a nombre de la
8 Direccion General de Correos y Telégrafos.

e 7

Luis Francisco Xiquin Yoxdn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

f
Nombre completo del WALTER LEONARDD |

| CUl: 2079 01
Contratista: LOPEZ HURTARTE | ¢ e

| N
Numero de Contrato: 335-2021-029-DGCT | sild 7280513-7

| contratista:

Servicios (Técnicos o

, Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total d=! Contrato: (5,000.00 Plazo del Contrato: 01-06 al 30-06-2021

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa

o Subseccion de Distribucidn Postal del Cepartamento de Operacién Postales
donde presta los servicios: !

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracion de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropelitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 | particulares.

5 |Apoyar en las actividades que se realizan scbre mensajeria intarna y externa.

Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 | Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios de! servicio postal.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas vy
8 | disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la elaboracion y presentacion de informes solicitadas por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” deberd
12 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 |Seapoyd en trasladar la cerrespondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy¢ a clasificar la correspondencia estandar para el drea metropolitana y agencias
2 !departamentales. /
Se apoyé en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas asi llegando a su destino final
3 | cada correspondencia.
Se apoyo en la entrega de piezas postales estandar 1,379 internacionales, 108 nacionales, Zona
4 | entregada 3,8 Capital.
Se apoyo en la entrega de 103 citas de la sat apoyando las areas zona 4, 7,11 y 18 Ciudad Capital 10
5 |y 11 de Mixco.
Se apoy6 a Distribucion Especial en reparto de 152 pequefios paquetes apoyando la ruta de la zona
6 |10.
Se apoyo en devoluciones 66 piezas internacionales, 07 nacionales, 20 avisos de la sat y 19
7 | pequefios paquetes.

S

— oy
] ’ \ )

(FJW%

WALTER LEONARDO LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

\ RRIA

18 \ IWRRA
e AR A ALVINISTRATIVA FINANCIZERA
SUB-CIRECTORAAL WIS




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomkire cormpletedel JORGE MARIO REYES ESTEVEZ | CUI: 3002113250101

Contratista:

Numero de Contrato: 336-2021-029-DGCT PELTER 105264-2
contratista:

Servicios (Técnicos o

; Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q5,000.00 Plazo del Contrato: 01-06 al 30-06-2021

1 Periodo del

Honorarios Mensuales: Q5,000.00
Informe:

01-06 al 30-06-2021

Unidad Administrativa

g Subseccion de Distribucidn Postal del Departamento de Operacién Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracidn de rutas de reparto de piezas postales.

2 Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.

3 Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

7 Apoyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

g Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

10 | Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
12 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd a clasificar a la correspondencia estandar separando para la zona metropolitana y departamentos.
2 Se apoyo en trasladar la correspondencia de aperturas al drea de carteros.
Se apoy6 en armar rutas clasificar por colonias por calles y avenidas as{ llegando a su destino final cada
3 correspondencia.
Se apoyo en la entrega de piezas Postales Estindar, internacional 1,079 piezas, nacional 01 piezas, zona
4 entregada 10 Ciudad capital.
5 Se apoyd en la entrega de 117 avisos de la sat en el drea de la zona 10.
6 Se apoyd a Distribucidn Especial en reparto de 114 pequefios paguetes
Se apoy6 en devoluciones 157 piezas internacionales, 0 nacionales 22 avisos de sat y 32 pequefios
7 paquetes. |
Fi
< . \~> /
(F_Je o Qe S /

JORGE MARIO REYES ESTEVEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.

ADA JULIETA GUINEA CHAVF
SUB-DIRECTORA ADMINISTRAT




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

i Elia Wilma Monroy Pefia CUI: 2630 49000 1901
Contratista:

Numero de Contrato: 337-2021-029-DGCT NIL del 39475360

contratista:

Servicios (Técnicos o

. Servicios Técnicos
Profesionales):

Plazo del 01/06/2021 al

Mont | del Contrato: . 5,000.00
onto total del Contrato - Contrato: 30/06/2021
i
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 perjodo.del /082021l
Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa

= En la Subseccién de Clasificacion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las actividades que se realizan durante el proceso técnico operativo asignado a la
Subseccion de clasificacién postal de “LA DIRECCION”.

Apovyar en las actividades del proceso de clasificacién de correspondencia de manera eficiente por lugar
de destino.

Apoyar en el seguimiento de las actividades que realiza el personal de operaciones postales en la
3 Subseccion de Clasificacidn Postal.

Apoyar en el realizar el seguimiento de las actividades de oportuna actualizacién y rastreo de
4 correspondencia en el sistema correspondiente.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
5 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las auteridades superiores.

8 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera
9 desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. |ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en clasificacion de correspondecia.

Se apoyd en poner stiker en sobres postales.

Se apoyo¢ en salidas de sobres postales. |

Win =

(F)

ia WilmaMonroy Pefia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se

quien corresponda, para que precedan al trdmite de pago respectivo ’Dl_

l‘ l 2
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Melany Josabeth Portillo Bolaftos cuL: 1979 31871 0101

Numero de Contrato: 338-2021-029-DGCT NIT del contratista: 70294925

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q. 5,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2021.2}
30/06/2021
" . 01/06/2021 al
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 riod H
QnoLal Periodo del Informe 30/06/2021

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

En la Subseccién Distribucién Postal del Departamente de Operaciones Postales

4

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
3 Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental,
3 Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
i Apovyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
7 Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.
Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
8 internacionales que regulan las actividades postales.
g Apoyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 |Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 |Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
12 |aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en digitar la paqueteria procedente de Combex, (pequefio paquete , certificados).
2 |Se apoyé en el despacho de correspondencia para el area metropolitana.
3 [Se apoyo en la calsificacién de pagueteria departamental.
4 |Se apoyé en el despacho de correspondencia para el area departamental
5 Se apoyd en entregar facturas en departamento internacional.
6 Se apoyd en paqueteria de Direccién General.
7 Se apoyd en digitar y despachar paqueteria Nacional.
8

Se apoyé en papeleria del personal.

ADAJULIETAGUN
SUB-DIRECTORAAD

CHAVARRIA
NISTRATIVA FINANCIERA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

- Nidia Betsabé Villalta Rosales Cul: 1605 05747 0101
Contratista:

Numsro de Contrato: 339-2021-029-DGCT NI sded 61034818

contratista:

Servicios (Técnicos o : ;
p Servicios Técnicos
Profesionales):

Monto total del Contrato: Q. 5,000.00 Pazadel 01/06/2021 2l
|Contrato: 30/06/2021
B Periodo del 01/06/2021 al
H arios Mensuales: . 5,000.00
enerarie e 9 Informe: 30/06/2021

Unidad Administrativa

v En la Subseccién Distribucidon Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
" Apoyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el drea metropolitana y departamental.
3 Apovar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
i Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.

5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apovyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.

Apovyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.

9

10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.

1 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las auteridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que “EL CONTRATISTA” deberd

12 desarrollar todas aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyd en digitar la pagueteria procedente de Combex, (pequefio paguete, certificados).

2 Se apoyd en el despacho de correspondencia para el area metropolitana.

3 Se apoyo en la calsificacidén de pagueteria departamental.

4 Se apoy6 en el despacho de correspondencia para el area departamental.

5 Se apoy6 en digitar y despachar pagueteria EMS y CP

6 Se apoyd en digitar cartas de correspondecia nacional.

7 Se apoyd en llamar a clientes para entregarles su pagueteria

8 Se apoyo en digitar y despachar estandar. /

i

G Cﬁ@

Nidia Betsabé Villalta Rosales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de segvicios y

’ _.._-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del s ; .
Coritratista: Hervin Edue&r;jlc;‘IMontecmos Cul: 3439 27594 1417
Numero de Contrato: 340-2021-029-DGCT |NIT el 108063879
contratista:
R
; TECNICOS
Monto total del Contrato: Q. 6,000.00 Z'::;;Z' 01/06/2021 al
i 30/06/2021
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ﬁ;:g::.da 01/06/2021 al
) 30/06/2021
Unidad Administrativa . " .
donde presta los Subseccion de Certificados del Departamento de Operaciones Postales.
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.

Apoyar en la distribucion y entrega de piezas postales en el area metropolitana y departamental.

Apoyar en la realizacion de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.

Apoyar en la preparacién de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y
4 particulares.

Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
8 disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

Apoyar en la logistica de atencién a los usuarios del servicio postal.

8 Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y
disposiciones nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.

9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
10

Brindar apoyo en ctras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.
11

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que "EL CONTRATISTA" debera
12 |desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO
DEL INFORME

-

Se apoy6 en la apertura y clasificacién de la categoria EMS, RR, PP, CP Y Correspondencia e
impresos Para las areas de Fardos Postales, Distribucién postal, Atencién al usuario.
Se apoyé en digitar la pagueteria procedente de Combex, (pequefio paquete, certificados).

Se apoyd en descarga de sacas de Combex.

Se apoyo al area de atencion al cliente en la entrega de paqueteria.

ol =] wf w0

Se apoyd en la recepcion de sacas en Combex

Hervin Eduardo Montecinos Calel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el prestador de




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

Nombre completo del

i LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES cut: 1873 17720 0613

Contratista:

Numero de Contrato: 341-2021-025-DGTC NIT del 61328138
contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

Profesionales):
Monto total del Contrato: Q. 6,000,00 Plazo tel 01-06 al 30-06-2021
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del 01-06 al 30-06-2021
Informe: /
Unidad Administrativa /

. Subsecci6n Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales
donde presta los servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en la logistica de atencién a los usuarios de la agencia postal.

2 Apoyar en las actividades técnicas operativas del proceso de recepcién y distribucién de piezas postales de manera eficiente de la agencia postal.

3 Apovar en la logistica de las rutas para entrega de paqueteria de la agencia postal.

4 Apoyar en la logistica de entrega y recepcion de piezas postales a los usuarios.

Apoyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e internacionales que regulan las
actividades postales.

6 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.

7 Brindar apoyo en las actividades de registro diario de las piezas postales distribuidas.

Participar en las actividades que sea designado por las autoridades superiores.

9 Brindar apoyo en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que

10 se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy® con la atencién a 275 usuarios brindando informacién de recepcion y envio de correspondencia postal.
2 Se apoyd con el enrutamiento vy distribucién de 510 piezas certificadas.
3 Se apoyé6 con la recepcién de 5 sacas provenientes de la Direccion General de Correosy Telégrafos.
4 Se apoy6 con la clasificacién de 420 piezas certificadas.
5 Se apoyd con la elaboracién y envié semanal del reporte de inventario diario de piezas postales entregadas.
6 Se apoyd con la limpieza exterior de la Agencia Postal de Villa Canales.

QW a2l
(AU i /
LEYBY CAROLINA MARTINEZ REYES

/
/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,

\RRIA




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

Nombre completo del

‘ Lissy lvonne Sagastume Solis cutL: 2408 68668 2001
Contratista:
Némero de Contrato: 342-2021-029-DGCT i 1642607-K
contratista:

Servicios (Técnicos o G .
R Servicios Técnicos
Profesionales):

Meonto total del Contrato: Q.6,000.00 Plaar el 01/06/2021 2l
/| Contrato: 30/06/2021
& ”
Honoerarios Mensuzles: Q.6,000.00 Perindo del 01/06/2021 2l
Informe: 30/06/2021 /

Unidad Administrativa dende

presta los ssrvicios Departamento de Operaciones Postales.
ICl =

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovar en brindar atencién a los usuarios de la agencia postal.
2 Apoyar en la entrega de paqueteria en las distintas rutas de la agencia postal.
3 Apoyar en la recepcién de piezas postales a los usuarios de la agencia postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones nacionales e
4 internacionales que regulan las actividades postales.
5 Apovyar en la elaboracién y presentacién de informes solicitados por las autoridades superiores.
5 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
7 Brindar asesoria en otras actividades que sean asignadas por las autoridades superiores.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera desarrollar todas
8 aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoy6 en brindar atencién e informacién a 7 usuarios en la Agencia Postal de Chiquimula.
2 Se apoyd con la entrega de 101 piezas postales certificadas a usuarios en la Agencia Postal de Chiquimula.
3 Se apoy6 en realizar los controles de despacho de las piezas postales.
N Se apoy6 en la revisidn y clasificacién de las piezas postales que ingresaron a la Agencia Postal de Chiguimula.
5 Se apoyd en la entrega de 2 notificaciones de aviso de manera domiciliar en Chiguimuia.
Se apoyd en la limpieza general de la Agencia Postal de Chiguimula.
7 Se apoy6 en la apertura y entrega de 3 desaduanajes de forma domiciliar a los usuarios de la Agencia Postalde
Chigquimula.
8 Se apoy6 en la entrega y apertura de forma domiciliar de 1 sobre de OCRET.

n

(F) ) IAAA ;g&ium&yxm
Lissy Ion\xe Sagasm}me Solis 4

El presente informe responde a Io estipulado en el contrato administrativo suscrito con e[ prestador de servicios y sus

ADA JULIETA
SUEB-DIRECTORA#




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

4

Nombre completo del

. DENNY ANGEL ROSALES CARRANZA CuUl: 1949682860101
Contratista:
NIT del
Numero de Contrato: 343-2021-029-DGCT e i 1792619-K
contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Pl I

Monto total del Contrato: Q6,000.00 Bz de 01-06 al 30-06-2021
Contrato:

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periododel | ) 06 al 30-06-2021
Informe:

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Subseccion de Distribucion Postal del Departamento de Operaciones Postales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar apoyo en la elaboracién de rutas de reparto de piezas postales.
1
5 Apovyar en la distribucién y entrega de piezas postales en el édrea metropolitana y departamental.
Apoyar en la realizacién de informes de ingreso y egreso de los despachos de piezas postales.
3
Apoyar en la preparacion de despachos y devoluciones de las piezas postales comerciales y particulares.
5 Apoyar en las actividades que se realizan sobre mensajeria interna y externa.
6 Apoyar en transportar al personal de “LA DIRECCION” a comisiones u otras actividades asignadas.
. Apovyar en la logistica de atencidn a los usuarios del servicio postal.
Apovyar en las actividades que se realizan para garantizar el cumplimiento de las normas y disposiciones
8 nacionales e internacionales que regulan las actividades postales.
9 Apoyar en la elaboracién y presentacion de informes solicitados por las autoridades superiores.
10 Participar en las actividades designadas por las autoridades superiores.
11 Brindar apoyo en otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores.

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que, “EL CONTRATISTA” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la rebaja de piezas postales entregadas en el drea metropolitana.

Se apoy6 en la distribucién de 5,601 piezas postales del drea metropolitana y 10,880 piezas
2 del drea departamental.

Se apoyé en la elaboracién de 332 rutas de reparto de piezas postales del drea metropolitana.

Se apoy6 en las actividades que realizan sobre el control de ingreso de 9,986 piezas postales
4 del drea metropolitana y 6,633 de piezas postales del drea departamental.

Se apoy6 en la logistica de atencién al usuario en la oficina de zona 1, en la localizacién y el
5 despacho de 1,132 piezas postales.

Se apoyo en las actividades de entrega en el drea metropolitana de 1,797 Y 235 devoluciones
6 de piezas postales comerciales y particulares.

Se apoyo en la elaboracién de 211 rutas de reparto de piezas postales del drea departamental,,

e ————————_ \

4’\_ \\’f—’—.‘:.“ — £
?4 — \~ -
DENNY AmégL ROSALES CARRANZA

El presente informe resporde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que precedan al tramite de pago respectivo.




INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: JUAN FRANCISCO QJOT GIL cut: 2081 59045 0314
Numero de Contrato: 344- 2021- 029- DGCT NIT del contratista: 9330271-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Q.5,000.00 Plazo del Contrato: 01-06 al 30-06-2021
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01-06 al 30-06-2021
idad inistrativa dond ta | i ;
Umc{a_ Administrativa donde presta los Subseccion de Distribucién Postal del Departamentc de Operacién Postales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en las actividades de limpieza e higene e higene general de las oficinas y corredores de "LA DIRECCION"
2 Apoyar en las actividades de limpieza e higene de bafios del primer y segundo nivel de “LA DIRECCION"
3 Apovyar en las activades de limpieza e higene, riego y mantenimiento de macetas del primer y segndo nivel de “LA DIRECCION"
4 Apoar en el servicio de atencion de cafeteria para las personas que visitan "LA DIRECCIONH"
5 Apovyar en las actividades de limpieza e higene de puertas y ventanas de "LA DIRECCION"
6 Apovar en la limpieza e higene de barandas y gradas de la "LA DIRECCION"
7 Elaborar y presentar informes solicitados por autoridades superiores
8 Participar en las activades asignadas por las autoridades superiores
9 Brindar apoyo en otras activades que sean asignadas por autoridades superiores
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "EL CONTRATISTA" debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en el ordenamiento de parqueo sobre la 12 Calle
2 Apoyé en la realizacidn de limpieza de oficinas, pasillos y bafios del primer nivel del ala sur de la Direccién.
3 Apoyé en la logistica de cafeteria y mobiliario para la realizacion de reuniones y capacitaciones de La Direccion.
4 Apoyé en la limpieza del jardin y riego de macetas del primer nivel del ala sur de |a Direccidn.
5 Apoyé en la limpieza de y mantenimiento de de las gradas principales del Area de Parqueo
6 Apoyé en la limpieza de los bafios de caballeros del ala Sur como ala Norte.
7 Apoyé en la limpieza del barandal de gradas del ala Norte
8 Apoyé en el mantenimiento, lavado vy limpieza de la fuente ubicada en el jardin de la Direccién.
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JUAN FRANCISCO CJOT GIL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que precedan
al tramite de pago respectivo. ¥

. BEGuATEMAL
ADA JULIETA GUINEA CHAVARRIA
SUB-DIRECTORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA




Asesoré a Direccion para asistir a la entrega de una coleccién de la primera serie "Bicentenario de la Independencia de

16 Guatemala" - Periodo Independenstista-, al Excelentisimo Embajador de la Republica del Pert en la residencia del
embajador.
- Asesoré a-Direccién para coordinar el lanzamiento y primer dia de circulacién de la emisién postal "200 afios de la

an._mm..‘am Chiquimula", deptro de las celebraciones del Bicentenario en el Departamento de n:EEBEm\

.. \K
MARIA ZIOMARA|DEL ROSARTO DE LEQN FRANCO DE RAMIREZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

precedan al tramite de nago respe ‘ \'
‘ p— l...J
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Vo. Bo. Nombre, cargoy sello

ADA JULIETA GUINEA CrAvARKIA -
ISTRATIVA FINANL:




